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| Modut 1. Informacje wprowadzajace |

MODUtL 1. INFORMACIE WPROWADZAJACE

1. Informacje ogdlne o egzaminie zawodowym

Czym jest egzamin zawodowy?

Od 1 wrzesnia 2012 r. weszty w zycie przepisy wprowadzajace zmiany w szkolnictwie
zawodowym. W zawodach przedstawionych w nowej klasyfikacji wyodrebniono kwalifikacje.
Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumie¢ wyodrebniony w danym zawodzie zestaw
oczekiwanych efektow ksztatcenia, ktérych osiggniecie potwierdza swiadectwo wydane
przez okregowg komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany réwniez egzaminem zawodowym,
jest formg oceny poziomu opanowania przez zdajgcego wiedzy i umiejetnosci z zakresu
danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowe;j
ksztatcenia w zawodach.

Egzamin zawodowy jest egzaminem zewnetrznym. Umozliwia uzyskanie poréwnywalnej
i obiektywnej oceny poziomu osiggnie¢ zdajgcego poprzez zastosowanie jednolitych
wymagan, kryteridow oceniania i zasad przeprowadzania egzaminu, opracowanych przez
instytucje zewnetrzne, funkcjonujace niezaleznie od systemu ksztatcenia.

Role instytucji zewnetrznych petnig: Centralna Komisja Egzaminacyjna i osiem okregowych
komisji egzaminacyjnych powotanych przez Ministra Edukacji Narodowej w 1999 roku.
Na terenie swojej dziatalno$ci okregowe komisje egzaminacyjne przygotowujg, organizujg
i przeprowadzajg zewnetrzne egzaminy zawodowe. Egzaminy ocenia¢ beda zewnetrzni
egzaminatorzy.

Egzamin zawodowy moze by¢ przeprowadzany w ciggu catego roku szkolnego w terminie
ustalonym przez dyrektora komisji okregowej, w uzgodnieniu z dyrektorem Komisji
Centralnej. Termin egzaminu zawodowego dyrektor komisji okregowej ogtasza na stronie
internetowej komisji okregowej nie pdzniej niz na 5 miesiecy przed terminem egzaminu
zawodowego.

Egzamin bedzie obejmowat zakresem tematycznym kwalifikacje, czyli liczba egzaminow
w danym zawodzie bedzie zalezna od liczby kwalifikacji wyodrebnionych w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach. W praktyce bedzie to jeden, dwa lub trzy egzaminy
w danym zawodzie.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

Dla kogo przeprowadzany jest egzamin zawodowy?

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany dla:
(J ucznidéw zasadniczych szkét zawodowych i technikow oraz ucznidéw (stuchaczy) szkét
policealnych,
(J absolwentéw zasadniczych szkét zawodowych, technikéw i szkét policealnych,
(J oséb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy,
(J oséb spetniajacych warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminéw
eksternistycznych.

2. Wymagania, ktore nalezy spetnic, aby przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego

Zmiany w formule egzaminu zawodowego i w sposobie jego przeprowadzania zostaty ujete
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie warunkéw isposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach
publicznych.

Jesli jestes uczniem lub stuchaczem, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to
powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz na 4 miesigce przed
terminem egzaminu zawodowego.

Jesli jestes absolwentem, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to
powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi komisji okregowej, nie pdzniej niz na
4 miesigce przed terminem egzaminu zawodowego;
3) dotaczy¢ Swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie
z wyodrebniong kwalifikacjg, z zakresu ktérej zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego.

Jesli uczeszczasz na kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktérego termin zakonczenia okreslono
nie pdzniej niz na miesigc przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg rozpoczecia egzaminu
zawodowego i zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
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2) ztozy¢ wypetniong deklaracje do komisji okregowej, nie pdZniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;

3) dotaczy¢ oryginat zaswiadczenia o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
do komisji okregowej niezwtocznie po ukoriczeniu kursu.

Jedli ukonczyte$ kwalifikacyjny kurs zawodowy i zamierzasz przystapi¢ do egzaminu
zawodowego, to powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje do komisji okregowej, nie pdzniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;
3) dotaczyc oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Jedli jestes osoba, ktéra zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w trybie
eksternistycznym, to powinienes:

1) wypetnié wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (patrz
zatacznik);

2) ztozy¢ wypetniony wniosek do dnia 31 stycznia — jezeli zamierzasz przystgpi¢ do
egzaminu w tym samym roku, w ktérym skfadasz wniosek lub do dnia 30 wrzesnia —
jezeli zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu w roku nastepnym;

3) dotaczy¢ swiadectwo ukonczenia gimnazjum lub osmioletniej szkoty podstawowej;

4) dotgczyé dokumenty potwierdzajgce co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy
w zawodzie z wyodrebniong kwalifikacjg, z zakresu ktdrej zamierzasz przystgpi¢ do
egzaminu, na przyktad: Swiadectwo szkolne, indeksy, S$wiadectwa pracy,
zaswiadczenia dotyczgce ksztatcenia sie lub wykonywania pracy w danym zawodzie.

Jesli jestes absolwentem posiadajgcym swiadectwa szkolne uzyskane za granicg, uznane za
réwnorzedne ze swiadectwami odpowiednich polskich szkét ponadgimnazjalnych lub szkot
ponadpodstawowych, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:

1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);

2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wtasciwej ze wzgledu
na miejsce zamieszkania, a w przypadku osob posiadajgcych miejsce zamieszkania za
granicg — dyrektorowi komisji okregowej witasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie pdzniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;

3) dotaczy¢ zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow w sprawie nostryfikacji
Swiadectw szkolnych i Swiadectw maturalnych uzyskanych za granicg;

4) dotgczy¢ oryginat lub duplikat swiadectwa uzyskanego za granica.
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Miejsce przystepowania do egzaminu

Informacje o terminie i miejscu egzaminu moze przekazaé¢ Zdajacym dyrektor szkoty lub
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;.

W zaleznosci od specyfiki zawodu, w ktédrym przeprowadzony bedzie egzamin zawodowy,
okregowa komisja egzaminacyjna moze wezwac zdajgcego na szkolenie w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy zwigzane z wykonywaniem zadania egzaminacyjnego na
okres$lonych stanowiskach egzaminacyjnych. Szkolenie powinno byé zorganizowane nie
wczesniej niz na dwa tygodnie przed terminem egzaminu.

Dostosowanie egzaminu do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych

Informacja o szczegdtach dotyczacych dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
zawodowego jest publikowana na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

Szczegotowe informacje o egzaminie zawodowym

Szczegdtowych informacji o egzaminie zawodowym oraz wyjasnien w zakresie:
[J powtdrnego przystepowania do egzaminu zawodowego przez osoby, ktdre nie zdaty
egzaminu,
[ udostepnienia informacji na temat wyniku egzaminu,
[J otrzymania dokumentow potwierdzajacych zdanie egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie
udziela dyrektor szkoty i okregowa komisja egzaminacyjna.
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3. Struktura egzaminu zawodowego

Egzamin zawodowy skfada sie z czesci pisemne;j i czesci praktycznej.

3.1. Cze$¢ pisemna egzaminu

Czesc pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego.

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego moze byé przeprowadzana:
[J z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego,
po uzyskaniu upowaznienia przez placéwke przeprowadzajacg egzamin
lub
[J z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi.

Czes¢ pisemna trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu sktadajgcego sie
z 40 zadan zamknietych zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna
odpowiedz? jest prawidtowa.

Organizacja i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy Zdajgcy pracuje przy:
[J indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie -
w przypadku gdy cze$é¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego,
[J osobnym stoliku — w przypadku, gdy czes$¢ pisemna egzaminu zawodowego jest
przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedszi,

zwanych indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi. Odlegtos¢ miedzy indywidualnymi
stanowiskami egzaminacyjnymi powinna zapewnia¢ samodzielng prace Zdajacych.
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Przeprowadzanie cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem systemu
elektronicznego

Przed rozpoczeciem egzaminu z wykorzystaniem systemu elektronicznego Zdajgcy otrzymuje
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego adres strony internetowej oraz dane do
logowania: nazwe uzytkownika oraz hasto dostepu do systemu (rysunek M1.1). Nastepnie po
zalogowaniu Zdajacy zatwierdza wybdér egzaminu (rysunki M1.2, M1.3 i M1.4). Po

zatwierdzeniu przyciskiem ,Potwierdz wybdér egzaminu” (rysunek M1.4) rozpoczyna sie

Cenraina UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EUROPEJSKI
NARGDOWA STRATECHA SAOINGACH Egzaminacyjnal FUNDUSZ SPOLECZNY

egzamin.

| Instrukcja obslugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) |

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Musisz sie zalogowac aby uzyskac dostep do tej strony

Logowanie do systemu egzaminacyjnego

nazwa uzytkownika

hasto

Rysunek M1.1. Okno logowania do systemu egzaminacyjnego

| Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) ‘

Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJNA

Logowanie do systemu egzaminacyjnego zakoriczone powodzeniem!

Witaj w systemie egzaminacyjnym
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Jesli widzisz te strong oznacza to, ze udato Ci sig prawidlowo zalogowac do systemu.
Ponizej zaznaczono egzamin, do ktérego mozesz przystapic.

Uzyj przycisku Wybierz egzamin aby zatwierdzic wybor.

& T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12

Rysunek M1.2. Okno wyboru egzaminu

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Przecz_y\aj uwaznie zamieszone ponizej informacje. Jesli po przeczytaniu informacji bedziesz miat watpliwosci, co nalezy zrobi¢ skonsultuj, sie z osoba nadzorujaca
ecg:tasn;:‘;‘a.wania egzaminu nie jest jeszcze odliczany.

W tym miejscu mozesz dokonac potwierdzenia wyboru egzaminu, ktdry chcesz zdawac.

W obecnej chwili egzamin, do ktérego zamierzasz przystapic to:

T.6 Sporzad ie potraw i jow - 12

Jedli nazwa egzaminu jest zgodna z Twoim Zyczeniem, potwierdZ wybor egzaminu kilkajac klawisz PotwierdZ wybér egzaminu

Jesli nazwa egzaminu nie jest zgodna z Twoim zyczeniem, mozesz powrocic do strony wyboru egzaminu, wybierajac Powrét do wyboru egzaminu

UWAGA! Potwierdzenie wyboru egzaminu oznacza, 7e zdecydowates sie go zdawac. Nie bedziesz moégt juz zmienic swojej decyzji. Egzamin zostanie na stale powigzany z
kontem uzytkownika, na ki6rego sie zalogowales. Skorzystaj z przycisku PotwierdZ wyb6r egzaminu jedynie w sytuacji jesli jestes absolutnie pewien, Ze jest to egzamin,
ktory chcesz zdawac.

Po potwierdzeniu wyboru system wylosuje dla Ciebie zadania egzaminacyjne i wyswietli strone umozliwiajaca zdawanie egzaminu oraz zacznie odlicza¢ czas pozostaly do jego zakoriczenia.

Operacja losowania zadari i przygotowania egzaminu moze chwile potrwac. Poczekaj cierpliwie na jej zakoriczenie. Czas zdawania egzaminu bedzie liczony od momentu zakoriczenia przez
system procedury jego przygotowania.

Rysunek M1.3. Informacja dotyczaca potwierdzenia wyboru egzaminu
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Zapoznaj sie uwazZnie z poniZzszym zobowigzaniem.

Zobowiazanie

+ Potwierdzam, ze zapoznatem sie wczesniej z instrukcja opisujacg przebieg egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej.
+ Potwierdzam, ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej.

Przypominamy, ze operacja losowania zadari | przygotowania egzaminu, moze chwile potrwac. Poczekaj cierpliwie na jej zakoriczenie. Czas zdawania egzaminu bedzie
liczony od momentu zakoriczenia przez system procedury jego przygotowania.

Powrdt do wyboru egzaminu
Rysunek M1.4. Zatwierdzenie wyboru egzaminu

Na kolejnym rysunku przedstawiony jest czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, liczba
zadan, na jakie Zdajacy udzielit odpowiedzi, oraz pozostaty czas do zakonczenia egzaminu.
Aby zapoznac sie z zadaniem i udzieli¢ na nie odpowiedzi, Zdajgcy wybiera numer danego
zadania (rysunek M1.5).

| Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) \

‘ Zakoiicz egzamin | ‘ Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJNA

Przygotowanie egzaminu zakoriczone powodzeniem. Mozesz przystapic do odpowiedzi na pytania
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapi¢ do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegolnych zadan.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 0 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zadanie 1 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 2 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 3 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 4 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 5 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 6 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie. _Pozostalo
59 min. 53 sek.

Rysunek M1.5. Okno z uruchomionym egzaminem — rozpoczecie egzaminu

Po wybraniu danego numeru zadania, w kolejnym oknie Zdajacy zaznacza jedng odpowiedz,
a nastepnie zatwierdza wybdr, klikajgc ,,Przeslij odpowiedz” (rysunek M1.6).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12: Zadanie 1
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowates sige z komputera o adresie: 000.000.000.0

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Musy to desery

A. otrzymywane z utartych z6ltek z cukrem i zmiksowanych owocow spulchnionych
piang z bialek i utrwalonych zelatyna.

B. otrzymywane z przetartych lub zmiksowanych owocow, spulchnionych piana z bialek
i utrwalonych zelatyna.

C. gotowane otrzymywane z sokow lub wywaréw owocowych, zaggszczonych zawiesina
z maki ziemniaczanej.

D. pieczone otrzymywane z przetartych owocow i utartych zottek oraz spulchnionych
piang z bialek.

Wybierz poprawna odpowiedz:

CA

¢B

cC

cD
Pozostato

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51, 57 min. 56 sek.

Rysunek M1.6. Okno z wybranym zadaniem
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Modut 1. Informacje wprowadzajace |

System odnotowuje, na ktdre zadania Zdajgcy udzielit odpowiedzi. Do kazdego zadania
mozna powrdci¢ w dowolnym momencie i zmieni¢ juz udzielong odpowiedz (rysunek M1.7).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zapisano odpowiedz na Zadanie 1
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojéow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapi¢ do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegélnych zadarn.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 1 z 40 zadar egzaminacyjnych.

Zadanie 1 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ).

Zadanie 2 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 3 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 4 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 5 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 6 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 7 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.
Pozostato

Zadanie 8 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie. 55 min. 55 sek.

Rysunek M1.7. Okno z uruchomionym egzaminem — rejestrowanie udzielonych odpowiedzi

)

Zdajacy moze zakonczy¢ egzamin w dowolnej chwili, klikajgc ,Zakoncz egzamin’
i potwierdzajac jego zakonczenie w kolejnym oknie (rysunki M1.8, M1.9 i M1.10).

Uwaga! Zakoriczenie egzaminu jest czynnoscig nieodwotalna.

Egzamin zostanie réwniez automatycznie zakoriczony po uptywie czasu przeznaczonego na

jego zdawanie.

‘ Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) |

\ Zakoncz egzamin | \ Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zapisano odpowied? na Zadanie 31
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales$ sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapic do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegélnych zadan.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 22 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zadanie 1 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozZesz nadal zmieni¢ odpowied?).
Zadanie 2 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ).

Zadanie 3 System zarejestrowat odpowied7 na to zadanie (mozesz nadal zmieni¢ odpowied7).

Zadanie 4 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozesz nadal zmieni¢ odpowiedz).

Zadanie 5 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowied?).

Zadanie 6 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ). - misuégsggr

Rysunek M1.8. Okno z uruchomionym egzaminem — zakonczenie egzaminu
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CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zakonczenie egzaminu
Jestes zalogowany jako: uczen_l| | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.
Odpowiedziates na 22 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zamierzasz zakoriczy¢ egzamin.
Zakoriczenie egzaminu jest réwnoznaczne z oddaniem Twojej pracy.
Czas przeznaczony na zdawanie twojego egzaminu jeszcze nie uptynath
UWAGA!!! Zakoriczenie egzaminu jest operacjq nieodwotalng, nie bedziesz mégt juz powrécic do jego zdawania.

Po potwierdzeniu zakorczenia egzaminu. System przeliczy i wyswietli wyniki twojego egzaminu

| PotwierdZ zakoriczenie Egzaminu |

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51, Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 22 z 40 zadar egzaminacyjnych.

Klinknij tutaj aby powrocic do zdawania egzaminu

Rysunek M1.9. Potwierdzenie zakoriczenia egzaminu

Komunikat ze strony sieci Web x|

Zamierzasz zakonczyd eqzamin co jest rownoznaczne 2 oddaniemn bwaojej pracy,

\':f) Jest to operacja nieodwotalna,
Czvy jestes pewien, 2e choesz zakonczyd egzamin?

Ok, I Anuluj

Rysunek M1.10. Komunikat dotyczacy potwierdzenia zakonczenia egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu informacja dotyczgca wynikdéw zostanie wyswietlona po wybraniu
opcji ,Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ przeliczcone wyniki egzaminu” — liczba zadan, na ktére
udzielono odpowiedzi oraz liczba poprawnych odpowiedzi (rysunki M1.11 i M1.12).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYINA

Procedura zakoriczenia egzaminu przebiegta pomysinie.

Egzamin zostat zakonczony

Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0

Zakoriczyles egzamin, ale Tvoje wyniki egzaminacyjne nie zostaly jeszcze przeliczone przez
osobe nadzorujaca egzamin.
Po przeliczeniu wynikow, egzaminu przez osobe nadzorujaca egzamin, bedziesz magt je
wyswietlic wybierajac ponizszy odnosnik.

Kliknij tutaj aby wyswietli¢ przeliczone wyniki egzaminu

Egzamin, do ktérego przystapites: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12, zostat
oznaczony przez Ciebie jako zakoriczony.
W zwigzku z zakoriczeniem egzaminu nie mozesz kontynuowac jego zdawania
W razie watpliwosci skonsultuj sie z osoba nadzorujaca egzamin.
Aby zakoriczy¢ prace z systemem egzaminacyjnym wybierz odnosnik Wyloguj z systemu
egzaminacyjnego umieszczony w prawym goérnym rogu strony.

Rysunek M1.11. Informacja dotyczgca zakonczenia egzaminu
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Modut 1. Informacje wprowadzajace

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Procedura zakoriczenia egzaminu przebiegla pomysinie.
Egzamin zostat zakoriczony
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Twoje wyniki

Wszystkie ponizsze wyniki wymagaja jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez Okregowa, lub Centralng Komisje Egzaminacyjng

System zapisat Twoje odpowiedzi na: 22 z: 40 zadari egzaminacyjnych.
Liczba Twoich poprawnych odpowiedzi wynosi: 4

Egzamin, do ktérego przystapiles: T.6 Sporzadzanie potraw i napojéw - 12, zostat
oznaczony przez Ciebie jako zakoriczony.
W zwigzku z zakoriczeniem egzaminu nie mozesz kontynuowac jego zdawania.
W razie watpliwosci skonsultuj sie z osobg nadzorujacg egzamin.
Aby zakoriczy¢ prace z systemem egzaminacyjnym wybierz odnosnik Wyloguj z systemu
egzaminacyjnego umieszczony W prawym gérnym rogu strony

Rysunek M1.12. Informacja dotyczaca wynikéw egzaminu

Po zakonczonym egzaminie nalezy sie wylogowaé z elektronicznego systemu zdawania
egzaminéw zawodowych.

Zwolnienie z czesci pisemnej egzaminu zawodowego

Laureaci i finalisci turniejéow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym obszarem
ksztatcenia zawodowego sg zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu zawodowego na
podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego jest rodwnoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego najwyzszego wyniku, czyli 100%.

Wykaz turniejéw i olimpiad tematycznych do publicznej wiadomosci podaje dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

3.2. Czes$¢ praktyczna egzaminu

Czes¢ praktyczna jest przeprowadzana w formie testu praktycznego.

Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu przez zdajgcego zadania
egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym na stanowisku egzaminacyjnym.
Stanowisko powinno by¢ przygotowane z uwzglednieniem warunkow realizacji ksztatcenia
w danym zawodzie okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,
wtasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie, w zakresie ktérej odbywa sie ten
egzamin.

Na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym
oraz z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego Zdajacy ma 10 minut, ktérych nie wlicza
sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz
240 minut. Czas trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego dla konkretnej
kwalifikacji okreslony jest w module 3. informatora.

3.3. Podstawa uznania egzaminu za zdany

Zdajacy zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:
1) z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania (czyli Zdajgcy
rozwigzat poprawnie minimum 20 zadan testu pisemnego),

2) 1z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza komisja okregowa. Wynik ustalony przez
komisje okregowg jest ostateczny.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

4. Postepowanie po egzaminie

Zastrzezenia do przebiegu egzaminu

Jezeli Zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze zgtosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE w terminie 2 dni
roboczych od daty egzaminu w czesci pisemnej lub praktycznej. Zastrzezenie musi zawierac
doktadny opis zaistniatej sytuacji bedgcej naruszeniem przepisow.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepiséow, dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Komisji
Centralnej moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich Zdajgcych albo
Zdajacych w jednej szkole/placowce/ u pracodawcy lub w jednej sali, a takze w stosunku do
poszczegdlnych Zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygniecie
dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu ustala dyrektor OKE w porozumieniu
z dyrektorem CKE.

Uniewaznienie egzaminu

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng
egzaminu moze uniewazni¢ odpowiednig czes¢ egzaminu w przypadku:

1) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

2) wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE albo korzystania przez zdajgcego podczas egzaminu z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatéw i przyboréw,

3) zaktdécania przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym
Zdajacym.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze uniewazni¢ egzamin zdajgcego lub
Zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie w przypadku:
1) niemoznosci ustalenia wyniku egzaminu na skutek zaginiecia lub zniszczenia kart
oceny, kart odpowiedzi lub odpowiedzi Zdajacych zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu,
2) stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczgcych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen zgtoszonych przez zdajgcego lub z urzedu, jezeli to naruszenie mogto
wptynac na wynik danego egzaminu.
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Dokumenty potwierdzajace zdanie egzaminu

W przypadku, gdy Zdajacy zdat egzamin zawodowy, otrzymuje $wiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji wydane przez okregowg komisje
egzaminacyjna.

Osoba, ktdéra zdata egzaminy z zakresu wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie oraz posiada poziom wyksztatcenia wymagany dla danego zawodu, otrzymuje
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie. Dyplom wydaje okregowa komisja
egzaminacyjna.

Ponowne przystapienie do egzaminu
Osoby, ktére

[J nie zdaty jednej lub obu czesci egzaminu,

[ nie przystgpity do egzaminu w wyznaczonym terminie,

[ przerwaty egzamin

moga ponownie przystgpi¢ do egzaminu lub niezdanej czesci, z tym ze:

[J uczniowie (stuchacze) przystepujg do egzaminu w kolejnych terminach w trakcie
nauki oraz dwukrotnie po zakonczeniu nauki na zasadach okreslonych dla
absolwentow; przystgpienie po raz trzeci lub kolejny po zakonczeniu nauki odbywa
sie na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,

[J osoby, ktdére rozpoczety zdawanie egzaminu zawodowego po zakonczeniu nauki
(absolwenci) lub po ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego oraz osoby, ktére przystgpity
do egzaminu na podstawie s$wiadectw szkolnych uzyskanych za granicy, po
dwukrotnym niezdaniu tego egzaminu lub jego czesci zdajg egzamin zawodowy lub
jego czes¢ na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego.

Po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym Zdajacy przystgpit do czesci pisemnej egzaminu i nie
zdat egzaminu lub mdgt przystapi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu, przystepuje
do egzaminu w petnym zakresie.
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| Modut 2. Informacje o zawodzie

MODUL 2. INFORMACIE O ZAWODZIE

1. Zadania zawodowe

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik ksiegarstwa powinien by¢ przygotowany
do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1) przygotowywania do sprzedazy asortymentu ksiegarskiego i jego sprzedazy;

2) opracowywania informacji bibliograficznej i katalogow ksiegarskich;

3) prowadzenia dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej;

4) promowania asortymentu ksiegarskiego;

1) zaopatrywania ksiegarni w asortyment ksiegarski.

2. Wyodrebnienie kwalifikacji w zawodzie

W zawodzie technik ksiegarstwa wyodrebniono 2 kwalifikacje.

Numer Symbol
kwa|l'flkaIC’jI kwalifikacji Nazwa kwalifikacii
(kolejnosc) z podstawy

w zawodzie programowej

K1 A.18. Prowadzenie sprzedazy

K2 A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej

3. Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa zawodowego przewiduje mozliwos¢ ksztatcenia
w zawodzie technik ksiegarstwa w 4-letnim technikum. Istnieje réwniez mozliwosc
ksztatcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji A.18.
Prowadzenie sprzedaZy oraz A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej dla
0s0b, ktére posiadajg wyksztatcenie srednie.

4. Wspdlne kwalifikacje w zawodach

Oprécz zawodu technik ksiegarstwa, kwalifikacje A.18. wyodrebniono réwniez w zawodach
sprzedawca i technik handlowiec.

Zaleznosci miedzy zawodami przedstawia rysunek M2.1.
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Technik
ksiegarstwa

Sprzedawca

Rysunek M2.1. Zaleznosci miedzy zawodami technik ksiegarstwa i sprzedawca

Szczegdtowe informacje o zawodzie sprzedawca znajduje sie w publikacji Informator
0 egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie — Sprzedawca 522301.

Publikacje sg dostepne na stronie CKE pod adresem http://www.cke.edu.pl.
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan |

MODUL 3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI
ZADAN

Kwalifikacja K1
A. 18. Prowadzenie sprzedazy

1. Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji A.18. Prowadzenie sprzedazy

1.1. Organizowanie sprzedazy

Umiejetnos¢ 1) przestrzega zasad przyjmowania i dokumentowania dostaw towardow, na
przyktad:

[J stosuje zasady przyjmowania towaréw;

[J dokumentuje dostawe towardw.

Przyktadowe zadanie 1.
Ktory dokument potwierdza przyjecie towaréw do magazynu hurtowni?

A. Wz - Wydanie na zewnatrz.
B. Pz- Przyjecie z zewnatrz.
C. Faktura VAT.

D. Rachunek.

Odpowiedz prawidtowa: B.

Umiejetnosc¢ 3) przestrzega zasad ustalania cen towardw, na przyktad:
[J stosuje zasady kalkulacji ceny w sprzedazy hurtowej i detalicznej z uwzglednieniem
sposoboéw obliczania marzy;
[J oblicza ceny towardw po obnizkach lub podwyzkach cen;

Przyktadowe zadanie 2.
Oblicz cene detaliczng kuchenki mikrofalowej, jezeli jej cena zakupu netto wynosi 200 zt,
marza detaliczna liczona jest w wysokosci 20% ceny zakupu, a podatek VAT wynosi 23%.

A. 240,00 zt
B. 286,00 zt
C. 295,20zt
D. 307,50 zt

Odpowiedz prawidtowa: C.
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Umiejetnos¢ 11) przestrzega zasad rozmieszczania towarow w magazynie i w sali
sprzedazowej, na przyktad:
(J stosuje zasady rozmieszczania towarédw w magazynie i w sali sprzedazowej
z uwzglednieniem: wagi towaru i wielkosci opakowania, cech fizykochemicznych
i wymaganych warunkéw przechowywania, wielkosci i czestosci sprzedazy towaru,
branzy i grupy asortymentowej towardéw.

Przyktadowe zadanie 3.
W sgsiedztwie ktérych towaréw mogg byé utozone ciastka sprzedawane luzem?

A B.
ot
Marlbory
Palenie
szkodzl Tobie
| osobom w Twoim
otoczeniu
D.

C.

Odpowiedz prawidtowa: B.

1.2. Sprzedaz towaréw

Umiejetnos¢ 1) charakteryzuje asortyment towardw do sprzedazy, na przyktad:
(J rozrdznia wtasciwosci fizyczne, chemiczne, uzytkowe i estetyczne towardw
przeznaczonych do sprzedazy;
(J rozrdznia rodzaje asortymentu towardéw;
(J okresla strukture asortymentu towardw.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktadowe zadanie 4.
Ktére sery nalezg do grupy seréw dojrzewajgcych podpuszczkowych miekkich z porostem
plesniowym?

A. Brie i camembert.

B. Parmezanicheddar.
C. Rokpoligorgonzola.
D. Mozzarella i oszczypek.

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnosc 8) realizuje zamowienia klientow w roznych formach sprzedazy,na przyktad:
3 realizuje zamowienie od klienta w réznych formach sprzedazy hurtowe;j i detalicznej;
(J rozréznia dokumenty zwigzane z realizacjag zamdwienia w réznych formach
sprzedazy;
(J ustala kwote naleznosci za sprzedane towary.

Przyktadowe zadanie 5.
Korzystajgc z danych w tabeli oblicz kwote naleznosci, ktérg powinien zaptaci¢ klient za
zakupione towary: 2 kg jabtek, 0,60 kg gruszek i 0,30 kg pieczarek.

Cena detaliczna
Nazwa towaru

zalkg

Jabtka 2,50 zt

Gruszki 4,00 zt

Pieczarki 6,00 zt
A. 9,20z
B. 9,80zt
C. 11,00zt
D. 12,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnos¢ 16) przestrzega procedur dotyczqcych przyjmowania i rozpatrywania reklamacji,
na przyktad:

J stosuje procedury przyjmowania i rozpatrywania reklamacji;

(J identyfikuje dokumenty zwigzane z reklamacjg towardw.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktadowe zadanie 6.
W jakim terminie sprzedawca ma obowigzek ustosunkowania sie do zadania klienta
domagajgcego sie wymiany lub naprawy reklamowanego towaru?

W ciggu 7 dni od dnia ztozenia reklamacji.
W ciggu 14 dni od dnia ztozenia reklamacji.
W ciggu 1 miesigca od dnia ztozenia reklamacji.

oo w >

W ciggu 2 miesiecy od dnia ztozenia reklamacji.

Odpowiedz prawidtowa: B.
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan |

2.Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych

umiejetnosci z kwalifikacji A. 18. Prowadzenie sprzedazy.

Do sklepu z tradycyjng formg sprzedazy zostat dostarczony towar wraz z Fakturg VAT zakupu

nr 5/06/12. W kalkulacji ceny detalicznej towaréw sklep stosuje marze detaliczng — 20%

liczong od ceny zakupu oraz podatek VAT — 23%.

Przygotuj towary do sprzedazy i sprzedaj zamdéwione towary klientowi. Zamdwienie od

klienta jest zamieszczone w Tabeli 1.

1. Przygotuj stanowisko sprzedazy:

rozpakuj towary z opakowania zbiorczego,
oblicz ceny detaliczne zakupionych towardéw,

oznakuj przyjete towary cenami detalicznymi za pomocg metkownicy i utéz je na
potkach sklepowych,

sporzadz wywieszki cenowe i umiesc je przy towarach,

przygotuj gotdwke do wydawania reszty i wprowadz jg na stan kasy fiskalne;.

2. Sprzedaj towary klientowi zgodnie z otrzymanym zamdwieniem.

3. Przyjmij zaptate za sprzedane towary, wydaj reszte i wydrukuj paragon z kasy

fiskalnej. Reszte pieniedzy wtdz do koperty opisanej pienigdze klienta.

4. Sporzadz Fakture VAT nr 1/06/12 za sprzedane klientowi towary.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Faktura VAT
NR 5/06/2012

Wroctaw, 12.06.2012 r.

ORYGINAL

Data: sprzedazy, wykonania ustugi,
wydania towaru, wyptaty
zaliczki*.12.06.2012 r.

Srodek transportu:

witasny

Sprzedawca: Nabywca:
Hurtownia Artykutdw Spozywczych ,Jedrus” Andrzej Lis Sklep cukierniczy ,,RAJ” Barbara Nowak
50-082 Wroctaw, ul. Nowa 8 54-234 Wroctaw, ul. Biatowieska 5
NIP: 859-343-74-66 NIP: 677-787-88-75
Bank: BZWBK 1 O we Wroctawiu Bank: PKO BP 1 O we Wroctawiu
Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0101 9876 Nr konta: 56 1070 3232 7877 0000 1234 5678
Nazwa towaru lub PK .. | Cenanetto | Wartos¢ netto Wartosc¢ brutto
L.p ustugi W | J.m. | llosé Podatek VAT
iU zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | Czekolada mleczna szt. 20 2 00 40 00| 23 9 20 49 20
nadziewana E.Wedel
2. | Cukierki owocowe kg 5 15 00 75 00| 23 17 25 92 25
,Muss”
3. | Cukierki czekoladowe kg 5 20 00 100 oo| 23 23 00 123 00
»Rafatki”
4. | Ciastka kruche z kg 5 16 00 80 oo| 23 18 40 98 40
cukrem
5 | Bomboniera , Pasja” szt. 10 11 00 110 00| 23 25 30 135 30
sposob zaptaty: przelew 14 dni Razem: 405 00 X 93 15 498 15
w.
* niepotrzebne skresli¢ 405 00| 23 93 15 498 15
5 8
Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz g 5
podpis osoby podpis osoby 2 0
upowaznionej do upowaznionej do Do zaptaty ztotych: 498,15
otrzymywania faktury wystawiania faktury | Stownie ztotych: czterysta dziewieédziesigt osiem i 15/100
Maja Kot Anna Sliwa

Tabela 1. Zamoéwienie od klienta

Zamowienie od klienta

Dane klienta:

Jan Kowalski, adres: Al. Klonowa 13, 54-008 Wroctaw

Nazwa towaru Jm. llos¢
Chatwa kg 0,20
Czekolada mleczna szt. 10

Ciastka kruche z marmolada kg 0,50
Cukierki mietowe Faworytki kg 0,30
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Wykonaj zadanie na stanowisku pracy, na ktérym znajdujg sie:

regat sklepowy z towarami
kasa fiskalna
Wykaz cen i kodéw towaréw wprowadzonych do kasy fiskalnej
waga elektroniczna
metkownica
materiaty biurowe i opakowaniowe
koperta z gotéwka opisana pogotowie kasowe,
koperta z pieniedzmi klienta opisana pienigdze klienta
formularze faktur VAT

Czas na wykonanie zadania wynosi 150 minut.

Ocenie podlegaé bedzie:

[J Przebieg wykonania zadania egzaminacyjnego;

[J Stanowisko przygotowane do sprzedazy — Rezultat 1;

(J Zrealizowane zamowienie od klienta — Rezultat 2;

(J Faktura VAT sprzedazy sporzadzona dla klienta — Rezultat 3.

Kryteria wykonania zadania praktycznego beda uwzgledniac¢:

[ rozpakowanie towaréw z opakowania zbiorczego bez ich  uszkodzenia lub
zniszczenia, estetyke utozenia towardw na poétkach;

[ postugiwanie sie metkownicg i wagg elektroniczng zgodnie z zasadami obstugi tych
urzadzen;

[J naklejki z cenami detalicznymi umieszczone na towarach, wywieszki z nazwami
i cenami detalicznymi towardw umieszczone przy towarach;

[J stan poczatkowy gotowki wprowadzony do kasy fiskalnej;

[ zgodno$é sporzadzonej faktury VAT ze stanem faktycznym, dotyczacym

(J sprzedanych towaréw i wymaganiami formalnoprawnymi.

Umiejetnosci z kwalifikacji sprawdzane zadaniem praktycznym

1.0rganizowanie sprzedazy

1) przestrzega zasad przyjmowania i dokumentowania dostaw towarow;

3) przestrzega zasad ustalania cen towarow;

4) oznakowuje towary przestrzegajac zasad ustalonych w punkcie sprzedazy;

9) obstuguje urzadzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

10) przestrzega zasad przygotowania towaréw do sprzedazy

11) przestrzega zasad rozmieszczania towarow w magazynie i w sali sprzedazowe;.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

2. Sprzedaz towardéw
3) stosuje rézne formy i techniki sprzedazy;
8) realizuje zamdwienia klientdéw w réznych formach sprzedazy;
9) dokonuje inkasa naleznosci oraz rozliczen finansowych;
11) wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem, wydawaniem oraz odbiorem towaru;
12) obstuguje urzadzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;
13) sporzadza dokumenty potwierdzajgce sprzedaz towarow;
14) stosuje przepisy prawa dotyczace podatku VAT.

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji A.18. Prowadzenie sprzedazy moga dotyczy¢
na przyktad:

[J sprzedazy towaréw w jednostce handlu detalicznego,

[J sporzadzenia i wydrukowania z kasy fiskalnej: raportu dobowego, dokumentéw
potwierdzajgcych przyjecie gotdwki do kasy fiskalnej na poczatek zmiany i wyptate
gotowki z kasy fiskalnej po zakoniczeniu sprzedazy,

[J sporzadzenia dokumentu Wptata gotowkowa- W/P tytutem odprowadzenia utargu
na rachunek bankowy sklepu;

[J sprzedazy towarow w hurtowni, sporzadzenia w programie komputerowym
i wydrukowania np.: dowoddéw przyjecia towaréw do magazynu i wydania ich
z magazynu, faktury VAT sprzedazy.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Kwalifikacja K2

1. Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji A.21. Prowadzenie dziatalnosci
informacyjno - bibliograficznej

1.1.Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw
Umiejetnos¢ 1) posfuguje sie terminologiq z zakresu bibliografii, bibliologii, informacji
naukowej, na przyktad:

(J rozrdznia rodzaje spisow bibliograficznych, wsrdd nich bibliografie ogdlne
i specjalne, uniwersalne, narodowe regionalne, lokalne oraz prospektywne,
biezace i retrospektywne, rejestracyjne, adnotowane i analityczne;
O identyfikuje uktady bibliograficzne takie jak: alfabetyczny, chronologiczny,
przedmiotowy, klasowy, dziatowy czy systematyczny.
Przyktadowe zadanie 1.
Przewodnik Bibliograficzny czyli Urzedowy wykaz drukéw wydawanych w Rzeczpospolitej
Polskiej jest bibliografia:
A. uniwersalng, specjalng i retrospektywna.
B. regionalng, adnotowang i pochodna.
C. lokalng, prymarng i prospektywna.
D. narodowsg, ogdlng i biezgca.
Odpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnos¢ 3) rozrdoznia asortyment ksiegarski, na przyktad:

(J rozrdznia asortyment ksiegarski ze wzgledu na zakres, sposdb opracowania, rodzaj
wydania i jego warianty, rodzaj tekstu graficznego i inne cechy;
(J rozrdznia asortyment ksiegarski charakterystyczny dla ksiegarn
ogolnoasortymentowych, specjalistycznych i antykwariatéow.
Przyktadowe zadanie 2.
Ktory opis bibliograficzny dotyczy wydawnictwa muzycznego?

A. Awangardowa encyklopedia czyli stownik rozumowany nauk, sztuk i rzemiost / Irena
Hubner, Agnieszka lzdebska, Jarostaw Ptuciennik; red. Danuta Szajnert. - £6dz:
Wydawnictwo Uniwersytetu tédzkiego, 2008. - 540 s.; 24 cm. - ISBN 978 — 83 — 7525 -
202-6.

B. Folklor ludéw tunguskich/Jerzy Tulisow. - Warszawa: Wydawnictwo Akademickie
Dialog, 2009. - 356 s.; 21cm. - ISBN 978 - 83 - 61203 - 33 - 9.

C. Literackie identyfikacje i oddZwieki. Poetyka a empatia / £6dz: Wydawnictwo
Uniwersytetu todzkiego, 2012. -180 s.; 24cm. - ISBN 976 - 83 7171 - 583 — 8.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

D. Muzyka filmowa na fortepian/Wojciech Kilar. - Warszawa: PWM, 2012. - Z.1, 28s.; 24
cm. - ISBN 979 - 2740 - 0779 - 9.
Odpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnosc¢ 6) ocenia walory artystyczne oraz reklamowe opraw, na przyktad:

(J rozrdznia oprawy dawne i wspdtczesne — skdrzane, ptdcienne, potptdcienne,
potskdrek, plastikowe, tekturowe, kartonowe, a takze okresla style i kierunki
w sztuce zastosowane przy ich tworzeniu;

(J charakteryzuje funkcje opraw: ochronng, informacyjng i reklamowsa.

Przyktadowe zadanie 3.
Ktéra ksigzka posiada oprawe skomponowang zgodnie z klasycznymi zasadami piekna i
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harmonii?

40 dni i ty

21 gramow

Zakqgtek pamieci

10 minut, 10 miesiecy, 10 lat.
Odpowiedz prawidtowa: C.
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1.2. Opracowywanie bibliografii i katalogow

Umiejetnosé¢ 1) rozréznia rodzaje opisow bibliograficznych, na przyktad:

(J klasyfikuje opisy bibliograficzne wedtug stopnia szczegétowosci i metody
wykonania: opisy pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia szczegdétowosci, opisy
prymarne i pochodne, rejestracyjne i adnotowane;

(J identyfikuje adnotacje ksiegoznawcze i tresciowe, a wsrdd nich adnotacje
wyjasniajace, zawartosciowe, analizy wskazujace i omawiajace.

Przyktadowe zadanie 4.
Opis bibliograficzny zamieszczony w ramce zawiera

Czy moje dziecko jest zdolne?/Alicja Borowska. — Kielce: Wydawnictwo Pedagogiczne ZNP,
2011.-103s.21cm.—ISBN978-83-7173-211-9

Tres¢: Troche teorii; Stymulacja rozwoju proceséw poznawczych dziecka zdolnego; Dziecko
zdolne w przedszkolu; Zajecia i zabawy rozwijajgce zdolnosci dziecka; Zestawy kontrolne do
rozpoznawania okreslonych zdolnosci dziecka.

A. analize wskazujaca.

B. analize omawiajaca.

C. adnotacje wyjasniajaca.
D. adnotacje zawartosciowa.

dpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnos¢ 3) sporzgdza opisy réznych typdw wydawnictw zgodnie z normami
bibliograficznymi, na przyktad:
(J rozpoznaje dane o ksigzce na karcie tytutowej i w zrebie gtéwnym dzieta;
(J dobiera dane charakterystyczne dla poszczegdlinych stref opisu;
(J dobiera dane charakterystyczne dla poszczegdlnych stref opisu i zapisuje
je wedtug wskazéwek zawartych w normie.

Przyktadowe zadanie 5.
W opisie bibliograficznym strefa opisu fizycznego zawiera dane dotyczace
A. rodzaju oprawy.
B. wysokosci naktadu.
C. objetosci dzieta i jego formatu.
D. kolejnosci wydania i jego wariantow.
Odpowiedz prawidtowa: C.
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Umiejetnos¢ 6) projektuje uktady bibliograficzne wydawnictw, na przyktad:
(J stosuje zasady porzagdkowania ustalone dla uktadéw formalnych i rzeczowych, w
tym Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej;
3 dobiera uktady bibliograficzne do zakresu bibliografii lub asortymentu
ksiegarskiego.
Przyktadowe zadanie 6.
Dziaty gtéwne (0 — 9) Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej uporzagdkowane sg w kolejnosci
A. logicznej.
B. alfabetyczne;j.
C. systematycznej.
D. chronologiczne;j.
Odpowiedz prawidtowa: A.

1.3. Organizowanie dziatan marketingowych ksiegarni

Umiejetnos¢ 3) organizuje promocje ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego, na przyktad:

(J dobiera metody i techniki promowania asortymentu ksiegarskiego oraz formy
reklamy: telewizyjnej, radiowej, internetowej, prasowej;

(J rozrdznia elementy marketingu mix.

Przyktadowe zadanie 7.

Ktdra z wymienionych metod promowania nowosci w ksiegarni nalezy do metod reklamy

bezposredniej?

A. Plakat.

B. Zaktadka.

C. Spot reklamowy.

D. Ekspozycja w oknie wystawowym.

Odpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnos¢ 5) wykonuje dziatania popularyzujgce czytelnictwo, na przykfad:

(J analizuje dorobek artystyczny pisarzy w celu dobrania osoby twércy do oczekiwan
planowanej grupy uczestnikdéw i rodzaju spotkania popularyzujgcego czytelnictwo;
(J popularyzuje dorobek artystyczny pisarzy.
Przyktadowe zadanie 8.
Ktory sposrod wymienionych pisarzy posiada w swym dorobku artystycznym dzieta mogace
zainteresowac na spotkaniu autorskim najmtodszych czytelnikéw?

A. Olga Tokarczuk.

B. Marcin Swietlicki.

C. Joanna Papuzinska.

D. Katarzyna Grochola.
Odpowiedz prawidtowa: C.
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Umiejetnos¢ 6) organizuje dziatalnos$¢ wystawienniczg na targach i wystawach, na przyktad:

(J rozrdznia rodzaje wystaw: towarowe, dekoracyjne, zamkniete, pototwarte,
otwarte;
(J dobiera asortyment do celu ekspozycji: w zwigzku z sezonem kalendarzowym,
obchodami swiat, uroczystosci, waznymi wydarzeniami o charakterze kulturalnym;
O identyfikuje uktady graficzne na ptaszczyznie i uktady ksigzek oraz elementow
dekoracyjnych w przestrzeni.
Przyktadowe zadanie 9.
Ktdéra z zaproponowanych ksigzek nalezatoby uwzglednié przygotowujgc ekspozycje w oknie
wystawowym ksiegarni w zwigzku z obchodami Dni Nauki Polskiej?

Kobiety, jedzenie i Bég / Ganeen Roth

Marzenia i tejemnice / Danuta Walgsa

DANUTA
WALESA

Dynamiczna teoria postaw / Norbert Maliszewski

Podréze mate i duze / W. Mann, K. Materna

PODROZES \
MALE o
10U2E

\ ) ¢

A4

Odpowiedz prawidtowa: C.
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2. Przykiad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych umiejetnosci z
kwalifikacji A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno — bibliograficznej

Do Ksiegarni Naukowej w Toruniu dostarczono w danym dniu 10 tytutéw nowosci
pokazanych w tabeli 1.

Sposréd dostarczonych tytutéw wybierz te, ktdre przedstawiajg osiggniecia polskich
uczonych. Opracuj oferte ksiegarskg promujgcg wybrane nowosci w zwigzku ze zblizajgcym
sie Festiwalem Nauki Polskiej majgc dane adresowe ksiegarni, norme opisu bibliograficznego
i dostepne na stanowisku egzaminacyjnym artykuty biurowe: kredki, flamastry, papier biaty
i kolorowy, nozyczki, klej.

W opracowywanej ofercie zastosuj opisy drugiego stopnia szczegdétowosci ze stosownymi
adnotacjami.

Tabela 1. Zestaw 10 tytutéw nowosci, na przyktad:

Akceleracja obliczeri w systemach wizyjnych / Kazimierz Wiatr
Czestaw Bobrowski — mistrz ekonomii stosowanej / Matgorzata Kulowa
Dysleksja i ADHD / Matgorzata Lipowska

Filozofia kultury Bogdana Suchodolskiego / Bogumita Truchlinska
Geniusz i obsesja: wewnetrzny swiat Marii Curie / Barbara Goldsmith

I TY zostaniesz matematykiem / Dawid Wells

Krwawa zemsta / Joanna Chmielewska

Maciek i towcy duchéw / Anna Onichimowska

W W NOU A WN R

. Najwieksi rywale w historii / Joseph Cummins
10. Nic sie nie stato / Andrzej tapicki

Dane adresowe ksiegarni

Ksiegarnia Naukowa im. Mikotaja Kopernika
ul. Szeroka 95A
87-100 TORUN

Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut .
Ocenie podlega¢ bedzie:

[J Oferta ksiegarska promujgca wybrane nowosci — rezultat 1.
[J Opisy bibliograficzne drugiego stopnia szczegétowosci z adnotacjami — rezultat 2.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego beda uwzglednia¢:

[J zgodnos$é wybranych 5 tytutéw nowosci z celem oferty, zachowanie elementéw
oferty oraz wymaganych tresci;

[J zgodnos$é opiséw z norma bibliograficzng, stosowny dobdr rodzaju adnotacji do
opisywanej ksigzki, wartos¢ informacyjng adnotacji, poprawnosc¢ jezykowa.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Umiejetnosci z kwalifikacji sprawdzane zadaniem praktycznym
1. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw

1) postuguje sie terminologia z zakresu bibliografii, bibliologii, informacji naukowej;
2) charakteryzuje rynek wydawnictw;

3) rozrdznia asortyment ksiegarski;

4) ocenia wydawnictwa pod wzgledem edytorskim i ksiegoznawczym;

2. Opracowywanie bibliografii i katalogow

1) rozréznia rodzaje opiséw bibliograficznych;

2) gromadzi informacje potrzebne do wykonania opisu bibliograficznego;

3) sporzadza opisy réznych typdw wydawnictw zgodnie z normami bibliograficznymi;
5) projektuje spisy bibliograficzne;

6) projektuje uktady bibliograficzne wydawnictw;

8) projektuje szate graficzng bibliografii i katalogéw zgodnie z zasadami kompozycji;

3. Organizowanie dziatan marketingowych ksiegarni

1) przygotowuje oferte handlowa i zapytania ofertowe;

3) organizuje promocje ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego;
4) konstruuje przekaz reklamowy asortymentu ksiegarskiego;
5) wykonuje dziatania popularyzujace czytelnictwo;

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno
— bibliograficznej mogq dotyczyc:

(J projektowania spotkania autorskiego;

(J konstruowania schematéw uktadow bibliograficznych asortymentu ksiegarskiego
dla wybranych ksiegarn specjalistycznych i kwalifikowania ksigzek do dziatéw w
obrebie zaprojektowanego ukfadu;

(J projektowania stoiska kiermaszowego;

a

projektowania lub wykonywania ekspozycji w oknie wystawowym ksiegarni;

(J opracowywania spiséw bibliograficznych o réznym zakresie, zasiegu
i przeznaczeniu.
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| Zataczniki

ZAtACZNIK 1. Wykaz wybranych aktéw prawnych

(J Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2011 r, Nr 205, poz. 1206)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 7)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach (Dz. U.z2012r., poz. 184)

(J Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzamindw eksternistycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 188)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych
(Dz. U.z2012r., poz. 262)
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ZAtACZNIK 2. Podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie
Opracowano na podstawie dokumentu z dnia 7 lutego 2012 r.
technik ksiegarstwa 522306

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach wspétczesnego swiata,
wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania na zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty i innych podmiotéw prowadzgcych ksztatcenie zawodowe oraz sposdéb ich realizacji sg
uwarunkowane zmianami zachodzgcymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym, na ktére wptywaja

w szczegdlnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja proceséw gospodarczych i spotecznych,
rosnacy udziat handlu miedzynarodowego, mobilnos¢ geograficzna i zawodowa, nowe techniki i technologie,
a takze wzrost oczekiwan pracodawcéw w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikdéw.

W procesie ksztatcenia zawodowego wazne jest integrowanie i korelowanie ksztatcenia ogdlnego

i zawodowego, w tym doskonalenie kompetenc;ji kluczowych nabytych w procesie ksztatcenia ogdlnego,

z uwzglednieniem nizszych etapow edukacyjnych. Odpowiedni poziom wiedzy ogdlnej powigzanej z wiedza
zawodowg przyczyni sie do podniesienia poziomu umiejetnosci zawodowych absolwentéw szkot ksztatcgcych
w zawodach, a tym samym zapewni im mozliwos¢é sprostania wyzwaniom zmieniajacego sie rynku pracy.

W procesie ksztatcenia zawodowego sg podejmowane dziatania wspomagajgce rozwdj kazdego uczacego sie,
stosownie do jego potrzeb i mozliwosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem indywidualnych $ciezek edukacji

i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania
przedwczesnemu konczeniu nauki.

Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego otwartosci na
uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej i zawodowej absolwentéw ma stuzy¢ wyodrebnienie
kwalifikacji w ramach poszczegdlnych zawoddéw wpisanych do klasyfikacji zawodéw szkolnictwa zawodowego.
1. CELE KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik ksiegarstwa powinien by¢ przygotowany do wykonywania
nastepujgcych zadan zawodowych:

1) przygotowywania do sprzedazy asortymentu ksiegarskiego i jego sprzedazy;

2) opracowywania informacji bibliograficznej i katalogdéw ksiegarskich;

3) prowadzenia dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej;

4) promowania asortymentu ksiegarskiego;

5) zaopatrywania ksiegarni w asortyment ksiegarski.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie zaktadanych efektow
ksztatcenia, na ktore sktadajg sie:

1) efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodow;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczen:

1) rozréznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong
Srodowiska i ergonomig;

2) rozréznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony
$srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem
zadan zawodowych;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikdw w srodowisku pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia

i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
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Uczen:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz przepisy prawa
podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspdlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajgce prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczen:

1) postuguje sie zasobem srodkow jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych oraz
fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych artykutowane powoli
i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

3) analizuje i interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych;
4) formutuje kroétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie

w Srodowisku pracy;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczen:

1) przestrzega zasad kultury i etyki;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowac¢ warunki porozumien;

10) wspotpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotow (wytacznie dla zawoddw nauczanych na poziomie technika)
Uczen:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;

4) ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajgce na poprawe warunkéw i jakosé pracy;
6) komunikuje sie ze wspdtpracownikami.

2) efekty ksztatcenia wspdlne dla zawodéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego, stanowigce
podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow PKZ(A.j) i PKZ(A.m);

PKZ(A.j) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: sprzedawca, technik handlowiec,
technik ksiegarstwa, technik ustug pocztowych i finansowych

Uczen:

1) postuguje sie terminologia z zakresu towaroznawstwa;

2) klasyfikuje towary wedtug okreslonych kryteriow;

3) przestrzega zasad magazynowania, przechowywania i transportu towaréw;

4) przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci dotyczacych przechowywania i konserwacji towaréw;
5) przestrzega zasad odbioru towaréw;

6) rozrdéznia rodzaje opakowan towarow;

7) przestrzega zasad pakowania i oznakowania towardéw;
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8) przestrzega zasad gospodarki opakowaniami;

9) stosuje przepisy prawa dotyczace praw konsumenta;

10) przestrzega procedur postepowania reklamacyjnego;

11) okresla znaczenie marketingu w dziatalnosci reklamowej oraz rozrdéznia jego elementy;
12) sporzadza dokumenty zwigzane z wykonywang pracg;

13) stosuje programy komputerowe wspomagajace wykonywanie zadan.

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik spedytor, technik
logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik administracji, technik handlowiec, technik
ksiegarstwa

Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej;

3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;
6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej i decyzyjnej;
9) rozréznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajace wykonywanie zadan.

3) efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie technik ksiegarstwa opisanych
w czesci ll:

A.18. Prowadzenie sprzedazy

1. Organizowanie sprzedazy

Uczen:

1) przestrzega zasad przyjmowania i dokumentowania dostaw towardéw;

2) dokonuje ilosciowej i jakosciowej kontroli towaréw przeznaczonych do sprzedazy;

3) przestrzega zasad ustalania cen towardw;

4) oznakowuje towary przestrzegajac zasad ustalonych w punkcie sprzedazy;

5) stosuje metody i formy prezentacji towarow;

6) informuje klientéw indywidualnych i instytucjonalnych o ofercie sprzedazowej;

7) okresla formy transportu wewnetrznego i magazynowania towaréw;

8) przestrzega norm towarowych oraz norm jakosci, dotyczacych konserwacji produktéw i przechowywania
towarow;

9) obstuguje urzadzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

10) przestrzega zasad przygotowania towarow do sprzedazy;

11) przestrzega zasad rozmieszczania towaréw w magazynie i w sali sprzedazowej;

12) prowadzi racjonalng gospodarke opakowaniami;

13) stosuje przepisy prawa o odpowiedzialnosci materialnej;

14) zabezpiecza towary przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradziezg;

15) przeprowadza inwentaryzacje towardw.

2. Sprzedaz towaréow

Uczen:

1) charakteryzuje asortyment towardw do sprzedazy;

2) przestrzega zasad obstugi klienta w réznych formach sprzedazy;

3) stosuje rézne formy i techniki sprzedazy;

4) okresla rodzaje zachowan klientéw;

5) przestrzega zasad prowadzenia rozmowy sprzedazowej;

6) udziela informacji o towarach i warunkach sprzedazy;

7) prezentuje oferte handlowsg;

8) realizuje zamdwienia klientéw w réznych formach sprzedazy;

9) dokonuje inkasa naleznosci oraz rozliczen finansowych;
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10) zabezpiecza i odprowadza utarg;

11) wykonuje czynnosci zwigzane z pakowaniem, wydawaniem oraz odbiorem towaru;

12) obstuguje urzadzenia techniczne stosowane na stanowiskach pracy;

13) sporzadza dokumenty potwierdzajgce sprzedaz towarow;

14) stosuje przepisy prawa dotyczgce podatku VAT;

15) stosuje przepisy prawa dotyczgce praw konsumenta;

16) przestrzega procedur dotyczacych przyjmowania i rozpatrywania reklamacji.

A.21. Prowadzenie dziatalno$ci informacyjno-bibliograficznej

1. Pozyskiwanie informacji o asortymencie ksigegarskim i rynku wydawnictw

Uczen:

1) postuguje sie terminologia z zakresu bibliografii, bibliologii, informacji naukowej;

2) charakteryzuje rynek wydawnictw;

3) rozrdznia asortyment ksiegarski;

4) ocenia wydawnictwa pod wzgledem edytorskim i ksiegoznawczym;

5) rozrdznia rodzaje technik drukarskich wydawnictw;

6) ocenia walory artystyczne oraz reklamowe opraw;

7) pozyskuje z baz danych informacje o asortymencie ksiegarskim i rynku wydawnictw.

2. Opracowywanie bibliografii i katalogow

Uczen:

1) rozrdéznia rodzaje opiséw bibliograficznych;

2) gromadzi informacje potrzebne do wykonania opisu bibliograficznego;

3) sporzadza opisy réznych typow wydawnictw zgodnie z normami bibliograficznymi;

4) przestrzega zasad tworzenia hasta przedmiotowego;

5) projektuje spisy bibliograficzne;

6) projektuje uktady bibliograficzne wydawnictw;

7) redaguje indeksy;

8) projektuje szate graficzng bibliografii i katalogdw zgodnie z zasadami kompozycji;

9) projektuje warsztat informacyjno-bibliograficzny dla ksiegarn ogdlnoasortymentowych, specjalistycznych
i antykwariatow.

3. Organizowanie dziatarn marketingowych ksiegarni

Uczen:

1) przygotowuje oferte handlowa i zapytania ofertowe;

2) prowadzi negocjacje handlowe;

3) organizuje promocje ksiegarni i asortymentu ksiegarskiego;

4) konstruuje przekaz reklamowy asortymentu ksiegarskiego;

5) wykonuje dziatania popularyzujgce czytelnictwo;

6) organizuje dziatalnos$¢ wystawiennicza na targach i wystawach.

3. WARUNKI REALIZACJI KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik ksiegarstwa powinna posiada¢ nastepujgce pomieszczenia
dydaktyczne:

1) pracownie organizowania i prowadzenia sprzedazy, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla
nauczyciela z dostepem do Internetu, stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego
ucznia), drukarki, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska komputerowe), pakiet programoéw
biurowych, projektor multimedialny; stanowiska prowadzenia sprzedazy (jedno stanowisko dla dwdch uczniow)
obejmujgce: komputer z podtgczeniem do drukarki sieciowej, z zainstalowanym oprogramowaniem do obstugi
sprzedazy i gospodarki magazynowej, urzgdzenia do rejestrowania sprzedazy, urzadzenia do przechowywania,
eksponowania, transportu i znakowania towarow, atrapy towardow, materiaty do pakowania towaréw,
przyrzady do kontroli jakosci i warunkdéw przechowywania towardw oraz do okreslania masy i wielkosci
towardw, druki dokumentow dotyczgcych organizacji i prowadzenia sprzedazy, instrukcje obstugi urzadzen;
2) pracownie techniki biurowej, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do
Internetu, stanowiska komputerowe dla uczniow (jedno stanowisko dla jednego ucznia), drukarki (po jednej na
cztery stanowiska komputerowe), pakiet programéw biurowych, oprogramowanie do katalogowania

i wyszukiwania ksigzek, projektor multimedialny; urzadzenia techniki biurowej, w szczegélnosci takie, jak:
telefon z automatyczng sekretarka i faksem, skaner, kserokopiarka, dyktafon, niszczarka, bindownica,
urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania,
instrukcje obstugi urzgdzen, materiaty biurowe; druki formularzy i blankietéw stosowanych w prowadzeniu
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dziatalnosci handlowej, w tym dotyczace zatrudnienia, ptac i podatkdw, zestaw przepiséw prawa dotyczacych
prowadzenia korespondencji w formie drukowanej lub elektronicznej; jednolity rzeczowy wykaz akt, instrukcje
kancelaryjne, dziennik podawczy, wzory pism i graficznych uktadéw tekstéw, w tym wzory pism handlowych

w jezyku polskim i jezyku obcym; podreczniki, stowniki i encyklopedie dotyczace dziatalnosci handlowej,
stowniki jezyka polskiego oraz jezykéw obcych, ktdrych nauczanie jest prowadzone w szkole;

3) pracownie ksiegarskg, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu,
stanowiska komputerowe dla uczniéw z dostepem do Internetu (jedno stanowisko dla jednego ucznia)

z podfaczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programéw biurowych, specjalistyczne programy komputerowe,
projektor multimedialny, wyposazenie do przechowywania i eksponowania asortymentu ksiegarskiego; pozycje
wydawnicze ksigegarni ogélnoasortymentowej i specjalistycznej; tablice Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesietnej;
bibliografie ogdlne i specjalistyczne, katalogi wydawnicze, encyklopedie, stowniki, normy bibliograficzne;

4) pracownie organizacji reklamy, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela podtgczone do
sieci lokalnej z dostepem do Internetu, z drukarkga, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz
stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery podtgczone
do sieci lokalnej z dostepem do Internetu, pakiet programoéw biurowych, oprogramowanie do obroébki grafiki
rastrowej oraz tworzenia i edycji grafiki wektorowej, skanery (po jednym urzadzeniu na cztery stanowiska
komputerowe); sprzet fotograficzny; sprzet wystawienniczy, materiaty biurowe, rysunkowe i malarskie.
Ksztatcenie praktyczne moze odbywac sie w: pracowniach szkolnych, placéwkach ksztatcenia praktycznego oraz
podmiotach stanowigcych potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentow szkét ksztatcgecych w zawodzie
technik ksiegarstwa.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki pracy wtasciwe dla
nauczanego zawodu w wymiarze 6 tygodni (240 godzin).

4. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego”

Efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddw oraz efekty ksztatcenia wspdlne

dla zawoddw w ramach obszaru administracyjno--ustugowego stanowigce 330 godz.
podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddéw

A.18. Prowadzenie sprzedazy 700 godz.

A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej 240 godz.

YW szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowac do wymiaru godzin okreslonego

w przepisach w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych danego typu, zachowujgc
minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli odpowiednio dla efektéw ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich
zawodow i wspdlnych dla zawoddw w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia

w zawodzie lub grupie zawoddw oraz wiasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.

5. MOZLIWOSCI UZYSKIWANIA DODATKOWYCH KWALIFIKACJI W ZAWODACH W RAMACH OBSZARU
KSZTALCENIA OKRESLONEGO W KLASYFIKACJI ZAWODOW SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik ksiegarstwa po potwierdzeniu kwalifikacji A.18. Prowadzenie
sprzedazy i A.21. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej moze uzyskaé dyplom potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie technik handlowiec po potwierdzeniu dodatkowo kwalifikacji A.22. Prowadzenie
dziatalnosci handlowej.
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ZAtACZNIK 3. Procedury przeprowadzania i organizowania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Aktualne procedury dotyczgce przeprowadzania i organizowania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie sg dostepne na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej pod adresem http://www.cke.edu.pl.
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ZALACZNIK 4. Wzor deklaracji przystapienia do egzaminu
dla ucznia/stuchacza/absolwenta

DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

migjscowos¢, data d AN [ :( :[ :[

Dane osobowe ucznia /stuchacza /absolwenta (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: | = | | ]

ddmim T

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc

Adres zamieszKkania (wypetni¢ drukowanymi literami):
miejscowosc:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu z kierunkowym: - mail:

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy nazwa zawodu

oznaczenie kwalifikacji

iy o e MR P
[] po raz pierwszy*
[I po raz kolejny* do czesci [ pisemnej* i [ praktycznej*
Jestem:

- uczniem/stuchaczem zsz*/ [ technikum*/ szkoly policealnej*/_ kwalifikacyjnego kursu zawodowego*
- absolwentem* zsz*/ [ technikum*/ szkoty policealnej*/_ kwalifikacyjnego kursu zawodowego*

0O (miesiqci rok ukonczenia szkoty/kwalifikacyjnego KUrstZawoGOWEGO: ..............c.ceueeeueeeuseeenaeeneeenssesiieaenenenaeenns )

nazwa szKofly/organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego, adres

Do deklaracji dotaczam: [ Swiadectwo ukoniczenia szkoty’
[J Zaswiadczenie ukoriczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego®
[ Oryginat /C duplikat $wiadectwa uzyskanego za granicg’
] Zaswiadczenie wydane na podstawie przepiséw w sprawie nostryfikacji $wiadectw
szkolnych i $wiadectw maturalnych uzyskanych za granicg*

[C Prosze o dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zataczonych dokumentow:

[T Orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania®

[T Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza®

[T Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza*

[ Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej/poradni specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie*
[ Opinia rady pedagogicznej*

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwiazanych z egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

*wilasciwe zaznaczyc

zytelny podpis
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ZALACZNIK 5. Wzor wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO ZAWODOWEGO

miejscowos¢, data  d e 11 :[ :5 :[

Dane osobowe (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko: Er

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: |
d

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢

Adres zamieszkania (wypetnic¢ drukowanymi literami):
miejscowosc¢:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu (z kierunkowym): - mail:

Prosze o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

zgodne z podstawa
programowa nazwa kwalifikacji

[ po raz pierwszy*
[ po raz kolejny* do czesci [ pisemnej* i [l praktycznej*

[ Prosze o dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zataczonej opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej/zataczonego zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia.

Do wniosku dotgczam:

1. éwiadectwo ukoriczenia [ gimnazjum?*/ [l oémioletniej szkoty podstawowej*/[] innej szkoty*

2. dokumenty potwierdzajgce conajmniejdwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktérym wyodrebniono
kwalifikacje w zakresie ktérej zamierzam zdawac¢ egzamin:

3. [ opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej*/[] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

4. [ wniosek o zwolnienie z catosci lub czesci optaty i T dokumenty potwierdzajgce wysoko$é dochoddéw.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwiazanych z egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

*whaSciwe zaznaczyC e
czytelny podpis
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ZAtACZNIK 6. Wykaz Okregowych Komisji Egzaminacyjnych

Gdansk

POMORSKIE

KUJAWSKO-

SwIETOKRZVSKE |

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
http://www.oke.gda.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie
http://www.oke.jaworzno.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
http://www.oke.krakow.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy
http://www.oke.lomza.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi
http://www.komisja.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
http://www.oke.poznan.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
http://www.oke.waw.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu
http://www.oke.wroc.pl/
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StOWNIK POJEC

Szkota — nalezy przez to rozumieé trzy typy szkét ponadgimnazjalnych:
— zasadniczg szkote zawodowag,

— czteroletnie technikum,

— szkote policealna.

Placowka - nalezy przez to rozumieé¢ placéwke ksztatcenia ustawicznego lub placéwke
ksztatcenia praktycznego.

Dyrektor szkoty/placowki — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora szkoty/placowki,
w ktorej jest realizowane ksztatcenie zawodowe.

Pracodawca - nalezy przez to rozumieé¢ pracodawce, u ktdrego jest realizowane
ksztatcenie zawodowe.

Osrodek egzaminacyjny — nalezy przez to rozumieé szkote, placéwke lub pracodawce,
upowaznione przez dyrektora komisji okregowej do zorganizowania czesci praktycznej
egzaminu.

Egzamin zawodowy - naleiy przez to rozumie¢ egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzany z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie,
zgodnie z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

Kwalifikacja w zawodzie — wyodrebniony w danym zawodzie zestaw oczekiwanych
efektow ksztafcenia, ktérych osiggniecie potwierdza $wiadectwo wydane przez okregowa
komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie jednej kwalifikacji.

Podstawa programowa ksztatcenia w zawodach - obowigzkowe zestawy celéw
ksztatcenia i tresci nauczania opisanych w formie oczekiwanych efektéow ksztatcenia: wiedzy,
umiejetnosci zawodowych oraz kompetencji personalnych i spotecznych, niezbednych dla
zawodéw lub kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach, uwzgledniane w programach
nauczania i umozliwiajgce ustalenie kryteriéw ocen szkolnych i wymagan egzaminacyjnych
oraz warunki realizacji ksztatcenia w zawodach, w tym zalecane wyposazenie w pomoce
dydaktyczne i sprzet oraz minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego.

Stownik Strona 1

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



| Stownik poje¢

Formy pozaszkolne - nalezy przez to rozumie¢ formy uzyskiwania i uzupetniania wiedzy,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w placéwkach i osrodkach ksztatcenia ustawicznego
i praktycznego, a takze kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy - nalezy przez to rozumieé kurs, ktérego program
nauczania uwzglednia podstawe programowgq ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej
kwalifikacji, ktérego ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.

Cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w formie elektronicznej — nalezy
przez to rozumieé czes$¢ pisemng egzaminu zawodowego przeprowadzang z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

Operator lub operatorzy egzaminu - nalezy przez to rozumie¢ wskazang przez
dyrektora szkoty/placéwki/pracodawce osobe lub osoby odpowiedzialne za przygotowanie
techniczne szkoty/placéwki/pracodawcy do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz za poprawnos¢ funkcjonowania w czasie
egzaminu systemu elektronicznego i indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie.

Asystent techniczny - nalezy przez to rozumieé¢ osobe lub osoby przygotowujace
stanowiska egzaminacyjne wskazane przez kierownika osrodka egzaminacyjnego,
odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i zapewniajgcych prawidtowe
funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych do wykonania zadan egzaminacyjnych w czasie
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Nauczyciel wspomagajacy — nalezy przez to rozumieé specjaliste z zakresu danej
niepetnosprawnosci, o ktérym mowa w komunikacie dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej
informacji o sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Osoby posiadajgce swiadectwa szkolne uzyskane za granicg - nalezy przez to
rozumie¢ osoby posiadajgce $wiadectwa szkolne uzyskane za granica, uznane za
rownorzedne ze $wiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkét ponadgimnazjalnych
lub szkét ponadpodstawowych.
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Zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - nalezy przez to rozumieé:

— uczniéw,

— stuchaczy,

— absolwentéw

posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, lub zaswiadczenie o stanie
zdrowia wydane przez lekarza stwierdzajgce chorobe lub niesprawnos¢ czasowa, lub opinie
rady pedagogicznej wskazujgcg konieczno$¢ dostosowania warunkéw egzaminu ze wzgledu
na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia
komunikacji jezykowej, lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng — osoby niewidome,
stabowidzace, niestyszace, stabostyszace, z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg,
z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera,
posiadajgce zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji,
przystepujace do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie
Swiadectwa szkolnego uzyskanego za granicg lub ukonczonego kwalifikacyjnego kursu
zawodowego lub decyzji dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o dopuszczeniu do
egzaminu zawodowego eksternistycznego.
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