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| Modut 1. Informacje wprowadzajace |

MODUtL 1. INFORMACIE WPROWADZAJACE

1. Informacje ogdlne o egzaminie zawodowym

Czym jest egzamin zawodowy?

Od 1 wrzesnia 2012 r. weszty w zycie przepisy wprowadzajace zmiany w szkolnictwie
zawodowym. W zawodach przedstawionych w nowej klasyfikacji wyodrebniono kwalifikacje.
Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumie¢ wyodrebniony w danym zawodzie zestaw
oczekiwanych efektow ksztatcenia, ktérych osiggniecie potwierdza swiadectwo wydane
przez okregowg komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, zwany réwniez egzaminem zawodowym,
jest formg oceny poziomu opanowania przez zdajgcego wiedzy i umiejetnosci z zakresu
danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, ustalonych w podstawie programowe;j
ksztatcenia w zawodach.

Egzamin zawodowy jest egzaminem zewnetrznym. Umozliwia uzyskanie poréwnywalnej
i obiektywnej oceny poziomu osiggnie¢ zdajgcego poprzez zastosowanie jednolitych
wymagan, kryteridow oceniania i zasad przeprowadzania egzaminu, opracowanych przez
instytucje zewnetrzne, funkcjonujace niezaleznie od systemu ksztatcenia.

Role instytucji zewnetrznych petnig: Centralna Komisja Egzaminacyjna i osiem okregowych
komisji egzaminacyjnych powotanych przez Ministra Edukacji Narodowej w 1999 roku.
Na terenie swojej dziatalno$ci okregowe komisje egzaminacyjne przygotowujg, organizujg
i przeprowadzajg zewnetrzne egzaminy zawodowe. Egzaminy ocenia¢ beda zewnetrzni
egzaminatorzy.

Egzamin zawodowy moze by¢ przeprowadzany w ciggu catego roku szkolnego w terminie
ustalonym przez dyrektora komisji okregowej, w uzgodnieniu z dyrektorem Komisji
Centralnej. Termin egzaminu zawodowego dyrektor komisji okregowej ogtasza na stronie
internetowej komisji okregowej nie pdzniej niz na 5 miesiecy przed terminem egzaminu
zawodowego.

Egzamin bedzie obejmowat zakresem tematycznym kwalifikacje, czyli liczba egzaminow
w danym zawodzie bedzie zalezna od liczby kwalifikacji wyodrebnionych w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach. W praktyce bedzie to jeden, dwa lub trzy egzaminy
w danym zawodzie.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

Dla kogo przeprowadzany jest egzamin zawodowy?

Egzamin zawodowy jest przeprowadzany dla:
(J ucznidéw zasadniczych szkét zawodowych i technikow oraz ucznidéw (stuchaczy) szkét
policealnych,
(J absolwentéw zasadniczych szkét zawodowych, technikéw i szkét policealnych,
(J oséb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy,
(J oséb spetniajacych warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminéw
eksternistycznych.

2. Wymagania, ktore nalezy spetnic, aby przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego

Zmiany w formule egzaminu zawodowego i w sposobie jego przeprowadzania zostaty ujete
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie warunkéw isposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach
publicznych.

Jesli jestes uczniem lub stuchaczem, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to
powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz na 4 miesigce przed
terminem egzaminu zawodowego.

Jesli jestes absolwentem, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to
powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi komisji okregowej, nie pdzniej niz na
4 miesigce przed terminem egzaminu zawodowego;
3) dotaczy¢ Swiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztatcenie w zawodzie
z wyodrebniong kwalifikacjg, z zakresu ktérej zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego.

Jesli uczeszczasz na kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktérego termin zakonczenia okreslono
nie pdzniej niz na miesigc przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg rozpoczecia egzaminu
zawodowego i zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
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2) ztozy¢ wypetniong deklaracje do komisji okregowej, nie pdZniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;

3) dotaczy¢ oryginat zaswiadczenia o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego
do komisji okregowej niezwtocznie po ukoriczeniu kursu.

Jedli ukonczyte$ kwalifikacyjny kurs zawodowy i zamierzasz przystapi¢ do egzaminu
zawodowego, to powinienes:
1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);
2) ztozy¢ wypetniong deklaracje do komisji okregowej, nie pdzniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;
3) dotaczyc oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

Jedli jestes osoba, ktéra zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w trybie
eksternistycznym, to powinienes:

1) wypetnié wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego zawodowego (patrz
zatacznik);

2) ztozy¢ wypetniony wniosek do dnia 31 stycznia — jezeli zamierzasz przystgpi¢ do
egzaminu w tym samym roku, w ktérym skfadasz wniosek lub do dnia 30 wrzesnia —
jezeli zamierzasz przystgpi¢ do egzaminu w roku nastepnym;

3) dotaczy¢ swiadectwo ukonczenia gimnazjum lub osmioletniej szkoty podstawowej;

4) dotgczyé dokumenty potwierdzajgce co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy
w zawodzie z wyodrebniong kwalifikacjg, z zakresu ktdrej zamierzasz przystgpi¢ do
egzaminu, na przyktad: Swiadectwo szkolne, indeksy, S$wiadectwa pracy,
zaswiadczenia dotyczgce ksztatcenia sie lub wykonywania pracy w danym zawodzie.

Jesli jestes absolwentem posiadajgcym swiadectwa szkolne uzyskane za granicg, uznane za
réwnorzedne ze swiadectwami odpowiednich polskich szkét ponadgimnazjalnych lub szkot
ponadpodstawowych, ktéry zamierza przystgpi¢ do egzaminu zawodowego, to powinienes:

1) wypetni¢ pisemng deklaracje dotyczacg przystgpienia do egzaminu zawodowego
(patrz zatgcznik);

2) ztozy¢ wypetniong deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wtasciwej ze wzgledu
na miejsce zamieszkania, a w przypadku osob posiadajgcych miejsce zamieszkania za
granicg — dyrektorowi komisji okregowej witasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, nie pdzniej niz na 4 miesigce
przed terminem egzaminu zawodowego;

3) dotaczy¢ zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow w sprawie nostryfikacji
Swiadectw szkolnych i Swiadectw maturalnych uzyskanych za granicg;

4) dotgczy¢ oryginat lub duplikat swiadectwa uzyskanego za granica.
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Miejsce przystepowania do egzaminu

Informacje o terminie i miejscu egzaminu moze przekazaé¢ Zdajacym dyrektor szkoty lub
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;.

W zaleznosci od specyfiki zawodu, w ktédrym przeprowadzony bedzie egzamin zawodowy,
okregowa komisja egzaminacyjna moze wezwac zdajgcego na szkolenie w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy zwigzane z wykonywaniem zadania egzaminacyjnego na
okres$lonych stanowiskach egzaminacyjnych. Szkolenie powinno byé zorganizowane nie
wczesniej niz na dwa tygodnie przed terminem egzaminu.

Dostosowanie egzaminu do indywidualnych potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych

Informacja o szczegdtach dotyczacych dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu
zawodowego jest publikowana na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

Szczegotowe informacje o egzaminie zawodowym

Szczegdtowych informacji o egzaminie zawodowym oraz wyjasnien w zakresie:
[J powtdrnego przystepowania do egzaminu zawodowego przez osoby, ktdre nie zdaty
egzaminu,
[ udostepnienia informacji na temat wyniku egzaminu,
[J otrzymania dokumentow potwierdzajacych zdanie egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie
udziela dyrektor szkoty i okregowa komisja egzaminacyjna.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

3. Struktura egzaminu zawodowego

Egzamin zawodowy skfada sie z czesci pisemne;j i czesci praktycznej.

3.1. Cze$¢ pisemna egzaminu

Czesc pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego.

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego moze byé przeprowadzana:
[J z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego,
po uzyskaniu upowaznienia przez placéwke przeprowadzajacg egzamin
lub
[J z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi.

Czes¢ pisemna trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu sktadajgcego sie
z 40 zadan zamknietych zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna
odpowiedz? jest prawidtowa.

Organizacja i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy Zdajgcy pracuje przy:
[J indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym elektronicznie -
w przypadku gdy cze$é¢ pisemna egzaminu zawodowego jest przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego,
[J osobnym stoliku — w przypadku, gdy czes$¢ pisemna egzaminu zawodowego jest
przeprowadzana z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedszi,

zwanych indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi. Odlegtos¢ miedzy indywidualnymi
stanowiskami egzaminacyjnymi powinna zapewnia¢ samodzielng prace Zdajacych.
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Przeprowadzanie cze$ci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem systemu
elektronicznego

Przed rozpoczeciem egzaminu z wykorzystaniem systemu elektronicznego Zdajgcy otrzymuje
od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego adres strony internetowej oraz dane do
logowania: nazwe uzytkownika oraz hasto dostepu do systemu (rysunek M1.1). Nastepnie po
zalogowaniu Zdajacy zatwierdza wybdér egzaminu (rysunki M1.2, M1.3 i M1.4). Po

zatwierdzeniu przyciskiem ,Potwierdz wybdér egzaminu” (rysunek M1.4) rozpoczyna sie

Cenraina UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI Komisja EUROPEJSKI
NARGDOWA STRATECHA SAOINGACH Egzaminacyjnal FUNDUSZ SPOLECZNY

egzamin.

| Instrukcja obslugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) |

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Musisz sie zalogowac aby uzyskac dostep do tej strony

Logowanie do systemu egzaminacyjnego

nazwa uzytkownika

hasto

Rysunek M1.1. Okno logowania do systemu egzaminacyjnego

| Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) ‘

Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJNA

Logowanie do systemu egzaminacyjnego zakoriczone powodzeniem!

Witaj w systemie egzaminacyjnym
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Jesli widzisz te strong oznacza to, ze udato Ci sig prawidlowo zalogowac do systemu.
Ponizej zaznaczono egzamin, do ktérego mozesz przystapic.

Uzyj przycisku Wybierz egzamin aby zatwierdzic wybor.

& T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12

Rysunek M1.2. Okno wyboru egzaminu

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Przecz_y\aj uwaznie zamieszone ponizej informacje. Jesli po przeczytaniu informacji bedziesz miat watpliwosci, co nalezy zrobi¢ skonsultuj, sie z osoba nadzorujaca
ecg:tasn;:‘;‘a.wania egzaminu nie jest jeszcze odliczany.

W tym miejscu mozesz dokonac potwierdzenia wyboru egzaminu, ktdry chcesz zdawac.

W obecnej chwili egzamin, do ktérego zamierzasz przystapic to:

T.6 Sporzad ie potraw i jow - 12

Jedli nazwa egzaminu jest zgodna z Twoim Zyczeniem, potwierdZ wybor egzaminu kilkajac klawisz PotwierdZ wybér egzaminu

Jesli nazwa egzaminu nie jest zgodna z Twoim zyczeniem, mozesz powrocic do strony wyboru egzaminu, wybierajac Powrét do wyboru egzaminu

UWAGA! Potwierdzenie wyboru egzaminu oznacza, 7e zdecydowates sie go zdawac. Nie bedziesz moégt juz zmienic swojej decyzji. Egzamin zostanie na stale powigzany z
kontem uzytkownika, na ki6rego sie zalogowales. Skorzystaj z przycisku PotwierdZ wyb6r egzaminu jedynie w sytuacji jesli jestes absolutnie pewien, Ze jest to egzamin,
ktory chcesz zdawac.

Po potwierdzeniu wyboru system wylosuje dla Ciebie zadania egzaminacyjne i wyswietli strone umozliwiajaca zdawanie egzaminu oraz zacznie odlicza¢ czas pozostaly do jego zakoriczenia.

Operacja losowania zadari i przygotowania egzaminu moze chwile potrwac. Poczekaj cierpliwie na jej zakoriczenie. Czas zdawania egzaminu bedzie liczony od momentu zakoriczenia przez
system procedury jego przygotowania.

Rysunek M1.3. Informacja dotyczaca potwierdzenia wyboru egzaminu
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Zapoznaj sie uwazZnie z poniZzszym zobowigzaniem.

Zobowiazanie

+ Potwierdzam, ze zapoznatem sie wczesniej z instrukcja opisujacg przebieg egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej.
+ Potwierdzam, ze przystepuje do egzaminu pisemnego w wersji elektronicznej.

Przypominamy, ze operacja losowania zadari | przygotowania egzaminu, moze chwile potrwac. Poczekaj cierpliwie na jej zakoriczenie. Czas zdawania egzaminu bedzie
liczony od momentu zakoriczenia przez system procedury jego przygotowania.

Powrdt do wyboru egzaminu
Rysunek M1.4. Zatwierdzenie wyboru egzaminu

Na kolejnym rysunku przedstawiony jest czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu, liczba
zadan, na jakie Zdajacy udzielit odpowiedzi, oraz pozostaty czas do zakonczenia egzaminu.
Aby zapoznac sie z zadaniem i udzieli¢ na nie odpowiedzi, Zdajgcy wybiera numer danego
zadania (rysunek M1.5).

| Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) \

‘ Zakoiicz egzamin | ‘ Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJNA

Przygotowanie egzaminu zakoriczone powodzeniem. Mozesz przystapic do odpowiedzi na pytania
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapi¢ do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegolnych zadan.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 0 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zadanie 1 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 2 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 3 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 4 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 5 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 6 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie. _Pozostalo
59 min. 53 sek.

Rysunek M1.5. Okno z uruchomionym egzaminem — rozpoczecie egzaminu

Po wybraniu danego numeru zadania, w kolejnym oknie Zdajacy zaznacza jedng odpowiedz,
a nastepnie zatwierdza wybdr, klikajgc ,,Przeslij odpowiedz” (rysunek M1.6).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12: Zadanie 1
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowates sige z komputera o adresie: 000.000.000.0

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Musy to desery

A. otrzymywane z utartych z6ltek z cukrem i zmiksowanych owocow spulchnionych
piang z bialek i utrwalonych zelatyna.

B. otrzymywane z przetartych lub zmiksowanych owocow, spulchnionych piana z bialek
i utrwalonych zelatyna.

C. gotowane otrzymywane z sokow lub wywaréw owocowych, zaggszczonych zawiesina
z maki ziemniaczanej.

D. pieczone otrzymywane z przetartych owocow i utartych zottek oraz spulchnionych
piang z bialek.

Wybierz poprawna odpowiedz:

CA

¢B

cC

cD
Pozostato

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51, 57 min. 56 sek.

Rysunek M1.6. Okno z wybranym zadaniem
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Modut 1. Informacje wprowadzajace |

System odnotowuje, na ktdre zadania Zdajgcy udzielit odpowiedzi. Do kazdego zadania
mozna powrdci¢ w dowolnym momencie i zmieni¢ juz udzielong odpowiedz (rysunek M1.7).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zapisano odpowiedz na Zadanie 1
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojéow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapi¢ do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegélnych zadarn.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 1 z 40 zadar egzaminacyjnych.

Zadanie 1 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ).

Zadanie 2 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 3 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 4 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 5 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 6 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.

Zadanie 7 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie.
Pozostato

Zadanie 8 Nie udzielono jeszcze odpowiedzi na to zadanie. 55 min. 55 sek.

Rysunek M1.7. Okno z uruchomionym egzaminem — rejestrowanie udzielonych odpowiedzi

)

Zdajacy moze zakonczy¢ egzamin w dowolnej chwili, klikajgc ,Zakoncz egzamin’
i potwierdzajac jego zakonczenie w kolejnym oknie (rysunki M1.8, M1.9 i M1.10).

Uwaga! Zakoriczenie egzaminu jest czynnoscig nieodwotalna.

Egzamin zostanie réwniez automatycznie zakoriczony po uptywie czasu przeznaczonego na

jego zdawanie.

‘ Instrukcja obstugi dla zdajacego (plik pdf do pobrania) |

\ Zakoncz egzamin | \ Wyloguj z systemu egzaminacyjnego

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zapisano odpowied? na Zadanie 31
Egzamin: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12
Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales$ sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Mozesz przystapic do udzielania odpowiedzi na zadania egzaminacyjne, wybierajac odnosniki do poszczegélnych zadan.
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 22 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zadanie 1 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozZesz nadal zmieni¢ odpowied?).
Zadanie 2 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ).

Zadanie 3 System zarejestrowat odpowied7 na to zadanie (mozesz nadal zmieni¢ odpowied7).

Zadanie 4 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozesz nadal zmieni¢ odpowiedz).

Zadanie 5 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (moZesz nadal zmieni¢ odpowied?).

Zadanie 6 System zarejestrowat odpowiedZ na to zadanie (mozZesz nadal zmieni¢ odpowiedZ). - misuégsggr

Rysunek M1.8. Okno z uruchomionym egzaminem — zakonczenie egzaminu
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CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Zakonczenie egzaminu
Jestes zalogowany jako: uczen_l| | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51. Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.
Odpowiedziates na 22 z 40 zadari egzaminacyjnych.

Zamierzasz zakoriczy¢ egzamin.
Zakoriczenie egzaminu jest réwnoznaczne z oddaniem Twojej pracy.
Czas przeznaczony na zdawanie twojego egzaminu jeszcze nie uptynath
UWAGA!!! Zakoriczenie egzaminu jest operacjq nieodwotalng, nie bedziesz mégt juz powrécic do jego zdawania.

Po potwierdzeniu zakorczenia egzaminu. System przeliczy i wyswietli wyniki twojego egzaminu

| PotwierdZ zakoriczenie Egzaminu |

Czas rozpoczecia egzaminu: 10:05:51, Czas zakoriczenia egzaminu: 11:05:51.

Odpowiedziates na 22 z 40 zadar egzaminacyjnych.

Klinknij tutaj aby powrocic do zdawania egzaminu

Rysunek M1.9. Potwierdzenie zakoriczenia egzaminu

Komunikat ze strony sieci Web x|

Zamierzasz zakonczyd eqzamin co jest rownoznaczne 2 oddaniemn bwaojej pracy,

\':f) Jest to operacja nieodwotalna,
Czvy jestes pewien, 2e choesz zakonczyd egzamin?

Ok, I Anuluj

Rysunek M1.10. Komunikat dotyczacy potwierdzenia zakonczenia egzaminu

Po zakonczeniu egzaminu informacja dotyczgca wynikdéw zostanie wyswietlona po wybraniu
opcji ,Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ przeliczcone wyniki egzaminu” — liczba zadan, na ktére
udzielono odpowiedzi oraz liczba poprawnych odpowiedzi (rysunki M1.11 i M1.12).

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYINA

Procedura zakoriczenia egzaminu przebiegta pomysinie.

Egzamin zostat zakonczony

Jestes zalogowany jako: uczen_| | Zalogowales sie z komputera o adresie: 000.000.000.0

Zakoriczyles egzamin, ale Tvoje wyniki egzaminacyjne nie zostaly jeszcze przeliczone przez
osobe nadzorujaca egzamin.
Po przeliczeniu wynikow, egzaminu przez osobe nadzorujaca egzamin, bedziesz magt je
wyswietlic wybierajac ponizszy odnosnik.

Kliknij tutaj aby wyswietli¢ przeliczone wyniki egzaminu

Egzamin, do ktérego przystapites: T.6 Sporzadzanie potraw i napojow - 12, zostat
oznaczony przez Ciebie jako zakoriczony.
W zwigzku z zakoriczeniem egzaminu nie mozesz kontynuowac jego zdawania
W razie watpliwosci skonsultuj sie z osoba nadzorujaca egzamin.
Aby zakoriczy¢ prace z systemem egzaminacyjnym wybierz odnosnik Wyloguj z systemu
egzaminacyjnego umieszczony w prawym goérnym rogu strony.

Rysunek M1.11. Informacja dotyczgca zakonczenia egzaminu
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Modut 1. Informacje wprowadzajace

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACYJINA

Procedura zakoriczenia egzaminu przebiegla pomysinie.
Egzamin zostat zakoriczony
Jestes zalogowany jako: uczen_l | Zalogowates sie z komputera o adresie: 000.000.000.0
Twoje wyniki

Wszystkie ponizsze wyniki wymagaja jeszcze oficjalnego potwierdzenia przez Okregowa, lub Centralng Komisje Egzaminacyjng

System zapisat Twoje odpowiedzi na: 22 z: 40 zadari egzaminacyjnych.
Liczba Twoich poprawnych odpowiedzi wynosi: 4

Egzamin, do ktérego przystapiles: T.6 Sporzadzanie potraw i napojéw - 12, zostat
oznaczony przez Ciebie jako zakoriczony.
W zwigzku z zakoriczeniem egzaminu nie mozesz kontynuowac jego zdawania.
W razie watpliwosci skonsultuj sie z osobg nadzorujacg egzamin.
Aby zakoriczy¢ prace z systemem egzaminacyjnym wybierz odnosnik Wyloguj z systemu
egzaminacyjnego umieszczony W prawym gérnym rogu strony

Rysunek M1.12. Informacja dotyczaca wynikéw egzaminu

Po zakonczonym egzaminie nalezy sie wylogowaé z elektronicznego systemu zdawania
egzaminéw zawodowych.

Zwolnienie z czesci pisemnej egzaminu zawodowego

Laureaci i finalisci turniejéow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym obszarem
ksztatcenia zawodowego sg zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu zawodowego na
podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub
finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.
Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego jest rodwnoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego najwyzszego wyniku, czyli 100%.

Wykaz turniejéw i olimpiad tematycznych do publicznej wiadomosci podaje dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

Modut 1 Strona 10

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



| Modut 1. Informacje wprowadzajace

3.2. Czes$¢ praktyczna egzaminu

Czes¢ praktyczna jest przeprowadzana w formie testu praktycznego.

Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego polega na wykonaniu przez zdajgcego zadania
egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym na stanowisku egzaminacyjnym.
Stanowisko powinno by¢ przygotowane z uwzglednieniem warunkow realizacji ksztatcenia
w danym zawodzie okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,
wtasciwych dla kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie, w zakresie ktérej odbywa sie ten
egzamin.

Na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym
oraz z wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego Zdajacy ma 10 minut, ktérych nie wlicza
sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz
240 minut. Czas trwania czesci praktycznej egzaminu zawodowego dla konkretnej
kwalifikacji okreslony jest w module 3. informatora.

3.3. Podstawa uznania egzaminu za zdany

Zdajacy zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:
1) z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania (czyli Zdajgcy
rozwigzat poprawnie minimum 20 zadan testu pisemnego),

2) 1z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza komisja okregowa. Wynik ustalony przez
komisje okregowg jest ostateczny.
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| Modut 1. Informacje wprowadzajace

4. Postepowanie po egzaminie

Zastrzezenia do przebiegu egzaminu

Jezeli Zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze zgtosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE w terminie 2 dni
roboczych od daty egzaminu w czesci pisemnej lub praktycznej. Zastrzezenie musi zawierac
doktadny opis zaistniatej sytuacji bedgcej naruszeniem przepisow.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepiséow, dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Komisji
Centralnej moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich Zdajgcych albo
Zdajacych w jednej szkole/placowce/ u pracodawcy lub w jednej sali, a takze w stosunku do
poszczegdlnych Zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygniecie
dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin egzaminu ustala dyrektor OKE w porozumieniu
z dyrektorem CKE.

Uniewaznienie egzaminu

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng
egzaminu moze uniewazni¢ odpowiednig czes¢ egzaminu w przypadku:

1) stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

2) wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego lub
materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE albo korzystania przez zdajgcego podczas egzaminu z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatéw i przyboréw,

3) zaktdécania przez zdajacego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w sposéb utrudniajgcy prace pozostatym
Zdajacym.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze uniewazni¢ egzamin zdajgcego lub
Zdajacych i zarzadzi¢ jego ponowne przeprowadzenie w przypadku:
1) niemoznosci ustalenia wyniku egzaminu na skutek zaginiecia lub zniszczenia kart
oceny, kart odpowiedzi lub odpowiedzi Zdajacych zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu,
2) stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczgcych przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzezen zgtoszonych przez zdajgcego lub z urzedu, jezeli to naruszenie mogto
wptynac na wynik danego egzaminu.
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Modut 1. Informacje wprowadzajace

Dokumenty potwierdzajace zdanie egzaminu

W przypadku, gdy Zdajacy zdat egzamin zawodowy, otrzymuje $wiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji wydane przez okregowg komisje
egzaminacyjna.

Osoba, ktdéra zdata egzaminy z zakresu wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie oraz posiada poziom wyksztatcenia wymagany dla danego zawodu, otrzymuje
dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie. Dyplom wydaje okregowa komisja
egzaminacyjna.

Ponowne przystapienie do egzaminu
Osoby, ktére

[J nie zdaty jednej lub obu czesci egzaminu,

[ nie przystgpity do egzaminu w wyznaczonym terminie,

[ przerwaty egzamin

moga ponownie przystgpi¢ do egzaminu lub niezdanej czesci, z tym ze:

[J uczniowie (stuchacze) przystepujg do egzaminu w kolejnych terminach w trakcie
nauki oraz dwukrotnie po zakonczeniu nauki na zasadach okreslonych dla
absolwentow; przystgpienie po raz trzeci lub kolejny po zakonczeniu nauki odbywa
sie na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,

[J osoby, ktdére rozpoczety zdawanie egzaminu zawodowego po zakonczeniu nauki
(absolwenci) lub po ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego oraz osoby, ktére przystgpity
do egzaminu na podstawie s$wiadectw szkolnych uzyskanych za granicy, po
dwukrotnym niezdaniu tego egzaminu lub jego czesci zdajg egzamin zawodowy lub
jego czes¢ na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego.

Po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym Zdajacy przystgpit do czesci pisemnej egzaminu i nie
zdat egzaminu lub mdgt przystapi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu, przystepuje
do egzaminu w petnym zakresie.
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| Modut 2. Informacje o zawodzie

MODUL 2. INFORMACIE O ZAWODZIE

1. Zadania zawodowe

Absolwent szkoty ksztatcagcej w zawodzie technik rachunkowosci powinien by¢
przygotowany do wykonywania nastepujacych zadan zawodowych:

1) prowadzenia rachunkowosci;

2) rozliczania danin publicznych;

3) rozliczania wynagrodzen;

4) rozliczania sktadek pobieranych przez ZUS;
5) prowadzania analizy finansowej.

2. Wyodrebnienie kwalifikacji w zawodzie

W zawodzie technik rachunkowosci wyodrebniono 2 kwalifikacje.

Numer Symbol
kwa|l'flkaIC’jI kwalifikacji Nazwa kwalifikacji
(kolejnosc) z podstawy

w zawodzie programowej

K1 A.36. Prowadzenie rachunkowosci

K2 A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

3. Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa zawodowego przewiduje mozliwos¢ ksztatcenia
w zawodzie technik rachunkowosci w 2-letniej szkole policealnej. Istnieje réwniez mozliwos¢
ksztatcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych w zakresie kwalifikacji A.36.
Prowadzenie rachunkowosci, A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych.
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan |

MODUL 3. WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI
ZADAN

Kwalifikacja K1
A.36. Prowadzenie rachunkowosci

1. Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych umiejetnosci z
kwalifikacjiA.36. Prowadzenie rachunkowosci

1.1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

UmiejetnoS¢  2)interpretuje  zdarzenia  gospodarcze  dokumentowane  dowodami
ksiegowymi,na przyktad:

[J analizuje zdarzenia gospodarcze na podstawie zapisow w dowodach ksiegowych;

[J rozpoznaje tres¢ operacji gospodarczej na podstawie dowodu ksiegowego.

Przyktadowe zadanie 1.
W ksiegowosci Cukrowni PIAST sp. z 0.0. w Brzegu znajduje sie faktura VATNR 55/2011.
Ktorg operacje gospodarczg potwierdza ten dowdd ksiegowy?
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Faktura VAT Wroctaw, 12.11.2011 r. ORYGINAL / KOPIA *
NR 55/2011 Data: sprzedazy, wykonania ustugi, 12.11.2011 | Srodek transportu:
r. wtasny
wydania towaru, wypfaty zaliczki*.
Sprzedawca: Nabywca:
Przedsiebiorstwo Produkcyjne LIDA s.c. Cukrownia PIAST Sp. z o.0.
51-400 Wroctaw, ul. Fabryczna 56 49-300 Brzeg, ul. Polna 5
NIP: 527-30-87-123 NIP: 747-10- 10-404
REGON: 569016543 REGON: 939570187
Konto: 35 879018130000987612348632
Cena bez Wartosc Wartosé
Nazwa towaru lub . bez podatku Podatek VAT )
L.p. . J.m. | Liczba @ podatku VAT z podatkiem VAT
ustugi VAT
zt gr zt gr % |zt gr zt gr
1. Automat do|szt. |1
pakowania 8500 |00 8500 |00 23 1955 |00 |10455 00
artykutéw sypkich
Sposob zaptaty: przelew 14 dni Razem: 8500 |00 X [1955 |00 10 455 00
A
* niepotrzebne skresli¢ 8500 |00 23 1955 |00 |10455 00
8
Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz g 5
podpis osoby podpis osoby ; 0

upowaznionej do
otrzymywania faktury

upowaznionej do
wystawiania faktury

Jan Paciorek

Stownie ztotych: = dziesie¢ tysiecy czterysta piecdziesiat
pieé¢ i 00/100

oo ®p

Zakup towaru.

Sprzedaz towaru.
Zakup $rodka trwatego.
Sprzedaz srodka trwatego.

Odpowiedz prawidtowa:C.

Umiejetnos¢ 5)

bilansowy,na przyktad:

a

wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien

wycenia w ciggu roku obrotowego: materiaty, towary i wyroby gotowe w systemie

cen zmiennych i statych, aktywa trwate oraz srodki pieniezne i rozrachunki wyrazone

w walutach obcych;

wyrazone w walutach obcych oraz kapitaty (fundusze)wtasne.

Modut 3 Strona 2
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktadowe zadanie 2.
W jednostce handlowej na koniec roku obrotowego wybrane konta wykazujg stany:

Odchylenia od cen

. . Odpis aktualizujacy Rozliczenie zakupu
ewidencyjnych .. ) ,
] wartos¢ towaréw towarow
Towary z tyt. marzy
0) 50 000 5000 (O 1000 (O 0)4000 |[3000(0

Wartos¢ bilansowa towaréw w tej jednostce handlowej wynosi
A. 44000zt
B. 45 000zt
C. 48000zt
D. 50 000zt

Odpowiedz prawidtowa:C.

Umiejetnos¢ 14) ustala wynik finansowy metodgq statystyczng i ksiegowg,na przyktad:
[J ustala wynik finansowy metodg statystyczng wedtugwariantu kalkulacyjnego lub
poréwnawczego;
[J ustala wynik finansowy metodg ksiegowg wedtug wariantu kalkulacyjnego lub
poroéwnawczego.

Przyktadowe zadanie 3.
W przedsiebiorstwie na koniec okresu sprawozdawczego zapisy na wybranych kontach
ksiegowych sg nastepujace:

Koszty wedtug . . 3 Koszt sprzedanych
., Rozliczenie kosztow 3 Koszty zarzadu
rodzajow produktow
0) 15 000 15000 (O 0) 13 000 0) 2 000
. . Przychody ze Pozostate  przychody
Koszty sprzedazy Koszty finansowe ] ; .
sprzedazy produktow operacyjne
0) 1 000 0) 500 25000 (O 1500 (O

Przedsiebiorstwo w okresie sprawozdawczym osiggneto zysk ze sprzedazy w wysokosci
A. 8500zt

B. 9000zt
C. 10500zt
D. 12 000zt

Odpowiedz prawidtowa:B.

Modut 3 Strona 3

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

1.2. Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji

Umiejetnosc¢ 2) przeprowadza inwentaryzacje roznymi metodami, na przyktad:
(J rozrdéznia metody inwentaryzacji;
(J dobiera metode inwentaryzacji do ustalenia rzeczywistego stanuokreslonych
sktadnikéw aktywoéw i pasywow.

Przyktadowe zadanie 4.
Drogg potwierdzenia prawidtowosci sald przeprowadza sie inwentaryzacje

A. naleznosci spornych.

B. naleznosci od kontrahentéw.

C. srodkéw trwatych w budowie.
D. $rodkow pienieznych w kasie.

Odpowiedz prawidtowa:B.

Umiejetnosc¢ 3) ustala i interpretuje roznice inwentaryzacyjne,na przyktad:
(J identyfikuje niedobory, szkody i nadwyzki;
(J ustala rdznice inwentaryzacyjne;
J wyjasnia przyczyny powstania rdznic inwentaryzacyjnych.

Przyktadowe zadanie 5.

W hurtowni materiatéw budowlanych sktadowanych w silosach przeprowadzono
inwentaryzacje cementu metodg spisu z natury. Korzystajgc z danych w tabeli, oblicz wartosé
niedoboru w granicach norm ubytkéw naturalnych.

. . . Zaktadowa norma Przychod
Stan cementu objetego inwentaryzacja ] .
ubytkéw naturalnych ze sprzedazy
wedtug spisu znatury wedtug ewidencji ksiegowej
0,5% 1 000 000 zt
20 000 zt 30000 zt
A. 1000zt
B. 4000zt
C. 5000zt
D. 10000zt

Odpowiedz prawidtowa:C.

Umiejetnosc 4) rozlicza réznice inwentaryzacyjne,na przyktad:
(J oblicza warto$¢ kompensaty niedoboréw z nadwyzkami, stosujgc zasade mniejszej
ilosci i nizszej ceny;
(J rozlicza niedobory niezawinione i zawinione;
O rozlicza nadwyzki.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktadowe zadanie 6.

Zaktad produkcyjny prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowg materiatéw wedtug cen

zakupu. Stan zapasu materiatéw ustalony na dzien przeprowadzenia inwentaryzacji wynosi:

o Stan rzeczywisty wedtug spisu Stan wedtug ewidencji
L.p. Nazwa materiatu J.m. () z natury ksiegowej
llos¢ Wartos¢ llos¢ Wartos¢
1. Tkanina Iniana m 20 500 10 000 450 9 000
2. Tkanina wetniana m 50 590 29 500 600 30000

Decyzjg kierownika zaktadu, niedobdér materiatow jest kompensowany nadwyzka materiatéw

wedtug zasady mniejsza ilos¢ i nizszacena. lle wynosi wartos¢ kompensaty?

A

B
C.
D

200zt
500zt
1 000zt
. 2500zt

Odpowiedz prawidtowa:A.

1.3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej

Umiejetnosc 2) identyfikuje przedmiot, zadania i metody analizy finansowej,na przyktad:

(0 identyfikuje zakres i zadania analizy finansowej;

(J rozréznia metody stosowane w analizie finansowej;

J identyfikuje Zzrédta informacji potrzebnych do przeprowadzenia analizy finansowej.

Przyktadowe zadanie 7.

Analiza finansowa obejmuje

A.

analize kondycji finansowej przedsiebiorstwa oraz analize zatrudnienia, pfaci
wydajnosci.

analize kondycji finansowej przedsiebiorstwa oraz analize gospodarki
materiatoweji produkgji.

wstepnag analize sprawozdania finansowego oraz analize zatrudnienia, ptac

i wydajnosci.

wstepnag analize sprawozdania finansowego, analize wyniku finansowego i analize
kondycji finansowej przedsiebiorstwa.

Odpowiedz prawidtowa:D.

Umiejetnosc¢ 3) dobiera i interpretuje wskazniki analizy finansowej,na przyktad:
(J dobiera wskazniki do oceny sytuacji pfatniczej, gospodarowania majgtkiem,

zadtuzenia i perspektyw rozwojowych jednostki;

(J interpretuje wskazniki analizy finansowej.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktadowe zadanie 8.
Do oceny perspektyw rozwojowych przedsiebiorstwa stosuje sie wskazniki

A. zadtuzenia.

B. rentownosci.

C. ptynnosci finansowe;.
D. sprawnosci dziatania.

Odpowiedz prawidtowa:B.

Umiejetnosc¢ 4) oblicza wskazniki analizy finansowej, na przyktad:
(J oblicza wskazniki: ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia,
rentownosci.

Przyktadowe zadanie 9.
Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli oblicz wskaznik rotacji naleznosci
w 2011 roku.

Stan na Stan na

Wyszczegdlnienie
31.12.2010 31.12.2011

Naleznosci od odbiorcéw 12 000zt 8 000zt

Przychody ze sprzedazy 300 000zt 365 000 zt

A. 8dni
B. 10dni
C. 12 dni
D. 15dni

Odpowiedz prawidtowa:B.
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan |

2. Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych

umiejetnosci z kwalifikacji A.36. Prowadzenie rachunkowosci

Zaksieguj operacje gospodarcze w programie finansowo-ksiegowym na podstawie dowodéw

zrédtowych zgromadzonych w dziale ksiegowosci Hurtowni Artykutdw Poscielowych

ZDROWY SEN s.c. we Wroctawiu w teczce zatytutowanej:Dowody ksiegowe z grudnia 2011r.

Przed ksiegowaniem operacji gospodarczych:

zapoznaj sie z informacjg o hurtowni—tabela 1,

wprowadz do programu finansowo-ksiegowego:

odane kontrahentéw na podstawie otrzymanych dowodéw ksiegowych,

okonta syntetyczne i analityczne,

wydrukuj Plan kont,

przyporzadkuj w programie finansowo-ksiegowym obrotami konta wynikowe
do poszczegdlnych pozycji rachunku zyskéw i strat w wariancie kalkulacyjnym,

sprawdz pod wzgledem formalno-rachunkowym otrzymane dowody ksiegowe
z grudnia 2011r. i zakwalifikuj je do ujecia w ksiegach rachunkowych.

Po zaksiegowaniu operacji gospodarczych:

sporzagdz dowdd PK - Polecenie ksiegowania Nr 1/2011 dotyczacy przeksiegowania
dodatnich i ujemnych elementéw wyniku finansowego i =zaksieguj operacje
gospodarcze na podstawie sporzgdzonego dowodu,

sporzadz w programie finansowo-ksiegowym Dziennik ksiegowan za grudzien 2011r.
i wydrukuj go,

sporzgdz w programie finansowo-ksiegowym Rachunek zyskéw i strat na 31.12.2011r.
w wariancie kalkulacyjnym i wydrukuj go,

przeprowadZz w programie finansowo-ksiegowym inwentaryzacje naleznosci
od kontrahenta na 31.12. 2011r. oraz sporzadz dokument Potwierdzenie salda
i wydrukuj go,

przeprowadz analize opfacalnosci sprzedazy w grudniu 2011r., zapisz jg w pliku
oznaczonym numerem PESELi wydrukuj plik.

Wykonaj zadanie na stanowisku pracy, na ktérym znajduje sie podtgczony do drukarki

komputer z oprogramowaniem finansowo-ksiegowym i edytorem tekstu Microsoft Word.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Tabela 1. Informacje o hurtowni

Hurtownia Artykutow Poscielowych ZDROWY SEN s.c. we Wroctawiu rozpoczeta dziatalnos¢ w grudniu 2011r. i
prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera.

Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

Zapasy towarow wyceniane sg wedtug cen ewidencyjnych, ktdrymi sg ceny zakupu.

Pozostate aktywa i pasywa wyceniane sa wedtug wartosci nominalne;j.

Poniesione koszty okresu sprawozdawczego sg kosztami uzyskania przychodu.

Osobg upowazniong do sporzadzania dowodu Pk — Polecenie ksiegowania, kontroli formalno-rachunkowej
dowodow i kwalifikowania ich do ujecia w ksiegach rachunkowych jest Ewa Kowalska.

Whasciciele spotki zaktadaja, ze sprzedaz towardw bedzie optacalna, jedli z jednej ztotéwki sprzedazy osiggnie
15 groszy zysku.

Plan kont

ZESPOL 1 SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

100 Kasa

131 Rachunek biezgcy

ZESPOt 2 ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA

200 Rozrachunki z odbiorcami

200 - 00001 Hotel EDEN s.c.

200 - 00002 Przedszkole KUBUS PUCHATEK s.c.

210 Rozrachunki z dostawcami

210 - 00001 Zaktady Poscielowe GRACJA sp. z o0.0.

210 - 00002 Przedsiebiorstwo Handlowe OMEGA sp. z o0.0.
220 Rozrachunki publicznoprawne

225 Rozrachunki z tytutu podatku VAT

ZESPOL 3 MATERIALY | TOWARY

300 Rozliczenie zakupu towarow

330 Towary

330 - 01 Posciel dla dzieci Krasnoludki

330 - 02 Posciel satynowa Wenus

330 - 03 Kotdra Cztery pory roku

330 - 04 Obrus Haft babuni

330 - 05 Recznik Lemon

ZESPOL 5 KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIAtALNOSCI | ICH ROZLICZANIE
510 Koszty handlowe

ZESPOL 7 PRZYCHODY | KOSZTY ICH OSIAGNIECIA
731Przychody ze sprzedazy towarow

732 Wartos¢ sprzedanych towardw w cenie zakupu

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 KAPITALY (FUNDUSZE) WLASNE, FUNDUSZE SPECJALNE | WYNIK FINANSOWY
860 Wynik finansowy
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

TeczkaDowody ksiegowe z grudnia 2011 r. (opis zawartosci)

Faktura VAT za zakupione towary przeznaczone do sprzedazy

Przyjecie zewnetrzne przyjetych towardéw w ilosci zgodnej z fakturg VATzakupu

Wydanie zewnetrzne sprzedanych towaréw

Faktura VAT za sprzedane towary

Faktura VAT korygujgca zmniejszajgca sprzedaz w zwigzku z udzielonymklientowi rabatem

Wydanie zewnetrzne towardw przekazanych w formie darowizny

Faktura wewnetrzna z tytutu przekazanej darowizny

Faktura VAT za zakupione materiaty biurowe przekazane bezposrednio do dziatu ksiegowosci
oraz
Formularz PK - Polecenie ksiegowania przeznaczony do zapisania operacjigospodarczych zwigzanych
z ustaleniem wyniku finansowego w spétce cywilnej

Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac bedzie:

plan kont —rezultat 1;

dziennik ksiegowan za grudzien 2011r. — rezultat 2;
rachunek zyskéw i strat na 31.12.2011r.— rezultat 3;
dokument potwierdzenie salda na 31.12.2011r. — rezultat 4;

aQaaaaa

analiza optacalnosci sprzedazy towardow za grudzien 2011r. —rezultat 5.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego beda uwzglednia¢:

(J zgodnos¢ przyporzadkowania poszczegdlnych kont do kont bilansowych, wynikowych
i analitycznych;

(0 zakwalifikowanie dowoddw do ujecia w ksiegach rachunkowych, zaksiegowanie
operacji gospodarczych w programie finansowo-ksiegowym na podstawie dowoddw
zrédtowych, sporzadzony dowdd PK — Polecenie ksiegowania, kwote wyniku
finansowego;

(J inwentaryzacje przeprowadzong w drodze potwierdzenia salda;

(J poprawno$¢ obliczenia i interpretacji wskaznika rentownosci, oceny optacalnosci
sprzedazy w badanym okresie.

Umiejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:
1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych
1) sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;
2) interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;
4) klasyfikuje aktywa i pasywa;
6) identyfikuje kategorie wynikowe;
8) przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;
10) ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych
i analitycznych w réznych jednostkach;
14) ustala wynik finansowy metodg statystyczng i ksiegowa.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

2. Przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji
5) sporzadza dokumentacje przebiegu inwentaryzacji.

3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej
1) sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;
3) dobieraiinterpretuje wskazniki analizy finansowej;
4) oblicza wskazniki analizy finansowej;
5) ocenia sytuacje majgtkowa i finansowg organizacji.

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji A.36. Prowadzenie rachunkowosci moga
dotyczy¢
(J zaksiegowania operacji gospodarczych na podstawie dowoddw zrédtowych
oraz sporzgdzenia zestawienia obrotéw i sald na koniec okresu sprawozdawczego
w programie finansowo-ksiegowym;
(J zaksiegowania operacji gospodarczych na podstawie dowoddw zrédtowych
w programie finansowo-ksiegowym i sporzadzenia dokumentacji rozliczania
inwentaryzacji na zatgczonym formularzu;
(J zaksiegowania operacji gospodarczych na podstawie dowoddéw zrédtowych
w programie finansowo-ksiegowym oraz sporzgdzenia bilansu na dzien zamkniecia
ksigg rachunkowych w systemie finansowo-ksiegowym lub recznie na zatgczonym
formularzu oraz przeprowadzenia analizy wskaznikowej.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan |

Dowody ksiegowe do wykorzystania w rozwigzaniu zadania praktycznego (zawartosé teczki)

Hurtownia Artykutow Nr 1/12/2011 | Nr i data faktury:
Poscielowych 150/2011,
ZDROWY SEN s.c. . 6.12.2011r.
. Przyjecie Data
55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5 | Pz o
z zewnatrz wystawienia:
NIP: 598-144-65-55
. , 5.12.2011r
pieczec
Dostawca
Zaktady Poscielowe Zamowienie: . i
Przeznaczenie: sprzedaz
GRACJA sp. z 0.0. 56/2011
92-076 £6dz ul. Szkolna 6
llos¢ ., Konto
Lp. Nazwa towaru J.m. . Cena Wartosé Zapas
przyjeta synt.

1. | Posciel satynowa Wenus kpl. 100 90 00 9000 |00
2. | Posciel dla dzieci Krasnoludki | kpl. 200 50 00 10000 | 00
3. | Kotdra Cztery pory roku szt. 50 300 00 15000 | 00
4. | Obrus Haft babuni szt. 20 150 00 3000 |00
5. | Recznik Lemon szt. 500 30 00 15000 00

Razem 52000 00
Wystawit Zatwierdzit Wymienione ilosci Uwagi: Ksiegowano:
Pawet Alina Dostarczyt | Data | Przyjat
Kadtubowski | Brzeziriska Jan Kloc 5.12 | Pawet

.11 | Kadtubo
wski

Do ujecia w ksiegach rachunkowych
W MIESIGCU e vverre e eiene
Konto
Kwota
Wn Ma
[0 Te [0 11
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Faktura VAT Wroctaw, 06.12.2011 r. ORYGINAL
NR 150/2011 Data: sprzedazy, wykonania ustugi, Srodek transportu:
wydania towaru, wyptaty zaliczki*.06.12.2011 r. | wtasny
Sprzedawca: Nabywca:
Zaktady Poscielowe GRACIJA sp. z o0.0. Hurtownia Artykutéw Poscielowych
92-076 t6dz ul. Szkolna 6 ZDROWY SEN s.c.
NIP: 560-090-34-23 55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5
REGON: 358700233 NIP: 598-144-65-55
BH O w todzi Bank: PKO BP O 1 we Wroctawiu
Nr konta: 45 1030 1215 8765 0900 6789 2356 Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0090
8795
Nazwa towaru lub . .. Cena Wartosc Podatek VAT Wartosc
L.p. ustugi PKWiU | J.m. | llos¢ netto netto brutto
zt gr |zt gr (% |z gr |zt gr
Posciel satynowa
1. kpl. | 100 90 00 9000 00 23 2070 |00 1107000
Wenus
Posciel dla dzieci
2. . kpl 200 50 00 10000 00 23 2300 |00 1230000
Krasnoludki
3. | Kotdra Cztery pory roku szt. |50 300 |00 15000 00 23 3450 |00 1845000
4. | Obrus Haft babuni szt. |20 150 |00 3000 |00 |23 |690 003690 |00
5 Recznik Lemon szt. | 500 30 00 15000 00 23 3450 |00 18450 |00
sposob zaptaty: przelew 30 dni Razem: 52000 00 X |11960 00 63960 00
Zw
* niepotrzebne skresli¢ 52000 00 23 11960 00 63960 00
8
Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz g 5
podpis osoby podpis osoby ; 0
upowaznionej do upowaznionej do Do zaptaty ztotych: 63 960,00
otrzymywania faktury | wystawiania faktury Stownie ztotych: szescdziesigt trzy tysigce dziewiecset
szesédziesiat i 00/100
Alina Brzeziriska Jan Nowak

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

Podpis: Alina
Data: 6.12.2011 Brzezinska

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

Do ujecia w ksiegach rachunkowych
W MIE€SIQCU e cerer e

Konto
Kwota

Whn Ma
POdPiS:..ccccreceieeerveieeee e
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Hurtownia Artykutow Odbiorca Wz Nr biezgcy Wz Egz.
Poscielowych Hotel EDEN s.c. 1
ZDROWY SEN s.c. 74-300 Torun, ul. Wydanie 1/12/2011
55-400 Wroctaw, ul. Parkowa 5 zewnetrzne Nr magazynowy Wz Data
Zielona 5 NIP: 696-987-99-56
NIP: 598-144-65-55 1/12/2011 15.12.2011
pieczec Przeznaczenie
Nr Srodek Data wysytki | Wysytka na koszt Nridata
zamoOwienia | transportu faktury
wtasny SPRZEDAZ 1/12/2011
15.12.2011r. 15.12
.2011
i llos¢ Cena Wartosé Konto Zapas
L.p. . . syntet. L,
materiatu | Zadana | Jedn. | Wydana zt gr zt gr ilos¢
mater.
1. Posciel
satynowa 80 kpl. 80 90 00 7 200 00
Wenus
2. Kotdra
Cztery pory | 40 szt. 40 300 00 12 000 00
roku
3. Obrus
.| 10 szt. 10 150 | 00 1500 00
Haft babuni
4, Recznik
Lemon 300 szt. 300 30 00 9 000 00
Razem 29700 00
Wystawit Zatwierdzit | Wydat Odebrat Ewidencja ilos¢ - wartosc
Jan Nowak | Alina Jan Data Jan
Brzezinska | Nowak 15.12.2011r. | Piotrowski

Do ujecia w ksiegach rachunkowych

W MHESIGCU wevveercrecrrerversre e
Konto
Kwota
Wn Ma
Podpis:....coveeeere e
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Faktura VAT Wroctaw, 15.12.2011 r. ORYGINAL
NR 1/12/2011 Data: sprzedazy, wykonania ustugi, Srodek transportu:
wydania towaru, wyptaty zaliczki*.15.12.2011 r. | wtasny
Sprzedawca: Nabywca:
Hurtownia Artykutéw Poscielowych Hotel EDENSs.c.
ZDROWY SEN s.c. 74-300 Torun, ul. Parkowa 5
55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5 NIP: 696-987-99-56
NIP: 598-144-65-55 REGON: 765412086
Bank: PKO BP O 1 we Wroctawiu Bank: BZWBK 1 O w Toruniu
Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0090 8795 Nr konta: 56 1090 1515 8907 0000 7654 2064
Nazwa towaru . . Cena Wartosc¢ netto Podatek VAT Wartosc
L.p . PKWiU |J.m. | llos¢ netto brutto
lub ustugi
2t gr |zt gr % zt gr |zt gr
Posciel
1. |satynowa kpl. ' 80 | 117 00 |9360 00 |23 2152 |80 1151280
Wenus
Kotdra
2. | Cztery pory szt. | 40 390 00 | 15600 00 |23 /3588 |00 19188 |00
roku
Obrus Haft
3. . szt. | 10 195 00 |1950 00 |23 448,50 |00 2398 |50
babuni
4. | Recznik Lemon szt. | 300 (39 |00 | 11700 00 |23 2691 |00 14391 |00
sposob zaptaty: przelew 20 dni Razem: |38610 00 |X 8880 |30 47490 30
zw.
* niepotrzebne skresli¢ 38610 00 |23 /8880 30 |47490 30
8
Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz g 5
podpis osoby podpis osoby ; 0
upowaznionej do upowaznionej do Do zaptaty ztotych: 47 490,30
otrzymywania faktury | wystawiania faktury Stownie ztotych: czterdziesci siedem tysiecy czterysta
dziewiedédziesiat i 30/100
Jan Piotrowski Alina Brzezinska

Do ujecia w ksiegach rachunkowych

W MI€SIZCU e
Konto
Kwota
n Ma
[0 o [ o 1K
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FAKTURA KORYGUJACA NR 1/12/2011
ORYGINAL / KOPIA

Wroctaw, 16.12.2011 r.
miejscowos¢, data wystawienia faktury

KOREKTA
Dotyczy faktury VAT NR 150/2011 z dnia 15.12.2011 r.

Sprzedawca:

Hurtownia Artykutow Poscielowych

ZDROWY SEN s.c.

55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5

NIP: 598-144-65-55

Bank: PKO BP 5 O we Wroctawiu

Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0090 8795

Nabywca:

Hotel EDENSs.c.

74-300 Torun, ul. Parkowa 5

NIP: 696-987-99-56

REGON: 765412086

Bank: BZWBK 1 O w Toruniu

Nr konta: 56 1090 1515 8907 0000 7654 2064

L, Wartos¢
Cena Wartos¢
z
bez bez Podatek datki
podatkie
Nazwa . L. podatku | podatku
L.p. PKWiU | J.m. | llo$¢ m
towaru
zt |gr zt gr | Staw | Kwota zt gr
ka zt gr
%
Recznik
1. szt. | 300 39 |00 11700 |00 |23 2691 |00 | 14391 | 00
Lemon
©°
L od
£
()
S
o
"
T
a 11700 |00 |23 2691 |00 | 14391 | 00
£ Razem:
Recznik
1. szt. 300 37 |00 11100 |00 |23 2553 [ 00 | 13653 | 00
Lemon
Razem przed korekta 11700 |00 |23 2691 |00 | 14391 | 00
Wartosc¢ korekty zt: 738,00
o | Stownie zt: siedemset Razem po korekcie 11100 |00 |23 2553100 | 13653 | 00
g trzydziesci osiem 00/100
o L
o Réznica
§ 600 00 138 |00 | 738 00
a.

Jan Piotrowski Alina Brzezinska

Wystawiajgcy fakture
korygujaca

Data i podpis osoby
upowaznionej do
odbioru faktury
korygujacej

Tytut zmniejszenia podatku: rabat

towar zwrécony sprzedawcy, zwrot nabywcy
kwot nienaleznych, zwrot sprzedawcy zaliczek,
przedptat, zadatkdow; rabat-bonifikata, upust,
uznana reklamacja, skonto

Do ujecia w ksiegach rachunkowych ‘
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W MHESIGCU e creeeeever e e
Konto
Kwota
Wn Ma
Podpis:....coveeeeee e
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Hurtownia Artykutow Odbiorca Wz Nr biezacy Egz.
Poscielowych Wz
ZDROWY SEN s.c. Przedszkole KUBUS PUCHATEK s.c. Wydanie 1
55-400 Wroctaw 53-515 Wroctaw zewnetrzne 2/12/2011
ul. Zielona 5 ul. Parkowa 14 Nr Data
NIP: 598-144-65-55 NIP: 894-27-20-995 magazynowy
pieczec Wz
Przeznaczenie 2/12/2011 20.12.2011.
NR Srodek transportu Data wysytki | Wysytka na | Nr i data
zamo koszt faktury
:nenl DAROWIZNA
20.12.2011r.
llos$é Cena Wartosé Konto Zapas
L.p. Nazwa materiatu Zadana Jedn. | Wydana zt gr zt gr syntet. | ilos¢
mater.
1. Posciel dla dzieci
. 10 kpl. 10 50 00 500 00
Krasnoludki
Razem 500 00
Wystawit Zatwierdzit | Wydat Odebrat Ewidencja ilos¢ - wartos¢
Jan Nowak | Alina Jan Data Jolanta
Brzezinska | Nowak 20.12.2011r. | Czerwinska

Do ujecia w ksiegach rachunkowych
W MIESIGCU e vverre e eesiene
Konto
Kwota
Wn Ma
Podpis:....ccveeeere v
Miejscowos$¢: Wroctaw
Faktura VAT wewnetrzna Data wystawienia: 20.12.2011 r.
NR 1/12/2011 Miesigc i rok dokonania czynnosci:
grudzien 2011 r.
Sprzedawca: Nabywca:

Hurtownia artykutow poscielowych ZDROWY SEN s.c.
55-400 Wroctaw

ul. Zielona 5

NIP: 598-144-65-55

Bank: PKO BP O 1 we Wroctawiu

Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0090 8795

Przedszkole KUBUS PUCHATEK s.c.
53-515 Wroctaw

ul. Parkowa 14

NIP: 894-27-20-995
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Tytut wystawienia:
DAROWIZNA
Okreslenie czynnosci opodatkowanej, zréwnanej

Wartosc¢ netto

Wartos¢ brutto

ze sprzedaza Podatek VAT
L.p | Nazwa towaru aa Cena bez
W W | J.m. | lloé¢ @ podatku VAT
\ iU \ zt gr zt gr % zt gr zt gr
= Kr:;:gl'jgki kol. | 10 50 00 500 00 23 115 00 615 00
Razem: X
Wartosc zt : 615,00 W
Stownie zt: sze$éset pietnascie i 00/100 500 00 23 115 00 615 00
g 8
Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz Fy 5
podpis osoby podpis osoby = 0
upowaznionej do upowaznionej do
otrzymywania faktury | wystawiania faktury
Jolanta Czerwiriska Alina Brzeziriska

Do ujecia w ksiegach rachunkowych
W MHESIGCU e creceverersie e

Konto
Kwota

Whn Ma
POdPiS:...ceeieeee s

Modut 3 Strona 18

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl




Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Faktura VAT Wroctaw, 21.12.2011 ORYGINAL
348/2011 Data: sprzedazy, wykonania ustugi, Srodek transportu:

wydania towaru, wyptaty zaliczki*.21.12.2011 r. | wtasny
Sprzedawca: Nabywca:

Przedsigbiorstwo Handlowe OMEGA sp. z 0.0.
50-300 Wroctaw, ul. Katedralna

NIP:894 385 28 12

Bank: PKO BP O 1 Wroctaw
Nr konta: 43 1020 5258 0000 5157 8976 4589

Hurtownia Artykutéw Poscielowych ZDROWY SEN s.c.

55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5

NIP: 598-144-65-55

Bank: PKO BP O 1 we Wroctawiu

Nr konta: 43 1020 5268 0000 5676 0090 8795

o NEvE e C\': L | ioge Cena netto | Wartos¢ netto | Podatek VAT Wartosc brutto
lub ustugi i zt gr zt gr % zt gr zt gr

1. | Segregator szt. |10 5 00 50 00 23 11 50 61 50

2. | Kalkulator szt. 10 00 30 00 23 6 90 36 90

3. | Dziurkacz szt. 20 00 40 00 23 9 20 49 20

4. | Papier ksero A4 ryza 9 00 45 00 23 10 35 55 35

sposob zaptaty: przelew 14 dni Razem: 165 00 X 37 95 202 95

zw.

* niepotrzebne skresli¢ 165 00 23 37 95 202 95

Przekazano do ksiegowosci 8

Imie i nazwisko oraz Imie i nazwisko oraz g 5

podpis osoby podpis osoby ; 0

upowaznionej do
otrzymywania faktury

Alina Brzezinska

upowaznionej do

wystawiania faktury

Jan Kaliba

Do zaptaty ztotych: 202,95
Stownie ztotych: dwiescie dwa i 95/100

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Data: 21.12.2011

Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym

Podpis: Alina Brzezifiska
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Hurtownia

Poscielowych

Artykutéw

ZDROWY SEN s.c.

55-400 Wroctaw, ul. Zielona 5

PK Numer Data Zaksiegowac
POLECENIE KSIEGOWANIA | 1/12/2011 wystawienia: pod data:
31.12.2011r. 31.12.2011r.
KONTO Ssumy
Lp. Dowéd TRESC Whn Ma pojedyncze- ogélne-
czagstkowe kontrolne
Zatgcznikéw | Sporzadzit | Sprawdzit Zatwierdzit RAZEM
Zaksiegowano Data Strona Podpis
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| Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Kwalifikacja K2

A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

1. Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych

1.1. Rozliczanie wynagrodzen

Umiejetnos¢ 3) oblicza wynagrodzenia pracownikow wedfug roznych systemow
wynagradzania, na przyktad:
[J oblicza wynagrodzenia pracownikbw w systemie czasowym, akordowym,
prowizyjnym;
[J oblicza wynagrodzenia pracownikdéw za czas niezdolnosci do pracy;
[J oblicza wynagrodzenia pracownikow za czas urlopu w rdéinych systemach
wynagradzania.

Przyktadowe zadanie 1.

Pracownik jest zatrudniony na podstawie umowy o prace w systemie czasowym z premia.
Stawka jego wynagrodzenia wynosi 10 zt/godz., premia regulaminowa — 20%, a dodatek
funkcyjny 150 zt. W grudniu pracownik przepracowat 200 godzin. Kwota wynagrodzenia
brutto tego pracownika za grudzien wynosi

A. 2000 zt
B. 2150 zt
C. 2400zt
D. 2550zt

Odpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnos¢ 9) ustala uprawnienia do zasitku chorobowego i oblicza jego wysokosc, na
przykfad:

[J stosuje przepisy dotyczace uprawnien pracownikéw do zasitku chorobowego;

[J oblicza wysokos¢ zasitku chorobowego wyptacanego z ubezpieczenia chorobowego;

[J oblicza wysokos¢ zasitku chorobowego wyptacanego z ubezpieczenia wypadkowego.
O

Przyktadowe zadanie 2.

Pracownica nabyta prawo do zasitku chorobowego. W listopadzie przebywata 10 dni na
zwolnieniu lekarskim od 15.11.2011 r. do 24.11.2011 r. Jej przecietne miesieczne
wynagrodzenie pomniejszone o sktadki na ubezpieczenia spoteczne z ostatnich 12 miesiecy
wynosi 6 000zf. Oblicz kwote zasitku chorobowego za listopad 2011 r. dla tej pracownicy.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

1 600 zt
2 000 zt
4 800 zt
6 000 zt

oo w >

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnosc 12) oblicza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, na przyktad:
(J oblicza sktadke zdrowotng potrgcang w liscie ptac pracownika i odliczang od podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych;
(J oblicza sktadke na ubezpieczenie zdrowotne pracownika zatrudnionego na podstawie
umow cywilnoprawnych.

Przyktadowe zadanie 3.
Na podstawie fragmentu listy ptac, oblicz kwote sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, ktérg
pracodawca powinien potracic J. Kowalskiemu w liscie ptac.

PPH Ekonomik Sktadki ubezpieczen spotecznych

Podsta Podstawa
we Wroctawiu wa . . Koszty wymiaru
wymiar Ubezpieczenie uzyska sktadki
Pracodawca ) .
Ptaca u Razem nia ubezpieczen
Nazwisko | brutt | sktadek | emeryta | rento | chorobo przych ia
o o ubezpie Ine we we odu zdrowotneg
o | czert 13,71% ©
pracownt spotecz R ()
ka 7t
weh 9 76% | 15% | 2,45% =)
] 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Kowalski | | _ | e
1 Jan 3000 3000 292,80 45,00 73,50 411,30 | 111,25
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Sktadka
Podstaw ' ubezpieczenia Nalezna
l'a . ot Zaliczka na zdrowotnego zaliczka
naliczani wota
Stawka | q podatek dleaa na Potra
a wolna o odlegajac
podatku dochodowy P gala podatek | cenia | wypfaty
podatku Podatek | podatku a
potraco dochodo
dochodo | (5) @ + | odlicsen wy | @
wego (z4) o odliczeniu
z
9,00 % od podatku ()
(zt)
7,75%
11 12 13 14 15 16 17 18 19
24777 18 445,86 46,33 399,50 ?
A. 200,60 zt
B. 232,98 zt
C. 260,00 zt
D. 265,50 zt

Odpowiedz prawidtowa: B.

Umiejetnos¢ 14) oblicza wysokos¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych, na
przykfad:

3 oblicza wysoko$¢ odpisu podstawowego na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na jednego zatrudnionego, na jednego pracownika mtodocianego, na jednego
pracownika zatrudnionego w szczegdlnie ucigzliwych warunkach pracy, na kazdego
emeryta i renciste uprawnionego do opieki socjalne;j;

3 oblicza wysoko$¢ corocznego odpisu na ZFSS w réznych jednostkach;

03 oblicza korekte odpisu podstawowego na ZFSS.

Przyktadowe zadanie 4.
Jednostka budzetowa zatrudnia 20 pracownikow na caty etat i 2 pracownikéw na % etatu.
Oblicz kwote odpisu na Zaktadowy Fundusz SwiadczeA Socjalnych w biezacym roku w tej

jednostce.
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Wskazniki ekonomiczno - finansowe

Przecietne miesieczne wynagrodzenie Odpis obligatoryjny na Zaktadowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych w roku biezagcym
w gospodarce narodowej w roku ubiegtym

3 000 zt 37,5%

A. 1125z
B. 3000zt
C. 22500 zt
D. 23625zt

Odpowiedz prawidtowa: D.
1.2 Rozliczanie podatkdw i innych danin publicznych

Umiejetnosc 3) klasyfikuje podatki, na przyktad:
(J klasyfikuje podatki ze wzgledu na przedmiot opodatkowania: podatki przychodowe,
podatki dochodowe, podatki majgtkowe, podatki konsumpcyjne;
O klasyfikuje podatki wedtug kryterium stosunku przedmiotu opodatkowania do Zrédta
podatku: podatki bezposrednie, podatki posrednie;
(J klasyfikuje podatki ze wzgledu na kryterium podziatu wptywdéw z podatkdw miedzy
poszczegdlne budzety: podatki panstwowe, podatki samorzagdowe, wspdlne.

Przyktadowe zadanie 5.
Ktore zestawienie zawiera tylko podatki obliczane od obrotu?

A. B. C. D.

e podatek VAT e podatek VAT e podatek akcyzowy e podatek akcyzowy
e podatek e podatek e podatek dochodowy | e podatek dochodowy

akcyzowy dochodowy od oséb prawnych e podatek od gier

e podatek od losowych

e podatek od od o0sdb fizycznych gier losowych

od gier losowych

e podatek od gier
losowych

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnosc¢ 5) rozlicza podatek VAT, na przyktad:
J rozlicza podatek VAT od odptatnej dostawy towardw oraz odptatnego $wiadczenia
ustug;
(J rozlicza podatek VAT od transakcji w obrocie z zagranicg;
(J rozlicza podatek VAT od czynnosci zrownanych ze sprzedazg: darowizny,

Modut 3 Strona 24

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

[ przekazanie towaréw na cele reklamy i reprezentacji, przekazanie towaréw na
potrzeby osobiste podatnika, wspdlnika, udziatowcow, pracownikéw, inne.

Przyktadowe zadanie 6.

Polski podatnik podatku VAT UE zakupit od kontrahenta z Niemiec (podatnika podatku od
wartosci dodanej) towary o wartosci 10 000 zt. Zakup towardw jest zwigzany ze sprzedazig
opodatkowang. Polski przedsiebiorca sporzadzit fakture wewnetrzng i wykazat w niej
podatek VAT —23%. Kwota podatku VAT w wysokosci 2 300 zt zostanie ujeta

A. tylko w rejestrze zakupdw.

B. tylko w rejestrze sprzedazy.

C. wrejestrze zakupdw lub rejestrze sprzedazy.

D. jednoczesnie w rejestrze zakupow i rejestrze sprzedazy.

Odpowiedz prawidtowa: D.

Umiejetnos¢ 11) przestrzega zasad przechowywania dokumentacji podatkowej, na przyktad:
[J stosuje zasady opisu dokumentacji podatkowej;
[J stosuje zasady dotyczgce okresu przechowywania dokumentacji podatkowej wedtug
przepiséw ustawy o rachunkowosci i wedtug przepiséw podatkowych;
[J ustala termin przedawnienia zobowigzania podatkowego.

Przyktadowe zadanie 7.

W dniu 22 grudnia 2011 r. podatnik podatku VAT ztozyt do urzedu skarbowego deklaracje
VAT-7 za listopad 2011 roku. Zgodnie z przepisami Ordynacji Podatkowej powinien ja
przechowac

Fragment Ordynacji Podatkowej

(..)

Art. 70. § 1. Zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z
uptywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w
ktdrym uptynat termin ptatnosci podatku.

Art. 86. § 1. Podatnicy obowigzani do prowadzenia ksigg
podatkowych przechowujg ksiegi i zwigzane 1z ich
prowadzeniem dokumenty do czasu uptywu okresu
przedawnienia zobowigzania podatkowego.

()

A. do konca 2011 roku.
B. do konca 2012 roku.
C. do konca 2016 roku.
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D. do korica 2017 roku.

Odpowiedz prawidtowa C.

1.3. Sporzadzanie dokumentéw dotyczacych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych

Umiejetnosc¢ 2) rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne, na przyktad:
(3 rozréznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane przez pracownika i
pracodawce;
[J rozréznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia pracownika
zatrudnionego na podstawie umowy o prace i uméw cywilnoprawnych;
[J rozrdznia sktadki finansowane przez przedsiebiorce prowadzgcego samodzielnie
dziatalnos¢ gospodarcza.
Przyktadowe zadanie 8.

Ktore sktadki na ubezpieczenia spoteczne powinien zaptaci¢ przedsiebiorca prowadzacy
pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg?

A. Emerytalna, rentowa, chorobowa i zdrowotna.

B. Emerytalna, rentowa, wypadkowa i zdrowotna.

C. Emerytalna, rentowa, chorobowa i wypadkowa.
D. Emerytalna, wypadkowa, chorobowa i zdrowotna.

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetno$¢ 5) ustala skfadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, na przyktad:
[J oblicza sktadki na Fundusz Pracy;
[ oblicza sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;
[J identyfikuje sytuacje, w ktdrych pracodawca jest zwolniony z optacania sktadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych na
zatrudnionych pracownikéw.

Przyktadowe zadanie 9.

Pracownica przebywata na urlopie macierzyriskim do 31 stycznia 2012 r. i wrécita do pracy
1 lutego 2012 r. Pracodawca jest zwolniony z opfacania sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych za te osobe przez okres

A. 12 miesiecy, liczac od 31stycznia 2012r.
B. 12 miesiecy, liczac od 1 lutego 2012r.
C. 36 miesiecy, liczagc od 31 stycznia 2012r.
D. 36 miesiecy, liczac od 1 lutego 2012r.

Odpowiedz prawidtowa: D.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych

Biuro rachunkowe prowadzi obstuge kadrowo-ptacowg i ksiegowo-podatkowg Zaktadu
Stolarskiego Piotr Nowak. Wykonaj prace zlecone przez klienta biura rachunkowego
za styczen 2012r., zgodnie ze zdarzeniami gospodarczymi opisanymi w Tabeli 1. Informacje
o dziatalnosci gospodarczej Piotra Nowaka i dokumentami ksiegowymi zgromadzonymi
w skoroszycie: Dokumenty ksiegowe Zaktadu Stolarskiego Piotr Nowak, ze stycznia 2012r.

1. Sporzadz w programie kadrowo — ptacowym i wydruku;j:
e Umowe o prace dla Jana Szewczyka zgodnie z danymi w Kwestionariuszu osobowym
dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
e Liste ptac Nr 1/2012 za styczen 2012r. dla Jana Szewczyka.

2. Sporzadz w programie Pfatnik deklaracje zgtoszeniowg ZUS ZUA - Jan Szewczyk
i wydrukuj ja.

3. Zapisz w komputerowej podatkowej ksiedze przychoddéw i rozchodéw zdarzenia gospodarcze na
podstawie otrzymanych dokumentéw ksiegowych oraz sporzadz
i wydrukuj dokument potwierdzajgcy wyliczenie zaliczki miesiecznej na podatek dochodowy za
styczen 2012r.

4. WprowadZ do komputerowych rejestrow VAT zakupdw i sprzedazy dane z faktur VAT oraz

sporzadz i wydrukuj deklaracje VAT-7 za styczen 2012r.

Wykonaj zadanie na stanowisku pracy, na ktérym znajduje sie podiaczony do drukarki komputer z

oprogramowaniem kadrowo-ptacowym, programem Ptatnik i programem

do prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw.

Tabela 1. Informacje o dziatalnosci gospodarczej Piotra Nowaka

Piotr Nowak prowadzacy Zaktad Stolarski Piotr Nowak w Bytomiu jest klientem biura rachunkowego
i dane zwigzane z jego dziatalnoscig gospodarczg sg wprowadzone do komputerowej podatkowej
ksiegi przychodow

i rozchodow.

Pan Nowak planuje rozwing¢ swojg dziatalnos¢ i od 2 stycznia 1012 r. zatrudnit
Jana Szewczyka na umowe o prace na czas nieokreslony w petnym wymiarze czasu pracy na
stanowisko stolarza z wynagrodzeniem zasadniczym - 1850 zt
i premig — 300 zt.

Z powodu chwilowych trudnosci finansowych wynagrodzenie za styczen nowozatrudnionemu
pracownikowi zostanie wyptacone po terminie.
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

S I R

9.

10.

11.
Prawo JAzdy Kat. B .......coc.oiiiiiiiiiiiie ettt sttt s e st e sab e s an e sareesanee e

12.
ALA nr 87605.., wydanym przez ...Burmistrza Miasta Bytom w dniu
L8.02.2003F.......c.ceeeneeiieieeeseree st e ser et st sen e s sen e s e ses e st e e n e ser e n e s

Bytom, dnia 31.12.2011 roku Jan Szewczyk

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY

UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imig (imiona) i nazwisko: JAN SZEWCZYK ...........ccooovveiiiiiciiiceeee s
Imiona rodzicow (nazwisko rodowe matki): Stanistaw, Maria Pawtowska ..................cccceeevineenns
Data i miejsce urodzenia: 01.02.1985, BYtOM .........ccccociiiiiiiiiiiiiiieniie ettt ettt
PESEL: 85020105223 NIP: 896-147-12-12..........coccuieiiiirieeiieenieesieesiteesbeesteesbeesreesbeesseenas
ObyWatelStWOo: POISKIE ........coouiiiiiiiieitie ettt st et sabeesaeees
STAN CYWIINY: ZONALY .....oiiiiiiiii et e e ettt e e et e e e s tbe e e e abaeeeeastaeesnaaaaeestaeaeenseaeesnsees
Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji): 41-908 Bytom, ul. Krakowska 11

Woyksztatcenie (stopien, nazwa szkoty, uczelni): srednie, Zesp6t Szkot Nr 1
W KatoWiCach, UL SIGSKA 55 ........c.o.oeieiiieeeeeeeeeeeeeeee ettt ee et n ettt et e s e e sesesaeans

Wyksztatcenie UZUPEINI@Jgee: ......oooiiiiie it e e et e e e et e e e e eaae e e e s ata e e e eataeeennes
Przebieg dotychczasowej pracy (zaktad pracy — okres zatrudnienia — stanowisko): Fabryka Mebli w
Sosnowcu 02.01.2009 —31.07.2011, stolarz

Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania:

Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1-4 sg zgodne z dowodem osobistym seria

skoroszyt: Dokumenty ksiegowe Zaktadu Stolarskiego Piotr Nowak ze stycznia 2012 r.
(zawartosé)

Faktura VAT za zakupione materiaty podstawowe
Faktura VAT za ustugi telefoniczne
Rachunek od Przedsiebiorstwa Transportowego za ustuge transportowg
Faktura VAT optacona gotéwka za zakupione materiaty biurowe
Faktury VAT za sprzedane meble — stawka 23%
Faktury VAT za montaz okiennic w budynku — stawka 8%
Dowdd wewnetrzny — amortyzacja maszyn do obrébki drewna
Wycigg bankowy potwierdzajacy:
- pobranie prowizji za prowadzenie rachunku bankowego
- dopisanie odsetek od sSrodkéw pienieznych na rachunku bankowym
- przelew dla dostawcy materiatow
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

Czas na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie podlega¢ bedzie:

Umowa o prace dla Jana Szewczyka — Rezultat 1;
Lista ptac Nr 1/2012 za styczen 2012 r. — Rezultat 2;
Deklaracja zgtoszeniowa ZUS ZUA — Jan Szewczyk — Rezultat 3;

Qaaag

Dokument potwierdzajacy obliczenie zaliczki miesiecznej na podatek dochodowy
za styczen 2012 r. — Rezultat 4;
[ Deklaracja VAT-7 za styczen 2012 r. — Rezultat 5.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego bed3a uwzglednia¢:

[J zgodnos¢ danych zawartych w sporzadzonych dokumentach ze stanem faktycznym
dotyczacym danego zdarzenia gospodarczego i wymaganiami formalno — prawnymi;
[J kwote obliczonej miesiecznej zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych.

Umiejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:
1. Rozliczanie wynagrodzen

1) sporzadza dokumentacje pracowniczg;
3) oblicza wynagrodzenia pracownikéw wedtug réznych systemdéw wynagradzania;
5) sporzadza liste ptac;
7) stosuje przepisy prawa dotyczgce ubezpieczen spotecznych;
14) stosuje oprogramowanie kadrowo-ptacowe;
2. Rozliczanie podatkow i innych danin publicznych
2) stosuje przepisy prawa podatkowego;
5) rozlicza podatek VAT;
9) prowadzi ewidencje podatkowe;
10) sporzadza deklaracje podatkowe;
12) stosuje oprogramowanie do sporzadzania rozliczen podatkowych;
3. Sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

1) sporzadza dokumenty rejestracji ptatnika i osdb ubezpieczonych;

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych moga dotyczy¢, na przykiad:
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Modut 3. Wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan

[ wykonania prac zwigzanych z zatrudnieniem pracownika na umowe cywilnoprawna
oraz prowadzenia ewidencji dla celdw rozliczenia sie z urzedem skarbowym z tytutu
podatku dochodowego i podatku VAT;

[J wykonania prac zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentéw kadrowo-ptacowych dla
pracownika zatrudnionego na umowe o prace i przebywajgcego na urlopie,
na zwolnieniu lekarskim oraz sporzadzenia deklaracji do urzedu skarbowego z tytutu
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych;

[J sporzadzenia deklaracji zgtoszeniowych do ubezpieczen spotecznych przedsiebiorcy
rozpoczynajacego dziatalno$¢ i zatrudniajgcego pracownikdw oraz prowadzenia
ewidencji dla celéw rozliczenia sie z urzedem skarbowym 1z tytutu podatku
dochodowego i podatku VAT.
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ZAtACZNIK 1. Wykaz wybranych aktéw prawnych

(J Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2011 r, Nr 205, poz. 1206)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego (Dz. U. z 2012 r., poz. 7)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach (Dz. U.z2012r., poz. 184)

(J Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzamindw eksternistycznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 188)

(J Rozporzadzenie MEN z dnia 24 lutego 2012 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych
(Dz. U.z2012r., poz. 262)
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ZAtACZNIK 2. Podstawa programowa ksztatcenia w zawodzie
Opracowano na podstawie dokumentu z dnia 7 lutego 2012 r.
technik rachunkowosci 431103

Celem ksztatcenia zawodowego jest przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach wspétczesnego sSwiata,
wykonywania pracy zawodowej i aktywnego funkcjonowania na zmieniajagcym sie rynku pracy.

Zadania szkoty i innych podmiotéw prowadzacych ksztatcenie zawodowe oraz sposdéb ich realizacji sg
uwarunkowane zmianami zachodzgcymi w otoczeniu gospodarczo-spotecznym, na ktére wptywaja

w szczegolnosci: idea gospodarki opartej na wiedzy, globalizacja proceséw gospodarczych i spotecznych,
rosnacy udziat handlu miedzynarodowego, mobilno$¢ geograficzna i zawodowa, nowe techniki i technologie,
a takze wzrost oczekiwan pracodawcow w zakresie poziomu wiedzy i umiejetnosci pracownikow.

W procesie ksztatcenia zawodowego wazne jest integrowanie i korelowanie ksztatcenia ogdlnego

i zawodowego, w tym doskonalenie kompetenc;ji kluczowych nabytych w procesie ksztatcenia ogdlnego,

z uwzglednieniem nizszych etapéw edukacyjnych. Odpowiedni poziom wiedzy ogdlnej powigzanej z wiedzg
zawodowg przyczyni sie do podniesienia poziomu umiejetnosci zawodowych absolwentéw szkot ksztatcgcych
w zawodach, a tym samym zapewni im mozliwos¢é sprostania wyzwaniom zmieniajacego sie rynku pracy.

W procesie ksztatcenia zawodowego sg podejmowane dziatania wspomagajgce rozwdj kazdego uczacego sie,
stosownie do jego potrzeb i mozliwosci, ze szczegdInym uwzglednieniem indywidualnych $ciezek edukacji

i kariery, mozliwosci podnoszenia poziomu wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych oraz zapobiegania
przedwczesnemu korczeniu nauki.

Elastycznemu reagowaniu systemu ksztatcenia zawodowego na potrzeby rynku pracy, jego otwartosci na
uczenie sie przez cate zycie oraz mobilnosci edukacyjnej i zawodowej absolwentéw ma stuzy¢ wyodrebnienie
kwalifikacji w ramach poszczegélnych zawoddéw wpisanych do klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego.
1. CELE KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci powinien by¢ przygotowany do wykonywania
nastepujacych zadan zawodowych:

1) prowadzenia rachunkowosci;

2) rozliczania danin publicznych;

3) rozliczania wynagrodzen;

4) rozliczania sktadek pobieranych przez ZUS;

5) prowadzania analizy finansowej.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie zaktadanych efektéw
ksztatcenia, na ktore sktadajg sie:

1) efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawodow;

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy

Uczen:

1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowg, ochrong
Srodowiska i ergonomig;

2) rozréznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy i ochrony
$srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczeristwa i higieny pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane z wykonywaniem
zadan zawodowych;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikdw w srodowisku pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikow szkodliwych na organizm cztowieka;
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7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce ochrony
przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia
i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Uczen:

1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;

2) stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczace ochrony danych osobowych oraz przepisy prawa
podatkowego i prawa autorskiego;

3) stosuje przepisy prawa dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

4) rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujgce w branzy i powigzania miedzy nimi;

5) analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

6) inicjuje wspodlne przedsiewziecia z roznymi przedsiebiorstwami z branzy;

7) przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

8) prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosSci gospodarczej;

9) obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajace prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

11) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczen:

1) postuguje sie zasobem srodkow jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych oraz
fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

2) interpretuje wypowiedzi dotyczgce wykonywania typowych czynnosci zawodowych artykutowane powoli
i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

3) analizuje i interpretuje krotkie teksty pisemne dotyczace wykonywania typowych czynnosci zawodowych;
4) formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce komunikowanie sie

w Srodowisku pracy;

5) korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczen:

1) przestrzega zasad kultury i etyki;

2) jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;

3) przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

4) jest otwarty na zmiany;

5) potrafi radzi¢ sobie ze stresem;

6) aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;

7) przestrzega tajemnicy zawodowej;

8) potrafi ponosi¢ odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania;

9) potrafi negocjowac¢ warunki porozumien;

10) wspdtpracuje w zespole.

(OMZ). Organizacja pracy matych zespotow (wytacznie dla zawoddw nauczanych na poziomie technika)
Uczen:

1) planuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;

2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;

3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;
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4) ocenia jakos$¢ wykonania przydzielonych zadan;

5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajgce na poprawe warunkdéw i jakos¢ pracy;
6) komunikuje sie ze wspdtpracownikami.

2) efekty ksztatcenia wspdlne dla zawoddéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego, stanowigce
podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddéw PKZ (A.m);

PKZ(A.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik spedytor, technik
logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik administracji, technik handlowiec, technik
ksiegarstwa

Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programéw komputerowych w pracy biurowej;

3) przygotowuje standardowe formy korespondencji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczace tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;

6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej i decyzyjnej;

9) rozréznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdznia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajace wykonywanie zadan.

3) efekty ksztatcenia wtasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie technik rachunkowosci opisane
w czesci ll:

A.36. Prowadzenie rachunkowosci

1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

Uczen:

1) sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;

2) interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;

3) przestrzega zasad przechowywania dowoddéw ksiegowych;

4) klasyfikuje aktywa i pasywa;

5) wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;

6) identyfikuje kategorie wynikowe;

7) przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia rachunkowosci;

8) przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;

9) otwiera i zamyka ksiegi rachunkowe;

10) ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i analitycznych w réznych
jednostkach;

11) rozlicza koszty dziatalnosci organizacji;

12) planuje amortyzacje srodkéw trwatych i dokonuje odpiséw amortyzacyjnych;

13) rozrdznia i stosuje metody kalkulacji kosztéow;

14) ustala wynik finansowy metodg statystyczng i metodg ksiegowg;

15) poprawia btedy w dowodach ksiegowych i ksiegach rachunkowych;

16) sporzgdza zestawienie obrotéw i sald;

17) stosuje rézne formy rozliczen pienieznych;

18) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe.

2. Prowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji

Uczen:
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1) rozréznia rodzaje, etapy i zasady inwentaryzacji;

2) przeprowadza inwentaryzacje réznymi metodami;

3) ustala i interpretuje réznice inwentaryzacyjne;

4) rozlicza rdznice inwentaryzacyjne;

5) sporzadza dokumentacje przebiegu inwentaryzacji.

3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej
Uczen:

1) sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;

2) identyfikuje przedmiot, zadania i metody analizy finansowej;

3) dobiera i interpretuje wskazniki analizy finansowej;

4) oblicza wskazniki analizy finansowej;

5) ocenia sytuacje majatkowg i finansowgq organizacji.

A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

1. Rozliczanie wynagrodzen

Uczen:

1) sporzgdza dokumentacje pracowniczg;

2) rozréznia i sporzadza umowy cywilnoprawne;

3) oblicza wynagrodzenia pracownikéow wedtug réznych systemdw wynagradzania;
4) rozrdznia elementy sktadowe listy ptac;

5) sporzadza liste ptac;

6) rozlicza wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilnoprawnych;

7) stosuje przepisy prawa dotyczace ubezpieczen spotecznych;

8) oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

9) ustala uprawnienia do zasitku chorobowego i oblicza jego wysokos¢;

10) oblicza wysoko$¢ swiadczen wyptacanych przez ptatnika w imieniu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych;
11) stosuje przepisy prawa dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;

12) oblicza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

13) oblicza wysokoé¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczer: Socjalnych;

14) stosuje oprogramowanie kadrowo-ptacowe.

2. Rozliczanie podatkéw i innych danin publicznych

Uczen:

1) postuguje sie terminologig z zakresu finanséw publicznych;

2) stosuje przepisy prawa podatkowego;

3) klasyfikuje podatki;

4) rozpoznaje elementy konstrukcji podatkdw i optat;

5) rozlicza podatek VAT;

6) rozlicza podatek akcyzowy;

7) rozlicza podatki dochodowe z uwzglednieniem uméw (konwencji) o unikaniu podwojnego opodatkowania;
8) przestrzega zasad okreslania i rozliczania innych danin publicznych;

9) prowadzi ewidencje podatkowe;

10) sporzadza deklaracje podatkowe;

11) przestrzega zasad przechowywania dokumentacji podatkowej;

12) stosuje oprogramowanie do sporzgdzania rozliczer podatkowych.

3. Sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
Uczen:

1) sporzgdza dokumenty rejestracji ptatnika sktadek i oséb ubezpieczonych;

2) rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

3) sporzadza dokumenty rozliczeniowe;

4) sporzadza dokumentacje bedacy podstawg do wyptaty zasitkdw przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;
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5) ustala sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych;

6) postuguje sie programem do sporzgdzania dokumentéw rozliczeniowych z Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych.

3. WARUNKI REALIZACJI KSZTALCENIA W ZAWODZIE

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci powinna posiadaé nastepujgce
pomieszczenia dydaktyczne:

1) pracownie rachunkowosci, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do
Internetu, z drukarka sieciowga, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe
(jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z
podtaczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programow biurowych, pakiety programéw do wspomagania
operacji finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych, obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej,
prowadzenia ksiegi przychoddw i rozchoddéw, obliczania podatkow, sporzadzania sprawozdan statystycznych,
obstugi zobowigzan wobec ZUS oraz inne programy aktualnie stosowane w pracy technika rachunkowosci;
druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej, w tym
dotyczace zatrudnienia i ptac; formularze dokumentéw ksiegowych oraz sprawozdan statystycznych,
formularze jednostkowego sprawozdania finansowego; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych rachunkowosci
w formie drukowanej lub elektronicznej, wzorcowy plan kont, podreczniki, literature zawodowg, stowniki

i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczgce rachunkowosci;

2) pracownie techniki biurowej, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do
Internetu, z drukarka sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska komputerowe
(jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z
podtaczeniem do drukarki sieciowej, pakiet programow biurowych, programy specjalistyczne do obstugi
sekretariatu; urzadzenia techniki biurowej, w szczegdlnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarka

i faksem, skaner, kserokopiarka, niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do otwierania
kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen, materiaty i srodki biurowe;
druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej, w tym
dotyczace zatrudnienia, ptac i podatkéw; zestaw przepiséw prawa dotyczgcych prowadzenia dziatalnosci
produkcyjnej, ustugowej i handlowej w formie drukowanej lub elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt

i instrukcje kancelaryjne; podreczniki, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczace
rachunkowosci; stowniki jezyka polskiego oraz jezykow obcych, ktérych nauczanie jest prowadzone w szkole.
Ksztatcenie praktyczne moze sie odbywac w: firmach symulacyjnych oraz podmiotach stanowigcych
potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentéow szkét ksztatcgeych w zawodzie.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki pracy wiasciwe dla
nauczanego zawodu w wymiarze 4 tygodnie (160 godzin).

4. Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego”

Efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddéw oraz efekty ksztatcenia wspdlne

dla zawoddéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego stanowigce 280 godz.
podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow

A.36. Prowadzenie rachunkowosci 520 godz.

A.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych 550 godz.

YW szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowac do wymiaru godzin okreslonego

w przepisach w sprawie ramowych planédw nauczania w szkotach publicznych, przewidzianego dla ksztatcenia
zawodowego, zachowujac, z wyjgtkiem szkoty dla dorostych, minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli
odpowiednio dla efektéw ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich zawoddw i wspdlnych dla zawodéw w ramach
obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawoddw oraz whasciwych
dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie.

5. MOZLIWOSCI UZYSKIWANIA DODATKOWYCH KWALIFIKACJI W ZAWODACH W RAMACH OBSZARU
KSZTALCENIA OKRESLONEGO W KLASYFIKACJI ZAWODOW SZKOLNICTWA ZAWODOWEGO
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Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci po potwierdzeniu kwalifikacji A.36.
Prowadzenie rachunkowosci oraz A.65. Rozliczanie wynagrodzer i danin publicznych moze uzyskac dyplom

potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie technik ekonomista po potwierdzeniu dodatkowo kwalifikacji A.35.
Planowanie i prowadzenie dziatalnosci w organizacji.
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ZAtACZNIK 3. Procedury przeprowadzania i organizowania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Aktualne procedury dotyczgce przeprowadzania i organizowania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie sg dostepne na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej pod adresem http://www.cke.edu.pl.
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ZALACZNIK 4. Wzor deklaracji przystapienia do egzaminu
dla ucznia/stuchacza/absolwenta

DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

migjscowos¢, data d AN [ :( :[ :[

Dane osobowe ucznia /stuchacza /absolwenta (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: | = | | ]
g

Numer PESEL: bbb [ T T O
w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc

Adres zamieszKkania (wypetni¢ drukowanymi literami):

miejscowosé:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: e

nr telefonu z kierunkowym:

- mail:

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy nazwa zawodu

kwalifikacji

iy o e MR P
[] po raz pierwszy*
[I po raz kolejny* do czesci [ pisemnej* i [ praktycznej*
Jestem:

- uczniem/stuchaczem zsz*/ [ technikum*/ szkoly policealnej*/_ kwalifikacyjnego kursu zawodowego*

- absolwentem* zsz*/ [ technikum*/ szkoty policealnej*/_ kwalifikacyjnego kursu zawodowego*

0O (miesiqci rok ukonczenia szkoty/kwalifikacyjnego KUrstZawoGOWEGO: ..............c.ceueeeueeeuseeenaeeneeenssesiieaenenenaeenns )

nazwa szKofly/organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego, adres

Do deklaracji dotaczam: [ Swiadectwo ukoniczenia szkoty’
[J Zaswiadczenie ukoriczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego®
[ Oryginat /C duplikat $wiadectwa uzyskanego za granicg’
] Zaswiadczenie wydane na podstawie przepiséw w sprawie nostryfikacji $wiadectw
szkolnych i $wiadectw maturalnych uzyskanych za granicg*

[C Prosze o dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zataczonych dokumentow:

[T Orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania®

[T Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza®

[T Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza*

[ Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej/poradni specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie*
[ Opinia rady pedagogicznej*

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwiazanych z egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

*wlasciwe zaznaczyé
czytelny podpis
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ZALACZNIK 5. Wzor wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO ZAWODOWEGO

miejscowos¢, data  d e 11 :[ :5 :[

Dane osobowe (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko: Er

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: |
d

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢

Adres zamieszkania (wypetnic¢ drukowanymi literami):
miejscowosc¢:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nr telefonu (z kierunkowym): - mail:

Prosze o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

zgodne z podstawa
programowa nazwa kwalifikacji

[ po raz pierwszy*
[ po raz kolejny* do czesci [ pisemnej* i [l praktycznej*

[ Prosze o dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zataczonej opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej/zataczonego zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia.

Do wniosku dotgczam:

1. éwiadectwo ukoriczenia [ gimnazjum?*/ [l oémioletniej szkoty podstawowej*/[] innej szkoty*

2. dokumenty potwierdzajgce conajmniejdwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktérym wyodrebniono
kwalifikacje w zakresie ktérej zamierzam zdawac¢ egzamin:

3. [ opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej*/[] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

4. [ wniosek o zwolnienie z catosci lub czesci optaty i T dokumenty potwierdzajgce wysoko$é dochoddéw.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwiazanych z egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

*whaSciwe zaznaczyC e
czytelny podpis
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ZAtACZNIK 6. Wykaz Okregowych Komisji Egzaminacyjnych

Gdansk

POMORSKIE

KUJAWSKO-

SwIETOKRZVSKE |

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
http://www.oke.gda.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie
http://www.oke.jaworzno.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie
http://www.oke.krakow.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomzy
http://www.oke.lomza.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi
http://www.komisja.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
http://www.oke.poznan.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
http://www.oke.waw.pl/

Okregowa Komisja Egzaminacyjna we Wroctawiu
http://www.oke.wroc.pl/
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StOWNIK POJEC

Szkota — nalezy przez to rozumieé trzy typy szkét ponadgimnazjalnych:
— zasadniczg szkote zawodowag,

— czteroletnie technikum,

— szkote policealna.

Placowka - nalezy przez to rozumieé¢ placéwke ksztatcenia ustawicznego lub placéwke
ksztatcenia praktycznego.

Dyrektor szkoty/placowki — nalezy przez to rozumieé¢ dyrektora szkoty/placowki,
w ktorej jest realizowane ksztatcenie zawodowe.

Pracodawca - nalezy przez to rozumieé¢ pracodawce, u ktdrego jest realizowane
ksztatcenie zawodowe.

Osrodek egzaminacyjny — nalezy przez to rozumieé szkote, placéwke lub pracodawce,
upowaznione przez dyrektora komisji okregowej do zorganizowania czesci praktycznej
egzaminu.

Egzamin zawodowy - naleiy przez to rozumie¢ egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzany z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie,
zgodnie z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego.

Kwalifikacja w zawodzie — wyodrebniony w danym zawodzie zestaw oczekiwanych
efektow ksztafcenia, ktérych osiggniecie potwierdza $wiadectwo wydane przez okregowa
komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie jednej kwalifikacji.

Podstawa programowa ksztatcenia w zawodach - obowigzkowe zestawy celéw
ksztatcenia i tresci nauczania opisanych w formie oczekiwanych efektéow ksztatcenia: wiedzy,
umiejetnosci zawodowych oraz kompetencji personalnych i spotecznych, niezbednych dla
zawodéw lub kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach, uwzgledniane w programach
nauczania i umozliwiajgce ustalenie kryteriéw ocen szkolnych i wymagan egzaminacyjnych
oraz warunki realizacji ksztatcenia w zawodach, w tym zalecane wyposazenie w pomoce
dydaktyczne i sprzet oraz minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego.
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Formy pozaszkolne - nalezy przez to rozumie¢ formy uzyskiwania i uzupetniania wiedzy,
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w placéwkach i osrodkach ksztatcenia ustawicznego
i praktycznego, a takze kwalifikacyjne kursy zawodowe.

Kwalifikacyjny kurs zawodowy - nalezy przez to rozumieé kurs, ktérego program
nauczania uwzglednia podstawe programowgq ksztatcenia w zawodach, w zakresie jednej
kwalifikacji, ktérego ukonczenie umozliwia przystgpienie do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie tej kwalifikacji.

Cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w formie elektronicznej — nalezy
przez to rozumieé czes$¢ pisemng egzaminu zawodowego przeprowadzang z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

Operator lub operatorzy egzaminu - nalezy przez to rozumie¢ wskazang przez
dyrektora szkoty/placéwki/pracodawce osobe lub osoby odpowiedzialne za przygotowanie
techniczne szkoty/placéwki/pracodawcy do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz za poprawnos¢ funkcjonowania w czasie
egzaminu systemu elektronicznego i indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie.

Asystent techniczny - nalezy przez to rozumieé¢ osobe lub osoby przygotowujace
stanowiska egzaminacyjne wskazane przez kierownika osrodka egzaminacyjnego,
odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i zapewniajgcych prawidtowe
funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych do wykonania zadan egzaminacyjnych w czasie
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Nauczyciel wspomagajacy — nalezy przez to rozumieé specjaliste z zakresu danej
niepetnosprawnosci, o ktérym mowa w komunikacie dyrektora CKE w sprawie szczegdtowej
informacji o sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
zawodowego.

Osoby posiadajgce swiadectwa szkolne uzyskane za granicg - nalezy przez to
rozumie¢ osoby posiadajgce $wiadectwa szkolne uzyskane za granica, uznane za
rownorzedne ze $wiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkét ponadgimnazjalnych
lub szkét ponadpodstawowych.
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Zdajacy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - nalezy przez to rozumieé:

— uczniéw,

— stuchaczy,

— absolwentéw

posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania, lub opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, lub zaswiadczenie o stanie
zdrowia wydane przez lekarza stwierdzajgce chorobe lub niesprawnos¢ czasowa, lub opinie
rady pedagogicznej wskazujgcg konieczno$¢ dostosowania warunkéw egzaminu ze wzgledu
na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia
komunikacji jezykowej, lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng — osoby niewidome,
stabowidzace, niestyszace, stabostyszace, z niepetnosprawnoscig ruchowa, w tym z afazjg,
z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera,
posiadajgce zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji,
przystepujace do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na podstawie
Swiadectwa szkolnego uzyskanego za granicg lub ukonczonego kwalifikacyjnego kursu
zawodowego lub decyzji dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o dopuszczeniu do
egzaminu zawodowego eksternistycznego.
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Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



