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WSTEP

Informator o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie jest podzielony na dwie czesci:

B pierwsza zawiera informacje ogdlne o zawodzie oraz mozliwosci dalszego ksztatcenia
w zawodzie, uzupetniania wyksztatcenia w réznych formach,
m druga zawiera wymagania egzaminacyjne z przyktadami zadan oraz podstawe programowg
dla zawodu.
Do kazdej kwalifikacji, do kazdego zestawu efektéw ksztatcenia, zostaty wybrane umiejetnosci
reprezentatywne dla zawodu. Do tych umiejetnosci przypisano najwazniejsze wymagania ogdlne
jako rozwiniecia oraz zamieszczono przyktadowe zadanie z podang odpowiedzig prawidtowas.

Zamieszczony jest rowniez przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych
umiejetnosci z kwalifikacji w zawodzie.

Zadania w informatorze nie wyczerpujg wszystkich przyktadowych zadan, ktére moga wystgpié
w arkuszach egzaminacyjnych. Informator nie moze by¢ gtéwng wskazéwka do planowania procesu
ksztatcenia w zawodzie, a ksztatcenie powinno odbywaé sie zgodnie z programami nauczania
opracowanymi wedtug obowigzujacej podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie.

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:

a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach zgodnie
z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego,

b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach.

Przez kwalifikacje w zawodzie nalezy rozumieé¢ wyodrebniony w danym zawodzie zestaw
oczekiwanych efektdw ksztatcenia, ktérych osiggniecie potwierdza $wiadectwo wydane przez
okregowa komisje egzaminacyjng, po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie jednej kwalifikacji.

Cze$¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i przeprowadzana jest w formie testu skfadajgcego sie
z 40 zadan zamknietych, zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest
prawidtowa. Mozna uzyska¢ max. 40 punktéw. Czes¢ pisemna egzaminu jest przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub arkuszy i kart
odpowiedzi.

Cze$é¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana w formie zadania praktycznego i polega
na wykonaniu przez zdajgcego zadania egzaminacyjnego zawartego w arkuszu egzaminacyjnym
na stanowisku egzaminacyjnym. Czes¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu
(formy):

a. w (wykonanie) — gdy rezultatem koricowym jest wyrdb lub ustuga,

b. wk (wykonanie przy komputerze) — gdy rezultatem koncowym jest wyrdb lub ustuga,
uzyskana z wykorzystaniem komputera,

c. d(dokumentacja)— gdy jedynym rezultatem koricowym jest dokumentacja,

d. dk (dokumentacja przy komputerze) — gdy jedynym rezultatem koricowym jest
dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera.

Oczekiwane rezultaty zadania podlegajg ocenie przez egzaminatora w trakcie trwania egzaminu lub
po jego zakonczeniu, zgodnie z podanymi kryteriami.
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Przed przystgpieniem do dalszej lektury Informatora warto zapoznaé sie z ogdlnymi zasadami
obowigzujgcymi na egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie od roku szkolnego
2017/2018. Sg one okresSlone w ustawie o systemie osSwiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
(j.t. Dz. U. z 2016 r., poz.1943 ze zm.) oraz W rozporzqdzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz w formie skréconej w czesci ogdlnej Informatora
0 egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie od roku szkolnego 2017/2018, dostepnego na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (www.cke.edu.pl) oraz na stronach

internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych.
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INFORMACIE O ZAWODZIE

1. Zadania zawodowe

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci powinien by¢ przygotowany

do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1) prowadzenia rachunkowosci;

2) rozliczania danin publicznych;

3) rozliczania wynagrodzen;

4) rozliczania sktadek pobieranych przez ZUS;
5) prowadzenia analizy finansowe;j.

2. Wyodrebnienie kwalifikacji w zawodzie

W zawodzie technik rachunkowosci wyodrebniono dwie kwalifikacje.

Numer Symbol
kwalifikacji kwalifikacji
(kolejnosc¢) z podstawy
w zawodzie | programowej

Nazwa kwalifikacji

K1 AU.36. Prowadzenie rachunkowosci

K2 AU.65. Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

3. Mozliwosci ksztatcenia w zawodzie

Od roku szkolnego 2017/2018 ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowosci jest realizowane

w 2-letniej szkole policealnej.

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci, po potwierdzeniu kwalifikacji
AU.65 Rozliczanie wynagrodzern i danin publicznych, moze uzyskaé dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje w zawodzie technik ekonomista, po potwierdzeniu kwalifikacji AU.35 Planowanie

i prowadzenie dziatalnosci w organizacji.

Od 1 stycznia 2020 r. istnieje mozliwo$¢ ksztatcenia na kwalifikacyjnych kursach zawodowych
w kwalifikacjach AU.36 Prowadzenie rachunkowosci oraz AU.65 Rozliczanie wynagrodzen

i danin publicznych.
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WYMAGANIA EGZAMINACYJNE Z PRZYKLADAMI ZADAN

Kwalifikacja K1

AU.36 Prowadzenie rachunkowosci

Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych umiejetnosci z kwalifikacji

AU.36 Prowadzenie rachunkowosci

1.1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

Umiejetnosc 13) rozroznia i stosuje metody kalkulacji kosztow, na przyktad:

rozréznia metody kalkulacji kosztow;

dobiera metode kalkulacji kosztédw produkcji do rodzaju produkcji;

oblicza koszt jednostkowy wyrobu gotowego lub produktu niezakoriczonego stosujgc rézne
metody kalkulacji kosztow;

oblicza wartos¢ produkcji gotowej lub produkcji niezakonczone;.

Przyktadowe zadanie 1.

Przedsiebiorstwo produkcyjne wytworzyto 1 860 sztuk wyrobéw gotowych i 560 sztuk produktéw

niezakonczonych przerobionych w 25%. W okresie sprawozdawczym poniesione koszty produkcji

wyniosty 120 000,00 zt. Oblicz wartos¢ produkcji w toku.

A.
B.
C.

15,00 zt
60,00 zt
8 400,00 zt

D. 30 000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetnosc¢ 14) ustala wynik finansowy metodq statystycznq i metodq ksiegowq, na przyktad:

rozpoznaje elementy ksztattujgce wynik finansowy;

ustala zmiane stanu produktow;

oblicza wynik finansowy metodg statystyczng wedtug wariantu kalkulacyjnego lub
poréwnawczego;

oblicza wynik finansowy metodg ksiegowg wedtug wariantu kalkulacyjnego
lub poréwnawczego;

oblicza wynik finansowy w jednostkach niebedgcych podatnikami podatku dochodowego od
0s0b prawnych;

oblicza wyniki posrednie wptywajgce na wynik finansowy netto.
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Przyktadowe zadanie 2.

Na podstawie wybranych pozycji z rachunku zyskdw i strat jednostki handlowej oblicz wynik ze

sprzedazy.
Wybrane pozycje z rachunku zyskéw i strat Wartos¢ w zt

Przychody ze sprzedazy towaréw 420 000,00
Wartos¢ sprzedanych towardow w cenach zakupu 260 000,00
Koszty handlowe 120 000,00
Pozostate koszty operacyjne 25 000,00
Przychody finansowe 13 000,00

A. 160 000,00 zt

B. 40000,00 zt

C. 28000,00 zt

D. 15000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: B.

Umiejetnosc¢ 15) poprawia btedy w dowodach ksiegowych i ksiegach rachunkowych, na przyktad:
B poprawia btedy w dowodach wewnetrznych;
B poprawia btedy na drukach $cistego zarachowania;
B poprawia btedy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych obcych i wtasnych;

B stosuje zapis korygujgcy w ksiegach rachunkowych (storno czarne lub czerwone).

Przyktadowe zadanie 3.
Btad w nazwie nabywcy towaru popetniony na fakturze sporzadzonej przez czynnego podatnika VAT

powinien zostac¢ poprawiony notg

A. korygujacg wystawiong przez nabywce towaru.

B. ksiegowg wystawiong przez sprzedawce towaru.
C. uznaniowa wystawiong przez sprzedawce towaru.
D. memoriatowg wystawiong przez nabywce towaru.

Odpowiedz prawidtowa: A.
1.2. Prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji

Umiejetnosc 2) przeprowadza inwentaryzacje roznymi metodami, na przyktad:
B rozrdéznia metody inwentaryzacji;
B dobiera metode inwentaryzacji do ustalenia rzeczywistego stanu okreslonych skfadnikow

aktywow i pasywow.
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Przyktadowe zadanie 4.
Metodg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami inwentaryzuje sie

A. zapasy materiatow.

B. srodki pieniezne w kasie

C. naleznosci publicznoprawne.

D. srodki pieniezne na rachunku bankowym.

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetnosc 3) ustala i interpretuje roznice inwentaryzacyjne, na przyktad:

identyfikuje niedobory, szkody i nadwyzki;

ustala réznice inwentaryzacyjne;

oblicza warto$¢ niedoboréw niezawinionych i/lub zawinionych,
oblicza warto$¢ nadwyzek;

interpretuje réznice inwentaryzacyjne;

wyjasnia przyczyny powstania rdznic inwentaryzacyjnych.

Przyktadowe zadanie 5.

Stan wedtug
Lp. Nazwa towaru Cena zakupu - — -
spisu z natury zapisow ksiegowych
Bluzy sportowe 100,00 zt 22 szt. 20 szt.
2. | Bluzy letnie 80,00 zt 28 szt. 30 szt.

Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli ustal rdznice inwentaryzacyjne w ujeciu
wartosciowym.

A. Niedobdr bluz sportowych 200,00 zt i niedobér bluz letnich 160,00 zt.

B. Niedobdr bluz sportowych 200,00 zt i nadwyzka bluz letnich 160,00 zi.
C. Nadwyzka bluz sportowych 200,00 zt i niedobdr bluz letnich 160,00 zt.
D. Nadwyzka bluz sportowych 200,00 zt i nadwyzka bluz letnich 160,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetnosc 4) rozlicza réznice inwentaryzacyjne, na przyktad:
B oblicza wartos¢ kompensaty niedoboréw nadwyzkami, stosujgc zasade mniejszej ilosci
i nizszej ceny;
oblicza ubytki naturalne;
rozlicza niedobory niezawinione;
rozlicza niedobory zawinione sporne;

rozlicza niedobory zawinione bezsporne;

rozlicza nadwyzki.
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Przyktadowe zadanie 6.

W wyniku przeprowadzonej w hurtowni inwentaryzacji stwierdzono:
— niedobdr 12 sztuk mydta Bobino po 1,20 zt/szt.,
- nadwyzke 10 sztuk mydta Babas po 1,50 zt/szt.

Kierownik jednostki podjat decyzje o kompensacie niedoboru mydta Bobino nadwyzka mydta Babas
wedtug zasady mniejsza ilos¢ i nizsza cena. Oblicz wartos¢ kompensaty.

A. 12,00 zt
B. 14,40 zt
C. 15,00 zt
D. 18,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: A.
1.3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej

Umiejetnosc 3) dobiera i interpretuje wskazniki analizy finansowej, na przyktad:
B dobiera wskazniki do analizy ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia,
rentownosci;
B interpretuje wskazniki ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia, rentownosci.

Przyktadowe zadanie 7.

Ktory wskaznik nalezy zastosowac, aby ocenic ogdlne zadtuzenie jednostki?

Aktywa obrotowe

A Zobowigzania ogétem
Zysk netto
B. Zobowigzania ogétem

Zobowigzania ogotem
C. Przychody ze sprzedazy

Zobowigzania ogdtem
D. Aktywa ogoétem

Odpowiedz prawidtowa: D.
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Umiejetnosc 4) oblicza wskazniki analizy finansowej, na przyktad:

B oblicza wskazniki: ptynnosci finansowej, sprawnosci dziatania, zadtuzenia, rentownosci.

Przyktadowe zadanie 8.

Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli oblicz wskaznik rotacji naleznosci w dniach dla 2016

roku.
A. 8dni .. Stan na
Wyszczegodlnienie
B. 10 dni 31.12.2015 . 31.12.2016r.
C. 12 dni Naleznosci z tytutu dostaw i ustug 12 000,00 zt 8 000,00 zt
D. 15 dni Przychody ze sprzedazy 300 000,00 zt 365 000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: B.

Umiejetnosc 5) ocenia sytuacje majgtkowq i finansowg organizacji, na przyktad:

B ocenia rentownos¢, ptynnosc finansowa, zadtuzenie, rotacje.

Przyktadowe zadanie 9.

Na podstawie danych w tabeli wskaz spotke, ktéra osiggneta najwyzszg rentownosc¢ sprzedazy.

Spotki
Lp. Wyszczegdlnienie 2o
AGA BAS CYT DAR
1. | Zysk netto 1 800,00 zt 3 000,00 zt 4 000,00 zt 7 000,00 zt
2. | Przychody ze sprzedazy | 18 000,00zt | 50 000,00zt | 20000,00zt | 50 000,00 zt

A. Spodtka AGA.
B. Spotka BAS.
C. Spotka CYT.
D. Spétka DAR.

Odpowiedz prawidtowa: C.

11

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



2. Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych umiejetnosci z kwalifikacji
AU.36 Prowadzenie rachunkowosci

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. zajmuje sie sprzedazg artykutéw chemii gospodarczej i jest czynnym
podatnikiem VAT.

Wykonaj prace dla Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.

1) Wprowadz plan kont ksiegi gtéwnej i kont ksigg pomocniczych.
2) Zaksieguj w programie finansowo-ksiegowym, na podstawie zamieszczonych
w arkuszu egzaminacyjnym dowodow ksiegowych, operacje gospodarcze dotyczace:
- naliczenia odsetek za opdznienie w zaptacie naleznosci,

-~ zakupu materiatu biurowego wydanego bezposrednio do zuzycia,

- zakupu towardw,

- przyjecia zakupionych towaréw do magazynu,

- sprzedazy towaréw,

- wydania sprzedanych towaréw z magazynu,

— zmian na rachunku bankowym.

3) Sporzadz i wydrukuj na dziert 31.05.2017 r. PK — Polecenie ksiegowania dotyczace:

- naliczenia wynagrodzen brutto i potragcen w liscie ptac za maj 2017 r. oraz skfadek na
ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych finansowanych ze srodkéw pracodawcy — PK 1/05/2017.

4) Oblicz nalezny podatek dochodowy od oséb prawnych za maj 2017 r.
5) Sporzadz i wydrukuj na dziert 31.05.2017 r. PK — Polecenia ksiegowania dotyczace:
— naliczenia podatku dochodowego od oséb prawnych — PK 2/05/2017,

- ustalenia wyniku finansowego netto za maj 2017 r. (maj 2017 r. nalezy traktowa¢ jako
petny rok obrotowy) — PK 3/05/2017.
6) Dokonaj ksiegowann  operacji  gospodarczych na podstawie  sporzgdzonych
PK — Polecen ksiegowania.

7) Sporzadzi wydrukuj dziennik ksiegowan petny za maj 2017 r.
8) Zdefiniuj, sporzadz i wydrukuj rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym za maj

2017 r.
9) Zdefiniuj, sporzadz i wydrukuj bilans koicowy na dziert 31.05.2017 r.
10) Dokonaj w arkuszu egzaminacyjnym analizy i oceny ogdlnego zadtuzenia

w latach 2015-2016.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony
do drukarki sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-ksiegowym.
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Prace z programem finansowo-ksiegowym rozpocznij od:

- wprowadzenia danych identyfikacyjnych Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.,

— wpisania swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.,

— zatozenia kartotek kontrahentow,

- wprowadzenia planu kont,

- zatozenia kont ksigg pomocniczych (analitycznych) do kont 200 Rozrachunki z odbiorcami

i 210 Rozrachunki z dostawcami,

- wprowadzenia stanéw poczatkowych kont do bilansu otwarcia,

- zdefiniowania, czyli przyporzagdkowania kont wynikowych do poszczegdlnych pozycji

rachunku zyskow i strat w wariancie poréwnawczym.

- zdefiniowania, czyli przyporzgdkowania kont bilansowych do poszczegdlnych pozycji

aktywow i pasywoéw w bilansie.

Dane identyfikacyjne Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.

Nazwa skrécona

EUROPOL

Nazwa petna

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0.
wpisz swoj numer PESEL

NIP 7812214120

REGON 581221455

Adres ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg
Wojewddztwo zachodniopomorskie

nazwa

rachunek biezgcy

Podstawowy rachunek ban- | numer konta

001090 2659 1821 4255 7122 0025

kowy nazwa banku Bank Zachodni WBK SA 1 O. w Kotobrzegu
stan poczatkowy 80 000,00 zt

Forma prawna spotka z o.0.

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci handlowa

Okresdl sposéb rozliczania VAT

dodaj: rok 2017, kwartat drugi
metoda rozliczania: miesieczna

Forma ksiegowosci

ksiega handlowa

Symbol roku

2017

Rok obrotowy

01.05.2017 r.—31.05.2017r.

Generowanie planu kont

nie tworzy¢ planu kont/pomin

Wariant rachunku zyskow i strat

poréwnawczy/tylko konta zespotu 4.

Rejestry ksiegowe

usun wszystkie rejestry, a nastepnie dodaj jeden
o symbolu RK — Rejestr ksiegowy
(dotyczy programu Rewizor)

Obstuga numerdéw analityk dostawcéw i odbiorcow

wspadlna analityka dla odbiorcéw i dostawcow

Tryb wprowadzania rozrachunkéw

utworz w tle

Numeracja dokumentéw

famany przez miesiac i rok
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Imie, nazwisko szefa Rafat Czajka, identyfikator: RC

Hasto nie wprowadzaj

Informacje dotyczace funkcjonowania Hurtowni EUROPOL sp. z 0.0.
-~ Zakupione materiaty biurowe sg wydawane bezposrednio do zuzycia w dniu zakupu.

- Ewidencja operacji gospodarczych jest prowadzona na kontach ksiegi gtéwnej i kontach
ksigg pomocniczych do kont 200 Rozrachunki z odbiorcami i 210 Rozrachunki
z dostawcami.

- Ewidencja kosztow jest prowadzona na kontach zespotu 4.

- Ewidencja towaréw w magazynie jest prowadzona wedtug rzeczywistych cen zakupu.
—  Przedsiebiorstwo dokonuje wytacznie sprzedazy opodatkowanej.

—  Poniesione w maju koszty sg kosztami uzyskania przychodu.

- Stawka podatku dochodowego od 0sdb prawnych wynosi 19%.

-~ Numeracja dokumentéw jest prowadzona ze wskazaniem numeru, miesigca i roku, np.
PK 1/05/2017.

-~ Dekretacja dowodéw ksiegowych w programie finansowo-ksiegowym odbywa sie z datg
ich wystawienia.

- Jednostka nie_stosuje uproszczonych sprawozdan finansowych dla jednostek mikro
i matych.

Wykaz wybranych kont ksiegi gtéwne;j

010 | Srodki trwate

071 | Umorzenie srodkéw trwatych
100 | Kasa

131 | Rachunek biezgcy

134 | Kredyty bankowe krétkoterminowe

200 | Rozrachunki z odbiorcami

210 | Rozrachunki z dostawcami

220 | Rozrachunki z budzetami
221 | Rozrachunkiz ZUS
225 | Rozrachunki z tytutu podatku VAT

231 | Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

300 | Rozliczenie zakupu towaréw
330 | Towary

401 | Zuzycie materiatow i energii
402 | Ustugi obce

403 | Podatki i optaty
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404 | Wynagrodzenia

405 | Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 | Pozostate koszty rodzajowe

730 | Przychody ze sprzedazy towaréw

731 | Wartos¢ sprzedanych towardw w cenach zakupu

750 | Przychody finansowe

751 | Koszty finansowe

760 | Pozostate przychody operacyjne

761 | Pozostate koszty operacyjne

801 | Kapitat zaktadowy

802 | Kapitat zapasowy

860 | Wynik finansowy

870 | Podatek dochodowy

Wybrane stany poczatkowe kont na dzien 01.05.2017 r.
Nazwa konta Stan konta w zt

Srodki trwate 278 000,00
Umorzenie srodkéw trwatych 45 000,00
Kasa 9400,00
Rachunek biezgcy 80 000,00
Kredyty bankowe krétkoterminowe 20 000,00
Towary 33 600,00
Kapitat zaktadowy 300 000,00
Kapitat zapasowy 36 000,00

Wybrane pozycje z bilansu z lat 2015-2016

Wybrane pozycje Stan na dzier 31.12.2015 r. | Stan na dzien 31.12.2016r.
w zt w zt
Kapitat zaktadowy 133 925,00 300 000,00
Kapitat zapasowy 25 075,00 36 000,00
Zysk netto 23 000,00 84 000,00
Zobowigzania ogétem 338 000,00 280 000,00
Aktywa obrotowe 200 000,00 370 000,00
Aktywa trwate 320 000,00 330 000,00
15
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Wybrane wskazniki analizy finansowej

Wskaznik zadtuzenia Zobowigzania ogdétem
Kapitaty wtasne

kapitatéw wiasnych

Wskaznik udziatu kapitatéw wia- _ Kapitaty wtasne
snych w finansowaniu majatku B Aktywa ogotem
Wskaznik rentownosci Zysk netto

Aktywa ogdtem
netto aktywow Y 8

Zobowigzania ogétem
Aktywa ogdétem

Wskaznik ogélnego zadtuzenia

Dokumenty ksiegowe z maja 2017 r.

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. Kotobrzeg, dnia 02 maja 2017 r.
ul. Cicha 12, 78-104 Kofobrzeg
MIP 7812214120

Przedsiebiorstwo Handlowe
GATE Tymon Ragj

ul. Poznanska 21, B7-100 Toruni
MIP 8840521219

(nazwa kontrahenta/diuinika)

NOTA ODSETKOWA
nr 1/05/2017

Ma podstawie umowy o dostawe towardow z dnia 16.01.2017 r. wzywamy Panstwa do uregulowania, tytutem
odsetek za opdinienia w zaptacie za fakture sprzedaiy towardw, kwoty: 350,00 zf (sfownie: trzysta piecdziesigt
#otych) zgodnie z podanym nizej obliczeniem:

Kwota Termin Liczba Stavka % Kwota
Lp. | Nrfaktury | Data faktury faktury .. Data zaplaty dni awa odsetek
platnosci ] odsetek
(w z1) zwioki {w zf)
7/01/201
1. 7 18.01.2017 r. 18 800,00 01.02.2017r. 27.04.2017 r. 85 3 350,00
RAZEM 350,00

Wymieniong sume prosimy przekazac na rachunek nr 00 1090 2655 1821 4255 7122 0025 w ciggu 14 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania.

Prezes Zarzgdu
Raofaf Czajka
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FAKTURA
NR BRT-882/2017

Kofobrzeg, dnia 04.05.2017 r.

Data dokonania lub zakonczenia dostawy
towaraw lub wykonania ustugi: 04.05.2017 r.

Srodek transportus
wiasny

Sprzedawca

Sklep BIURONET sp. z 0.0.

ul. Urocza 118, 78-100 Kofobrzeg
MNIP 7862285429

Mabywca

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0,
ul. Cicha 12, 78-104 Kolobrzeg
MNIP 7812214120

Cena jednostkows T Podatek VAT Wartosé bruth
Lp. Mazwa towaru lub ushegi Lm. llase netto Areose ne . kwiorts =riosc hrutio
zt gr kil £r | ar zt ar

1. | Toner do drukarki szt. 1 158 | 96 158 | 56 23 36| 56 135| 52
Sposdb zaptaty: zapfacono gotowka RAZEM 158 | 96 X 36| 56 195 ( 52
Do zapfaty ziotych: 195,52 zw. | T—
Stownie ztotych: & 158 | 96 23 36| 56 195( 52
sto dziewieddziesigt pied 52/100 £ g
[T = 5

Wydano bezpoirednio H""‘“‘-h—..__h

do zuZycia

Wrystawil: Marian Kania

FAKTURA
NR 18727/05,/2017

Tarnow, dnia 05.05.2017 r.

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towarow

Srodek transportu:

lub wykonania usfugi: 05.05.2017 r. wiasny
Sprzedawca Mabywca
ALWAVISTAsp. z 0.0 Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0,
ul. Mieczystawa Jastruna 17, 33-100 Tarnow ul. Cicha 12, 78-104 Kofobrzeg
MIP 5484421243 MIP 7812214120
bank: Bank Polskiej Spotdzielczosci SA O. w Tarnowie
nrkonta: 71 1930 1839 0005 8010 1284 0114
Cena Podatek VAT
Lp. Mazwa towaru lub ustug L. llose Jednastkaws Wartosc netto kwota Wartesc brutzo
netto o5
=t Er z# Er zt Er zt Er

Mleczko uniwersalne do
1. | czyszczenia BOVAR szt. | 1200 T 50 9000 (00 23 2070 (00 11 070 00

(pojemnosc 700 ml)

Uniwersalny ptyn do mycia
2. | BOVAR koncentrat szt. | 1200 2100 9500 (00 23 2208 (00 11 208| 00

(pojemnosg 1 litr)
Sposéb zaptaty: odreczony 30 dni RAZEM 18600|00 | X | 4278 |00 | 22878|00
Do zaptaty zlotych: 22 878,00 w. |
stownie zlotych: E 18 600| 00 23 4278 (00 2287800
dwadziescia dwa tysigce osiemset g 8
siedemdziesigt osiem 00100 5

ﬂ -\-\_\-‘—\—\_‘_\_\_\_\-‘_\_\_‘_
Whystawil: Kordian Lulkowski
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Dostawca Nr biezacy Pz Egz.
{pieczec firmowa) PZ Przyjecie 1/05/2017 1
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. ALWAVISTA sp. z 0.0. materiatow/ 05/
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg ul. Mieczystawa Jastruna 17 A 3 Nr magaz. Pz Data
: ’ . owarow
NIP 7812214120 33-100 Tarnow —
NIP 5484421243 q 1/05/2017 05.05.2017 .
Srodek transportu Zamoéwienie Przeznaczenie Data wysytki Data otrzymania Nr i data faktury — specyfikacji
Wiasny do sprzedazy 05.05.2017r. 05.05.2017r. 18727/05/2017 z dnia 05.05.2017 r.
Ked llos¢
towaru/ Nazwa materiatu/towaru/ Cena Wartos¢ Konto Zapas
materia- opakowania DESEREERE iy Przyjeta (w zt) (w zt) syntet. llos¢
tu
Mleczko uniwersalne do
0711 | czyszczenia BOVAR 1200 szt. 1200 7,50 9 000,00
(pojemnos¢ 700 ml)
Uniwersalny ptyn do mycia
0742 | BOVAR koncentrat 1200 szt. 1200 8,00 9 600,00
(pojemnosc 1 litr)
Razem 18 600,00
Wystawit Zatwierdzit Dostarczyt Data Przyjat Ewidencja ilosciowo-wartosciowa
Justyna Pawlak | Rafat Czajka Gabriel Staw 05.05.2017 r. | Justyna Pawlak
FAKTURA : : . Ko’robrzeg,,dnia 17.05.2017 r.
Data dokonania lub zakornczenia dostawy Srodek transportu:
NR 1/05/2017 , . .
towardéw lub wykonania ustugi: 17.05.2017 r. wtasny
Sprzedawca Nabywca
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. Sklep RADA sp. z 0.0.
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg ul. Dtuga 11, 44-100 Gliwice
NIP 7812214120 NIP 1121245511
REGON 581221455
bank: Bank Zachodni WBK SA 1 O. w Kotobrzegu
nr konta: 00 1090 2659 1821 4255 7122 0025
Cena Podatek VAT
jednostkowa Wartos¢ netto Wartosé brutto
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. llos¢ netto % e
zt gr zt gr zt gr zt ar
Balsam do mycia naczyn
1. | BURZA aloes z lawendg szt. | 800 24| 00 1920000 | 23 4416100 | 23616 |00
(pojemnosc 5 1)
Ptyn do czyszczenia ptyt
2. | ceramicznych BRYLANT szt. | 300 16 | 00 4800 | 00 23 1104 |00 5904 | 00
(pojemnos¢ 700 ml)
Sposob zaptaty: przelew 14 dni RAZEM 2400000 [ 5520|00 | 2952000
Do zaptaty ztotych: 29 520,00 ZW.
Stownie ztotych: dwadziescia dziewiec 24 000 | 00 23 5520 (o | 2952000
pieéset dwadziescia 00/100
W tym: 8
5
0
Wystawit: Rafaf Czajka
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Odbiorca Nr biezacy Egz.
(pieczed przedsiebiorstwa) Wz
Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0. - 1/05/2017 1
: P Sklep RADA sp. z 0.0. S
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg o materiatéw/ Nr
ul. Dtuga 11, 44-100 Gliwice ) Data
NIP 7812214120 towaréw magazynowy
NIP 1121245511 ) ERE
q 1/05/2017 17.05.2017 r.
Srodek:Lrjanspor- Zamowienie Przeznaczenie Data wysytki Wysytka na koszt Nr i data faktury — specyfikacji
wtasny sprzedaz 17.05.2017 r. 1/05/2017 z dnia 17.05.2017 r.
Kod llos¢ Konto
towaru/ Nazwa materiatu/towaru/ Cena Wartosé svn- Zapas
materia- opakowania R S Jm. Wydana (w zt) (w zt) v ilos¢
tu na tet.
Balsam do mycia naczyn
0221 BURZA aloes z lawendg 800 szt. 800 11,00 8 800,00
(pojemnosc 5 1)
Ptyn do czyszczenia ptyt
0374 ceramicznych BRYLANT 300 szt. 300 8,00 2 400,00
(pojemnosc¢ 700ml)
RAZEM 11 200,00
Wystawit Zatwierdzit Wydat Data Odebrat Ewidencja ilosciowo-wartosciowa
Justyna Pawlak Rafat Czajka Justyna Pawlak 17.05.2017r. Witold Moc
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Bank Zachodni WBK SA 1 O. w Kotobrzegu Nr rachunku 00 1090 2659 1821 4255 7122 0025

ul. Gierczak 44/45, 78-100 Kotobrzeg Rachunek prowadzony w PLN
Telefon: 94 354-96-10
Fax: 94 354-96-17 Posiadacz rachunku

Hurtownia EUROPOL sp. z 0.0.
ul. Cicha 12, 78-104 Kotobrzeg
NIP 7812214120

WYCIAG BANKOWY NR 11/05/2017 z dnia 31.05.2017 r.
za okres od 01.05.2017 r. do 31.05.2017 r.

Saldo poczatkowe z dnia 01.05.2017 r. 80 000,00

Lp. Data operacji Tytut ptatnosci Obciagzenia Uznania

wptyw odsetek od Przedsiebiorstwa Handlowego GATE

L 31.05.2017. Tymon R6j — Nota odsetkowa nr 1/05/2017

350,00

2. 31.05.2017 r. | wynagrodzenia za maj 2017 r. — Lista ptac nr 1/05/2017 6 822,29
3. 31.05.2017 r. | sktadki do ZUS od wynagrodzen za maj 2017 r. 4 040,27
Saldo koncowe z dnia 31.05.2017 r. 69 487,44

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie bedzie podlegac 6 rezultatow:

-~ Dowdd ksiegowy z dnia 31.05.2017 r. — PK 1/05/2017 — naliczenie wynagrodzen brutto
i potrgcen w liscie ptac za maj 2017 r. oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych finansowanych ze $rodkéw
pracodawcy — (wydruk),

-~ Dowody ksiegowe z dnia 31.05.2017 r. — (wydruki):

- PK2/05/2017 - naliczenie podatku dochodowego od oséb prawnych,

- PK3/05/2017 — ustalenie wyniku finansowego netto za maj 2017 r.,

-~ Dziennik ksiegowan petny za maj 2017 r. — (wydruk).

— Rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym za maj 2017 r. — (wydruk).
— Bilans korncowy na dzieri 31.05.2017 r. — (wydruk).

— Analiza i ocena ogdlnego zadtuzenia w latach 2015-2016.

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego beda uwzgledniac:

B poprawnos¢ zaksiegowania operacji gospodarczych w programie finansowo-ksiegowym na
podstawie dowoddw Zrédtowych i sporzagdzonych dowoddéw PK — polecen ksiegowania;

B poprawnosc¢ obliczenia kwoty podatku dochodowego od oséb prawnych;
poprawnos¢ sporzgdzenia rachunku zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym;

poprawno$é sporzgdzenia bilansu zamkniecia;
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B poprawnos¢ obliczenia i interpretacji wskaznika ogdlnego zadtuzenia oraz oceny ogdlnego

zadtuzenia w badanym okresie.

Umiejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:

1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych

1)
2)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

sporzadza i kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;

interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;

klasyfikuje aktywa i pasywa;

wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;

identyfikuje kategorie wynikowe;

przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;

otwiera i zamyka ksiegi rachunkowe;

ewidencjonuje  operacje bilansowe i wynikowe na kontach  syntetycznych
i analitycznych w réznych jednostkach;

10) ustala wynik finansowy metodg statystyczng i metoda ksiegowg;
11) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe.

3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowe;j

1)
3)
4)
5)

sporzgdza jednostkowe sprawozdanie finansowe;
dobiera i interpretuje wskazniki analizy finansowej;
oblicza wskazniki analizy finansowej;

ocenia sytuacje majatkowa i finansowg organizacji.

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji AU.36 Prowadzenie rachunkowosci moga dotyczy¢:

B zaksiegowania operacji gospodarczych na  podstawie dowoddow  Zrddtowych

w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia dokumentacji rozliczenia inwentaryzacji
na zatgczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.:
ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  Zrodtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia kalkulacji kosztéw produkcji na
zataczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.:
ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  Zrodtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzenia planu kont, zestawienia obrotéw i sald
oraz przeprowadzenia analizy finansowej przedsiebiorstwa, np.: ptynnosci, sprawnosci
dziatania, rentownosci, zadtuzenia;

zaksiegowania  operacji gospodarczych na  podstawie dowoddéw  Zrodtowych
w programie finansowo-ksiegowym, sporzadzania dokumentacji naliczenia odpisow
amortyzacyjnych na zatagczonym formularzu oraz przeprowadzenia analizy finansowej

przedsiebiorstwa, np.: ptynnosci, sprawnosci dziatania, rentownosci, zadtuzenia.
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Kwalifikacja K2

AU.65 Rozliczanie wynagrodzern i danin publicznych

Przyktady zadan do czesci pisemnej egzaminu dla wybranych umiejetnosci
z kwalifikacji AU.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

1. Rozliczanie wynagrodzen

Umiejetnosc 3) oblicza wynagrodzenia pracownikow wedtug roznych systemow wynagradzania, na
przyktad:
B oblicza wynagrodzenia pracownikow w systemie, np.: czasowym, akordowym
prowizyjnym, kafeteryjnym, mieszanym;
m oblicza wynagrodzenia pracownikéw za czas urlopdw w réznych systemach wynagradzania;

B oblicza wynagrodzenie pracownika za czas niezdolnosci do pracy.

Przyktadowe zadanie 1.

Pracownicy hurtowni sg wynagradzani w systemie czasowo-prowizyjnym. Prowizja jest dzielona
miedzy pracownikdw proporcjonalnie do ich wynagrodzenia zasadniczego. Miesieczna pfaca
zasadnicza pracownika A wynosi 2 000,00 zt, a pracownika B 3 000,00 zt. lle wyniesie
wynagrodzenie brutto kazdego z pracownikdw, jezeli w biezgcym miesigcu utarg hurtowni wynidst
100 000,00 zt, a stawka prowizyjna wynosi 1,5%7?

Wynagrodzenie brutto pracownika A Wynagrodzenie brutto pracownika B
A. 2 600,00 zt 3 900,00 zt
B. 2 000,00 zt 3 000,00 zt
C. 3 000,00 zt 3 500,00 zt
D. 3 500,00 zt 3 000,00 zt

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnosc 4) rozréznia elementy sktadkowe listy ptac, na przyktad:
B rozréznia elementy listy pfac: wynagrodzenie brutto, ubezpieczenia spoteczne,
ubezpieczenie zdrowotne, podatek dochodowy, wynagrodzenie netto;
m oblicza kwote do wyptaty dla pracownika;
B ustala kwote naleznej zaliczki na podatek dochodowy do przekazania na rachunek

bankowy urzedu skarbowego.
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Przyktadowe zadanie 2.

Lista ptac nr 09/2017
Imie i nazwisko pracownika: Adam Lis
Sktadki na Podstawa
Placa ubezpieczenia wymléru Koszty. . Pod.stawa Podatek
. spoteczne sktadki na uzyskania naliczenia podatku
zasadnicza ) . . dochodowy
finansowane ubezpieczenie przychodu dochodowego
przez pracownika zdrowotne
4 000,00 zt 548,40 zt 3 451,60 zt 111,25 z¢ 3 340,00 zt 554,87 zt
Sktadka na Sktadka na Nalezna Potracenia dobrowolne
ubezpieczenie ubezpieczenie zaliczka na Placa netto . Do wyolat
zdrowotne zdrowotne podatek Sktadka na zwigzki ypiaty
(7,75%) (9%) dochodowy zawodowe
267,50 zt 310,64 zt 287,00 zt 2 853,96 zt 60,00zt | ..

Na podstawie listy ptac nr 09/2017 oblicz kwote do wyptaty, ktérg pracodawca przekaze
na rachunek bankowy pracownika.

A. 2913,96 zt
B. 2853,96 zt
C. 2793,96 zt
D. 2 506,96 zt

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetnosc 6) rozlicza wynagrodzenia z tytutu umow cywilnoprawnych, na przyktad:

B oblicza kwote do wyptaty z tytutu umdéw cywilnoprawnych,

B rozlicza umowy o dzieto z przeniesieniem praw autorskich,

B oblicza zryczattowany podatek dochodowy od uméw zlecenia o wartosci ponizej 200,00 zt.
Przyktadowe zadanie 3.

Na podstawie rachunku do umowy zlecenia nr 5/2017 oblicz kwote do wyptaty dla zleceniobiorcy.

Rachunek do umowy zlecenia nr 5/2017
A. 211514 7t Kwota brutto 3 200,00 zt
B. 2 328,76 zt %k}fadlfl na ubez!mef:zenla spoteczne finansowane ze 438,72 7t
Srodkow zleceniobiorcy
C. 2363284 Podstawa wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne |2 761,28 zt
D. 2767481t Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne (9%) 248,52 zt
Sk’rac?|ka na ubezpieczenie zdrowotne podlegajgca odli- 214,00 2t
czeniu (7,75%)
Koszty uzyskania przychodu (20%) 552,26 zt
Odpowiedz prawidtowa: B. _
Podstawa opodatkowania 2 209,00 zt
Podatek dochodowy (18%) 397,62 zt
Podatek do urzedu skarbowego 184,00 zt
Do wyptaty ?
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1.2. Rozliczanie podatkow i innych danin publicznych

Umiejetnosc 2) stosuje przepisy prawa podatkowego, na przyktad:

B stosuje przepisy dotyczace termindw ptatnosci zobowigzan podatkowych;

ustala ostateczny termin zapfaty danin publicznych;

[ ]
m stosuje zasady zaokraglania podatkdw;
[ ]

wskazuje termin w jakim nalezy powiadomi¢ urzad skarbowy o zmianie formy

opodatkowania.

Przyktadowe zadanie 4.

Osoba fizyczna rozpoczeta dziatalno$é gospodarczg w lutym 2017 roku i wybrata opodatkowanie
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych. W 2018 roku planuje zmieni¢ forme

opodatkowania dochodéw na zasady ogdlne. Na podstawie zamieszczonego fragmentu kalendarza

ustal, w jakim najpdzniejszym terminie podatnik ma obowigzek zawiadomié urzad skarbowy

o zmianie formy opodatkowania?

. Grudzien 2017 rok Styczen 2018 rok
A. Do 31 grudnia 2017 roku. Pn|Wt| &r | Cz| Pt |So|Nd| [Pn] Wt|ar]cz|Pt|se]|nNd
B. Do 20 stycznia 2018 roku. 11213 1) 2135/415/18]7
4 s |6 7| B|9]10 B| @ [w|11]12]13] 18
C. Do 22 stycznia 2018 roku. 11 | 12 [ 13| 14| 15| 16| 17 15| 16 [ 17|18 | 19| 20| 21
. 18 |10 [ 20| 21| 22 [ 23| 22 22| 23| 28|25 26| 27| 28
D. Do 31 stycznia 2018 roku. = T3 25 25 (35 T30 [ a1 35 30 [ 51
Odpowiedz prawidtowa: C.
Umiejetnosc 5) rozlicza podatek VAT, na przyktad:
m oblicza kwote podatku VAT naleznego i podatku VAT naliczonego;
B rozlicza podatek VAT na podstawie sporzgdzonych rejestrow zakupu i sprzedazy;
B sporzadza deklaracje dla podatku od towaréw i ustug.
Przyktadowe zadanie 5.
Rejestr zakupoéw VAT za lipiec 2017 roku
Zakup opodatkowany wedtug stawki
Wartos¢ zakupu stawka 23% stawka 8% stawka 5%
brutto &¢ $¢
wartos¢ netto kwota VAT wartosc kwota VAT wartosc kwota VAT
netto netto
30 750,00 zt| 25 000,00 zt 5 750,00 zt
12 960,00 zt 12 000,00 zt 960,00 zt
Rejestr sprzedazy VAT za lipiec 2017 roku
Sprzedaz opodatkowana
stawka 23% stawka 8% stawka 5%
wartos¢ brutto P P P
wartosc kwota VAT wartosc kwota VAT wartosc kwota VAT
netto netto netto
12 300,00 zt | 10 000,00 zt 2 300,00 zt
5 400,00 zt 5 000,00 zt 400,00 zt
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Na podstawie rejestrow zakupu i sprzedazy VAT podatnik, ktdry prowadzi sprzedaz wytgcznie
opodatkowang, wykaze w deklaracji VAT-7 za lipiec 2017 r. nadwyzke podatku VAT

A. naleznego nad naliczconym w kwocie 2 700,00 zf.
B. naleznego nad naliczonym w kwocie 4 010,00 zt.
C. naliczonego nad naleznym w kwocie 4 010,00 zi.

D. naliczonego nad naleznym w kwocie 6 710,00 zt.

Odpowiedz prawidtowa: C.

Umiejetnosc 11) przestrzega zasad przechowywania dokumentacji podatkowej, na przyktad:
B stosuje zasady opisu dokumentacji podatkowej;
m stosuje zasady dotyczgce okresu przechowywania dokumentacji podatkowej wedtug
przepisdw ustawy o rachunkowosci i wedtug przepiséw podatkowych;

m ustala termin przedawnienia zobowigzania podatkowego.

Przyktadowe zadanie 6.

W dniu 25 sierpnia 2017 r. czynny podatnik VAT ztozyt w urzedzie skarbowym deklaracje VAT-7
za lipiec 2017 r. Zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowej okres przechowywania deklaracji
VAT-7 przez podatnika, uptynie z dniem

A. 31 sierpnia 2021 r. Fragment Ordynacji podatkowej

B. 31 grudnia 2021 r. (...)

C. 31sierpnia 2022 . Art. 70. § 1. Zobowigzanie podatkowe przedawnia sie

D. 31 grudnia 2022 r. z uptywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktéorym uptynat termin ptatnosci
podatku.

Odpowiedz prawidtowa: D. ()

Art. 86. § 1. Podatnicy obowigzani do prowadzenia
ksigg podatkowych przechowujg ksiegi i zwigzane
zich prowadzeniem dokumenty do czasu uptywu
okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego,
chyba ze ustawy podatkowe stanowig inaczej.

(...)

1.3. Sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczeniem Spotecznych

Umiejetnosc¢ 2) rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne, na przyktad:
B rozréznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane przez pracownika i pracodawce;
B rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wynagrodzenia pracownika zatrudnionego

na podstawie umowy o prace i uméw cywilnoprawnych;
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B rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne osoby prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg.

Przyktadowe zadanie 7.

Na podstawie zestawienia sktadek ZUS za lipiec 2017 r. oblicz kwote sktadek na ubezpieczenia
spoteczne finansowane przez pracodawce.

Zestawienie skfadek ZUS za lipiec 2017 r.

Imie i nazwisko pracownika: Michat Dgbrowski

Sktadki ZUS finansowane przez

Rodzaj sktadki odprowadzanej do ZUS -

pracownika pracodawce
Ubezpieczenie emerytalne 878,40 zt 878,40 zt
Ubezpieczenie rentowe 135,00 zt 585,00 zt
Ubezpieczenie chorobowe 220,50 zt
Ubezpieczenie wypadkowe 162,00 zt
Ubezpieczenie zdrowotne 698,95 zt
Fundusz Pracy 220,50 zt
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych 9,00 zt
Razem 1932,85 zt 1 854,90 zt

A. 1233,90 zt
B. 1625,40 zt
C. 1854,90 zt
D. 1932,85 zt

Odpowiedz prawidtowa: B.

Umiejetnos¢ 4) sporzqdza dokumentacje bedgcq podstawqg do wyptaty zasitkdw przez Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, na przyktad:
m wypetnia formularz ZUS RSA Imienny raport miesieczny o wyptaconych swiadczeniach
i przerwach w optacaniu sktadek;
m stosuje kody ubezpieczeniowe dla rodzaju Swiadczenia i/lub przerwy w optacaniu sktadek;

B stosuje przepisy dotyczgce uprawnien pracownikéw do zasitkdw.
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Przyktadowe zadanie 8.

Fragment ZUS RSA

Klolwial/ll/si kla

Jlulllila P glolol7.1/3/0/5.3[0.2

1,710, 812017 2500842101117

Julia Kowalska zatrudniona na podstawie umowy o prace przebywata w sierpniu 2017 roku na
zwolnieniu  lekarskim z  powodu sprawowania  osobistej opieki nad chorym
3-letnim dzieckiem. Ustal, ktéry Kod $wiadczenia/przerwy nalezy wpisa¢ w formularzu ZUS RSA
sporzgdzanego za sierpien 2017 r.

Kody ubezpieczeniowe Kod $swiadczenia/przerwy
A. 312 zasitek opiekuniczy z ubezpieczenia chorobowego
313 zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego
C. 314 zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego
wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu
D. 331 . . .
choroby, finansowane ze srodkéw pracodawcy

Odpowiedz prawidtowa: A.

Umiejetnos¢ 5) ustala sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych, na przyktad:

B oblicza sktadki na Fundusz Pracy;

m oblicza sktadki na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

m identyfikuje sytuacje, w ktérych pracodawca jest zwolniony z optacania sktadek na Fundusz

Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych za zatrudnionych.
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Przyktadowe zadanie 9.

Przedsiebiorstwo POLANIN sp. z 0.0. w sierpniu zatrudniato nastepujgce osoby:

Imie Rodzaj Urlop macierzynski/ Wiek Wynagrodzenie

i nazwisko umowy wychowawczy brutto
Anna Dyk g;nowa o pra- nie korzystata 45 lat 5 000,00 zt
Monika Wiech g;nowa © pra- nie korzystata 58 lat 5 600,00 zt
Bartosz Plich ‘:\gowa zlece- - 19 lat (uczeri LO) 900,00 zt

Na podstawie informacji zawartych w tabeli oblicz taczng kwote sktadki na Fundusz Pracy, ktéra
ptatnik sktadek ma obowigzek naliczy¢ i przekaza¢ do ZUS za zatrudnione osoby.

A. 22,05zt
B. 122,50 zt
C. 159,25z
D. 259,70 zt

Odpowiedz prawidtowa: B.
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2. Przyktad zadania do czesci praktycznej egzaminu dla wybranych umiejetnosci z kwalifikacji
AU.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

Ewa Miko prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie produkcji $wiec
dekoracyjnych. Przedsiebiorca jest czynnym podatnikiem VAT i caty obrét jest opodatkowany
podatkiem VAT. W sierpniu Ewa Miko zatrudnita Konrada Makowskiego na podstawie umowe
0 prace.

Wykonaj prace dla Przedsiebiorstwa Produkcyjnego LAVENDER Ewa Miko.

1) W programie kadrowo-ptacowym sporzadz i wydrukuj:
—  Umowe o prace nr 1/2017 dla Konrada Makowskiego,

- Liste ptac nr 1/2017 za sierpien 2017 r. dla Konrada Makowskiego.

2) Zaksieguj w Podatkowej ksiedze przychoddw i rozchoddéw zdarzenia gospodarcze na podstawie
zatgczonych i sporzadzonych dowodoéw ksiegowych z sierpnia 2017 r.
3) Sporzadz rejestry zakupu VAT i sprzedazy VAT na podstawie faktur zamieszczonych w arkuszu
egzaminacyjnym.
4) Wydrukuj Podatkowq ksiege przychodow i rozchoddw za sierpien 2017 r.
5) Sporzadz i wydrukuj VAT-7 Deklaracje dla podatku od towardw i ustug za sierpien 2017 r.
(proporcja bazowa na rok 2017 wynosi 100%, data wypetnienia deklaracji 25.09.2017 r).
6) W programie Ptatnik sporzgdz i wydrukuj:
- ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczen Konrada Makowskiego,
— ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach

dla Konrada Makowskiego.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podtgczony do
drukarki sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym, programem do prowadzenia
podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddéw oraz programem Ptatnik.

Prace z programem kadrowo-ptacowym rozpocznij od wprowadzenia:
— danych identyfikacyjnych Przedsiebiorstwa Produkcyjnego LAVENDER Ewa Miko,
— swojego numeru PESEL pod nazwg Przedsiebiorstwa Produkcyjnego LAVENDER Ewa Miko,
- danych wtascicielki (wspdlnika) Ewy Miko,
— danych urzedu skarbowego do kartoteki,

— danych pracownika Konrada Makowskiego do ewidencji osobowej oraz ustawienia
parametréw programow niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Przedsiebiorstwa Produkcyjnego LAVENDER Ewa Miko
oraz parametry programu kadrowo-ptacowego

Nazwa skrécona

LAVENDER

Nazwa petna

Przedsiebiorstwo Produkcyjne LAVENDER Ewa Miko

wpisz swéj numer PESEL

NIP 8451018992

REGON 001339396

Adres siedziby ul. Stalowa 38, 10-420 Olsztyn
Gmina/Powiat/Poczta Olsztyn

Wojewddztwo warminsko-mazurskie
nazwa rachunek biezacy
Podstawowy [ ey 74 1140 1111 0000 4163 2600 1008
rachunek :
bankowy bank mBank SA O. Korporacyjny Olsztyn
stan poczatkowy 20 000,00 zt
symbol us1
nazwa Urzad Skarbowy w Olsztynie
kod 2813
Urzad adres Al. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 59, 10-950 Olsztyn
skarbowy rachunek bankowy | 84 1010 1397 0055 0022 2300 0000

dla PIT

NBP O/Okr. w Olsztynie

rachunek bankowy
dla VAT

37 1010 1397 0055 0022 2200 0000
NBP O/Okr. w Olsztynie

Forma prawna

jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracji/
wspolnik

Ewa Miko

obok imienia wpisz swoéj numer PESEL

Typ prowadzonej dziatalnosci

pozarolnicza dziatalnos$¢ gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci produkcyjna
Rok rozpoczecia pracy 2017

Miesigc pierwszej wypfaty sierpien 2017 .
Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS

15. dzien nastepnego miesigca

Imie i nazwisko szefa

Ewa Miko/identyfikator: EM — osoba upowazniona do
podpisywania dokumentéw
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Dane identyfikacyjne wtascicielki/wspdlnika — Ewy Miko

imie i nazwisko Ewa Miko
Dane | dataimiejsce 17.05.1992 r., Nidzica
identyfikacyjne | urodzenia
wiascicielki PESEL 92051702628

NIP 8451018992

Adres zamieszkania

ul. Franciszka Barcza 8/15, 10-685 Olsztyn

Gmina/Powiat/Poczta

Olsztyn

Wojewddztwo

warminsko-mazurskie

Udziat w firmie

100%

Urzad skarbowy

Urzad Skarbowy w Olsztynie

Naliczanie sktadek na ubezpieczenia

z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
opfaca za siebie tylko sktadke zdrowotng

Sposdb rozliczania PIT

podatek progresywny, zaliczka wpfacana miesiecznie

Kod tytutu ubezpieczenia

051000

Dane pracownika potrzebne do sporzadzenia ewidencji osobowej, umowy o prace, listy ptac
oraz dokumentéow do ZUS

Imie i nazwisko

Konrad Makowski

PESEL 81112336472

Data i miejsce urodzenia 23.11.1981 r., Olsztyn
Stan cywilny Zonaty
Obywatelstwo polskie

Imiona rodzicéw i nazwisko rodowe matki

Olgierd, Lidia Kawa

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Biatowieska 5, 10-666 Olsztyn

Gmina/Powiat/Poczta

Olsztyn

Wojewddztwo

warminsko-mazurskie

bank

Bank PEKAO SA O. w Olsztynie

Rachunek bankowy pracownika

numer

47 1240 5598 1111 0000 5027 1030

Filar ZUS I'ill filar
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy w Olsztynie
Odziat NFZ 14R warminsko-mazurski
Data przystgpienia do NFZ 01.08.2017 r.
Data zawarcia umowy o prace 31.07.2017r.
Dzien rozpoczecia pracy 01.08.2017r.
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Zestaw ptacowy

produkcja

Rodzaj umowy

umowa o prace na czas okreslony
0d 01.08.2017 r. do 31.12.2017 r.

Dziat

Odlewnia

Stanowisko

formierz

Wymiar czasu pracy

1/1 (peten etat)

Skfadniki wynagrodzenia

podstawa miesieczna 2 850,00 zt

premia regulaminowa 150,00 zt

Kod tytutu ubezpieczenia

011000

Naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP, FGSP

Miesieczne koszty uzyskania przychodu

111,25 zt

Uprawnienie do ulgi podatkowej

pracownik ztozyt pracodawcy os$wiadczenie PIT-2

Data sporzadzenia listy ptac i wyptaty wy-

nagrodzenia

31.08.2017 r.

Parametry programu do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

Metoda rozliczania VAT

rok 2017, kwartat lll, metoda: miesieczna

Forma ksiegowosci

ksiega przychodéw i rozchodéw

Okres obrachunkowy

rok 2017, kwartat lll, sierpien 2017 roku

Parametry numeracji KPiR

numeracja: tgczna liczona w ciggu roku

sumowanie: narastajgco w ciggu roku

Numeracja dokumentow

numer tamany przez rok
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Dokumenty ksiegowe z sierpnia 2018 r.

Olsztyn, dnia 07.08.2017 r.

FAKTURA Data dokonania lub zakonczenia dostawy
towardéw lub wykonania ustugi: 07.08.2017

NR 360/2017

r.

Srodek transportu:

Sprzedawca

ULMAR sp. z 0.0.

Al. Niepodlegtosci 40, 10-045 Olsztyn

NIP 7392955802

Bank: mBank SA O. Korporacyjny Olsztyn

Nr konta: 04 1140 1111 0000 4163 2600 1007

Nabywca

Przedsiebiorstwo Produkcyjne LAVENDER Ewa Miko
ul. Stalowa 38, 10-420 Olsztyn
NIP 8451018992

Cena jed- Wartod Podatek VAT Wartodé
nostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. | llos¢ netto e stawka kwota brutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
i iata 1
1. Kg'asa parafinowabiata 10 | . = | 5 38]00| 1900(00| 23 | 437|o0| 233700
Sposdb zaptaty: przelew 14 dni RAZEM: 1900(00| X 437|00| 2337|00
Do zaptaty ztotych: 2 337,00
Stownie ztotych: dwa tysigce trzysta Zw.
trzydziesci siedem 00/100 1900|00| 23 437|00| 233700
W tym: 8
5
0

Wystawit: Ryszard Zych
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Olsztyn, dnia 07.08.2017 r.
FAKTURA , . &
NR 45/08/2017 Data dokonania lub zakoriczenia dostawy Srodek transportu:
towaréw lub wykonania ustugi: 07.08.2017 r
Sprzedawca Nabywca
TRANS Krzysztof Olender Przedsiebiorstwo Produkcyjne LAVENDER Ewa Miko
ul. Hiacyntowa 18, 11-041 Olsztyn ul. Stalowa 38, 10-420 Olsztyn
NIP 7393138407 NIP 8451018992
Cena jed- Warto$¢ Fodaiz Ay Warto$¢
nostkowa - brutt
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. | llos¢ netto netto stawka kwota rutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
Transport materiatéw —
1. | Masa parafinowa biata 10 km | 50 4100 200(00 | 23 46100 246|100
kg
Sposcb zaptaty: gotowka RAZEM: 200(00| X 46|00 | 24600
Do zapftaty ztotych: 246,00
Stownie ztotych: dwiescie czterdziesci szes¢ zw.
00/100
200(00 | 23 46|00 246 | 00
W tym: 8
5
0
Wystawit: Patryk Masfowski
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Warszawa, dnia 28.08.2017 r.
FAKTURA Data dokonania lub zakoriczenia dostawy | ¢ "\ 0o
NR 2385/2017 towardw lub wykonania ustugi: 28.08.2017 P '
r.
Sprzedawca Nabywca
TELEKOM sp. z 0.0. Przedsiebiorstwo Produkcyjne LAVENDER Ewa Miko
ul. Orzechowa 54, 02-244 Warszawa ul. Stalowa 38, 10-420 Olsztyn
NIP 5862106532 NIP 8451018992
Bank: PEKAO SA IV O. w Warszawie
Nr konta: 67 1240 1053 5111 1160 0010 0091
Cena jed- Wartos¢ Podatek VAT Wartos¢
nostkowa netto brutto
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. | llo$¢
P & netto stawka kwota
zt gr zt gr % zt gr zt gr
Ustugi telekomunikacyjne —
1. | abonament za sierpien 2017 1 10000 100|00 | 23 23100 123|100
r.
Sposcb zaptaty: przelew 7 dni RAZEM: 10000 [ X 23(00| 123|00
Do zapftaty ztotych: 123,00
Stownie ztotych: sto dwadziescia trzy 00/100 ZW.
10000 | 23 23|00 123 |00
W tym: 8
5
0
Wystawit: Waldemar Kania
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FAKTURA
NR 1/2017

Olsztyn, dnia 30.08.2017 r.

Data dokonania lub zakonczenia dostawy
towardéw lub wykonania ustugi: 30.08.2017

r.

Srodek transportu:

Sprzedawca

Przedsiebiorstwo Produkcyjne LAVENDER Ewa Miko

ul. Stalowa 38, 10-420 Olsztyn
NIP 8451018992

Bank: mBank SA O. Korporacyjny Olsztyn

Nr konta: 74 1140 1111 0000 4163 2600 1008

Nabywca

Hurtownia ABC sp. z o0.0.

ul. Pogodna 3, 10-646 Olsztyn
NIP 7390102722

_ Cena Wartos¢ Podatek VAT Wartos¢
jednostkowa
Lp. Nazwa towaru lub ustugi Jm. | llos¢ netto e stawka | kwota brutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. [ Swieca z wosku szt. | 400 15|00 | 6000|00| 23 |1380(00| 738000
2. | Swieca zapachowa szt. | 200 12|00 | 240000 | 23 55200 | 295200
3. | Swieca BONSAI szt. | 50 4|00 200100 23 46| 00 246 | 00

Sposdb zaptaty: przelew 14 dni
Do zaptaty ztotych: 10 578,00

Stownie ztotych: dziesiec tysiecy piecset

siedemdziesigt osiem 00/100

RAZEM: 8600 |00 X 197800 | 1057800

W tym: 8

ZW.

8600{00| 23 |1978(00( 1057800

Wystawita: Ewa Miko

Prace z programem Ptatnik rozpocznij od:

— zatozenia kartoteki ptatnika — Przedsiebiorstwa Produkcyjnego LAVENDER Ewa Miko,

- zatozenia kartoteki ubezpieczonego — Konrada Makowskiego,

- aktualizacji okresu rozliczeniowego na sierpien 2017 r.
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Informacje niezbedne do zatozenia kartoteki ptatnika w programie Ptatnik

Symbol ptatnika

LAVENDER

Typ ptatnika

osoba fizyczna

Posiada uprawnienia do przesytania dokumentéw za

siebie i innych ptatnikéw zaznaczyc
Manualne wprowadzanie danych ptatnika zaznaczy¢
NIP 8451018992
REGON 001339396
PESEL 92051702628

Nazwa skrécona LAVENDER/obok wpisz swéj numer PESEL

Nazwisko i imie Miko Ewa
miejscowos¢ 10-420 Olsztyn
Adres . S
siedziby gmina/dzielnica Olsztyn
ulica/numer domu ul. Stalowa 38
stopa .procer?towa skfadki na od kwietnia 2017 r. do marca 2018 r. — 1,80%
ubezpieczenie wypadkowe
Inne da- i obciazenie wszystkie tytut
ne rachunki ) przelewem z tytutu y yruty
bankowe ptatnika
sktadek numer rachunku 741140 1111 0000 4163 2600 1008
bankowego
Data wypetnienia dokumentu zgtoszeniowego do ZUS | 08.08.2017r.
Data wypetnienia dokumentu rozliczeniowego do ZUS | 15.09.2017r.

Uwaga:

W trakcie weryfikowania danych ptatnika moze pojawic sie informacja o wystgpieniu bteddéw
krytycznych oraz komunikat: ,,Dokument ma niepotwierdzone dane pfatnika w ZUS”. Nalezy
zignorowac te informacje i zapisa¢ dokument z bfedami, a nastepnie kontynuowac rozwigzywanie
zadania egzaminacyjnego.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP, FGSP w 2017 r.

Rodzaj sktadki emerytalna rentowa | chorobowa | wypadkowa | zdrowotna FP FGSP
Sktadki pracownika 9,76% 1,5% 2,45% - 9% - -
finansowane
przez pracodawce 9,76% 6,5% - 1,80% - 2,45% | 0,10%
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie podlegac bedzie 6 rezultatow:
—  Umowa o prace nr 1/2017 dla Konrada Makowskiego — (wydruk),
- ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczeri Konrada Makowskiego — (wydruk),
— Lista ptac nr 1/2017 za sierpien 2017 r. dla Konrada Makowskiego — wydruk
(w programie Symfonia Kadry i Ptace — lista pfac rozbudowana, a w programie
Optima — lista ptac szczegétowa),
-~ Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow za sierpien 2017 r. — (wydruk),
-~ ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach
dla Konrada Makowskiego — (wydruk),
- VAT-7 Deklaracja dla podatku od towardw i ustug za sierpier 2017 r. — (wydruk).

Kryteria oceniania wykonania zadania praktycznego bed3a uwzgledniac:

B zgodnos$¢ danych zawartych w sporzgdzonych dokumentach ze stanem faktycznym
dotyczacym zdarzen gospodarczych i wymaganiami formalno-prawnymi;

B poprawnos¢ sporzadzenia umowy o prace;

B poprawnos$é naliczenia w liscie ptac: kwot sktadek na ubezpieczenia spoteczne, kwoty
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, kwoty naleznej zaliczki na podatek dochodowy od
0s0b fizycznych i kwoty do wyptaty dla pracownika;

B poprawno$¢ ewidencji zdarzen gospodarczych w podatkowej ksiedze przychodéw
i rozchodow;

B poprawnosc ustalenia kwoty zobowigzania z tytutu podatku VAT,;

B poprawnos$é sporzadzenia dokumentu zgtoszeniowego i rozliczeniowego do ZUS.

Umiejetnosci sprawdzane zadaniem praktycznym:
1. Rozliczanie wynagrodzen
1) sporzadza dokumentacje pracowniczg;
3) oblicza wynagrodzenia pracownikéw wedtug réznych systemoéw wynagradzania;
5) sporzadza liste ptac;
7) stosuje przepisy prawa dotyczgce ubezpieczen spotecznych;
8) oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne;
11) stosuje przepisy prawa dotyczace ubezpieczenia zdrowotnego;
12) oblicza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;
14) stosuje oprogramowanie kadrowo-ptacowe.

2. Rozliczanie podatkdw i innych danin publicznych
2) stosuje przepisy prawa podatkowego;
5) rozlicza podatek VAT;
9) prowadzi ewidencje podatkowe;
10) sporzadza deklaracje podatkowe.
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3. Sporzadzanie dokumentdw dotyczgcych rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych

1) sporzagdza dokumenty rejestracji ptatnika sktadek i oséb ubezpieczonych;

2) rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

3) sporzgdza dokumenty rozliczeniowe;

6) postuguje sie programem do sporzadzania dokumentéw rozliczeniowych z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych.

Inne zadania praktyczne z zakresu kwalifikacji AU.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych

mogq
|

dotyczy¢, na przyktad:
sporzgdzania dokumentacji kadrowej, np.: kwestionariusza osobowego, umowy
o prace, skierowania na badania lekarskie, dokumentacji zwigzanej z rozwigzaniem stosunku
pracy, $wiadectwa pracy;
ustalania wynagrodzenia za czas pracy i za czas niezdolnosci do pracy;
sporzgdzania dokumentacji ptacowej dla pracownikow zatrudnionych
na podstawie umowy o prace w réznych systemach wynagradzania, przebywajgcych na
zwolnieniach lekarskich lub urlopach;
sporzadzania i rozliczania umow cywilnoprawnych;
sporzadzania dokumentdéw podatkowych dla pracownikéw, np.: PIT-11;
ewidencji zdarzen gospodarczych w podatkowej ksiedze przychodéw i rozchodow;
prowadzenia ewidencji dla celéw rozliczenia podatku dochodowego od oséb fizycznych i dla
podatku od towardéw i ustug;
sporzadzania dokumentéw zgtoszeniowych, np.: ZUS ZZA, ZUS ZUA, ZUS ZWUA, ZUS ZCNA,;

B sporzadzania dokumentéw rozliczeniowych ZUS RCA, ZUS RZA, ZUS RSA, ZUS DRA;

B sporzadzania dokumentdéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych do ZUS dla przedsiebiorcéw

prowadzgcych jednoosobowg dziatalnos$é gospodarcza.

40

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



PODSTAWA PROGRAMOWA KSZTALCENIA W ZAWODZIE

PODSTAWA PROGRAMOWA KSZTALCENIA W ZAWODZIE TECHNIK RACHUNKOWOSCI - 431103,
1. CELE KSZTAtCENIA W ZAWODZIE

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci powinien by¢ przygotowany do
wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

1) prowadzenia rachunkowosci;

2) rozliczania danin publicznych;

3) rozliczania wynagrodzen;

4) rozliczania sktadek pobieranych przez ZUS;
5) prowadzenia analizy finansowe;.

2. EFEKTY KSZTALCENIA

Do wykonywania wyzej wymienionych zadan zawodowych niezbedne jest osiggniecie zaktadanych
efektdw ksztatcenia na ktére sktadaja sie:

1) Efekty ksztatcenia wspodlne dla wszystkich zawodéw

(BHP). Bezpieczenstwo i higiena pracy
Uczen:

1) rozrdznia pojecia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong przeciwpozarowy,
ochrong srodowiska i ergonomig;

2) rozrdznia zadania i uprawnienia instytucji oraz stuzb dziatajgcych w zakresie ochrony pracy
i ochrony srodowiska w Polsce;

3) okresla prawa i obowigzki pracownika oraz pracodawcy w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy;

4) przewiduje zagrozenia dla zdrowia i zycia cztowieka oraz mienia i Srodowiska zwigzane
z wykonywaniem zadan zawodowych;

5) okresla zagrozenia zwigzane z wystepowaniem szkodliwych czynnikéw w srodowisku pracy;

6) okresla skutki oddziatywania czynnikéw szkodliwych na organizm cztowieka;

7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowigzujacymi wymaganiami ergonomii, przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

8) stosuje srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej podczas wykonywania zadan zawodowych;

9) przestrzega zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosuje przepisy prawa dotyczgce
ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska;

10) udziela pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach
zagrozenia zdrowia i zycia.

(PDG). Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
Uczen:
1) stosuje pojecia z obszaru funkcjonowania gospodarki rynkowej;
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2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

stosuje przepisy prawa pracy, przepisy prawa dotyczgce ochrony danych osobowych oraz
przepisy prawa podatkowego i prawa autorskiego;

stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

rozrdznia przedsiebiorstwa i instytucje wystepujace w branzy i powigzania miedzy nimi;
analizuje dziatania prowadzone przez przedsiebiorstwa funkcjonujgce w branzy;

inicjuje wspodlne przedsiewziecia z réznymi przedsiebiorstwami z branzy;

przygotowuje dokumentacje niezbedng do uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

prowadzi korespondencje zwigzang z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

obstuguje urzadzenia biurowe oraz stosuje programy komputerowe wspomagajace
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

10) planuje i podejmuje dziatania marketingowe prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j;
11) planuje dziatania zwigzane z wprowadzaniem innowacyjnych rozwigzan;

12) stosuje zasady normalizacji;

13) optymalizuje koszty i przychody prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

(JOZ). Jezyk obcy ukierunkowany zawodowo

Uczen:

1)
2)
3)
4)

5)

postuguje sie zasobem srodkéw jezykowych (leksykalnych, gramatycznych, ortograficznych
oraz fonetycznych), umozliwiajgcych realizacje zadan zawodowych;

interpretuje wypowiedzi dotyczace wykonywania typowych czynnosci zawodowych
artykutowane powoli i wyraznie, w standardowej odmianie jezyka;

analizuje i interpretuje krétkie teksty pisemne dotyczgce wykonywania typowych czynnosci
zawodowych;

formutuje krétkie i zrozumiate wypowiedzi oraz teksty pisemne umozliwiajgce
komunikowanie sie w srodowisku pracy;

korzysta z obcojezycznych zrédet informacji.

(KPS). Kompetencje personalne i spoteczne

Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

przestrzega zasad kultury i etyki;

jest kreatywny i konsekwentny w realizacji zadan;
potrafi planowac dziatania i zarzagdza¢ czasem;
przewiduje skutki podejmowanych dziatan;

ponosi odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziafania;
jest otwarty na zmiany;

stosuje techniki radzenia sobie ze stresem;

aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe;
przestrzega tajemnicy zawodowej;

10) negocjuje warunki porozumien;

11) jest komunikatywny;

12) stosuje metody i techniki rozwigzywania probleméw;
13) wspotpracuje w zespole.
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(OM2Z). Organizacja pracy matych zespotéw

Uczen:
1) planujeiorganizuje prace zespotu w celu wykonania przydzielonych zadan;
2) dobiera osoby do wykonania przydzielonych zadan;
3) kieruje wykonaniem przydzielonych zadan;
4) monitoruje i ocenia jakos¢ wykonania przydzielonych zadan;
5) wprowadza rozwigzania techniczne i organizacyjne wptywajace na poprawe warunkéw

i jakos¢ pracy;
6) stosuje metody motywacji do pracy;
7) komunikuje sie ze wspoétpracownikami.

2) Efekty  ksztatcenia  wspdlne dla  zawodéw w  ramach  obszaru
administracyjno-ustugowego, stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodzie
lub grupie zawodow PKZ(AU.m)

PKZ(AU.m) Umiejetnosci stanowigce podbudowe do ksztatcenia w zawodach: technik spedytor,
technik logistyk, technik ekonomista, technik rachunkowosci, technik administracji, technik
handlowiec, technik ksiegarstwa

Uczen:

1) postuguje sie pojeciami z zakresu mikroekonomii i makroekonomii;

2) korzysta z programoéw komputerowych w pracy biurowej;

3) przygotowuje standardowe formy korespondenc;ji stuzbowej;

4) wykonuje prace zwigzane z przygotowaniem spotkan stuzbowych;

5) stosuje przepisy prawa dotyczgce tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych osobowych;

6) obstuguje sprzet i urzadzenia techniki biurowej;

7) przechowuje dokumenty;

8) dokonuje selekcji danych statystycznych pod katem ich przydatnosci analitycznej i decyzyj-
nej;

9) rozrdznia rodzaje badan statystycznych oraz okresla ich przydatnos¢;

10) gromadzi informacje o badanej zbiorowosci;

11) rozrdzinia, oblicza i interpretuje podstawowe miary statystyczne;

12) przeprowadza analize statystyczng badanego zjawiska;

13) opracowuje i prezentuje dane statystyczne i wyniki badan;

14) stosuje programy komputerowe wspomagajgce wykonywanie zadan.

3) Efekty ksztatcenia witasciwe dla kwalifikacji wyodrebnionych w zawodzie technik
ekonomista

AU.36 Prowadzenie rachunkowosci
1. Dokumentowanie i ewidencjonowanie operacji gospodarczych
Uczen:
1) sporzadzai kontroluje dowody ksiegowe oraz kwalifikuje je do ksiegowania;
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2) interpretuje zdarzenia gospodarcze dokumentowane dowodami ksiegowymi;

3) przestrzega zasad przechowywania dowoddéw ksiegowych;

4) klasyfikuje aktywa i pasywa;

5) wycenia aktywa i pasywa w ciggu roku obrotowego i na dzien bilansowy;

6) identyfikuje kategorie wynikowe;

7) przestrzega zasad i stosuje przepisy prawa dotyczgce prowadzenia rachunkowosci;

8) przestrzega zasad funkcjonowania kont ksiegowych;

9) otwieraizamyka ksiegi rachunkowe;

10) ewidencjonuje operacje bilansowe i wynikowe na kontach syntetycznych i analitycznych
w réznych jednostkach;

11) rozlicza koszty dziatalnosci organizacji;

12) planuje amortyzacje srodkéw trwatych i dokonuje odpiséw amortyzacyjnych;

13) rozrdznia i stosuje metody kalkulacji kosztéw;

14) ustala wynik finansowy metodg statystyczng i metodg ksiegowsa;

15) poprawia btedy w dowodach ksiegowych i ksiegach rachunkowych;

16) sporzadza zestawienie obrotéw i sald;

17) stosuje rézne formy rozliczen pienieznych;

18) stosuje oprogramowanie finansowo-ksiegowe.

2. Prowadzenie i rozliczanie inwentaryzacji
Uczen:

1) rozrdzinia rodzaje, etapy i zasady inwentaryzacji;

2) przeprowadza inwentaryzacje réoznymi metodami;
3) ustalaiinterpretuje rdoznice inwentaryzacyjne;

4) rozlicza réznice inwentaryzacyjne;

5) sporzadza dokumentacje przebiegu inwentaryzacji.

3. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i przeprowadzanie analizy finansowej
Uczen:

1) sporzadza jednostkowe sprawozdanie finansowe;

2) identyfikuje przedmiot, zadania i metody analizy finansowej;
3) dobieraiinterpretuje wskazniki analizy finansowej;

4) oblicza wskazniki analizy finansowej;

5) ocenia sytuacje majatkows i finansowg organizacji.

AU.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych
1. Rozliczanie wynagrodzen
Uczen:

1) sporzadza dokumentacje pracowniczg;

2) rozrdzniaisporzadza umowy cywilnoprawne;

3) oblicza wynagrodzenia pracownikow wedtug réznych systemow wynagradzania;
4) rozrdzinia elementy sktadowe listy ptac;

5) sporzadza liste ptac;
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6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)

rozlicza wynagrodzenia z tytutu umoéw cywilnoprawnych;

stosuje przepisy prawa dotyczgce ubezpieczen spotecznych;

oblicza sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

ustala uprawnienia do zasitku chorobowego i oblicza jego wysokos¢;

oblicza wysokos¢ $wiadczen wyptacanych przez ptatnika w imieniu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych;

stosuje przepisy prawa dotyczgce ubezpieczenia zdrowotnego;

oblicza sktadki na ubezpieczenie zdrowotne;

oblicza wysoko$¢ odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

stosuje oprogramowanie kadrowo-ptacowe.

2. Rozliczanie podatkow i innych danin publicznych

Uczen:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)

postuguje sie terminologia z zakresu finanséw publicznych;

stosuje przepisy prawa podatkowego;

klasyfikuje podatki;

rozpoznaje elementy konstrukcji podatkéw i optat;

rozlicza podatek VAT;

rozlicza podatek akcyzowy;

rozlicza podatki dochodowe z uwzglednieniem uméw (konwencji) o unikaniu podwdjnego
opodatkowania;

przestrzega zasad okreslania i rozliczania innych danin publicznych;
prowadzi ewidencje podatkowe;

sporzgdza deklaracje podatkowe;

przestrzega zasad przechowywania dokumentacji podatkowej;
stosuje oprogramowanie do sporzgdzania rozliczen podatkowych.

3. Sporzadzanie dokumentow dotyczacych rozliczen z Zakltadem Ubezpieczen Spotecznych

Uczen:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

sporzgdza dokumenty rejestracji ptatnika sktadek i oséb ubezpieczonych;

rozrdznia sktadki na ubezpieczenia spoteczne;

sporzgdza dokumenty rozliczeniowe;

sporzgdza dokumentacje bedacg podstawg do wyptaty zasitkéw przez Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych;

ustala sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;
postuguje sie programem do sporzadzania dokumentdw rozliczeniowych z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych.

3. WARUNKI REALIZACIJI KSZTALCENIA W ZAWOD?ZIE

Szkota podejmujgca ksztatcenie w zawodzie technik rachunkowo$ci powinna posiadaé nastepujace

pomieszczenia dydaktyczne:

1)

pracownie rachunkowosci, wyposazong w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela,
z drukarkg sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
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2)

komputerowe dla ucznidow (jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery
potaczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet
programow biurowych, pakiety programow do wspomagania operacji
finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych, obstugi sprzedazy i gospodarki magazynowej,
prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw, obliczania podatkéw, sporzadzania
sprawozdan statystycznych, obstugi zobowigzan wobec Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
(ZUS) oraz inne programy aktualnie stosowane w pracy technika rachunkowosci, druki
formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowe;j,
w tym dotyczgce zatrudnienia i ptac, formularze dokumentéw ksiegowych oraz sprawozdan
statystycznych, formularze jednostkowego sprawozdania finansowego, zestaw przepiséw
prawa dotyczacych rachunkowosci w formie drukowanej lub elektronicznej, wzorcowy plan
kont, podreczniki, literature zawodowag, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz
dotyczace rachunkowosci;

pracownie techniki biurowej, wyposazong w:stanowisko komputerowe dla nauczyciela,
z drukarky sieciowg, ze skanerem i z projektorem multimedialnym oraz stanowiska
komputerowe dla ucznidéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia), wszystkie komputery
potgczone w sie¢ z dostepem do Internetu i z podtgczeniem do drukarki sieciowej, pakiet
programow biurowych, programy specjalistyczne do obstugi sekretariatu; urzadzenia
techniki biurowej, w szczegdlnosci, takie jak: telefony z automatyczng sekretarkg i faksem,
skaner, kserokopiarka, niszczarka, bindownica, urzadzenia techniki korespondencyjnej do
otwierania kopert, sktadania pism, kopertowania, frankowania, instrukcje obstugi urzadzen,
materiaty i srodki biurowe, druki formularzy stosowanych w prowadzeniu dziatalnosci
produkcyjnej, ustugowej i handlowej, w tym dotyczace zatrudnienia, ptac i podatkéw, zestaw
przepiséw prawa dotyczacych prowadzenia dziatalnosci produkcyjnej, ustugowej i handlowej
w formie drukowanej lub elektronicznej, jednolity rzeczowy wykaz akt i instrukcje
kancelaryjne, podreczniki, stowniki i encyklopedie ekonomiczne, prawne oraz dotyczace
rachunkowosci, stowniki jezyka polskiego oraz jezykdw obcych, ktérych nauczanie jest
prowadzone w szkole.

Ksztatcenie praktyczne moze sie odbywaé w podmiotach stanowigcych potencjalne miejsce

zatrudnienia absolwentéw szkot ksztatcgcych w zawodzie.

Szkota organizuje praktyki zawodowe w podmiocie zapewniajgcym rzeczywiste warunki pracy

wtasciwe dla nauczanego zawodu w wymiarze 4 tygodni (160 godzin).

4. MINIMALNA LICZBA GODZIN KSZTALCENIA ZAWODOWEGO"

Efekty ksztatcenia wspdlne dla wszystkich zawoddw oraz efekty ksztatcenia wspdine dla 280 godz.
zawoddéw w ramach obszaru administracyjno-ustugowego, stanowigce podbudowg do
ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow

AU.36 Prowadzenie rachunkowosci 520 godz.

AU.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych 550 godz.

! W szkole liczbe godzin ksztatcenia zawodowego nalezy dostosowaé do wymiaru godzin okre$lonego w przepisach

w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkot, przewidzianego dla ksztatcenia zawodowego w danym

typie szkoty, zachowujac, z wyjatkiem szkoty policealnej dla dorostych, minimalng liczbe godzin wskazanych w tabeli

odpowiednio dla efektow ksztatcenia: wspdlnych dla wszystkich zawoddw i wspdlnych dla zawodéw w ramach obszaru

ksztatcenia, stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodow oraz wtasciwych dla kwalifikacji

46

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



wyodrebnionych w zawodzie.

5. MOZLIWOSCI UZYSKIWANIA DODATKOWYCH KWALIFIKACJI W RAMACH OBSZARU
KSZTALCENIA

Absolwent szkoty ksztatcgcej w zawodzie technik rachunkowosci po potwierdzeniu kwalifikacji
AU.65 Rozliczanie wynagrodzenn i danin publicznych moze uzyskaé¢ dyplom potwierdzajgcy
kwalifikacje w zawodzie technik ekonomista po potwierdzeniu kwalifikacji AU.35 Planowanie
i prowadzenie dziatalnosci w organizacji.
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