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A.24 Wykonywanie prac biurowych

A.24_01-15.05

Lp.

Elementy podlegagce ocenie/kryteria oceny

Rezultat 1: Wydrukowane zawiadomienie o zwotaniawyczajnego zgromadzenia wspolnikéw

11

Pismo sporgdzone w pionowym uktadzie strony, na papierze fauved.

1.2

W nagtéwku umieszczony, wyréwnany do prawegogmnasu, PESEL zdagego.

1.3

W prawym gornym rogu pisma wpisana miejscéévd@ytom oraz data: 12 czerwca 2015 .
(data zapisana w dowolnym formacie).

1.4

VV TEWYTIT QOITTYTIT TOgQU PISTITa WRTSATy TTadawCda. PTABNHSTWO USTUJOWO-Fararowe VMTOBTL-KUT |
Sp.zo0.0.,
1l Katowiclka 12 A1.210 RPvinm bih MORIL _KOM enazn 11l Katowicka 1Q 41210 Rvtn

15

Pod da4 i miejscowdcia z prawej strony pisma wpisany odbiorca: Zbigniewe®a, ul. Akacjowa 22,
610 Krakow.

1.6

Pontej danych nadawcy wpisany numer pisma ZS.000.2.2015

1.7

Tres¢ pisma obejmuje informacje o zwotaniu zwyczajnegmmadzenia wspolnikéw oraz terminie
obrad: 30 czerwca 2015 r. godz.11.00.

1.8

Tre¢ pisma obejmuje informagp miejscu obrad : siedziba Zadu Spotki

1.9

W zawiadomieniu zamieszczona informacja gczatiku.

1.10

Pod trécia pisma znajduj si¢ podpisy: po lewej stronie - Czilonek Zadm mgr irz. Barttomiej
Nowinski,
po prawej stronie - Prezes Zagan mgr ire. Marek Brzozowski

Rezultat 2: Wydrukowany porzadek obrad

2.1

Pismo sportdzone w pionowym uktadzie strony, na papierze fauded.

2.2

W prawym gdérnym rogu pisma umieszczona inforaraephcznik lub zajcznik do zawiadomienia.

2.3

Zamieszczony tytut pisma informuayy, ze jest to porgdek obrad.

2.4

W pierwszym punkcie pagdku obrad zamieszczona jest informacja o otwarbraa.

2.5

Porzdek obrad obejmuje informacp rozpatrzeniu i zatwierdzeniu sprawozdaniagduz dzialalnéci
spotki.

2.6

Porzdek obrad obejmuje informacp rozpatrzeniu i zatwierdzeniu sprawozdania fioarego
za rok obrotowy 2014.

2.7

Poradek obrad obejmuje informacp podgciu uchwaty o podziale zysku spoiki.

2.8

Porzdek obrad obejmuje informacp udzieleniu absolutorium z wykonania obgzkiow cztonkom
Zarzdu Spoiki.

2.9

W ostatnim punkcie pagdku obrad zamieszczona jest informacja o zapthkniobrad.

2.10

W stopce umieszczony, swgdkowany numer PESEL zdaggo.

Rezultat 3: Wydrukowana zaadresowana koperta

3.1

W polu nadawcy wpisana nazwa: Przebdgirstwo Ustugowo-Handlowe MOBIL-KOM sp. z 0.0. lub
MOBIL-KOM sp. z 0.0.
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3.2

W polu nadawcy wpisany adres: ul. Katowicka48810 Bytom.

3.3

W polu nadawcy wpisany numer PESEL zdefjo.

3.4

W polu adresowym wpisane iriinazwisko: Zbigniew Porada

3.5

W polu adresowym wpisany adres: ul. Akacjowa322610 Krakow.

3.6

Nazwa i adres nadawcy napisane czgjoAkial, rozmiar 12

3.7

Nazwa i adres odbiorcy napisane czcignkimes New Roman, rozmiar 14

3.8

Nazwa i adres odbiorcy napisakarsywg.

3.9

Nadruk na kopercie znajduje siylko na wierzchniej stronie koperty.

3.10

Wiersze nadrukuséwnolegte do dizszej kravedzi koperty, nadruk nie wykracza poza obszar kgp4g




