Wiecej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl

Nazwa
kwalifikacji:
Oznaczenie

Wykonywanie prac biurowych

kwalifikacji: A.24
Numer zadania: Q1
Kod arkusza: A.24-01-01 zo
Lp. Elementy podlegaj gce ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1: Projekt pisma do Firmy Handlowej MODA  sp. z 0.0. w Poznaniu - wydruk
R.1.1  |Pismo sporgdzone w pionowym uktadzie strony, na papierze foundet
R.1.2 Wohpisana data pismw dowolnym formacie
R13 W lewym gérnym rogu pisma wpisana nazwa i adreqwagl:
o Zaktad Produkcyjny SPORT, ul. Rzeczna 124, 80-014 dansk
R.1.4 Whpisany znak sprawZP.481.1.201
Pod dad i miejscowdcia z prawej strony pisma jest nazwa i adres adresata:
R.1.5 Firma Handlowa MODA sp. z 0.0., ul. Biata 25, 60-& Pozna
R16 W tresci pisma zawarto informagjp zainteresowaniu wspotpraicaprobag spotkania w celu
o omoéwienia szczegotéw wspotpracy
R.1.7 |Wpisane pod tieia pisma po lewej stroni&€atacznik lub Zatacznik: 1
R.1.8 |Nad miejscem na podpis zwrot grzecfriowy typu:Z powazaniem
R.2 Rezultat 2: Program spotkania (zal gcznik) - wydruk
R.2.1 |Pismo zawiera tytuProgram spotkanizg
R 2.2 Program zawiera informagcp dacie i miejscu spotkania:8 lutego 2019 r.Zaktad
o Produkcyjny SPORT
Program dnia pierwszego uwzglednia:
R.2.3 |w godz.10.00-11.30 zwiedzanie hali produkcyjn@jdzentag kolekcji strojow sportowych
R.2.4 |w godz.12.00-13.30 oraz w godz.14.30-17.00 rozmbizgesowe lub negocjacje
R.25 |wgodz.11.30 - 12.00 przeevkawows i w godz.13.30 - 14.30 przeevwobiadowy
R.2.6 godz. 18.00 zwiedzanie Starego Mi
R.2.7 Jod godz. 19.30 uroczyskolacg lub kolacg
Program dnia drugiego uwzglednia :
R.2.8 |w godz.10.00 - 11.30 negocja
R.2.9 |wgodz. 12.00 - 14.00 przygotowanie propozycji um
R.2.10 |w godz. 11.30 - 12.00 przegvkawows i w godz.14.00 - 15.00 przegwobiadovy
R.3 Rezultat 3: Projekt pisma do Restauracji TAWERNA - wydruk
W prawym gornym rogu pisma wpisana miejscéiiocdata:
R.3.1 , .
Gdansk, data w dowolnym formacie
R3.2 Dane adresowe zamawjaggo sa Zaktadéw Produkcyjnych SPORT:
e ul. Rzeczna 124, 80-014 Gask
R3.3 Nazwa i dane adresowe odbiorcy rezerwaciji:
e Restauracja TAWERNA, ul. Powraznicza 19/20, 80-465 Gdesk
R.3.4 |Rodzaj imprezy, na ktgrezerwowana jest salkolacja biznesowalub kolacja
R.3.5 Liczba gaci: 5
R.3.6 |Wpisana rezerwacja w dniid:02.2019 r.

R.3.7

Wpisana godzina rozpogza rezerwacji - od godziny9.30




