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EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Organizacja i monitorowanie przeplywu zasobow i informacji w jednostkach
organizacyjnych

Oznaczenie kwalifikacji: A.32

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

i ) Miejsce na naklejke z numerem
Wypehnia zdajacy PESEL i z kodem o$rodka

Numer PESEL zdajacego™

A.32-01-20.01-SG
Czas trwania egzaminu: 120 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2020

CZESC PRAKTYCZNA PODSTAWA PROGRAMOWA
2012

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejk¢ z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swo6j numer PESEL*,

— oznaczenie kwalifikacji,
— numer zadania,

— numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera btedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgtos przez podniesienie rgki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

4. Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczgcia 1 zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespolu
nadzorujacego.

8. Po wuzyskaniu zgody zespolu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie egzaminacyjne

Przedsigbiorstwo POL JAM jest producentem dzeméw owocowych. Przedsiebiorstwo w ramach rozwoju
otworzyto nowy oddziat produkcyjny w Biatymstoku, w ktorym zatrudnia 80 oséb.

Opracuj Strukture organizacyjng oddziatu Przedsiebiorstwa POL JAM W Bialymstoku Xorzystajac
z informacji zawartych w Tabeli 1.

Uzupeij Formularz 1. Przydziatu zadan realizowanych przez poszczegolne wydziaty Przedsiebiorstwa POL
JAM w Biatymstoku, przydzielajac wydziatlom zadania ujete w Tabeli 2.

Oblicz losé i koszt miesiecznego zuzycia wody w Przedsiebiorstwie POL JAM uzupetniajac Formularz 2, na
podstawie informacji zawartych w Tabeli 3., Tabeli 4. i Tabeli 5.

Oblicz w Formularzu 3. llos¢ sciekow wytwarzanych w Przedsigbiorstwie POL JAM i koszt miesiecznej ustugi
odprowadzania sciekow do Wodociagéw Miejskich w Biatymstoku, korzystajac z informacji zawartych
w Tabeli 6.

Wypehnij z datg 09.01.2020 r. Formularz 4. Wniosek 0 zawarcie umowy na dostawe wody i odbior sciekow
do Wodociagéw Miejskich w Biatymstoku. Wnioskodawcg reprezentuje Jan Kowalski.

Sporzadz na Formularzu 5. Kosztorys miesiecznego zuzycia energii elektrycznej w Przedsigbiorstwie POL
JAM, korzystajac z danych ujetych w Tabeli. 3

Informacje niezbedne do rozwigzania zadania oraz druki do wypelnienia znajduja si¢ w arkuszu
egzaminacyjnym.

Tabela 1. Informacje dotyczace Przedsi¢biorstwa POL JAM oraz Wodociagow Miejskich
w Bialymstoku

Przedsiebiorstwo POL JAM Wodociggi Miejskie w Bialymstoku
ul. Wierzbowa 6 ul. Wysockiego 16

15-743 Biatystok 15-167 Biatystok

Tel.: (85) 651 14 98 Tel.: (85) 675 48 14

NIP: 542-896-12-02 NIP: 542-478-25-96

Numer rachunku bankowego: Numer rachunku bankowego:

77 1130 1017 0019 9361 9020 0037 23 8476 1000 0019 6532 9020 0084

Na czele oddziatu w Biatymstoku stoi Dyrektor, ktoremu podlegaja bezposrednio cztery dziaty:
Dziat Produkcji, Dziat Finansowy, Dziat Kadr i Dziat Logistyki. W ramach dziat6w utworzono
wydziaty:

— Woydziat Technologiczny,

—  Wydzial Ksiggowy,

— Wydzial Zaopatrzenia,

—  Wydziat Jakos$ci Produktu,

— Wydzial Zasoboéw Ludzkich,

— Wydzial Magazynowania,

— Wydzial Dystrybucji,

— Wydzial Kontrolingu,

— Wydziat Plac.

Przedsigbiorstwo POL JAM pracuje na dwie zmiany: | zmiana w godzinach 6:00-14:00,
Il zmiana w godzinach 14:00+22:00
Maszyny stosowane w Przedsigbiorstwie POL JAM pracujg caty czas, na kazdej ze zmian.
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Tabela 2. Wykaz wykonywanych zadan w Przedsi¢biorstwie POL JAM

Naliczanie zasitkow chorobowych, opiekunczych, macierzynskich i wychowawczych.
Przyjecie, przechowywanie oraz wydawanie surowcow, opakowan i wyrobow gotowych.
Sporzadzanie list ptac pracownikow.

Identyfikacja i analiza potrzeb szkoleniowych.

Kontrola stanu maszyn i urzadzen technicznych.

Prowadzenie rachunku wynikow przedsiebiorstwa.

Produkowanie wyrobow w zaplanowane;j ilosci i asortymencie.

Prowadzenie oceny dostawcow.

Wdrazanie systemow ISO.

10. Budowa kanatu sprzedazy.

11. Obstuga rachunkoéw bankowych.

12. Opracowywanie planéw zatrudnienia.

13. Organizowanie wysytek wyroboéw do odbiorcow.

14. Analiza ekonomiczno-finansowa dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorstwa.

15. Planowanie i organizowanie zaopatrzenia surowcowego.

16. Przygotowanie dokumentacji techniczno-technologicznej.

17. Sprawdzanie kosztorysow i rozliczanie inwestycji.

18. Prowadzenie ewidencji operacji gospodarczych zgodnie z Zaktadowym Planem Kont.
19. Koordynacja dziatan w zakresie certyfikacji wyrobow.

20. Prowadzenie dokumentacji magazynoweyj.

21. Organizacja szkolen i1 warsztatow dla pracownikow.

22. Zakup surowcow dla przedsiebiorstwa.

CoNoA~WNE

Tabela 3. Wykaz urzadzen stosowanych w Przedsi¢biorstwie POL JAM

. Parametry Liczba dni pracy
Nazwa urzadzenia ; c o
Pobor wody Moc urzadzenia W miesiacu
Urzadzenie myjace 5 m3/h 3,0 kw 25
Mikser do pektyny 2 m¥h 5,5 kW 25
Wyparka prozniowa 3 m¥h 4,0 kW 25
Dozownica do rozlewu - 0,5 kW 25
Etykieciarka - 1,5 kW 25

Tabela 4. Grupy taryfowe odbiorcow wody i odprowadzania sciekow w Wodociagach Miejskich
w Bialymstoku

Grupa

taryfowa Charakterystyka

Gospodarstwa domowe w  budynkach  mieszkalnych jednorodzinnych
Grupa l. | iwielorodzinnych, Spotdzielnie Mieszkaniowe, Zarzadcy Nieruchomosci,
Wspolnoty Mieszkaniowe, Zaktady Nieruchomosci

Przychodnie i poradnie zdrowia, szkolnictwo prywatne i publiczne, przedszkola
Grupa 2. |izlobki prywatne oraz publiczne, urzedy miasta, firmy budowlane, jednostki
prowadzace dziatalnos$¢ przetwoérczg 1 dziatalnos¢ transportowa, hipermarkety

Odbiorcy wody surowej, nieuzdatnionej, nie nadajacej si¢ do spozycia,

Grupa 3. przeznaczonej do celow przemystowych
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Tabela 5. Wysokos$¢ cen i oplat abonamentowych za dostarczenie wody w Wodociggach Miejskich
w Bialymstoku

Grupa Stawka
P Wyszczegolnienie netto Jednostka miary
taryfowa (2]
cena za dostawe wody 2,57 zbm®
optata abonamentowa za rozliczenie . .
Grupa 1. | pobranej wody i odczyt wodomierza 3,16 zlodbiorcg/miesiae
optata abonamentowa za gotowos¢ 8,26 ZHodbiorce/miesiac

podania wody
cena za dostawe wody 2,89 zbm®
optata abonamentowa za rozliczenie
Grupa 2. | pobranej wody i odczyt wodomierza
optata abonamentowa za gotowos$¢
podania wody

cena za dostawe wody 1,16 zh/m?®
optata abonamentowa za rozliczenie
Grupa 3. | pobranej wody i odczyt wodomierza
optata abonamentowa za gotowos¢
podania wody

3,87 z¥/odbiorce/miesiac

9,15 zt/odbiorcg/miesigc

3,16 z¥/odbiorcg/miesigc

8,26 z¥/odbiorce/miesigc

Tabela 6. Wysokos$¢ cen i oplat abonamentowych za odprowadzanie $ciekéw*
w Wodociggach Miejskich w Bialymstoku

Grupa v Stawka netto .
taryfowa Wyszczegolnienie (2] Jednostka miary
cena za odprowadzenie Sciekow 457 z/m®
Grupa 1. $¢
P oplata abonamentowa za gotowos¢ 3,00 ztodbiorce/miesiac
odprowadzenia $ciekow
cena za odprowadzenie §ciekow 4,99 z/m®
Grupa 2. $¢
p oplata abonamentowa za gotowos¢ 4,00 ZHodbiorce/miesiac

odprowadzenia $ciekow

* Za ilos¢ odprowadzonych przez przedsigbiorstwo sciekow przyjmuje si¢ 70% pobranej w danym miesigcu
wody na cele produkcyjne i socjalno-bytowe.

Czas przeznaczony na wykonania zadania wynosi 120 minut.
Ocenie podlega¢ bedzie 6 rezultatow:
— struktura organizacyjna oddziatu Przedsiebiorstwa POL JAM w Biatymstoku,
— przydziat zadan realizowanych przez poszczegdlne wydziaty Przedsigbiorstwa POL JAM
w Biatymstoku - formularz 1,
— 1lo$¢ i koszt miesigcznego zuzycia wody w Przedsigbiorstwie POL JAM - formularz 2,
— ilo$¢ Sciekow wytwarzanych w Przedsigbiorstwie POL JAM i koszt miesiecznej ustugi odprowadzania
Sciekow - formularz 3,
— whniosek o zawarcie umowy na dostawe wody i odbior sciekow - formularz 4,
— kosztorys miesiecznego zuzycia energii elektrycznej w Przedsigbiorstwie POL JAM - formularz 5.
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Formularz 1. Przydzial zadan realizowanych przez poszczegolne wydzialy Przedsiebiorstwa

POL JAM w Bialymstoku

Wykaz zadan realizowanych przez wydzial

Lp. Nazwa wydzialu (nalezy wpisa¢ nr zadania z wykazu wykonywanych
czynno$ci w Przedsigbiorstwie POL JAM, np. 5)

1. | Wydzial Dystrybucji

2. | Wydziat Zasobow Ludzkich

3. | Wydzial Jakosci Produktu

4. | Wydziat Kontrolingu

5. | Wydzial Ksiggowy

6. | Wydzial Magazynowania

7. | Wydzial Plac

8. | Wydzial Technologiczny

9. | Wydzial Zaopatrzenia
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Formularz 2. Ilos¢ i koszty miesiecznego zuzycia wody w Przedsigbiorstwie POL JAM

ZUZYCIE WODY NA CELE PRODUKCYJNE

Nazwa urzadzenia

Pobor | Czas pracy
wody | w miesiacu
[m¥h] [h]

Miesieczne
Zuzycie
wody
[m?]

Stawka netto
Grupa za dostawe
taryfowa wody
[zV/m3]

Koszt netto
miesiecznego
zuzycia wody

(1]

Urzadzenie myjace

Mikser do pektyny

Wyparka proézniowa
RAZEM
ZUZYCIE WODY NA CELE SOCJALNO-BYTOWE
Miesi¢czne Miesi¢czne
Liczba zuzycie wody na | zuzycie wody na Stawka netto za
zatrudnionych jednego wszystkich Grupa taryfowa dostawe wody
0s6b zatrudnionego zatrudnionych [zt/m?]
[m°] [m°]
4,5

Formularz 3. Ilo$¢ Sciekéw wytwarzanych w Przedsiebiorstwie POL JAM i koszt miesi¢cznej ustugi
odprowadzania $ciekow

. .Mlesu;czne \ Miesi¢czna ilos¢ Stawka netto . K.OSZt ne tto .
zuzycie wody dla celow . miesi¢cznej ustugi
. i odprowadzanych | Grupa za odprowadzanie .
produkcyjnych i L., \ .t odprowadzania
) sciekow taryfowa Sciekow r e 1z
socjalno-bytowych [me] [2/m°] $ciekow
[m°] [21]
Strona 7z 9

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Formularz 4. Wniosek o zawarcie umowy na dostawe wody i odbior Sciekow

WNIOSEK O ZAWARCIE UMOWY

na dostawe wody i odbior $ciekow

1. Adres obiektu (miejsce dostawy wody)

MIEJSCOWOSC ..t UL e 3] SRR

KOd POCZIOWY .....oovvenviiieviciiieeeeieieien 0074 - SRR

2. Charakter obiektu (sklep, warsztat, zaklad produkcyjny)*

Numer rachunku BanKOWEO ..........ouirii e e

4. Osoba reprezentujaca

5. Przewidywane zapotrzebowanie na wode:

- na cele socjalno-bytowe ..........cccevvvceririennnn. m3/m-c

- na cele produkCyjne.........cccovevvvveivvveieeneniens m3/m-c

/podpis i piecze¢ wnioskodawcy/

D wpisa¢ wiasciwe
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Formularz 5. Kosztorys miesiecznego zuzycia energii elektrycznej w Przedsiebiorstwie POL JAM

Koszt netto

Czas Miesieczne . .
L Stawka | miesiecznego
Moc pracy zuzycie ..
. . . .. netto zuzycia
Nazwa urzadzenia urzadzenia | urzadzenia energil ..
L . | zakWh energii
[kW] w miesigcu | elektrycznej (2] elektrycznej
[h] [kwh] (1]
Urzadzenie myjace
Mikser do pektyny
Wyparka prézniowa 0,45

Dozownica do rozlewu

Etykieciarka

RAZEM

Miejsce na obliczenia (nie podlega ocenie)
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