
Nazwa kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie kwalifikacji: A.63. 
Numer zadania: 1
Kod arkusza: A.63

KRYTERIA OCENIANIA

Lp.
Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

 dopuszcza się inne stwierdzenia poprawne merytorycznie

R.1 Rezultat 1. Spis zdawczo-odbiorczy  nr 1  materi ałów archiwalnych 

R.1.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie

R.1.2 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Struktur i Organizacji

R.1.3 W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: WSO.0010; Powołanie i organizacja pracy komisji i zespołów; 2011; A; 1.

R.1.4
W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: WSO.0142; Procedury i instrukcje dotyczące zarządzania jakością oraz ich 
zmiany; 2010; A; 1.

R.1.5
W pozycja 3 spisu rubryki uzupełniono o: WSO.015; Usprawnienia organizacji, wdrażanie nowoczesnych metod 
zarządzania; 2009; A; 1.

R.1.6
W pozycja 4 spisu rubryki uzupełniono o: WSO.030; Wyjaśnienia, opinie, akty prawne dotyczące współdziałania z 
innymi jednostkami; 2011; A; 1.

R.1.7 W pozycja 5 spisu rubryki uzupełniono o: WSO.0350; Własne zjazdy, konferencje, seminaria; 2008; A; 1.

R.1.8
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 5, liczba teczek – 5.

R.2 Rezultat 2. Spis zdawczo-odbiorczy nr 2  dokumen tacji niearchiwalnej  podlegaj ącej ekspertyzie  
R.2.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie

R.2.2 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Kontroli

R.2.3 W pozycja 1 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1412; Udostepnianie informacji niejawnych; 2000; BE10; 1.

R.2.4
W pozycja 2 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1713; Udział podmiotów w kontrolach przeprowadzanych przez inne 
jednostki; 1999; BE10; 1.

R.2.5 W pozycja 3 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1714; Książka kontroli; 2000; BE10; 1.

R.2.6 W pozycja 4 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1721; Kontrole wewnętrzne - okresowe; 2001; BE10; 1.

R.2.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.3
Rezultat 3. Wypełniony spis zdawczo-odbiorczy nr 3 dla materiałów archiwalnych  przekazywanych do 
archiwum pa ństwowego 

R.3.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie

R.3.2
Tytuł spisu uzupełniony o nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie i nazwę komórki 
organizacyjnej : Wydział Kontroli

R.3.3 Tytuł spisu uzupełniony o nazwę archiwum państwowego: Archiwum Państwowe w Warszawie

R.3.4 W pozycja 1 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1710; Kontrole zewnętrzne, t.1 ; 1988.

R.3.5 W pozycja 2 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1710; Kontrole zewnętrzne, t.2 ; 1988.

R.3.6 W pozycja 3 spisu rubryki uzupełniono o: WK.1720; Audyt - bieżące akta audytu; 1987.

R.3.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 3, liczba teczek – 3.

R.4 Rezultat 4. Spis  nr 4 dokumentacji niearchiwaln ej (aktowej) przeznaczonej na makulatur ę lub zniszczenie 

R.4.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie

R.4.2 W pozycja 1 spisu rubryki uzupełniono o: WKS.2110 lub 2110; Konkursy na stanowiska w urzędzie; 2000;  1.

R.4.3
W pozycja 2 spisu rubryki uzupełniono o: WKS.222 lub 222; Pomocnicza dokumetacja osobowa w komórkach 
organizacyjnych; 2001;  1.

R.4.4 W pozycja 3 spisu rubryki uzupełniono o: WKS.2343 lub 2343; Delegacje służbowe; 2004;  1.

R.4.5 W pozycja 4 spisu rubryki uzupełniono o: WKS.236 lub 236; Dodatkowe zatrudnienie osób zatrudnionych; 2000;  1.

R.4.6
Spis zawiera formuły końcowe: 
 liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.5
Rezultat 5. Protokół oceny dokumentacji niearchiwal nej - zał ącznik do spisu dokumentacji niearchiwalnej 
(aktowej) przeznaczonej na makulatur ę lub zniszczenie

R.5.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Wojewódzki Urząd Pracy w Warszawie

R.5.2
Skład komisji uzupełniony o: dyrektor - Jan Malinowski, kierownik Wydziału Kadr i Szkoleń - Małgorzata Kowalska, 
kierownik Archiwum Zakładowego - Karol Wiśniewski 
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R.5.3 Załączniki: wpisano: kart spisu  - 1

R.5.4 Załączniki: wpisano pozycji spisu - 4
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