
Nazwa kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie kwalifikacji: A.63. 
Numer zadania: 1
Kod arkusza: A.63-01-15.08

KRYTERIA OCENIANIA

Lp.
Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny                                                                                                                                        

dopuszcza się inne stwierdzenia poprawne merytorycznie

R.1
Rezultat 1. Wypełniony spis zdawczo-odbiorczy nr 1 dla materiałów archiwalnych Wydziału Architektury i  
Budownictwa

R.1.1
Nagłówek spisu uzupełnony o  nazwę jednostki organizacyjnej: Starostwo Powiatu Warszawskiego 
Zachodniego

R.1.2 Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Architektury i Budownictwa

R.1.3
W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.672; Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne; 2012; A; 1.

R.1.4 W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6810; Ewidencja nieruchomości; 2013; A; 1.

R.1.5
W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6825; Przekształcanie prawa użytkowania wieczystego w prawo 
własności; 2011; A; 1.

R.1.6 W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6840; Sprzedaż nieruchomości; 2012; A; 1.

R.1.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.2
Rezultat 2. Wypełniony spis zdawczo-odbiorczy nr 2 dla dokumentacji niearchiwalnej Wydziału 
Architektury i Budownictwa

R.2.1
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę jednostki organizacyjnej: Starostwo Powiatu Warszawskiego 
Zachodniego

R.2.2 Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Architektury i Budownictwa
R.2.3

W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6621; Informacje, wypisy oraz wyrysy z operatu ewidencyjnego; 
2013; B5; 1.

R.2.4 W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6741; Rozbiórka obiektów budowlanych; 2011; B10; 1.
R.2.5 W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: WAB.6843; Opłaty za użytkowanie wieczyste; 2012; B5; 1.

R.2.6
W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o:WAB.6852 ; Zezwolenia na czasowe zajęcia nieruchomości; 2012; B5; 
1.

R.2.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.3
Rezultat 3. Wypełniony spis zdawczo-odbiorczy nr 3 dla materiałów archiwalnych Wydziału Spraw 
Obywatelskich i Promocji 

R.3.1
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę jednostki organizacyjnej: Starostwo Powiatu Warszawskiego 
Zachodniego

R.3.2 Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Spraw Obywatelskich i Promocji

R.3.3 W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: WSOP.0342; Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli powiatu; 2012; A; 1.

R.3.4 W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: WSOP.0521; Konferencje prasowe i wywiady; 2012; A; 1.

R.3.5
W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: WSOP.530; Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczące 
spraw społecznych i obywatelskich; 2012; A; 1.

R.3.6
W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o: WSOP.532; Nabywanie, wybór i utrata obywatelstwa polskiego; 2012; 
A; 1.

R.3.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.4
Rezultat 4. Wypełniony spis zdawczo-odbiorczy nr 4 dla dokumentacji niearchiwalnej Wydziału 
Ksi ęgowo ści 

R.4.1
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę jednostki organizacyjnej: Starostwo Powiatu Warszawskiego 
Zachodniego

R.4.2 Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Wydział Księgowości

R.4.3
W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: WK.3032; Rozliczanie dochodów, wydatków, subwencji i dotacji; 2011; 
B5; 1.

R.4.4 W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: WK.3042; Finansowanie remontów; 2012; B5; 1.
R.4.5 W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: WK.3212; Depozyty kasowe, obsługa wadium; 2012; B5; 1.
R.4.6 W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o: WK.3225; Kontrole i rewizje kasy; 2012; B5; 1.

R.4.7
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 4, liczba teczek – 4.

R.5 Rezultat 5. Wypełniony wykaz spisów zdawczo-odbi orczych dla dokumentacji archiwalnej 

R.5.1
Wiersz 1 formularza uzupełniono o: numer spisu 1; datę egzaminu, Wydział Architektury i Budownictwa, liczbę 
pozycji spisu - 4; teczek - 4; 

R.5.2
Wiersz 2 formularza uzupełniono o: numer spisu 3;  datę egzaminu, Wydział Spraw Obywatelskich i Promocji, 
liczbę pozycji spisu - 4; teczek - 4; 

R.6 Rezultat 6. Wypełniony wykaz spisów zdawczo-odbi orczych dla dokumentacji niearchiwalnej 

R.6.1
 Wiersz 1 formularza uzupełniono o: numer spisu 2; datę egzaminu, Wydział Architektury i Budownictwa, liczba 
pozycji spisu - 4; teczek - 4; 

R.6.2
Wiersz 2 formularza uzupełniono o: numer spisu 4; datę egzaminu, Wydział Księgowości, liczbę pozycji spisu - 
4; teczek - 4; 
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