
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie 
kwalifikacji: A.63

Numer zadania: 01

Kod arkusza: A.63-01-16.01

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny                                                                              
Dopuszcza się inne sformułowania poprawne merytorycznie

R.1
Rezultat 1:  Fiszki imituj ące opisy teczek aktowych dla dokumentacji archiwaln ej (kat. 
A) uzupełnione o znak teczki, kategori ę archiwaln ą i sygnatur ę archiwaln ą

R.1.1 Fiszka "Organizacja pracy rady gminy" uzupełniona o: OSO.0000; 27/1
R.1.2 Fiszka "Sesje rady gminy - protokoły" uzupełniona o: OSO.0002;  27/2
R.1.3 Fiszka "Wnioski i interpelacje radnych" uzupełniona o: OSO.0003; 27/3
R.1.4 Fiszka "Uchwały rady gminy, tom I" uzupełniona o: OSO.0007;  27/4
R.1.5 Fiszka "Uchwały rady gminy, tom II" uzupełniona o: OSO.0007; 27/5
R.1.6 Fiszka "Wygaśnięcie mandatu radnego" uzupełniona o: OSO.0040;  27/6

R.1.7
Fiszki: "Organizacja pracy rady gminy", "Sesje rady gminy - protokoły", "Wnioski i 
interpelacje radnych"  uzupełnione o kategorię: A

R.1.8
Fiszki:  "Uchwały rady gminy, tom I", "Uchwały rady gminy, tom II" i "Wygaśnięcie mandatu 
radnego" uzupełnione o kategorię: A

R.2
Rezultat 2: Fiszki imituj ące opisy teczek aktowych dla dokumentacji niearchiw alnej 
(kat. B) uzupełnione o znak teczki, kategori ę archiwaln ą i sygnatur ę archiwaln ą

R.2.1 Fiszka "Wybory do młodzieżowej rady gminy" uzupełniona o: OSO.0030;  28/1

R.2.2
Fiszka "Wybory do innych rad utworzonych przez radę gminy" uzupełniona o: OSO.0032;  
28/2

R.2.3 Fiszka "Sprawy osobowe radnych gminy" uzupełniona o: OSO.0042;  28/3

R.2.4 Fiszka "Oświadczenia majątkowe radnych gminy" uzupełniona o: OSO.0043;  28/4

R.2.5 Fiszka "Podnoszenie kompetencji radnych gminy, tom I" uzupełniona o: OSO.0045;  28/5

R.2.6
Fiszka "Podnoszenie kompetencji radnych gminy, tom II" uzupełniona o: OSO.0045; 28/5 
(lub 28/6)

R.2.7
Fiszki: "Wybory do młodzieżowej rady gminy", "Wybory do innych rad utworzonych przez 
radę gminy", "Sprawy osobowe radnych gminy" uzupełnione o kategorię: BE5

R.2.8
Fiszki: "Podnoszenie kompetencji radnych gminy, tom I" i "Podnoszenie kompetencji 
radnych gminy, tom II" uzupełnione o kategorię: BE5

R.2.9 Fiszka "Oświadczenia majątkowe radnych gminy" uzupełniona o kategorię: B6

R.3 Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji  archiwalnej (kat. A)

R.3.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Urząd Gminy w Iwanowicach, Referat 
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

R.3.2 Numer spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o numer: 27

R.3.3 Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; OSO.0000; Organizacja prac rady gminy; 2014; A; 1; 2/5/7

R.3.4 Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; OSO.0002; Sesje rady gminy - protokoły; 2014; A; 1; 2/5/7

R.3.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; OSO.0003; Wnioski i interpelacje radnych; 2014; A; 1; 
2/5/7
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R.3.6 Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4;  OSO.0007; Uchwały rady gminy, tom I; 2014; A; 1; 2/5/7

R.3.7 Wiersz 5 uzupełniony kolejno: 5; OSO.0007; Uchwały rady gminy, tom II; 2014; A; 1; 2/5/7

R.3.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno: 6; OSO.0040; Wygaśnięcie mandatu radnego; 2014; A; 1; 
2/5/7

R.3.9 Liczba teczek: 6
R.3.10 Liczba pozycji: 6

R.4 Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy dla dokumentacji  niearchiwalnej (kat. B)

R.4.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Urząd Gminy w Iwanowicach, Referat 
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

R.4.2 Numer spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o numer: 28

R.4.3
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; OSO.0030; Wybory do młodzieżowej rady gminy; 2014; 
BE5; 1; 1/6/9

R.4.4
Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; OSO.0032; Wybory do innych rad utworzonych przez radę 
gminy; 2014; BE5; 1;1/6/9

R.4.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; OSO.0042; Sprawy osobowe radnych gminy; 2014; BE5; 1; 
1/6/9

R.4.6
Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4;   OSO.0043; Oświadczenia majątkowe radnych gminy; 
2014; B6; 1; 1/6/9

R.4.7
Wiersz 5 lub 6 uzupełniony kolejno: 5 lub 6; OSO.0045; Podnoszenie kompetencji radnych 
gminy, tom I i II; 2014; BE5; 2; 1/6/9 (lub tom I i tom II jako dwie oddzielne pozycje)

R.4.8 Liczba teczek: 6
R.4.9 Liczba pozycji: 5 (lub 6 jeśli  tom I i tom II zapisze jako dwie oddzielne pozycje)
R.5 Rezultat 5: Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych

R.5.1 Nagłówek wykazu spisów zdawczo-odbiorczych uzupełniony o: Urząd Gminy w Iwanowicach

R.5.2
Pierwszy wiersz uzupełniony kolejno dla kolumn 1-3 o: 27; data egzaminu; Referat 
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

R.5.3 Pierwszy wiersz uzupełniony kolejno dla kolumn 4-5 o:  6; 6 

R.5.4
Drugi wiersz uzupełniony kolejno dla kolumn 1-3 o: 28; data egzaminu; Referat 
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

R.5.5 Drugi wiersz uzupełniony kolejno dla kolumn 4-5 o: 6; 6 lub 5; 6 
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