
Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materia ów archiwalnych 
Oznaczenie kwalifikacji: A.64 
Numer zadania: 01 

Instrukcja dla zdaj cego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL 
i naklej naklejk  z numerem PESEL i z kodem o rodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejk  z numerem PESEL oraz wpisz: 
– swój numer PESEL*, 
– symbol cyfrowy zawodu, 
– oznaczenie kwalifikacji, 
– numer zadania, 
– numer stanowiska. 

3. KART  OCENY przeka  zespo owi nadzoruj cemu cz  praktyczn  egzaminu. 
4. Sprawd , czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera b dów. Ewentualny brak stron 

lub inne usterki zg o  przez podniesienie r ki przewodnicz cemu zespo u nadzoruj cego cz  
praktyczn  egzaminu. 

5. Zapoznaj si  z tre ci  zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie 
jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

6. Czas rozpocz cia i zako czenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodnicz cy zespo u 
nadzoruj cego. 

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpiecze stwa i organizacji pracy. 
8. Je eli w zadaniu egzaminacyjnym wyst puje polecenie „zg o  gotowo  do oceny przez podniesienie 

r ki”, to zastosuj si  do polecenia i poczekaj na decyzj  przewodnicz cego zespo u nadzoruj cego. 
9. Po zako czeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim 

stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodnicz cego zespo u nadzoruj cego. 
10. Po uzyskaniu zgody zespo u nadzoruj cego mo esz opu ci  sal /miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzaj cego to samo  

EGZAMIN POTWIERDZAJ CY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 
Rok 2014 

CZ  PRAKTYCZNA 

A.64-01-14.05 
Czas trwania egzaminu:180 minut 
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           Numer PESEL zdaj cego* 
Wype nia zdaj cy 

Arkusz zawiera informacje prawnie chronione 
do momentu rozpocz cia egzaminu Miejsce na naklejk  

z numerem PESEL i z kodem 
o rodka 

Więcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zadanie egzaminacyjne 

Archiwum Pa stwowe nr 14 w odzi, ul. Piotrkowska 34 zakupi o od Zak adów Poligraficznych Wiedza 
i ycie – Zbiór fotografii zabytków miasta odzi wykonanych w 1953 roku. Fotografie zachowa y si   
w dobrym stanie. Otrzyma y nr zespo u 195. By y wcze niej publikowane w „Biuletynie Historycznym”  
nr 1 z 1995 roku, s. 408 - 410. 

Wype nij karty inwentarzowe dla fotografii tworz cych Zbiór fotografii zabytków miasta odzi oraz kart  
inwentarzow  dla tematu na podstawie zamieszczonego fragmentu Decyzji nr 8 Naczelnego Dyrektora 
Archiwów Pa stwowych z dnia 24 kwietnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia wskazówek 
metodycznych dotycz cych zasad opracowania fotografii w archiwach pa stwowych.  

Opracuj kart  tytu ow  inwentarza ksi kowego. Wszystkie niezb dne formularze zamieszczone s   
w arkuszu egzaminacyjnym. 

Instrukcja 
Fragment Decyzji nr 8 Naczelnego Dyrektora Archiwów Pa stwowych 

z dnia 24 kwietnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia wskazówek metodycznych dotycz cych zasad 
opracowania fotografii w archiwach pa stwowych. 

 
(…) 

 
18. Opis tematu opracowuje si  na podstawie obrazu i zweryfikowanej adnotacji na odwrocie fotografii lub 
informacji ustalonej na podstawie innych róde . Powinien on zawiera  nast puj ce dane: 
1) przyporz dkowane do wszystkich obrazów sk adaj cych si  na temat: 
a) sygnatura tematu (jednostki inwentarzowej), 
b) tytu  tematu, 
c) krótki opis tematu, 
d) miejsce wydarzenia, 
e) daty skrajne wydarzenia, 
f) liczba obrazów w temacie, 

(…) 
2) przyporz dkowane do pojedynczych obrazów (fotografii) sk adaj cych si  na temat: 

(…) 
b) nazwy w asne obiektów znajduj cych si  na fotografii, 

(…) 
d) opis szczegó owy, 
e) data wykonania fotografii, 
f) zak ad fotograficzny, 
g) autor fotografii, 

(…) 
i) numer i rozmiar negatywu w mm, w kolejno ci: podstawa x wysoko , z podaniem statusu tego  
negatywu (orygina , kopia zabezpieczaj ca, kopia u ytkowa), 
j) liczba i rozmiar odbitek pozytywowych (z zaznaczeniem ilo ci dubletów) w cm, w kolejno ci: podstawa 
x wysoko , oraz technika wykonania, 

(…) 
19. W trakcie inwentaryzacji poszczególnym jednostkom inwentarzowym nadaje si  sygnatur . 
Sygnatura sk ada si  z numeru archiwum pa stwowego, numeru zespo u i numeru jednostki inwentarzowej 
w obr bie zespo u (zbioru). Je eli temat sk ada si  z wielu fotografii, ka da fotografia otrzymuje numer 
(sygnatur  obrazu), który sk ada si  z sygnatury jednostki inwentarzowej uzupe nionej o numer kolejnego 
obrazu w obr bie tej jednostki.  

(…) 
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Zakupione fotografie 
 Fotografia nr 1.  

Adnotacja na odwrocie fotografii: 
Pa ac Scheiblera, ód , ul. Zachodnia 47 
sygn. 14/195/1; XIX wiek 
1 odbitka pozytywowa (1 dublet) 
klisza szklana pozytywowa 
rozmiar negatywu 13x18 
nr negatywu 1124(or) 
Fot. fotoreporter Jan Lema ski, 2 luty 1953 
Kamienica o neoklasycystycznej elewacji, zbudowana w 1844 r. przez 
ówczesnego w a ciciela – fabrykanta Karola Gebhardta. 

 Fotografia nr 2. 
Adnotacja na odwrocie fotografii: 
Willa Herbsta, ód , ul. Prz dzelniana 100 
sygn. 14/195/2; XIX wiek 
1 odbitka pozytywowa (1 dublet) 
klisza szklana pozytywowa 
13x18; nr negatywu 1125(or) 
Fot. Fotoreporter Jan Lema ski, 4 marzec 1953 
Willa wzniesiona w 1875 roku wed ug projektu ódzkiego architekta 
Hilarego Majewskiego. Jednopi trowa, neorenesansowa budowla  
nakryta czterospadowym dachem z belwederem. Obecnie Muzeum 
Sztuki. 

 Fotografia nr 3.  
Adnotacja na odwrocie fotografii: 
Pa ac Bidermanna, ód , ul. Franciszka ska 1/3 
Sygn.14/195/3; wzniesiony w 1912 roku 
1 odbitka pozytywowa (1 dublet) 
klisza szklana pozytywowa 
13x18; nr negatywu 1126(or) 
Fot. Fotoreporter Feliks Koz owski, 9 marzec 1953 
Budynek wzniesiony wraz z zabudowaniami gospodarczymi i wozowni  
w 1912 roku. Posiada cechy modernistyczne. Obecnie w a cicielem 
pa acu jest Uniwersytet ódzki. 

 Fotografia nr 4.  
Adnotacja na odwrocie fotografii: 
Pa ac Juliusza Kindermanna, ód , 
 ul. Piotrkowska 137/139 
Sygn.14/195/4; wzniesiona w 1907 roku. 
1 odbitka pozytywowa (1 dublet) 
klisza szklana pozytywowa 
13x18; nr negatywu 1127(or) 
Fot. Fotoreporter Kazimierz Wilczy ski, 20 kwiecie  1953 
Kamienica wzniesiona w 1907 roku. Elewacja frontowa jest  
sze cioosiowa, z oknami zamkni tymi pó kolistymi ukami i wysokim 
parterem. Obecnie siedziba Klubu Nauczyciela i PAN. 
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania 180 minut 

Ocenie podlega  b dzie 6 rezultatów:  
uzupe niona karta inwentarzowa dla fotografii nr 1, 
uzupe niona karta inwentarzowa dla fotografii nr 2, 
uzupe niona karta inwentarzowa dla fotografii nr 3, 
uzupe niona karta inwentarzowa dla fotografii nr 4, 
uzupe niona karta inwentarzowa dla tematu , 
uzupe niona karta tytu owa inwentarza ksi kowego.  

Karta inwentarzowa dla fotografii nr 1 

Karta inwentarzowa dla fotografii nr 2 
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Karta inwentarzowa dla fotografii nr 3 

Karta inwentarzowa dla fotografii nr 4 
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Karta inwentarzowa dla tematu 
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Karta tytu owa inwentarza ksi kowego 

numer i nazwa archiwum 

Nr zespo u …………………… 

INWENTARZ 

Zespo u (zbioru): …………… 

Z lat ………………… 
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