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Instrukcja dla zdajacego
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11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyska¢ 1 punkt.

Aby zda¢ czeg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastgpujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | (B8] | [e] | [B]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wilasciwa odpowiedz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A’:

| SECIC D

Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem 1 zaznacz odpowiedz, ktdrg uwazasz za poprawna, np.

COINCRECEN |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyle§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzite§ wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamig¢taj, Ze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie 1.

Wedhug ktérej metody nalezy porzadkowa¢ dokumentacj¢ techniczng?

A. Kancelaryjne;j.

B. Chronologiczne;.

C. Schematyczno-rzeczowe;.
D. Strukturalno-organizacyjne;j.

Zadanie 2.

Podczas ktorego etapu porzadkowania dokumentacji nalezy zapoznaé si¢ ze strukturg organizacyjng

aktotworcy?

A. Studiéw wstepnych.

B. Kwalifikacji archiwalne;j.
C. Segregacji dokumentacji.
D. Systematyzacji materiatow.

Zadanie 3.

Przy porzadkowaniu teczek aktowych w obrebie kazdej sprawy pisma powinny by¢ utozone

A. rzeczowo.

B. dziesig¢tnie.

C. alfabetycznie.
D. chronologicznie.

Zadanie 4.

W jaki sposob nalezy ulozy¢ w teczce akt skompletowane sprawy, ktore byly prowadzone w systemie
kancelaryjnym dziennikowym?

A. Wedlug daty dekretacji pisma.

B. Wedlug instytucji wysylajacych pisma.

C. Wedhug kolejnosci wszczynania spraw.

D. Wedlug daty rejestracji pisma w kancelarii.

Zadanie 5.

Ktora czynnos$cig konczy si¢ etap porzadkowania wlasciwego dokumentacji?

A. Przepakowaniem dokumentacji.
B. Wybrakowaniem dokumentacji.
C. Przeprowadzeniem konserwacji.
D. Nadaniem sygnatury archiwalne;.

Zadanie 6.

Ktorym etapem porzadkowania dokumentacji powinna zosta¢ poprzedzona systematyzacja akt?

Brakowaniem akt.

Kwalifikacjg archiwalng.
Inwentaryzacja dokumentacji.
Uzupehieniem opiséw dokumentacji.

oOowp
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Zadanie 7.
Ktora zasada archiwalna zaktada poszanowanie zwigzku materiatéw archiwalnych wchodzacych w skiad

zespotu archiwalnego i decyduje zarazem o niepodzielnosci tego zespotu?

A. Wolnej proweniencji.

B. Wspdlnego dziedzictwa.

C. Przynaleznosci zespotowe;j.
D. Przynalezno$ci terytorialne;.

Zadanie 8.
Jak nazywa si¢ zasada poszanowania zwigzku zespotow archiwalnych z terytorium, na ktorym powstaty?

A. Pertynencji.
B. Registratury.
C. Proweniencji.
D. Kancelaryjna.

Zadanie 9.
Dokumentacj¢ techniczng obiektéw zabytkowych kwalifikuje si¢ do kategorii

A. B50
B. BE5S
C. Bc
D. A

Zadanie 10.

Ktory z wymienionych elementéw rozpoznawczych archiwaliow zalicza si¢ do cech zewnetrznych przy
opracowaniu zespotu?

A. Pieczatke wlasnosciowa.
B. Dekretacj¢ kierownika.
C. Nagtowek pisma.

D. Notg¢ marginalng.

Zadanie 11.

Sygnatura archiwalna dla map, ktore nie sg wszyte do akt, sktada si¢
A. znumeru archiwum, ze skrotu nazwy zespotu i numeru pozycji inwentarzowe;.
B. zdaty przyjecia mapy do archiwum i numeru zespotu.

C. zdaty uporzadkowania i skrotu nazwy zespotu.
D. ze skrétu nazwy archiwum 1 numeru nabytku.

Zadanie 12.
Okres przechowywania dokumentacji technicznej przy projektach indywidualnych liczy si¢ od daty

oddania obiektu uzytkownikowi.
wprowadzenia projektu do produkcji.
wycofania projektu z rozpowszechniania.

oO0wy

przeprowadzenia pierwszego remontu obiektu.
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Zadanie 13.

Opis Sygnatury
zewnetrzny dawne

Sygnatura

. Uwagi
archiwalna &

Tytut, tresé Daty

Zamieszczony fragment formularza to

A. inwentarz kartkowy.

B. inwentarz ksigzkowy.
C. skorowidz archiwalny.
D. przewodnik archiwalny.

Zadanie 14.

Jak nazywa si¢ usuwanie z zespotu dokumentacji, ktora utracita znaczenie praktyczne (okres
przechowywania juz uptynat)?

A. Paginacja.

B. Brakowanie.

C. Kwalifikacja.
D. Systematyzacja.

Zadanie 15.

Mapy dotyczace planowania przestrzennego nalezy w pierwszej kolejnosci posegregowa¢ wedtug jednostek

A. rzeczowych.

B. obszarowych.
C. tematycznych.
D. alfabetycznych.

Zadanie 16.

Zestawienie dawnych i nowych sygnatur archiwalnych to

A. indeksacja.

B. bibliografia.
C. klasyfikacja.
D. konkordancja.
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Zadanie 17.

Na ktorej karcie dokonano inwentaryzacji mapy?

A.

1. 1783 2.
/Turczyn/w$ 131-16
/pow. gostynski/
3.
/Plan sytuacyjno pomiarowy przedstawiajacy/: wie§ Turczyn..., druga wie$ Turczyn i trzecia wie$ Burka...p. rub 11
4. Oryg. — 1783 - Johan Friedrich 5.
Schweizer /ok. 1:6000/
geom [etra] przys[iegty] 148 mm — 200 pretéw
6. 7. 10.
2651 -120x 93 Na mapie adnotacje Ref. Koronnej
K79 - tkp o przedstawieniu planu dwukrotnie ,,przed
406 - wbw komisarzami”, 1 IX 1784 oraz 17 X 1785
- papier na ptotnie podpisy komisarzy
- przetarcia na zlozeniach
8. 9.
AGAD Sad vol. 58 —k. 507 v
Zb. kart. Referen. vol. 59 —k.747 v, 815, 894
7563 Koron. vol. 60 — k.40,48,50,126,166,210
vol. 61 —k. 1056
vol. 62 —k. 15,17 v, 54,74 v
I. 2. .
AP Urzad Wojewddzki Poznanski 1
Poznan 1945- 1950/UWP.471/
Wydziatl Ogdélny
4.
Przepisy i zarzadzenia ogdlne
[wtadz centralnych i wojewody poznanskiego]
t.1
5. 6. 7.
1945 k.180 Org. I
8. n. teczki 1
m.in. sprawozdania z lustracji starostw powiatowych 9.
1. 2. 3.
Nazwa archiwum Nazwa zespotu (zbioru) Sygnatura
ADM Tlustrowany Kurier Codzienny 877
Ag. Fot. “Swiatowid”
4

Tres¢ fotografii (temat):

Debata sejmowa w sprawie pozyczki francuskiej dla Polski. Przemawia min. spr. zagr. J6zef Beck. W lozy ministerialnej: premier
Felicjan Stawoj — Sktadkowski, wicepremier Eugeniusz Kwiatkowski, min. spr. wojsk. gen. Tadeusz Kasprzycki, min. przem.
i handlu Antoni Roman, min. wyzn. rel. i o§w. Publicz. Wojciech Swigtostawski, min. rol. i reform roln. Juliusz Poniatowski.

Warszawa, 6 1 1937 r.

S. 6. 7.
Leon Jarumski, 6 I 1937 Nr i rozmiar negatywu Ilo$¢ odbitek pozytywowych
16027 (13x18) 1 (D)
8. p opis zewngtrzny:
Publikacje: neg. klisza szklana
IKCnr§, 1937 r. pozytyw, stan dobry
9.
Uwagi:
Opis na odwrocie niezgodny z obrazem; skorygowano
1. 2. 3.
AGAD Archiwum Nr3
kosciota parafialnego w Urzejowicach
4

[Falsyﬁkat] Jan Tuasco i Mikotaj Sienco Dersniakowie, dziedzice wsi Urzejowiece (,,Vrzouice”), obdarzajg kosciot parafialny
w Urzejowicach i plebana Zepheryna [ z konwentu miechowskiego], czyniac trzecia fundacje.

S.
142091 Premislie
fer.3 prox. p. f. Trium Regum

336 x 350 + 52;
perg.;

7.
[XX w., Wierzbowski] Nr 2502
[XIX w., Hubert] V190

2338
[XIX w., ol.] 322;
[XVII w.] 3;
[XVIw. 7] 4;

bez $ladow wosku

pismo dok. miejscami zatarte; sznur czerw. jedw. od pieczeci
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Zadanie 18.
Ktory inwentarz nalezy sporzadzi¢ w sytuacji, gdy zespot jest rozproszony i dokonywane jest scalenie

informacyjne?

A. Inwentarz realny.

B. Inwentarz idealny.

C. Inwentarz kartkowy.
D. Inwentarz ksigzkowy.

Zadanie 19.

W ktoérym rozdziale inwentarza ksigzkowego nalezy podac informacje¢ o losach akt?
A. Dzieje zespotu.
B. Zawarto$¢ zespotu.

C. Dzieje ustrojowe tworcy zespotu.
D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 20.
Standard opisu archiwalnego ISAD (G) pozwala sporzadzi¢ opis na poziomach

A. zespotu, serii, akt spraw (klas), jednostki.

B. serii, podserii, akt spraw (klas), jednostki.

C. podzespotu, serii, podserii, akt spraw (klas), jednostki.

D. zespotu, podzespotu, serii, podserii, akt spraw (klas), jednostki.

Zadanie 21.

W ktorej bazie danych gromadzone sg dane o dokumentach papierowych i pergaminowych?

A. ELA

B. SEZAM

C. SCRINUM

D. PRADZIAD
Zadanie 22.

W ilu egzemplarzach nalezy sporzadzi¢ przewodnik kartkowy po zasobie akt?

A. W dwoch egzemplarzach.
B. W trzech egzemplarzach.
C. W czterech egzemplarzach.
D. W pieciu egzemplarzach.

Zadanie 23.
Wstepnym srodkiem ewidencyjnym uporzadkowanych akt jest

indeks rzeczowy.
inwentarz kartkowy.
inwentarz ksigzkowy.
spis zdawczo-odbiorczy.

SEoN- IS
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Zadanie 24.

Ktoéra z wymienionych metod nalezy zastosowa¢ podczas porzadkowania nagran?

A. Rzeczowa.

B. Strukturalng.

C. Alfabetyczna.
D. Chronologiczna.

Zadanie 25.

Koncowym etapem opracowania archiwalnego zasobu filmow jest

A. brakowanie.

B. przegranie na inny nos$nik.

C. przygotowanie nowych opisow.

D. sporzadzenie inwentarza archiwalnego.

Zadanie 26.
Porzadkujac fotografie, nalezy pogrupowac je wedtug

A. tematow.

B. formatow.

C. dat wykonania.
D. nazwisk autorow.

Zadanie 27.
Ktora czynno$¢ nalezy wykona¢ w archiwum panstwowym po przejgciu poprawnie uporzadkowanego
1 zewidencjonowanego zespotu fotografii?

A. Skontrum.

B. Brakowanie.

C. Kwalifikacja.

D. Uporzadkowanie.

Zadanie 28.

Sygnatura archiwalna dla zespotu fotografii to

A, 72/3541

B. 72/3541/0/1

C. 72/3541/kat. A
D. 72/3541/1.dz. 12

Zadanie 29.
Ktérego etapu opracowania nagran dotyczy zamieszczony w ramce fragment tekstu?
A. Kwalifikacji.
B. Inwentaryzacji. () ' ' _ o 3
C. Katalogowania. 2. W rla,mach Jedr}ego n.agrama nailezy skompletowac i ustaI!(,:
.. kolejnos¢ poszczegdlnych jednostek fizycznych oraz przeprowadzic¢
D. Systematyzacji. . o s
selekcje wariantéw i duplikatéw.
(...)
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Zadanie 30.

W ilu egzemplarzach nalezy sporzadzi¢ metryczke nagrania?

A. W dwoch egzemplarzach.
B. W trzech egzemplarzach.

C. W czterech egzemplarzach.

D. W pigciu egzemplarzach.

Zadanie 31.

Ktorej z wymienionych informacji nie nalezy zamieszcza¢ na karcie inwentarzowej nagrania?

A. Daty wykonania nagrania.

B. Imienia i nazwiska wykonawcy.
C. Daty wpisu do ksiggi nabytkow.

D. Nazwy instytucji, ktora przekazala nagranie.

Zadanie 32.

la 1. 2. 3. 3.a
Archiwum 1946 Ptytoteka 792 P 214
Dokumentacji 1968 Rozgtosni Centralnej Polskiego 82.12 PR 1458-1467

Mechanicznej

Radia w Warszawie

4.

,Lilla Weneda” — dramat wystawiony na otwarcie Panstwowego Teatru Polskiego w Warszawie

6.
Juliusz Stowacki

8.
Rozgt. Centr. PR
w Warszawie

Ptyty miekkie Decelith

Ptyt 10, str. 18, obroty 78,0 30 cm
Czas nagrania 57

NDAP 0-3

7.

Elzbieta Barszczewska, Seweryna
Broniszowna, Gustaw Buszynski,
Wojciech  Brydziiski, Leokadia
Pancewicz, Kazimierz Wilamowski,
Mieczystaw Milecki

Ktorej informacji brakuje w rubryce numer 5 przedstawionej karty inwentarzowej nagrania?

Daty nagrania.
Tytutu nagrania.

oW

Nazwy archiwum.
Sygnatury nagrania.
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Zadanie 33.

Ktora z wymienionych pomocy archiwalnych obejmuje wszystkie nagrania danego archiwum w uktadzie
rzeczowym, zgodnym z systematyzacjag UKD?

A. Katalog rzeczowy.

B. Inwentarz ksigzkowy.

C. Ksigga inwentarzowa.

D. Przewodnik informacyjny.

Zadanie 34.

Jak nazywa si¢ fiszke na nieprzezroczystym podiozu, o wymiarach znormalizowanych, na ktorej
w ustalonym porzadku utrwalona jest okreslona liczba mikrokopii?

A. Regest.

B. Facsimile.
C. Mikrofilm.
D. Mikrokarta.

Zadanie 35.

Ktorym terminem okreslany jest zestaw logicznie powigzanych z dokumentem elektronicznym,
usystematyzowanych informacji opisujacych ten dokument, utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole,
zrozumienie i dlugotrwate przechowanie oraz zarzadzanie?

A. Formaty.

B. Metadane.

C. Kwalifikatory.
D. Identyfikatory.

Zadanie 36.

Ktorej informacji nie zamieszcza si¢ w spisie zdawczo-odbiorczym elektronicznych dokumentow
archiwalnych przekazywanych do archiwum panstwowego?

A. Znaku teczki.

B. Tytulu sprawy.

C. Liczby porzadkowe;.

D. Liczby dokumentéw w sprawie.

Zadanie 37.

Po ilu latach od daty wytworzenia, dokumenty elektroniczne sg przekazywane do archiwum panstwowego?

A. Po 5 latach.

B. Po 10 latach.
C. Po 15 latach.
D. Po 25 latach.
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Zadanie 38.
Jak nazywa si¢ uporzadkowany zbidr informatycznych nos$nikow danych, zawierajacy dokumentacje

w postaci elektronicznej?

A. Zbidr usystematyzowanych dokumentow.
B. Sktad informatycznych no$nikoéw danych.
C. Rzeczowy sktad dokumentow.

D. Sktad chronologiczny.

Zadanie 39.

W jakiej rozdzielczosci nalezy przygotowac¢ odwzorowanie cyfrowe mapy?

A. 200 dpi
B. 250dpi
C. 300 dpi
D. 350dpi
Zadanie 40.
Ktore urzadzenie nalezy wykorzysta¢ do odtwarzania dokumentacji przechowywanej na ptytach CD?
A. Ploter.
B. Skaner.
C. Komputer.
D. Kserokopiarke.
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