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Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materialow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: A.64
Wersja arkusza: X

A.64-X-19.06
Czas trwania egzaminu: 60 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2019
CZESC PISEMNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

2.

NNk Ww

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skadajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyska¢ 1 punkt.

Aby zda¢ czeg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dlugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastgpujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | (B8] | [e] | [B]

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wilasciwa odpowiedz i zamaluj kratk¢ z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A’:

| SECIC D

Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i blednie zaznaczysz odpowiedz,
otocz ja kotkiem 1 zaznacz odpowiedz, ktdrg uwazasz za poprawna, np.

COINCRECEN |

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyle§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzite§ wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamig¢taj, Ze oddajesz przewodniczacemu zespolu nadzorujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢
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Zadanie 1.

Ttoki pieczetne nalezy uporzadkowac zgodnie z zasadami odnoszacymi si¢ do materiatow

A. aktowych.

B. technicznych.

C. sfragistycznych.
D. kartograficznych.

Zadanie 2.

Zespot archiwalny wytworzony przez osobe fizyczng nalezy uporzadkowaé zgodnie

A. zzasadami porzagdkowania sukces;ji.

B. z zasadami porzadkowania spuscizn.

C. zjednolitym rzeczowym wykazem akt.

D. zukladem chronologiczno-alfabetycznym.

Zadanie 3.

Akta spotdzielni, w ktorej stosowano jednolity rzeczowy wykaz akt, nalezy uporzadkowaé wedtug

A. systemu dziennikowego.

B. symboli klasyfikacyjnych.

C. uktadu chronologiczno-alfabetycznego.

D. wytycznych dla opracowania materiatow podworskich.

Zadanie 4.
Porzadkujac fotografie, nalezy pogrupowac je wedtug
A.  skali.
B. branz.
C. alfabetu.
D. tematow.
Zadanie 5.
Zamieszczony przyktad dokumentacji nalezy uporzadkowa¢ wedtug zasad typowych dla dokumentacji
A. technicznej. ‘ e
B. fotograficzne;j. I
C. sfragistyczne;j. A e s
D. Kkartograficznej. ' By

# ,,.‘/ -
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Zadanie 6.

Wskaz przyktad dokumentacji aktowe;.

Zadanie 7.

Na przynalezno$¢ zespotowa danej dokumentacji ma wptyw

A. nos$nik.
B. aktotworca.
C. technika utrwalenia.

D. miejsce przechowywania.
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Archiwalia przejete po zakonczeniu dziatalnosci tworcy zespotu tworza zespo6t archiwalny

Zadanie 8.
A. nieczynny.
B. zamkniety.
C. zablokowany.
D. niedziatajacy.
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Zadanie 9.
Archiwum prywatne powstate na skutek zainteresowan hobbystycznych jego tworcy np. filatelistyka, to

A. kolekgja.

B. skladnica.
C. kancelaria.
D. registratura.

Zadanie 10.

Dziedziczenie dokumentacji pomiedzy komoérkami organizacyjnymi tej samej jednostki organizacyjnej
okresla si¢ mianem sukcesji

A. lokalnej.

B. centralne;j.

C. srodkowej.
D. wewngtrznej.

Zadanie 11.

Rysunek terenu sporzadzony na podstawie odpowiednich pomiardw, na ktorym za pomoca umownych
znakow przedstawiono zmniejszony 1 uproszczony obraz tego terenu, jest przyktadem dokumentacji

A. techniczne;j.

B. mechaniczne;.
C. audiowizualnej.
D. kartograficzne;j.

Zadanie 12.

Dokumenty nalezace do grupy akt z okresu staropolskiego, wystawione najczeséciej przez kancelarig
krolewska, potwierdzajace nadania na rzecz tego samego odbiorcy, to

A. regestry.

B. posteriora.

C. transumpty.
D. summariusze.

Zadanie 13.

Zamieszczony rysunek stanowi przykltad dokumentacji utisesmsanione
fis dossuntc Clusguista-Ilaape

Herin Dinekbos Toagel oy

A. aktowej.

B. techniczne;.

C. geodezyjne;.

D. audiowizualne;j.
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Zadanie 14.

Zasada poszanowania zwigzku materiatow archiwalnych wchodzacych w sktad zespotu archiwalnego z jego
tworca, decydujgca zarazem o niepodzielnosci tego zespotu, to zasada

A. aktowa.

B. pertynencji.

C. proweniencji.

D. dokumentacyjna.

Zadanie 15.

Ktory z rodzajow dokumentacji jest gromadzony w sktadzie elektronicznych no$nikéw danych?
A. Plyta winylowa.
B. Druk $cistego zarachowania.

C. Pozytywowa odbitka fotografii barwnej.
D. Prezentacja multimedialna na ptycie CD.

Zadanie 16.

Materiaty wytworzone po oficjalnej dacie ustania dziatalno$ci jednostki organizacyjnej przez likwidatora lub
sukcesora to

A. sukcesje.
B. anteriora.
C. posteriora.
D. repetytoria.

Zadanie 17.

Na zamieszczonej fiszce imitujgcej opis teczki aktowej w miejscu oznaczonym ,,?” nalezy wpisac

A. 1856 Archiwum Narodowe w Krakowie
B. 1857

C. 1856-1860 Akta cechu stolarzy

D. 1857-1860

Statut cechu z 1856 i 1857 oraz
uzupetnienia z lat 1858, 1859 i 1860

?
(daty skrajne)

Zadanie 18.

W formularzu karty A zespotu stopien zachowania dokumentacji okresla sie

w procentach.

w kilogramach.

w metrach sze$ciennych.
w jednostkach aktowych.

OSawp
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Zadanie 19.

W ktérych danych opisu jednostki archiwalnej nalezy umiesci¢ informacj¢ o jedwabnym sznurze, na ktérym
do dokumentu pergaminowego przywieszona jest pieczec?

A. Regestijezyk.

B. Zapiski dorsalne.

C. Opis zewnetrzny.

D. Nazwa archiwum.

Zadanie 20.

Ktory dokument jest przyktadem dokumentacji technicznej?

A. Plan sytuacyjno-pomiarowy.

B. Projekt instalacji elektryczne;.

C. Sprawozdanie z wykonania prac remontowych.

D. Wniosek o dofinansowanie projektu architektonicznego.

Zadanie 21.
1. (archiwum) 2. (nazwa zespotu) 3. (sygna-
tura)
AP Kr Akta miasta Kleparza pod Krakowem

K113

4. (regest 1 jgzyk)

Protocollon advocatiale
[Ksiega wojtowsko-tawnicza: przewaznie sprawy sporne zatatwiane przed urzgdem
wojta i sadem lawniczym]

[tac]

5. (daty) 6. (opis zewnetrzny) 7. (sygnatury dawne)

1649, 2 X-10 VI 1665 Ks., 20,5 x 16,5 12

e = cm, s. 2nlb., 322 225 (inw. Luszcz.)
Opr. wspoicz.

w kartg perg. z an-

Ksigga sklada si¢ z 3 fragmentow z lat: (g .00

1649, 2 X-18 XII; 1654, 5 I-30 VII; 1664,
9 II-10 VI 1665

8. (uwagi)

9. (uwagi)
Zamieszczony formularz to przyktad karty inwentarzowej dla
Ksiegi darow.

Ksiegi wpisow.

dokumentu pergaminowego.

dokumentu kartograficznego.

SEoN- IS
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Zadanie 22.

Numerowanie kolejnych kart jednostki archiwalnej to
A. foliacja.
B. kwerenda.

C. systematyzacja.
D. inwentaryzacja.

Zadanie 23.

W ktorych danych opisu jednostki archiwalnej nalezy umiesci¢ informacje¢ o liczbie stron?
A. Format.
B. Sygnatura dawna.

C. Znak kancelaryjny.
D. Zawarto$¢ dokumentu.

Zadanie 24.

Dla ktérego dokumentu nalezy uzupetni¢ opis zewngtrzny o rodzaj no$nika informacji?
A. Dokumentu papierowego.
B. Dokumentu elektronicznego.

C. Dokumentu pergaminowego.
D. Dokumentu audiowizualnego.

Zadanie 25.
Konkordancja polega na

A. zachowaniu systemu podziatu 1 uktadu dokumentow wedtug grup rzeczowych.
B. zaliczeniu do odpowiednich kategorii archiwalnych dokumentacji tworcy zespotu.
C. stosowaniu kart o znormalizowanym schemacie, zawierajacych podstawowe informacje

o zespole.
D. zestawieniu nowych sygnatur jednostek inwentarzowych jednego zespotu z jego dawnymi
sygnaturami.
Zadanie 26.

Ktérg informacj¢ nalezy umiesci¢ we fragmencie wstepu do inwentarza ,,Dzieje tworcy zespotu™?

A. Brakowanie zostato przeprowadzone w 1992 roku.
B. Stowarzyszenie powstato w 1921 i dziatato do 1939 roku.
C. Dokumentacja zostata wpisana do ksiggi akcesji pod numerem 212/89.
D. W zespole znajduje si¢ dokumentacja fotograficzna dotyczgca najistotniejszych wydarzen
w historii Stowarzyszenia.
Zadanie 27.

Bibliografia zamieszczana w inwentarzu archiwalnym zespotu jest zestawieniem literatury przedmiotu

dotyczacej catoksztattu metodyki pracy archiwalne;.

wykorzystanej przy opracowaniu zespotu i redakcji wstepu do inwentarza.
prezentujacej najnowszy stan badan w odniesieniu do historii archiwistyki.
wykazanej w katalogu bibliotecznym instytucji, do ktdrej akt odnosi si¢ inwentarz.

Sawp
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Zadanie 28.
Ktorg informacj¢ nalezy zamie$ci¢ w indeksie geograficznym?

A. Kresy.

B. Matopolanie.

C. Wielkopolanie.

D. Rondo Matecznego.

Zadanie 29.
Wskaz przyktad hasta osobowego.

A. Kawaleria.

B. Ulica Jozefa Pitsudskiego.

C. Nowakowski Jozef, profesor.

D. Liceum im. Jana III Sobieskiego.

Zadanie 30.

Zespot scen utrwalonych na ta§mie filmowej metoda fotograficzng to przyktad dokumentacji

A. aktowe;.

B. biezace;j.

C. zabytkowe;j.
D. pozaaktowej.

Zadanie 31.

Jednostka archiwalng dla dokumentacji dZzwigkowej jest

A. jedna ptyta.

B. jedno nagranie.

C. jedna minuta utworu.
D. jeden akord muzyczny.

Zadanie 32.

Ktore z kryteriow nie ma decydujacego znaczenia dla fotografii jako Zrodta historycznego?

A. Tresci.

B. Wiasciwosci.

C. Pochodzenia.

D. Miegjsca przechowywania.

Zadanie 33.

Wskaz sposob postepowania z fotogratiami niezidentyfikowanymi.

Nalezy je spisa¢ na brakowanie.

Nalezy je podda¢ zabiegom konserwatorskim.
Nalezy je usuna¢ z zespotu i doda¢ do makulatury.
Nalezy je wyodrebni€ 1 umiesci¢ na koncu zespotu.

SRoN- IS
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Zadanie 34.
W ktorych jednostkach nalezy poda¢ wymiary negatywu fotograficznego?

A. W procentach.

B. W milimetrach.

C. W metrach biezacych.

D. W jednostkach aktowych.

Zadanie 35.

Dane techniczne takie jak rodzaj no$nika, szybko$¢ przesuwu czy przekrdj sa charakterystyczne dla
inwentaryzacji dokumentacji

A. technicznej.

B. dzwickowe;j.
C. geodezyjne;.
D. elektroniczne;j.

Zadanie 36.

Ktory z czynnikow nie _ma wplywu na rozpoznanie przynaleznosci kancelaryjnej w odniesieniu do
dokumentacji filmowe;j?

A.  Tres¢ filmu.

B. Nazwisko autora filmu.

C. Dlugos¢ tasmy filmowe;.
D. Nazwa wytworni filmowe;.

Zadanie 37.

W ktoérej bazie danych inwentaryzuje si¢ i ewidencjonuje zasdb archiwalny?

A. W Rejestrze Archiwalnych Poszukiwan.

B. W Rejestrze Wypozyczen Poza Archiwum.

C. W Zintegrowanym Systemie Informacji Archiwalne;.
D. W Systemie Udostepniania Materiatow Archiwalnych.

Zadanie 38.

Jaki uktad nalezy nada¢ zespotowi 10 pltyt CD, ktory zawiera pliki z wycinkami prasowymi dotyczacymi
historii danej instytucji przy zatozeniu, ze kazda ptyta zawiera wycinki odnoszace si¢ do jednego roku?

Chronologiczny, wedtug dat plikow.

Alfabetyczny, wedlug nazw czasopism.

Ilosciowy, od najwiekszej do najmniejszej liczby plikow na ptycie.
Formatami, od ptyty o najmniejszej pojemnosci do najwiekszej pojemnosci.

Cowp
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Zadanie 39.
Jak czesto nalezy dokonywac przegladu danych zapisanych na ptytach CD?

A. Corok.

B. Co 2 lata.

C. RaznaS5 Iat.
D. Razna 10 lat.

Zadanie 40.

Dla ktérej dokumentacji nalezy wykonac¢ kopie bezpieczenstwa?

Papierowe;.
Dzwickowe;.
Elektroniczne;.
Fotograficzne;.

SOowe
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