CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Nazwa kwalifikacji: Wykonywanie zadan r ozdziel czo-ekspedycyjnych w ustugach pocztowych

i kurierskich

Oznaczenie kwalifikacji: A.67
Numer zadania: 01

Arkusz zawiera informacje prawnie chronione
do momentu rozpoczecia egzaminu

Migjsce na nakleke

Wypetnia zdajacy z numerem PESEL i z kodem

osrodka
Numer PESEL zdajacego*
5 A.67-01-14.05
S Czas trwania egzaminu: 120 minut
©
§ EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJEW ZAWODZIE
| ~ Rok 2014
§ CZESC PRAKTYCZNA
Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszg stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w 0znaczonym migjscu swoj numer PESEL
i naklgj naklglke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym migjscu przykleg naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,

— oznaczenie kwalifikagji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujgcemu czes$é praktyczng egzaminu.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera biedow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zgto§ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego C€zgsé
praktyczna egzaminu.

Zapozng| Si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym migiscu przewodniczacy zespotu
nadzorujacego.

Wykong] samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzega) zasad bezpieczenstwai organizacji pracy.
Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,, zgtos gotowosé do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosyj si¢ do poleceniai poczeka na decyzj¢ przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na sSwoim
stanowisku lub w migjscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seriai numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zadanie egzaminacyjne

Wykong] czynnosci zwiazane z wypetnieniem dokumentow niezbednych do ewidencji przychodu
i rozchodu przesytek w urzedzie pocztowym oraz wyekspediowania tadunku pocztowego do Wezta
Ekspedycyjno-Rozdzielczego Wroctaw. Przygotuj przesytki do odprawy, dokong odprawy tadunku
zgodnie z planem wymiany poczty z dnia biezacego z | zmiany. Przy przygotowaniu do odprawy stosuje
Si¢ zasade, ze odprawie podlegaja przesyiki priorytetowe, a pozostale sa pozostatoscia dla nastepne)
zmiany.

Urzad Pocztowy Wroctaw 2, pracujacy w systemie dwuzmianowym, do obstugi klientow nadajacych
listy i paczki uruchomit w dniu biezacym na | zmianie w godzinach 7:00-15:00 trzy stanowiska pracy.
Jestes pracownikiem stanowiska Okienko Paczkowe, ktore zostato wyznaczone do petnienia funkcji
ekspedycji, czyli przyjecia od pozostatych dwéch stanowisk pracy nadanych przez klientw przesytek oraz
wyjecia przesytek listowych niergjestrowanych ze skrzynki nadawczej zngjdujace si¢ w urzedzie. Przed
zakonczeniem pracy musisz przygotowac przesytki do odprawy oraz dokona¢ odprawy tadunku zgodnie
z planem wymiany poczty.

Druki eksploatacyjne zwiazane z ewidencja przychodu i rozchodu oraz przygotowaniem przesytek do
odprawy i dokonaniem odprawy znajdziesz w arkuszu egzaminacyjnym.

W migscach, w ktorych wymagany jest podpis pracownika wpisz swoj numer PESEL.
Na stanowisku egzaminacyjnym masz do dyspozycji: datownik, poduszke i podktadke do datownika oraz
kalkulator.

Pozostalosé z poprzednigl zmiany do wydania
w urzedzie pocztowym klientom — przesylki awizowane

Listy polecone | Paczki pocztowe | Prézne opakowania — worki
ekonomiczne ekonomiczne

13 7 2
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Plan wymiany poczty dla UP Wroctaw 2

Nadchodzace
odprawa | przyjazd | odjazd z dla tadunek Odsytka stata | KPS nr
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 L PRLEK
I 7:30 7:35 50-900 50-200 z PZ PR PZ EK 4/567
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 L PR
Il 14:15 14:20 50-900 50-200 Z P7 PR 4/577
WER Wroctaw UP Wroctaw 2 L PR LEK
i 20:30 20:35 50-900 50-200 z PZ PR PZ EK 4/587
Wysytane
odprawa | przyjazd | odjazd z dla tadunek Odsytka stata | KPS nr
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw L PR
I 14:40 14:45 50-200 50-900 z P7 PR 4/432
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw L PRLEK
I 14:15 14:20 50-200 50-900 z PZ PR PZ EK 4/577
UP Wroctaw 2 WER Wroctaw L PR LEK
i 20:30 20:35 50-200 50-900 z PZ PR PZ EK 4/587

Zestawienie przesylek przyjetych przez Okienko Paczkowe or az wyjetych ze skrzynki nadawcze

Lp. Nazwa ustugi llos¢
1 | Przesytki listowe polecone ekonomiczne 12
2 | Przesyiki listowe polecone priorytetowe 34
3 | Przesytki pobraniowe priorytetowe 15
4 | Przesytki pobraniowe ekonomiczne 8
5 | Paczki pocztowe priorytetowe 3
6 |Paczki pocztowe ekonomiczne 8

Lp. Nazwa ustugi llos¢
1 Przesytki listowe zwykte ekonomiczne wyjete ze skrzynki 75
nadawczej
5 Przesytki listowe zwykte priorytetowe wyjete ze skrzynki 38
nadawczej

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 5 rezultatow:
— Sporzadzony Sumariusz ogélny — Przychdd,

Sporzadzona K arta odsytkowa;
Sporzadzony Wykaz tadunku;
Sporzadzony Sumariusz ogolny — Rozchdd;

Wypetnione kartki wiazankowe i choragiewki dla odsytek.
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Podpis lub identyfikator

WIAZANKA LISTOWA

PP S.A. nr413a Wydzial Poligrafii Cl Wroctaw 2012

Wiagzanka listowa polecona

PP S.A.nr54 Wydz. Poligr.Cl Wroctaw 2012
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