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Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL 

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

 swój numer PESEL*, 

 oznaczenie kwalifikacji, 

 numer zadania, 

 numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron 

lub inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji 

pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 

nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania 

egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
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Zadanie egzaminacyjne 

Sporządź dokumentację związaną z wyekspediowaniem ładunku pocztowego w dniu 26 czerwca 2018 roku  

z Urzędu Pocztowego Ząbki do Wydziału Ekspedycyjno-Rozdzielczego w Warszawie, zgodnie  

z zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym Planem wymiany poczty dla Urzędu Pocztowego Ząbki. 

Na podstawie danych dotyczących jednostek pocztowych i zasad ekspedycji oraz zestawień przesyłek od 

klientów indywidualnych i masowych przygotuj do odprawy przyjęte przesyłki. 

 

Sporządź kartę odsyłkową, wykaz ładunku, wypełnij kartki wiązankowe oraz chorągiewkę dla odsyłki.  

 

Druki do wypełnienia znajdują się w arkuszu egzaminacyjnym. 

 

W miejscach, w których wymagany jest podpis pracownika, wpisz swój numer PESEL.  

 

Na stanowisku egzaminacyjnym do dyspozycji są: datownik, poduszka i podkładka do datowników oraz 

kalkulator.  

 

 

Dane dotyczące jednostek pocztowych i zasad ekspedycji 

Informacje 

dotyczące jednostek 

pocztowych 

Urząd Pocztowy Ząbki 

ul. Orla 8, 05-091 Ząbki 

Wydział Ekspedycyjno-Rozdzielczy Warszawa 

ul. Łączyny 8, 00-900 Warszawa 

Zasady odprawiania 

ładunku 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe i ekonomiczne po sporządzeniu 

osobnych wiązanek, należy odprawiać w dwóch kasetach.  

Przesyłki listowe rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe po sporządzeniu 

osobnych wiązanek, należy odprawiać w jednym worku.  

Przesyłki listowe wartościowe należy odprawić razem z przesyłkami listowymi 

rejestrowanymi. 

Odprawiane przesyłki listowe rejestrowane i przesyłki listowe wartościowe należy 

zewidencjonować w karcie odsyłkowej.  

Do odsyłki w worku należy dołączyć chorągiewkę. 

 

 

 

Plan wymiany poczty dla Urzędu Pocztowego Ząbki 

Nadchodzące 

odprawa przyjazd odjazd z dla ładunek odsyłka stała 
KPS 

nr 

I 9:30 9:40 

WER 

Warszawa 

00-900 

UP Ząbki 

05-091 
Z 

L PR, L EK, 

PZ PR, PZ EK 
2/855 

Wysyłane 

odprawa przyjazd odjazd z dla ładunek odsyłka stała 
KPS 

nr 

I 16:30 16:40 
UP Ząbki 

05-091 

WER 

Warszawa 

00-900 

Z 
L PR, L EK, 

PZ PR, PZ EK 
2/879 

 

Strona 2 z 8
Więcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zestawienie przesyłek przyjętych od klientów indywidualnych 

Lp. Nazwa usługi Ilość 

1. Przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne 17 

2. Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe 39 

3. Przesyłki listowe rejestrowane ekonomiczne 41 

4. Przesyłki listowe rejestrowane priorytetowe 56 

5. 
List wartościowy waga 1,257 kg, nr nadania 00259007733300008971, wartość 550,00 zł, 

adresat: Nikola Pizoń, ul. Południowa 5, 28-200 Jasło 
1 

6. 
Paczka48, waga 15 kg, nr nadania 00259007733300967345, 

adresat: Elżbieta Nowak, al. Wyzwolenia 6, 77-320 Szczytno 
1 

7. 
Paczka pocztowa waga 9 kg, nr nadania 00259007733366006796, wartość 900,00 zł, 

adresat: Olaf Wnuk, ul. Pławska, 26-605 Radom 
1 

 

 

Zestawienie paczek przyjętych od firmy KALDO, ul. Willowa 6, 05-091 Ząbki 

Lp. Nazwa usługi 

1. Paczka24, waga 19 kg, nr nadania 00359007739823989096, wartość 800,00 zł,  

adresat: Malwina Potocka, ul. Kolejowa 7, 21-200 Parczew 

2. Paczka24, waga 11 kg, nr nadania 00359007739898389101, wartość 600,00 zł,  

adresat: Magdalena Krzysiak, ul. Amarantowa 9/12, 45-401 Opole 

3. Paczka48, waga 15 kg, nr nadania 00359007736928389128,  

adresat: Kamil Puła, ul Lubelska 7, 08-500 Ryki 

4. Paczka24, waga 18 kg, nr nadania 00359007736928389137, 

adresat: Anna Wnuk, ul. Krakowska 6, 51-600 Wrocław 

 

 

Pocztowa książka nadawcza firmy Przedsiębiorstwo Robót Budowalnych DECHBUD 

Lp. Adresat Adres 
Masa 

(g) 
Numer nadawczy 

Opłata  

(zł) 
Uwagi 

1. Anna Ibisz 
ul. Krakowska 9 

28-230 Połaniec 
0,670 00459007735691593856 5,90 EK 

2. Iwona Wnuk 
ul. Aptekarska 1 

58-300 Wałbrzych 
0,120 00459007735691593867 8,80 PR 

3. Hanna Lis 
ul. Pocztowa 3/1 

21-150 Kock 
0,260 00459007735691593878 6,80 PR 

4. Tomasz Góra 
ul. Kunickiego 8 

27-500 Opatów 
0,400 00459007735691593890 5,90 EK 

 

 

Pocztowa książka nadawcza firmy PLASTROL S.A. 

Lp. Adresat Adres 
Masa 

(g) 
Numer nadawczy 

Opłata  

(zł) 
Uwagi 

1. Jan Nowak 
ul. Zbożowa 9 

23-200 Kraśnik 
0,100 00459007735691593908 5,20 EK 

2. Janusz Kot 
ul. Wesoła 9/4 

 96-500 Sochaczew 
0,040 00459007735691593912 6,80 PR 

3. Ilona Socha 
ul. Kowala 6  

22-200 Włodawa 
0,750 00459007735691593926 7,20 PR 
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut. 

Ocenie podlegać będą 4 rezultaty: 

 Karta odsyłkowa, 

 Wykaz ładunku, 

 Kartki wiązankowe, 

 Chorągiewka dla odsyłek. 
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Karta odsyłkowa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                            Odpr …...........                                                      Ark.1 

          datownik odprawy                                                                                                                                                                                    datownik odbioru 

                                                                                                                          

                                                                 Karta odsyłkowa LPR 

                                                       dla  ...................................................... 

Worek   

Kaseta  

Pojemnik 

Inne opakowanie 

Nr 
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   Inne przesyłki     

   rejestrowane 

 

Wartość 

Placówka 

nadania 

lub 

pochodzenia 

 

Numer 

nadania 

Miejscowość 

(placówka) 

przeznaczenia 

 

Uwagi 
suma- 

rycznie 

szcze- 

gółowo 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

            EK 

             

             

 

 

   
Podpis:       
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Wykaz ładunku 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Odpr..................                                                           Ark.1 

datownik odprawy                                                                                                                                                                       datownik odbioru 

 

Wykaz ładunku ................  

dla  .................................................. 

 

Opakowanie zbiorcze 
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Wartość 
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Miejscowość 
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Uwagi 
z dokumentem zdawczym bez karty 
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Podpis:       
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Kartki wiązankowe 
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Chorągiewka dla odsyłek 
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