CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA
Nazwa kwalifikacji: Obstuga klienta w jednostkach administracji
Oznaczenie kwalifikacji: A.68
Werga arkusza: X
o Arkusz zawiera informacje prawnie chronione A.68-X-14.01
X do momentu rozpoczecia egzaminu Czas trwania egzaminu: 60 minut
X
§ EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJEW ZAWODZIE
5 Rok 2014
j% CZESC PISEMNA
3
Instrukcja dla zdaj acego
1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 13 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.
2. Do arkusza dotaczonajest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorel w oznaczonych miejscach:
— wpisz oznaczenie kwalifikacji,
— zamaluj kratke z oznaczeniem wergji arkusza,
— wpisz swoj numer PESEL*,
— Wpisz swoja date urodzenia,
— przykleg naklejke ze swoim numerem PESEL.
3. Arkusz egzaminacyjny zawieratest sktadajacy sie z 40 zadan.
4. Zakazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyska¢ 1 punkt.
5. Aby zda¢ czes$¢ pisemng egzaminu musisz uzyska¢ co najmnig 20 punktow.
6. Czytg uwaznie wszystkie zadania.
7. Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.
8. Do kazdego zadania podane s3 cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:
D]
9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wiasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca je litera — np., gdy wybrates
odpowiedz ,A”:
[al D]
11. Starg si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie¢ pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kétkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawna, np.
() B
12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$s wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI

i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowaw punkcie 2 tgj instrukgji.

Pamieta], ze oddaj esz pr zewodniczacemu zespolu nadzor ujacego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seriai numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
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Zadanie 1.
Wiadczym dziataniem administracji publicznej jest
A. wydanie uchwaty przez rade gminy.
B. zawarcie porozumienia komunal nego.
C. zorganizowanie prelekcji dla mieszkancow.
D. sporzadzenie protokotu z odbytego zebrania.

Zadanie 2.

Zatwierdzenie przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki w formie decyzji administracyjngj taryfy dla
ustug dystrybucji energii elektrycznej, ustalongj przez przedsi¢biorstwo energetyczne, jest przyktadem

A. aktu normatywnego.

B. aktu administracyjnego.

C. czynnosci materialno-techniczng.

D. dziatania o charakterze spoteczno-organizatorskim.
Zadanie 3.

Wedtug ustawy Prawo spoétdzielcze, organem spoétdzielni, ktéry sprawuje nadzor i kontrole nad
dziatalnoscia spotdzielni, jest

A. zarzad.

B. radanadzorcza.

C. komigarewizyjna.

D. walne zgromadzenie.
Zadanie 4.
Najwyzsza wiadza stowarzyszenia jest

A. zarzad.

rada nadzorcza.

B
C. zebranie delegatow.
D. walne zebranie cztonkéw.

Zadanieb.

W szkole publiczngj stosunek pracy z nauczycielem nawiazuje

A. dyrektor szkoty.

B. gminny zarzad oswiaty.

C. pracownik dziatu kadr szkoty.

D. widjt, burmistrz lub prezydent miasta.
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Zadanie 6.

Sprawa dotyczy przyznaniaw roku 2014 nagrody i prowadzona jest w dziale kadr (DK), przez referenta
Andrzeja Kotowskiego. Jest to trzecia sprawa zwiazana z nagrodami, podzigkowaniami i listami
gratulacyjnymi w tym urzedzie gminy. Na podstawie danych zamieszczonych w tabeli okresl, ktéry
znak sprawy powinien nada¢ referent zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Fragment instrukcji kancelaryjnej

Rozpor zgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjng,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwow

zakfadowych
Symbole . ] Kategorie .
. . Hasta klasyfikacyjne Uwagi
klasyfikacyjne 4 v archiwalne &
216 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
2160 Nagrody,.pod2|ekowanla i listy BE10
gratulacyjne
2161 9dznaczema panstwowe, samorzgdowe BE10
iinne
2162 |Karanie B ‘okres przech9wyyvan|a uzalez.m’ony
jest od obowigzujacych przepiséow
. . okres przechowywania uzalezniony
2163 |Postepowanie dyscyplinarne B jest od obowiazujacych przepiséw
A. 216.2014
B. DK.216.2014
C. DK.2160.2014
D. DK.2160.3.2014.AK

Zadanie?7.

W trybie postepowania administracyjnego ogolnego zatatwiane sa sprawy

A.

B.
C.
D

skarg i wnioskéw.

wydawania zaswiadczen.
rozstrzygania sporéw o wiasciwosc.
indywidual ne, rozstrzygane w drodze decyzji administracyjnych.

Zadanie 8.

Zrodiem prawa postepowania administracyjnego jest

o0 ®>

Kodeks karny wykonawczy.

ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich.

ustawa o administracji rzadowej w wojewodztwie.
ustawa o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
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Zadanie9.
Ktory z wymienionych aktow normatywnych nie jest zaliczany do aktéw wykonawczych?
A. Zarzadzenie wojewody.
B. Rozporzadzenie ministra.
C. Zarzadzenie Prezesa Rady Ministréw.
D. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady.

Zadanie 10.

Sprawozdania finansowe okreslone w przepisach o rachunkowosci podlegaja ogtoszeniu

A. w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskie).

B. w Dzienniku Urzgdowym Ministra Spraw Wewngtrznych

C. w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskig ,Monitor Polski”.

D. w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskigj ,,Monitor Polski B”.
Zadanie 11.

Pani Joanna Nowak, bedaca wiascicielka budynku mieszkalnego, udzielita panu Janowi Stepniowi
petnomocnictwa do zawierania w jg imieniu umoOw namu z mieszkancami tego budynku oraz
pobierania od nich czynszu. Udziel one petnomocnictwo to

A. prokura

B. petnomocnictwo ogolne.

C. petnomocnictwo rodzaowe.
D. petnomocnictwo szczegdlne.

Zadanie 12.

» Art. 88. Partnerami w spo/ce mogq by¢ osoby uprawnione do wykonywania nastepujgcych zawodow:
adwokata, aptekarza, architekta, inZyniera budownictwa, bieglego rewidenta, brokera
ubezpi eczeniowego, doradcy podatkowego, maklera papierdw wartosciowych, doradcy inwestycyjnego,
ksiegowego, lekarza, lekarza dentysty, lekarza weterynarii, notariusza, pielegniarki, pofozne, radcy
prawnego, rzecznika patentowego, rzeczoznawcy majgqtkowego i tfJumacza przysieg/ego.”

Z zamieszczonego przepisu Kodeksu spétek handlowych wynika, ze partnerem w spotce partnerskie
nie moze by¢

A. doradca podatkowy.

B. rzecznik patentowy.

C. agent ubezpieczeniowy.

D. rzeczoznawca majatkowy.
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Zadanie 13.

»Art. 660. Umowa najmu nieruchomosci lub pomieszczenia na czas dfuzszy niz rok powinna byé
zawarta na pismie. W razie niezachowania tel formy poczytuje Sie umowe za zawartg na czas
nieoznaczony.”

Z powotanego przepisu Kodeksu cywilnego wynika, ze umowa ngimu mieszkania zawarta na okres
18 miesiccy w formie ustnej

A. jest niewazna.
zostata zawarta na czas 0znaczony.

B
C. zostata zawarta naczas nieoznaczony.
D. dlasweg waznosci wymaga pisemnego potwierdzenia.

Zadanie 14.

. Art. 66 8 2. Jezeli oferent nie oznaczy/! w ofercie terminu, w ciggu ktérego oczekiwaé bedzie
odpowiedzi, oferta zozona w obecnosci drugig strony albo za pomocq srodka bezposredniego
porozumiewania Sie na odleglfos¢ przestaje wigza¢, gdy nie zostanie przyjeta niezawfocznie; z/ozona
w inny sposéb przestaje wigza¢ z upfywem czasu, w ktérym skfadajqcy oferte mogé w zwyksym toku
czynnosci otrzyma¢ odpowiedz wysfang bez nieuzasadnionego opdznienia.”

Z powotanego przepisu Kodeksu cywilnego wynika, ze oferta wystana o godzinie 12:00 listem
poleconym priorytetowym, bez oznaczenia terminu oczekiwania na odpowiedz, przestae wiazaé
oferenta

A. zuplywem 24 godzin od chwili wystania oferty.

B. zuptywem 48 godzin od chwili nadania przesytki w placowce pocztowe.

C. zchwila otrzymania odpowiedzi o odrzuceniu oferty niezaleznie od terminu jej otrzymania.

D. z uptywem czasu niezbednego na otrzymanie odpowiedzi wystangj bez nieuzasadnionego
opdznienia.

Zadanie 15.

»Art. 846 § 1. Utrzymujqcy zarobkowo hotel lub podobny zak/ad jest odpowiedzialny za utrate lub
uszkodzenie rzeczy wniesionych przez osobe korzystajqcq z ustiug hotelu lub podobnego zak/adu, zwang
dalg , gosciem?” , chyba ze szkoda wynik/a z wfasciwosci rzeczy wniesiongj lub wskutek sify wyzszej albo
ze powstafa wyfqcznie z winy poszkodowanego lub osoby, ktéra mu towarzyszyla, by/a u niego
zatrudniona albo go odwiedza/a.”

Z powotanego przepisu Kodeksu cywilnego wynika, ze odpowiedzialnos¢ utrzymujacego zarobkowo
hotel za utrate rzeczy wniesionych przez goscia, to odpowiedzialnosé

A. umowna

B. dyscyplinarna.

C. nazasadziewiny.
D. nazasadzieryzyka.
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Zadanie 16.

Jezeli gos¢ hotelu na skutek wiasne nieostroznosci poslizgnat si¢ w hotelowej kabinie prysznicowej
i Ztamat reke, to

A. hotel nie odpowiada, gdyz nie mozna mu przypisac winy.
B. hotel ponosi wobec goscia odpowiedzialnosé deliktowa.
C. hotel ponos wobec goscia odpowiedzialnos¢ kontraktowa.
D. wystepuje zbieg odpowiedzialnosci deliktowej i kontraktowsy.
Zadanie 17.
Adam i Anna porgczyli w banku kredyt zaciagnigty przez Zofig. Od kogo bank moze zada¢ jego sptaty?
A. Wylacznie od Zofii.
B. Wylacznie od Zofii oraz jednego z poreczycieli wedtug wyboru banku.
C. 0Od Zofii, Adamai Anny tacznie, od kilku z nich lub od kazdego z osobna.
D. Od obu poreczycieli pod warunkiem, ze egzekucja wobec Zofii okaze si¢ bezskuteczna,
aw umowie takiego warunku nie zastrzezono.
Zadanie 18.

, Art. 353", Strony zawierajgce umowe mogq Ufozyé stosunek prawny wedfug swego uznania, byleby
jego tresé lub cel nie sprzeciwialy Sie wlasciwosci (naturze) stosunku, ustawie ani zasadom wspé/zycia
Spofecznego.”

Z zamieszczonego przepisu Kodeksu cywilnego wynika, ze strony nie moga zawrze¢ umowy
A. ustng.
B. nieodptatngj.
C. jednostronnie zobowiazujace.
D. zastrzegajace dlajedng strony prawo dowolnej zmiany warunkéw umowy.

Zadanie 19.

Pracodawca, ktory ciagle ngka lub zastrasza pracownika w celu jego ponizenia, osmieszenia, izolowania
lub wyeliminowania z zespotu wspotpracownikéw, wedtug terminologii Kodeksu pracy dopuszcza sie

A. mobbingu.

B. dyskryminacji.

C. molestowania.

D. nieréwnego traktowania.
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Zadanie 20.
Jedna z ogdlnych zasad postepowania administracyjnego jest zasada pisemnosci, ktéra naktada na organ
administracji obowiazek zatatwiania spraw

A. wylacznie w formie pisemngj.

B. wylacznie w formie pisemng lub w formie dokumentu el ektronicznego.

C. w formie pisemng lub w formie dokumentu elektronicznego, a ustnie wtedy, gdy spowoduje
to przyspieszenie postepowania.

D. w formie pisemng lub w formie dokumentu elektronicznego, a ustnie wtedy, gdy przemawia
zatym interes strony, a przepis prawny nie stoi temu na przeszkodzie.

Zadanie 21.

Anna L. wniosta prawidtowo wniosek do organu administracji 0 wszczecie postgpowania
administracyjnego. Sprawa ta wymagata przeprowadzenia post¢powania wyjasnigjacego. Organ zatatwit
sprawe w ciagu 3 miesiecy. Nie zachodzita potrzeba dokonania czynnosci, dla ktérych przepisy prawa
przewiduja okreslone terminy, postgpowanie nie bylo zawieszone ani nie nastapity opdznienia
spowodowane z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu. Ktéra zasade postepowania
administracyjnego naruszyt organ administracji?

A. Informowaniastron.

B. Prawdy obiektywng.

C. Przekonywaniastron.

D. Szybkosci postepowania.

Zadanie 22.

,Art. 61 8§ 2. Organ administracji publiczngg moze ze wzgledu na szczegdlnie wazny interes strony
WSZCZq¢ Z ur Zedu postepowanie takze w sprawie, w ktorel przepis prawa wymaga wniosku strony. Organ
obowigzany jest uzyskac na to zgode strony w toku postepowania, a w razie nieuzyskania zgody —
postepowanie umor zy¢.”

W sprawie, w Kktorg przepis prawa wymagat wniosku strony, organ wszczal postepowanie
administracyjne z urzedu. Przed wszczeciem postepowania nie wystapit o zgode strony, o ktérel méwi
cytowany wyzej art. 61 8 2 k.p.a. W tgj sytuacji

A. wszczecie postepowania jest niezgodne z przepisami k.p.a.

B. sprawamoze by¢ zatatwiona bez koniecznosci uzyskania zgody strony.

C. do zatatwienia sprawy konieczne jest uzyskanie zgody strony w toku postepowania.

D. sprawa moze by¢ zatatwiona pod warunkiem udzielenia przez strong petnomocnictwa do

wystegpowaniaw j& imieniu.
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Zadanie 23.
Wiasciwos¢ organu administracji do zatatwiania okreslonych spraw, jaka wynika z przepisow o zakresie
jego dziatania, to wiasciwos¢

A. rzeczowa

B. migscowa

C. instancyjna.

D. funkcjonana
Zadanie 24.

Do Urzedu Gminy Trzciana wpltynat wniosek 0 wszczecie postgpowania w sprawie dotyczace
nieruchomosci potozong na terenie Gminy Trzciana i Gminy Lapanéw. Do wydania decyzji w tg
Sprawie wiasciwy miegscowo jest

A. wojt gminy, na obszarze ktorgj jest potozona wigksza czes¢ nieruchomosci.

B. kazdy zwojtow w zakresie czesci nieruchomosci znajdujacej si¢ na obszarze jego gminy.

C. Starosta Powiatu Bochenskiego, poniewaz obie gminy znajduja si¢ na obszarze tego powiatu.

D. WOojt Gminy Trzciana, poniewaz do urzedu tef gminy wplynat wniosek o wszczecie
postepowania.

Zadanie 25.

W podaniu wniesionym do organu administracji nie wskazano adresu wnoszacego. Co w tg sytuacji
powinien zrobi¢ organ administracji?

A. Umorzy¢ postgpowanie.

B. Zawiesi¢ postgpowanie do czasu podania adresu przez wnoszacego.

C. Pozostawi¢ podanie bez rozpoznania bez wzgledu nato, czy istnigje mozliwosé¢ ustalenia tego
adresu.

D. Pozostawi¢ podanie bez rozpoznania tylko wtedy, gdy nie ma mozliwosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych.

Strona 8 z 13

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zadanie 26.

Art. 41. 8 1. W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pe/nomocnicy majg obowigzek
zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swego adresu.

8 2. W razie zaniedbania obowigzku okreslonego w § 1 doreczenie pisma pod dotychczasowym adresem
ma skutek prawny.

Art. 42. 8 1. Pisma dorecza sie osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy.

8 2. Pisma mogq by¢ doreczane rowniez w lokalu organu administracji publiczngj, jezeli przepisy
szczegllne nie stanowiq inacze.

8 3. Wraze niemoznosci doreczenia pisma w sposob okreslony w § 1 i 2, a takze w razie konieczngj
potr zeby, pisma dorecza sie w kazdym migjscu, gdzie sie adresata zastanie.

Art. 43. W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza Sie, za pokwitowaniem, dorosfemu
domownikowi, sgsiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjely Sie oddania pisma adresatowi.
O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia sie¢ adresata, umieszczajqc zawiadomienie
w oddawczg skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach mieszkania.

Art. 44. 8 1. Wrazie niemoznosci doreczenia pisma w sposdb wskazany w art. 42 i 43:

1) operator pocztowy w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe przechowuje
pismo przez okres 14 dni w swojg placowce pocztowe] — w przypadku doreczania pisma przez
operatora pocztowego;

2) pismo skfada si¢ na okres czternastu dni w urzedzie w/asciwgl gminy (miasta) — w przypadku
doreczania pisma przez pracownika urzedu gminy (miasta) lub upowazniong osobe lub organ.

8§ 2. Zawiadomienie 0 pozostawieniu pisma wraz z informacjg 0 mozliwosci jego odbioru w terminie
siedmiu dni, liczgc od dnia pozostawienia zawiadomienia w migjscu okreslonym w 8§ 1, umieszcza Sie
w oddawcze] skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzawiach mieszkania adresata, jego
biura lub innego pomieszczenia, w ktorym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, bqdz
w widocznym mi€jscu przy wejsciu na posese adresata.

8 3. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktbrym mowa w 8§ 2, pozostawia Sie¢ powtérne
zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesy’ki w terminie nie dfuzszym niz czternascie dni od daty
pierwszego zawiadomienia.

8 4. Doreczenie uwaza Si¢ za dokonane z up/ywem ostatniego dnia okresu, o ktorym mowa w 8 1,
a pismo pozostawia sie w aktach sprawy

Jezeli strona wyjechata za granice bez podania organowi administracji nowego adresu, to w swietle
powotanych przepisdbw Kodeksu postepowania administracyjnego, w razie stwierdzenia niemoznosci
doreczenia pismaw sposob wskazany w art. 421 43 k.p.a

A. organ powinien zawiesi¢ postgpowanie.

B. organ powinien umorzy¢ postepowanie.

C. w celu doreczenia pisma organ powinien podja¢ starania o ustalenie nowego adresu do
doreczenia pisma.

D. aby doreczenie bylo uwazane za dokonane, organ powinien podja¢ czynnosci okreslone
w art. 44 k.p.a.
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Zadanie 27.

Art. 83. 8 1. Nikt nie ma prawa odmowi¢ zeznari w charakterze swiadka, z wyjqtkiem maZzonka strony,
wstepnych, zstepnych i rodzeristwa strony oraz je powinowatych pierwszego stopnia, jak réwniez osob
pozostajgcych ze strong w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Prawo odmowy zeznar trwa
takze po ustaniu ma/zeristwa, przysposobienia, opieki lub kurateli.

W swietle powotanego przepisu Kodeksu postgpowania administracyjnego prawo odmowy zeznan
w charakterze swiadka w toczacym si¢ postepowaniu administracyjnym nie przystuguje

A. rodzeastwu strony.

B. szwagrowi strony.

C. matzonkowi strony.

D. prawnemu opiekunowi strony.

Zadanie 28.

Art. 24. 8 1. Pracownik organu administracji publiczng podlega wylgczeniu od udziafu w postepowaniu
w sprawie:

1) w ktérej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze
mie¢ Wpfyw na jego prawa lub obowigzki;

2) swego ma/zonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;
3) 0soby zwigzanej z nim z tytufu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej by? swiadkiem lub biegfym albo by/ lub jest przedstawicielem jedngj ze stron, albo w ktére)
przedstawicielem strony jest jedna z 0osob wymienionych w pkt 211 3;

5) w ktérej braZ udzia/ w wydaniu zaskarzongj decyzji;

6) z powodu ktorej wszczeto przeciw niemu dochodzenie sfuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub
karne;

7) w ktérej jedng ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowsy.

Art. 25. 8 1. Organ administracji publicznej podlega wylqczeniu od zafatwienia sprawy dotyczgce)
interesow majgtkowych:

1) jego kierownika lub 0sdb pozostajgcych z tym kierownikiem w stosunkach okreslonych w art. 24 § 1
pkt 21 3;

2) osoby zajmujgcej stanowisko kierownicze w organie bezposrednio wyzszego stopnia lub oséb
pozostajgcych z nimw stosunkach okreslonych w art. 24 8 1 pkt 21 3.

Jezeli przed organem administracji publiczneg toczy si¢ postepowanie w sprawie dotyczacej interesbw
majatkowych kierownika tego organu, to w $wietle powotanych przepisbw Kodeksu postepowania
administracyjnego

A. nie mapodstaw do wytaczeniatego organu.

B. od zalatwieniate sprawy podlega wytaczeniu ten organ.

C. odudziatu w postepowaniu w tej sprawie podlegawytaczeniu jedynie kierownik tego organu.

D. od udzialu w postgpowaniu w tef sprawie podlega wytaczeniu jedynie pracownik organu,

ktéremu podlega ta sprawa zgodnie z zakresem czynnosci.
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Zadanie 29.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego odmowit pozwolenia na utworzenie uczelni niepubliczne.
Strona niezadowolona z tej decyzji moze

A. odwota si¢ do Prezesa Rady Ministrow.

B. odwola¢ si¢ do samorzadowego kolegium odwotawczego.

C. wnies¢ skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

D. 2zwrdci¢ si¢ do Ministraz wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Zadanie 30.

Jezeli organ administracji, ktéry wydat decyzje w pierwszej instancji, po wniesieniu odwotania nie
wydal nowej decyzji, jest obowiazany przestac odwolanie wraz z aktami sprawy organowi
odwotawczemu

A. niezwtocznie.

B. w ciagu 24 godzin od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie.
C. wterminie 7 dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie.
D. w terminie 30 dni od dnia, w ktérym otrzymat odwotanie.

Zadanie 31.
W wyniku postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji, wszczetego na zadanie strony,
organ administracji stwierdza niewaznos¢ decyzji, jezeli

A. decyzjazostatawydana z razacym naruszeniem prawa.

B. stronabez wiasngj winy nie brata udziatu w postepowaniu.

C. decyzjazostatawydana przez pracownika, ktory podlegat wytaczeniu.

D. decyzjanie zawierata podpisu osoby upowaznione do wydania decyzji.

Zadanie 32.
Podanie w sprawie wznowienia postgpowania administracyjnego zakonczonego wydaniem decyzji
ostatecznel wnosi Si¢

A. do sadu powszechnego.

B. dowojewddzkiego sadu administracyjnego.

C. do samorzadowego kolegium odwotawczego.

D. doorganu administracji, ktory wydat w sprawie decyzje w pierwszej instancji.

Zadanie 33.
Srodkiem egzekucyjnym w postepowaniu egzekucyjnym w administracji, dotyczacym naleznosci
pienieznych, jest

A. przymus bezposredni.

B. egzekucjaz ruchomosci.

C. odebranierzeczy ruchomey.

D. grzywnaw celu przymuszenia.
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Zadanie 34.
Egzekucji administracyjnel nie podlegaia

A. kredyty.
B. podatki.
C. kary pienigzne wymierzane przez organy administracji.
D. obowiazki z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, naktadane w drodze decyzji organow
Panstwowej Inspekcji Pracy.
Zadanie 35.

Przedmiotem skargi rozpatrywanej w postepowaniu w sprawie skarg i wnioskow nie moze by¢é

A. przewlektei biurokratyczne zatatwianie spraw.
B. naruszenie praworzadnosci przez organy administracji.
C. nienadezyte wykonywanie zadan przez organy administracji.
D. decyzja w indywidualnegl sprawie wydana bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska
innego organu.
Zadanie 36.
Przedmiotem wniosku rozpatrywanego w postepowaniu w sprawie skarg i wnioskow nie_moze byé
sprawa dotyczaca
A. zmiany lokalizacji przystankéw komunikacji miejskiej.
B. wydtuzeniaczasu przyjmowaniainteresantow w urzedzie gminy.
C. ograniczenia biurokracji zwiazane z otwieraniem nowych firm.
D. wydania nakazu wyburzenia budynku wybudowanego bez wymaganego pozwolenia na
budowe.
Zadanie 37.

Ztobek samorzadowy, wykonujacy odptatnie zadania wtasne samorzadu terytorialnego w zakresie opieki
nad dzie¢cmi do lat 3, jest

A. samorzadowym zaktadem budzetowym.

B. samorzadowa jednostka budzetowa.

C. jednostka samorzadu terytorialnego.

D. przedsicbiorstwem komunalnym.
Zadanie 38.

Do sektora finansow publicznych, zgodnie z ustawa o finansach publicznych, nie zalicza sig

A.

B.
C.
D

organdw wiadzy publiczne.

jednostek samorzadu terytorial nego.
samorzadowych zaktadéw budzetowych.
tworzonych przez gmine spétek prawa handlowego.
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Zadanie 39.
Dochodem budzetu panstwa nie jest podatek

A. odgier.

B. akcyzowy.

C. odtowardw i ustug.

D. od srodkow transportowych.

Zadanie 40.

Elementy klasyfikacji budzetowe), okreslgace rodzaj dochodu, przychodu lub wydatku, srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskigj, niepodlegajacych zwrotowi srodkdw z pomocy udzielaneg)
przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), oraz innych
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, to

A. dzaty.
B. czesci.
C. rozdzialy.
D. paragrafy.
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