
Nazwa 

kwalifikacji: Obsługa klienta w jednostkach administracji

Oznaczenie 

kwalifikacji: A.68

Numer 

zadania: 01

Kod 

arkusza: A.68-01-15.08

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1 Spis spraw - sposób zarejestrowania wniosku 

1 wpisany rok: 2015

2 symbol komórki organizacyjnej: USC

3 oznaczenie teczki: 5355

4 tytuł teczki: Zmiany imion i nazwisk

5 sprawa: wniosek  o zmianę nazwiska lub zmiana nazwiska

6 od kogo wpłynęło pismo: Jerzy Karol

7 pismo z dnia: 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

8 data wszczęcia sprawy: 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

9 data ostatecznego załatwienia sprawy:  8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

R.2 Wniosek o zmianę imienia i/lub nazwiska - uzupełniony o znak sprawy i adnotacje urzędowe 

1 znak sprawy: USC.5355.1.2015

2 przekreślony wyraz paszport

3 numer dowodu osobistego: AGV 547689

4 data wydania dowodu osobistego: 10.05.2006 r. lub 10 maja 2006 r.

5 dowód osobisty wydany przez: Prezydenta Miasta Wrocławia

6 syn: Tomasza i Marzeny

7 urodzony dnia: 27 kwietnia 1988 r.

8 zameldowany na pobyt stały: ul. Gwarecka 17/54 54-402 Wrocław

R.3 Decyzja na wyrażenie zgody na zmianę nazwiska

1 nazwa i adres organu - Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego ul. P. Włodkowica 20, 50-072 Wrocław

2 data i miejscowość sporządzenia decyzji - Wrocław 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

3 numer decyzji - USC.5355.1.2015

4 imię, nazwisko i adres wnioskodawcy: Jerzy Karol, 54-402 Wrocław ul. Gwarecka 17/54

5
orzekam: o zmianie nazwiska Jerzego Karola - ur.27 kwietnia 1988r. w Głogowie lub PESEL 88042700234 - z nazwiska 

„Karol” na nazwisko „Karolkowski”  

6

uzasadnienie: dotychczasowe nazwisko ma formę imienia co powoduje wiele nieporozumień i utrudnia załatwianie spraw 

urzędowych lub uzasadnienie jest zbędne - decyzja uwzględnia w całości żądanie strony art. 107 § 4 Kpa lub odstąpienie od 

uzasadnienia: powołanie podstawy prawnej art. 107 § 4 Kpa

7 pouczenie o odwołaniu

8 otrzymują - Prezydent Miasta Wrocławia

9 otrzymują  - a/a lub a.a. lub ad acta 

10 podpis i stanowisko służbowe – miejsce na podpis pozostawiono niewypełnione

R.4 Metryka sprawy

1 oznaczenie sprawy: USC.5355.1.2015  lub 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

2 tytuł sprawy: zmiana nazwiska lub wniosek o zmianę nazwiska

3 data podjętej czynności: 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

4 oznaczenie osoby podejmującej dane czynności – numer PESEL  zdającego

5 określenie podejmowanej czynności – rejestracja wniosku 

6
wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (rejestracja wniosku):  

USC.5355.1.2015   lub 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

7 określenie podejmowanej czynności – uzupełnienie wniosku  o znak sprawy i adnotacje urzędowe

8
wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (uzupełnienie wniosku o znak 

sprawy i adnotacje urzędowe): USC.5355.1.2015  lub 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08

9 określenie podejmowanej czynności – sporządzenie lub wydanie decyzji

10
wskazanie identyfikatora dokumentu w aktach sprawy, do którego odnosi się dana czynność (sporządzenie lub wydanie 

decyzji): USC.5355.1.2015   lub 8.10.2015 lub 8 października 2015 lub 2015-10-08
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