Wiecej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl

Nazwa
kwalifikaciji:

Oznaczenie
kwalifikaciji:

Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Wykonywanie prac biurowych
AU.27

01
AU.27-01-ceniania

ia

Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny

Lp. (Dopuszczalne inne sformutowania poprawne merytorycznie)
R.1 Rezultat 1: Upowaznienie dla pracownika hurtowni (projekt) - wydruk
R.1.1 Pismo sporzadzone w pionowym ukladzie strony, na papierze formatu A4
R.1.2 Nadawca: Hurtownia Artykutow Biurowych KAMA Kamil Polakowski
R.1.3 Miejscowos¢ i data pisma: £6dz, 11 stycznia 2021 r. lub inny poprawny sposéb zapisu daty
R.1.4 Nazwisko i imie pracownika: Jolanta Malinowska
R.1.5 Tres¢ pisma zawiera informacje o dokumencie tozsamosci: dowod osobisty
R.1.6 Tres¢ pisma zawiera informacje o serii i numerze dowodu osobistego: CAB 783449
R17 Tresc¢ pisma zawiera informacje o stanowisku zajmowanym przez pracownika: specjalista
o do spraw sprzedazy
R.1.8 Tres¢ pisma zawiera informacje o celu upowaznienia: odbiér dostaw artykutéw biurowych
R.1.9 Tres¢ pisma zawiera informacje: dokument wazny 30 dni lub do 10.02.2021
R.1.10 |Pod trescig upowaznienia znajduje sie wykropkowane miejsce przeznaczone na podpis
R.2 Rezultat 2: Oferta handlowa - wydruk
Nadawca: Hurtownia Artykutéw Biurowych KAMA Kamil Polakowski, ul. Nawrot 18,
R.2.1 s
90-008 t6dz
R.2.2 Miejscowos¢ i data: £6dz, 11 stycznia 2021 r.
R.2.3 Adresat: Miodziezowe Centrum Kultury TKACZ, ul Ztota 21, 90-023 £.6dz
R.2.4 Okreslenie sprawy lub tytut pisma: oferta
R.2.5 Data zapytania ofertowego: 8 stycznia 2021 r.
R26 Nazwy i ceny oferowanych towar6w: obwoluta na dokumenty A4 - 24,00 zi/szt.;
o pétka na dokumenty - 30,00 z#/szt.
R.2.7 Tres$¢ pisma zawiera informacje: ceny zawierajg VAT 23%, realizacja ustugi 7 dni
R.2.8 Tre$¢ pisma zawiera informacje o rabacie: przy zamowieniu powyzej 200,00 zt - rabat 5%
R.2.9 Warunki ptatnosci: przelew 7 dni
R.2.10 |Pod trescig pisma znajduje sie wykropkowane miejsce przeznaczone na podpis
R.3 Rezultat 3: Pismo przewodnie - wydruk
R.3.1 Pismo sporzadzone w pionowym ukladzie strony, na papierze formatu A4
Nadawca: Hurtownia Artykutéw Biurowych KAMA Kamil Polakowski, ul. Nawrot 18,
R.3.2 s
90-008 t6dz
R.3.3 Miejscowosé: £odz
R.3.4 Data pisma: 11 stycznia 2021 r. lub inny poprawny spos6b zapisu daty
Adresat: Sklep Papierniczy PINOKIO Jolanta Wisniewska, ul. Adama Mickiewicza 45,
R.3.5 :
95-060 Brzeziny
R3.6 Pismo zawiera zwrot grzecznosciowy rozpoczynajgcy typu: Szanowna Pani lub inny zwrot
o grzecznosciowy
R3.7 W tresci pisma jest informacja o przestaniu katalogu prezentujgcego nowosci hurtowni (lub
o zapis réwnoznaczny)
R.3.8 Tres$¢ pisma zawiera informacje o zalgczniku: katalog ofertowy
R3.9 Tres¢ pisma zawiera zwrot grzecznosciowy konczacy typu: Z powazaniem lub inny zwrot
o grzecznosciowy
R.3.10 JPod trescig pisma znajduje sie podpis: Jolanta Malinowska




