Informacja dla szkét ksztatcgcych w kwalifikacjach A.35, AU.35, A.65, AU.65
z uzyciem programu Sage Kadry i Ptace One Payroll

Program Sage Kadry i Ptace One Payroll wymaga pofaczenia z Internetem w dwdch momentach:
uruchomienia programu i tworzenia bazy danych podmiotu.

Aby przygotowac stanowiska egzaminacyjne zgodnie z wymaganiami (bez dostepu do Internetu)
nalezy zastosowac:
e wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych,
e instrukcje dla zdajgcego do przekazania przez zespd6t nadzorujacy (instrukcja powinna zostac
wydrukowana i umieszczona na stanowisku egzaminacyjnym dla kazdego zdajgcego,
a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powinien poinformowac zdajgcych o koniecznosci jej
zastosowania).

Zaleca sie wykonanie czynnosci zapisanych we wskazaniach i instrukcji w toku ksztatcenia, tak aby
przecwiczyé przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i wykluczyé ewentualne problemy.



Wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
Procedura przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z wymaganiami (bez dostepu
do Internetu) dla wersji programu Sage Kadry i Ptace One Payroll 2020 (20.0.102.0)

Dla kolejnych wersji tego programu nalezy aktualizowa¢ zapisy z pkt. I.

. Po wyfaczeniu Internetu w programie wyswietla sie komunikat o braku potaczenia z Internetem.

X

. Brak potaczenia z Internetem
! Bez polaczenia z Internetem nie mozesz kontynuowac pracy z
programem. Przywrd ¢ potaczenie,

Komunikat jest zwigzany z brakiem dostepu do Serwera Synchronizacji Czasu GUS.

Aby umozliwi¢ zdajacym prace z programem bez dostepu do Internetu nalezy dokonac¢ edycji pliku
konfiguracyjnego Sagekip.exe.config znajdujgcego sie w katalogu instalacyjnym programu Sage Kadry
i Ptace One Payroll (domysina lokalizacja C:\Program Files (x86)\Sage\KiP\20.0).

Instrukcja:
1. Otworz plik Sagekip.exe.config przy pomocy aplikacji Notatnik
2. Zaznacz cata jego zawartos¢ (np. CTRL+A) i usun
3. Wklej zawartos¢ zamieszczong ponizej w ramce lub z zatgczonego pliku sage_kod
4. Zapisz plik

<?xml version="1.0"?>
<configuration>

<configSections>
<sectionGroup name="Symfonia.Common.Settings">
<section name="FConfig"
type="Symfonia.Common.Defs.FConfigSectionHandler, Symfonia.Common.Defs, Version=20.0.102.0,
Culture=neutral, PublicKeyToken=94f0c0fc2739del1f"/>
</sectionGroup>
</configSections>
<Symfonia.Common.Settings>
<FConfig>
<WorkstationClientDependent>
<entity name="ForceLocalMachineTime" type="System.Boolean"
\value="true" force="true"/>
</WorkstationClientDependent>
</FConfig>
</Symfonia.Common.Settings>

<runtime>

<assemblyBinding xmIns="urn:schemas-microsoft-com:asm.v1">

<probing privatePath="References"/>

<dependentAssembly>
<assemblyldentity name="Microsoft.Practices.ServiceLocation" publicKkeyToken="31bf3856ad364e35"
culture="peutral" />
<bindingRedirect oldVersion="0.0.0.0-1.3.0.0" newVersion="1.3.0.0" />
</dependentAssembly>

</assemblyBinding>
</runtime>
</configuration>

Uwaga: Po wykonaniu czynnosci wymienionych w instrukcji program powinien uruchomic¢ sie bez
dostepu do Internetu. Aby utworzy¢ baze danych podmiotu nalezy zapewni¢ dostep do Internetu
i wykonad kolejne czynnosci.



Il. Uruchom program przy dostepie do Internetu i utwérz nowa baze danych firmy o nazwie TEST

Lista Firm

sage
Wersja 2020

Wybierz p0|ecenie DOdaj flrme Lista dostepnych firm
+ —_

Uruchem  Dodaj firme  Odtacz firme

[] Pamifi to okno przy kolgjnym logowaniu do firmy
+100%

Sage Kadry i Place

Zaznacz Tworzenie nowej firmy i przejdz Dalej sage

Witamy w kreatorze

Wybierz akeje i zatwierd ja prayciskiem Dalej .

Tworzenie nowej firmy
Zostanie utworzona baza danych, na kidrej bedzie mozna rozpoczaé prace z nows firma.

Dolaczanie firmy
Baza danych z serwera bedzie widoczna na liécie firm.

Zaktadanie firmy demonstracyjnej
Zostanie utworzona baza z przykladowymi danymi, porwalajacymi na prace testowa.

Odtwerzenie kopii firmy pod nowa nazwa
Utworzons firma bedzie zawierata dane z odiworzonej kopii bezpieczeristwa.

.

Sage Kadry i Place
Nowa firma

Wybierz serwer, wpisz nazwe bazy [ 1 EEP TworNgER=y danych na serwerze MS SQL
. L, ) Wybierz serwer, Ra ktrym ma zostaé zatozona baza danych.
danych TEST i przejdz Dalej

2) Fima sever | -

Podaj nazwe tworzonej bazy danych.

jest wymagana

3  Rejestraqja licencji Bazadanych: | TEST

4 | Podsumowanie wynikéw Ustawienia dodatko \

.



— Whpisz:

e nazwe petng i skrécong zaktadanej
firmy: TEST

enumer NIP: 111111111

— Usun zaznaczenie przy zapisie: Firma

uprawniona do wypftaty zasitkow

(zatrudnia powyzej 20 pracownikow)

— Przejdz Dalej

Woybierz polecenie Zatdz firme

Woybierz polecenie Zakoricz

Sage Kadry i Place
Nowa firma

Baza danych Dane i ustawienia firmy

o Firma

Podaj podstawowe dane firmy. Pozostate danc i ustawienia bedzie mazna wprowadzié w utwarzong; firmie.

Nezwa pelna:  TEST

Nazwa skrécona: | TEST
3 Rejestraga licengji

W

Numer NIP: 111111111

4  Podsumowanie WynikéW [ £irma uprawniona do wyplaty zasitkéw (zatrudnia powyzej 20 pracownikéw)

Dia firmy zostanie zatozony uzytkownik administracyjny o loginie "Admin”

[] Chce teraz zmieni¢ login i hasto uzytkownika administracyjnego

Nowa firma

° Baza danych [] Chee zarejestrowaé firme
Dane firmy

° Firma
Nazwa firmy:

° Rejestracja licencji NIP:
Licencja

Py m ni nikd
4 'odsumowanie wynikéw Numery senjne @)
do wykorzystania
w danej bazie:

Firma, ktéra obecnie zakladasz nie jest zarejestrowana i pozostanie aktywna 30 dni od dnia zalozenia. Mozesz
. ¢ ja teraz lub w d okresu prébnego.

Sage Kadry i Place

Nowa firma

je firmy

Baza danych

Firma
Dane bazy danych:

Seertisso

Rejestraga licengji Nazwa bazy danych: TEST

) " Dane firmy:

Podsumowanie wynikéw ez s —
Nazwa skrécona: TEST
Numer NIP: 111111111

Numer senyim: Utworzana firma posiada ograniczenie czasowe do 30 dni. Do wlatciwej pracy z firma nalezy
vy wprowsdzi¢ w programie zakupions licencie.
Firma uprawniona

do wyplaty zasitkéw: "MC

Administrator: Admin

/




Zamknij program
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sage
Wersja 2020
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Status Firma

» TEST

[ Pomiti to okno przy kolejnym logowaniu do firmy

= +1100 %

lll. Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ dziatania bazy danych wykonaj nastepujgce czynnosci:
—odtgcz Internet
— uruchom program Sage Kadry i Ptace One Payroll
— uruchom baze danych firmy TEST

Lista Firm

sage
Wersja 2020
Lista dostepnych firm

a o+ -

Uruchom  Dodaj firme Odiacz firme

Status Firma

L TEST

[] Pomifi to okno przy kelejnym logowaniu do firmy

= +1100%



— Nie wpisuj starego hasta, poniewaz
nie zostato ono ustalone

— Wprowadz nowe hasto i powtérz je,
mozesz uzy¢ hastfa: tester12

Uwaga: Hasto do bazy danych firmy
TEST, ktdre zostanie ustalone nalezy
przekaza¢ zdajgcym. Bedzie ono
rowniez potrzebne do usuniecia bazy
danych podmiotu po egzaminie.

sage

Firma:

Logowanie

! E Aktualne wymagania wzgledem hasta:

- hasto musi zawierad nie mnigj niz & znakdw i nie wiecej niz 40 znakdw
- hasto musi by zmieniane co 30 dni

- hasto musi zawierad litery

- hasto musi zawieraé cyfry

- hasto musi byé rézne od 3 ostatnich wprowadzonych haset

Aby sie zalogowad musisz wprowadzic nov\V
et
Wyyswietl list

Windows

Copyright © Sage sp. z 0.0.

Wszelkie prawa zastrzezone.

sage

Lireone

Zmiana hasta - Admin

Stare hasto: | / |
Mowe hasfo: | ******** / |
Powtdrz nowe hasto: | xxxxxxxx |

Wymagania Zmien Anuluj

Wyswietl liste firm /

Copyright © Sage sp. z 0.0

Wszelkie prawa zastrzezone.

ndows

Po zmianie hasta nalezy zalogowac sie do bazy danych podmiotu TEST bez dostepu do Internetu i sprawdzic¢
czy program sie otwiera. Nastepnie zamkng¢ program.

Uwaga:

W przypadku dalszych probleméw (po wykonaniu proponowanych czynnosci) z zapewnieniem, w programie
Sage Kadry i Ptace One Payroll, pracy zdajgcym bez dostepu do Internetu nalezy skontaktowaé sie

z producentem oprogramowania.



Instrukcja dla zdajacego do przekazania przez zespé6t nadzorujacy

1.

Uruchom program Sage Kadry i Ptace One Payroll

2. Woybierz baze danych firmy TEST i uruchom ja

Lista Firm

sage

Lista dostepnych firm

» +

Uruchom  Dodaj firme Qdlacz firme

I

4 TEST

[[] Pomifi to okno przy kolejnym logowaniu do firmy

+1100 %
'

3. Zaloguj sie do bazy danych firmy TEST uzywajgc hasta wskazanego przez przewodniczacego zespotu

nadzorujacego (Uwaga:
egzaminacyjnych)

4. Edytuj dane firmy

Usun nazwe flrmy TEST, skrécong nazwe firmy: TEST i NIP:

%1 Sage Kadry i Place 202¢

& Firma Funkcje Administraa  Okno Pomoc  Dodatki

hasto nadaje opiekun pracowni
sage

Firma:
[ Zaloguj jako uzytkownik
Uzytkownik: ' Admin

Hasto:

Zalogyj

Wswiet liste firm

Copyright © Sage sp. z 0.c.
Wszelkie prawa zastrzezone.

podczas przygotowania stanowisk

Idows
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5. Wprowadz dane podmiotu zgodnie z trescig zadania w arkuszu egzaminacyjnym i zapisz zmiany



