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Nazwa
kwalifikaciji:

Oznaczenie
kwalifikacji:

Numer zadania:

Kod arkusza:

Organizacja i prowadzenie archiwum
AU.63

01
AU.63-01-01 zo

Lp. Elementy podlegaj gce ocenie/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1: Spis zdawczo—odbiorczy akt nr 526
R.1.1 Nagtéwek spisu zdawczo-odbiorczego uzupetniony o: Urzad Miasta Ptocka, Wydziat Organizacyjny
R.1.2 Spis zdawczo - odbiorczy akt numer uzupetniony o: 526
R.1.3 Wiersz 1 uzupetniony kolejno: 1; W0O.220; Akta osobowe os6b zatrudnionych - Brzozowska Zofia;
T 2010 - 2011; BE50; 1;
R.1.4 Wiersz 2 uzupetniony kolejno: 2; W0O.220; Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Jakubowska
o Malgorzata; 1992 - 2014; BES0; 1;
R15 Wiersz 3 uzupetniony kolejno: 3; WO.220; Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Kowalski Jakub;
T 2008 - 2009; BE50; 1;
R.16 Wiersz 4 uzupetiony kolejno: 4; WO.220; Akta osobowe os6b zatrudnionych - Lewicka Maria; 1999 -
o 2011; BE5O0; 1;
R.1.7 Wiersz 5 uzupetniony kolejno: 5; WO.220; Akta osobowe os6b zatrudnionych - Nowak Jan; 1999 -
o 2010; BE5O0; 1;
R18 Wiersz 6 uzupetniony kolejno: 6; WO.220; Akta osobowe 0s8b zatrudnionych - Pietrzak Barbara;
T 2000 - 2004; BE50; 1;
R.1.9 Liczba pozyciji: 6
R.1.10 |Liczba teczek: 6
R.2 Rezultat 2: Fiszki imituj gce opisy teczek akt osobowych Wydziatu Organizacyjn ego
R.2.1 Fiszka "Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Brzozowska Zofia" uzupetniona o: 526/1
R.2.2 Fiszka "Akta osobowe 0sdb zatrudnionych - Jakubowska Malgorzata" uzupetniona o: 526/2
R.2.3 Fiszka "Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Kowalski Jakub" uzupetniona o: 526/3
R.2.4 Fiszka "Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Lewicka Maria" uzupetniona o: 526/4
R.2.5 Fiszka "Akta osobowe 0séb zatrudnionych - Nowak Jan" uzupetniona o: 526/5
R.2.6 Fiszka "Akta osobowe 0s6b zatrudnionych - Pietrzak Barbara" uzupetniona o: 526/6
R.3 Rezultat 3: Spis dokumentacji niearchiwalnej podle  gajacej brakowaniu dla Urz edu
Nagtéwek spisu Petna nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktérej dokumentacja
R.3.1 niearchiwalna jest brakowana uzupetniona o: Urzad Miasta Plocka, Wydziat Zamowien Publicznych
lub Wydziat Zamoéwien Publicznych
R3.2 Nagtowek spisu Informacja o rodzaju dokumentacji objetej wnioskiem uzupetniona o; aktowa lub
- dokumentacja aktowa
Wiersz 1 uzupehiony kolejno: 1; WZP.270; Dokumentacja zamdéwien publicznych - zapytania
R.3.3 i 4
ofertowe; 2009; 4;
Wiersz 2 uzupetniony kolejno: 2; WZP.272; Umowy zawarte w wyniku postepowania w trybie
R.3.4 P . . .
zamoOwien publicznych; 2003; 1;
R.3.5 Wiersz 3 uzupetniony kolejno: 3; WZP.3220; Dowody ksiegowe - faktury; 2008; 2;
R.3.6 Wiersz 4 uzupetniony kolejno: 4; WZP.7031; Zlecenia ustug - na zewnatrz; 2007; 1;
R.3.7 Liczba pozycji: 4
R.3.8 Liczba teczek: 8
R.4 Rezultat 4: Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
Rubryka 1 Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej wnioskujgcej o wyrazenie zgody na
R.4.1 . Lo . . : . .
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej uzupetniona o: Urzad Miasta Ptocka
RA4.2 Rubryka 4 Roczne daty skrajne dokumentacji niearchiwalnej objetej wnioskiem uzupetniona o: 2003 -

2009
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R.4.3 Rubryka 5a llos¢ jednostek archiwalnych uzupetniona o: 8
R.4.4 Rubryka 5b llos¢ jednostek inwentarzowych uzupetniona o: 4
R.4.5 Rubryka 5c Metry biezgce uzupetniona o: 1,5 mb lub 1,5
R.5 Rezultat 5: Spis materiatéw archiwalnych Wydziat  u Kontroli Urz edu Miasta Ptocka
R5.1 Nagtowek spisu Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, ktéra wytworzyta materiaty archiwalne
= uzupetniona o: Urzad Miasta Ptocka - Wydziat Kontroli lub Urzad Miasta Ptocka lub Wydziat Kontroli
R.5.2 Nagtowek spisu Okreslenie rodzaju materiatéw archiwalnych i z lat uzupetniona o: aktowa lub
" dokumentacja aktowa lub 1990-1991
R.5.3 Wiersz 1 uzupetniony kolejno: 1; WK.1710; Kontrole zewnetrzne w podmiotach; 1991
R5.4 Wiersz 2 uzupetniony kolejno: 2; WK.1711; Kontrole przeprowadzone przez podmioty w
= jednostkach im podlegtych; 1990
R.5.5 Wiersz 3 uzupetniony kolejno: 3; WK.1712; Kontrole wewnetrzne w podmiotach; 1990
R.5.6 Wiersz 4 uzupetniony kolejno: 4; WK.1721; Audyt - state akta audytu; 1991
R.5.7 Spis zawiera jednostek archiwalnych: 4




