
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie 
kwalifikacji: AU.63

Numer zadania: 01

Kod arkusza: AU.63-01-01_SG_zo
Wersja arkusza: zo

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1:  Fiszki imitujące opisy teczek aktowych dla materiałów archiwalnych (kat. A) 
uzupełnione o znak teczki, tytuł, kategorię archiwalną, sygnaturę archiwalną

R.1.1 Fiszka "Uczniowskie kluby sportowe 2014" uzupełniona o: OIS.4152; sygn.11/5

R.1.2
Fiszka "OIS.4153, kat. A" uzupełniona o: Kluby sportowe, stowarzyszenia kultury fizycznej; 
sygn.11/6

R.1.3 Fiszka "Programy rozwoju kultury fizycznej 2014-2015, kat.A" uzupełniona o: OIS.411; sygn.11/3

R.1.4
Fiszka "Organizacja imprez i uroczystości oraz obchodów jednorazowych 2015, kat. A" uzupełniona 
o: OIS.4031, sygn.11/2

R.1.5
Fiszka "OIS.4151, 2014-2015" uzupełniona o: Nadzór nad działalnością stowarzyszeń kultury 
fizycznej, kat. A, sygn.11/4

R.1.6 Fiszka "Mecenat nad działalanością kulturalną 2013-2014" uzupełniona o: OIS.402, kat. A, sygn.11/1

R.2
Rezultat 2:  Fiszki imitujące opisy teczek aktowych dla dokumentacji niearchiwanej (kat. B) 
uzupełnione o znak teczki, tytuł, kategorię archiwalną, sygnaturę archiwalną

R.2.1
Fiszka "Strategie, programy, plany i sprawozdania z innych podmiotów 2015" uzupełniona o: 
ADM.031, kat. B5, sygn.12/1

R.2.2
Fiszka "ADM.225, 2015" uzupełniona o: Gospodarowanie terenami wokół obiektów, kat. B5, 
sygn.12/3

R.2.3
Fiszka "Konserwacja i eksploatacja bieżąca budynków, lokali i pomieszczeń 2014-2015" 
uzupełniona o: ADM.223, kat. B5, sygn.12/2

R.2.4
Fiszka "ADM.241, 2013-2014, kat. B5" uzupełniona o: Eksploatacja własnych środków 
transportowych, sygn.12/5

R.2.5
Fiszka "Magazynowanie i użytkowanie środków trwałych i nietrwałych 2014" uzupełniona o: 
ADM.231, sygn.12/4  

R.2.6 Fiszka "Rozliczanie dochodów, wydatków, opłat 2015" uzupełniona o: FN.3121, kat. B5, sygn.13/1

R.2.7 Fiszka "FN.3230, 2015" uzupełniona o: Dokumentacja płac i potrąceń z płac, kat. B5, sygn.13/3
R.2.8 Fiszka "FN.3132, 2014-2015, kat. B5" uzupełniona o: Finansowanie remontów, sygn.13/2

R.3
Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 11 dla materiałów archiwalnych  (kat. A) Działu  
Organizacji Imprez i Sportu

R.3.1
Nagłówek spisu zdawczo-odbiorczego uzupełniony o: Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w 
Gdańsku, Dział Organizacji Imprez i Sportu

R.3.2
Wiersz 1 uzupełniony kolejno o: 1, OIS.402, Mecenat nad działalnością kulturalną, 2013, 2013-
2014, A, 1

R.3.3
Wiersz 2 uzupełniony kolejno o: 2, OIS.4031, Organizacja imprez i uroczystości oraz obchodów 
jednorazowych, 2015, 2015, A, 1

R.3.4
Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3, OIS.411, Programy rozwoju kultury fizycznej, 2014, 2014-2015, 
A, 1

R.3.5
Wiersz 4 uzupełniony kolejno o: 4, OIS.4151, Nadzór nad działalnością stowarzyszeń kultury 
fizycznej, 2014 2014-2015,  A, 1

R.3.6 Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5, OIS.4152, Uczniowskie kluby sportowe, 2014, 2014, A, 1

R.3.7
Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6, OIS.4153, Kluby sportowe, stowarzyszenia kultury fizycznej, 
2014, 2014-2015, A, 1

R.3.8 Liczba pozycji - 6
R.3.9 Liczba teczek - 6

R.4
Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 12 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Działu 
Administracyjnego

R.4.1
Nagłówek spisu zdawczo – odbiorczego uzupełniony o: Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w 
Gdańsku, Dział Administracyjny 

R.4.2
Wiersz 1 uzupełniony kolejno o: 1, ADM.031, Strategie, programy, plany i sprawozdania z innych 
podmiotów, 2015, 2015, B5, 1
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R.4.3
Wiersz 2 uzupełniony kolejno o: 2, ADM.223, Konserwacja i eksploatacja bieżąca budynków, lokali 
i pomieszczeń, 2014, 2014-2015, B5, 1

R.4.4
Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3, ADM.225, Gospodarowanie terenami wokół obiektów, 2015, 
2015, B5, 1

R.4.5
Wiersz 4 uzupełniony kolejno o: 4, ADM.231, Magazynowanie i użytkowanie środków trwałych i 
nietrwałych, 2014, 2014. B5, 1

R.4.6
Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5, ADM.241, Eksploatacja własnych środków transportowych, 
2013, 2013-2014, B5, 1

R.4.7 Liczba pozycji - 5
R.4.8 Liczba teczek - 5

R.5
Rezultat 5: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 13 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Działu 
Finansowego

R.5.1
Nagłówek spisu zdawczo – odbiorczego uzupełniony o: Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w 
Gdańsku, Dział Finansowy 

R.5.2
Wiersz 1 uzupełniony kolejno o: 1, FN.3121, Rozliczanie dochodów, wydatków, opłat, 2015, 2015, 
B5, 1

R.5.3 Wiersz 2 uzupełniony kolejno o: 2, FN.3132, Finansowanie remontów, 2014, 2014-2015, B5, 1 

R.5.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3, FN.3230, Dokumentacja płac i potrąceń z płac, 2015, 2015, B5, 1

R.5.5 Liczba pozycji - 3
R.5.6 Liczba teczek - 3
R.6 Rezultat 6: Wykaz spisów zdawczo-odbiorczych

R.6.1 Nagłówek wykazu uzupełniony o: Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Gdańsku
R.6.2 Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 11, data egzaminu, Dział Organizacji Imprez i Sportu, 6, 6
R.6.3 Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 12, data egzaminu, Dział Administracyjny, 5, 5
R.6.4 Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 13, data egzaminu, Dział Finansowy, 3, 3
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