
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum 

Oznaczenie 
kwalifikacji: AU.63

Numer zadania: 01

Kod arkusza: AU.63-22.06-01-SG-zo
Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegaj ące ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 410 dla dokumentacji niearchiwalnej 
(kat. B) Referatu Spraw Obywatelskich

R.1.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Brzezinach

R.1.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Referat Spraw Obywatelskich

R.1.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; SO.5010; Prowadzenie i obsługa rejestru wyborców ; 
2018; 2018; BE5;  1

R.1.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2;  SO.5012;  Udost ępnianie danych z rejestru i spisów 
wyborców;  2018;  2018;  B5;  1

R.1.5 Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3;  SO.5041;  Rachmistrze spisowi;  2017;  2017;  B 5;  1

R.1.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; SO.5315; Przekazywanie do publicznej wiadomo ści 
informacji, zawiadomie ń itp. od innych organów;  2017; 2017;  B5;  1

R.1.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; SO.5342; Aktualizowanie danych w ewidencji ludn ości; 
2018; 2018;  B5;  1

R.1.8 Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6;  SO.5343; Sprawy meldunkowe; 2017;  2017;  B10;   1

R.1.9 Liczba pozycji: 6

R.1.10 Liczba teczek: 6

R.2
Rezultat 2: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 411 dla m ateriałów archiwalnych (kat. A) 
Referatu Finansowego

R.2.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Brzezinach

R.2.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Referat Finansowy

R.2.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; FN.3022; Opiniowanie bud żetu przez Regionaln ą Izbę 
Obrachunkow ą; 2018; 2018; A;  1

R.2.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; FN.3030;  Układ wykonawczy bud żetu gminy;  2017;  
2017;  A;  1

R.2.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3;  FN.3110; Planowanie dochodów z podatków i opłat  
oraz sprawozdawczo ść w tym zakresie;  2017;  2017;  A;  1

R.2.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; FN.3200; Polityka rachunkowo ści i plany kont;  2017; 
2017;  A;  1

R.2.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; FN.3201; Wyja śnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 
dotycz ące zagadnie ń z zakresu rachunkowo ści, ksi ęgowo ści i obsługi kasowej; 2017; 
2017;  A;  1

R.2.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6; FN.3250; Interwencja Głównego Ksi ęgowego; 2018;  
2018;  A;  1

R.2.9 Liczba pozycji: 6

R.2.10 Liczba teczek: 6

R.3
Rezultat 3:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 412 dla dokumentacji niearchiwalnej 
(kat. B) Referatu Administracyjnego

R.3.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Brzezinach

R.3.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Referat Administracyjny

R.3.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; AD.2511; Dokumentacja techniczna prac remontowyc h; 
2018; 2018; B5;  1

R.3.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; AD.253; Ubezpieczenia maj ątkowe;  2018;  2018;  
B10;  1
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R.3.5 Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3; AD.2601;  Zaopatrzenia materiałowe; 2017; 2017; B5;  1

R.3.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; AD.2633; U żytkowanie obcych środków transportu;  
2017; 2017;  B5;  1

R.3.7 Liczba pozycji: 4

R.3.8 Liczba teczek: 4
R.4 Rezultat 4: Wniosek o wydanie zgody na brakowanie d okumentacji niearchiwalnej

R.4.1 Rubryka 1 uzupełniona o: Urząd Gminy w Brzezinach

R.4.2 Rubryka 4 uzupełniona o: 2012- 2014

R.4.3 Rubryka 5a uzupełniona o: 35

R.4.4 Rubryka 5b uzupełniona o: 6

R.4.5 Rubryka 5c uzupełniona o: 1, 5 m.b.

R.4.6 Rubryka 6 uzupełniona o: dokumentacja aktowa lub aktowa
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