
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie 
kwalifikacji: AU.63
Numer zadania: 01
Kod arkusza: AU.63-01-24.01-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1. Wypełniony Spis zdawczo - odbiorczy nr 1 dla materiałow archiwalnych Sekcji 
Organizacji i Nadzoru 

R.1.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Skarbowy w Michałowie 
R.1.2 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę komórki organizacyjnej: Sekcja Organizacji i Nadzoru 

R.1.3
W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: SON.0111; Organizacja urzędu skarbowego (statut, 
regulamin organizacyjny); 2018; 2018; A; 1.

R.1.4
W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: SON.020; Zbiór aktów prawa wewnętrznego 
(zarządzenia Naczelnika US w Michałowie); 2021; 2021; A; 1.

R.1.5
W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: SON.031, Analizy i oceny działalności (analiza poboru 
podatku); 2020; 2020; A; 1.

R.1.6
W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o: SON.0321; Sprawozdania izb skarbowych i urzędów 
skarbowych (Sprawozdanie z działalności za rok 2019); 2020; 2020; A; 1.

R.1.7
W pozycji 5 spisu rubryki uzupełniono o: SON.0611; Monitoring środków publicznego przekazu 
(wycinki prasowe nt. działalności US); 2020; 2020; A; 1.

R.1.8
W pozycji 6 spisu rubryki uzupełniono o: SON.0710; Kontrola wewnętrzna instytucjonalna
(Kontrola Sekcji Wymiaru Podatku); 2017;2017; A; 1.

R.1.9
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 6, liczba teczek – 6.

R.2
Rezultat 2. Wypełniony Spis zdawczo - odbiorczy nr 2 dla dokumnetacji niearchiwalnej 
Sekcji Administrowania Mieniem

R.2.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Skarbowy w Michałowie 

R.2.2 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę komórki organizacyjnej: Sekcja Administrowania Mieniem

R.2.3
W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.014; Ochrona i udostępnianie informacji prawnie 
chronionych; 2011; 2011; B10; 1.

R.2.4 W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.150; Dowody obecności w pracy; 2023; 2023; B3; 1.

R.2.5
W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.1523; Urlopy szkoleniowe, opiekuńcze, 
okolicznościowe; 2019; 2019; B3; 1.

R.2.6
W pozycji 4 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.235 Konserwacja i remonty sprzętu oraz urządzeń; 
2022; 2022; B5; 1.

R.2.7 W pozycji 5 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.237; Odzież ochronna; 2018; 2018; B5; 1.

R.2.8
W pozycji 6 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.240.; Bieżąca eksploatacja środków transportu 
(karty drogowe); 2020; 2020; B5; 1.

R.2.9
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 6, liczba teczek – 6.

R.3
Rezultat 3. Fiszki imitujące opisy teczek aktowych Sekcji Organizacji i Nadzoru 
uzupełnione o sygnaturę archiwalną 

R.3.1 Fiszka: Kontrola wewnętrzna instytucjonalna; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/6
R.3.2 Fiszka: Sprawozdania izb skarbowych i urzędów skarbowych; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/4
R.3.3 Fiszka Analizy i oceny działalności; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/3
R.3.4 Fiszka: Zbiór aktów prawa wewnętrznego; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/2
R.3.5 Fiszka: Monitoring środków publicznego przekazu; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/5
R.3.6 Fiszka: Organizacja urzędu skarbowego; uzupełniona o: Sygn. arch. 1/1

R.4
Rezultat 4. Fiszki imitujące opisy teczek aktowych Sekcji Administrowania Mieniem 
uzupełnione o sygnaturę archiwalną

R.4.1 Fiszka: Urlopy szkoleniowe, opiekuńcze, okolicznościowe; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/3
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R.4.2 Fiszka: Bieżąca eksploatacja środków transportu; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/6
R.4.3 Fiszka: Dowody obecności w pracy; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/2
R.4.4 Fiszkę: Ochrona i udostępnianie informacji prawnie chronionych; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/1
R.4.5 Fiszka: Odzież ochronna; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/5
R.4.6 Fiszka: Konserwacja i remonty sprzętu oraz urządzeń; uzupełniona o: Sygn. arch. 2/4

R.5 Rezultat 5. Wypełniony Spis dokumentacji niearchiwalnej podlegającej brakowaniu
R.5.1 Nagłówek spisu uzupełniany o  nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Skarbowy w Michałowie 

R.5.2
W pozycji 1 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.014; 2/1; Ochrona i udostępnianie informacji 
prawnie chronionych; 2011; 1.

R.5.3
W pozycji 2 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.1523; 2/3; Urlopy szkoleniowe, opiekuńcze, 
okolicznościowe; 2019; 1.

R.5.4 W pozycji 3 spisu rubryki uzupełniono o: SAM.237; 2/5; Odzież ochronna; 2018; 1.

R.5.5
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 3, liczba teczek – 3.
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