CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatlow archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: AU.64

Wersja arkusza: SG

Czas trwania egzaminu: 60 minut

AU.64-SG-20.06

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2020

CZES ¢ PISEMNA PODSTAWA 21’01}(7)GRAMOWA

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 10 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglo$
przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

2. Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdrej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swoja dat¢ urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skladajacy si¢ z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czg$¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dhugopisem lub piérem z czarnym tuszem/

atramentem.

8. Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(Al | [8] | [€] | [®

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wilasciwg odpowiedz 1 zamaluj kratke z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrales
odpowiedz ,,A”:

NN kW

W [E|C| D

11. Staraj si¢ wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli si¢ pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

COINCRECEN |

12.  Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczytes wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
1 wprowadzite§ wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukc;ji.

Pamigtaj, ze oddajesz przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!
*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

Uktad graficzny
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Zadanie 1.

Zamieszczony przyklad dokumentacji nalezy uporzadkowa¢ wedtug

A. Dbranz.

B. tematow.

C. formatow.

D. metadanych.
Zadanie 2.

Ktore kryterium jest wtasciwe dla porzadkowania map goérniczych?

A. Kolejnos¢ wydania.

B. Stadium planowania.

C. Rodzaj branzy gorniczej.

D. Rodzaj wydobywanego mineratu.

Zadanie 3.

Dokumentacj¢ techniczng projektu budowlanego nalezy porzadkowa¢ wedtug

A. branz.

B. tematow.

C. formatow.
D. metadanych.

Zadanie 4.
Wskaz okreslenie wlasciwe dla czynnosci archiwalnych majacych na celu przygotowanie archiwaliow do
udostegpnienia.

Zasob archiwalny.
Nadzoér archiwalny.
Brakowanie archiwalne.
Opracowanie archiwalne.

oSawpx
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Zadanie 5.

Mapy dotyczace planowania przestrzennego nalezy w pierwszej kolejnosci posegregowac wedtug

A. jednostek obszarowych.

B. kryterium tematycznego.

C. symboli klasyfikacyjnych.

D. oznaczen numeréw ewidencyjnych.

Zadanie 6.

Zespot archiwalny o uktadzie powiklanym w wyniku istnienia w strukturze twoércy kilku samodzielnych,
zazwyczaj rownorzednych kancelarii lub sukcesji dokumentacji innych aktotworcéw albo w nastepstwie
dziatania obu czynnikow, to zespot

A. typowy.

B. zlozony.

C. szczatkowy.
D. przykladowy.

Zadanie 7.

Zwigzle streszczenie dokumentu, zazwyczaj z uwzglednieniem w tresci wystawcy 1 odbiorcy, to

A. regest.

B. rejestr.

C. ekstrakt.

D. transumpt.
Zadanie 8.

Jednostke inwentarzowa dla dokumentacji kartograficznej stanowi

A. operat geodezyjny.
B. atlas geograficzny.
C. matryca topograficzna.
D. schemat organizacyjny.

Zadanie 9.

Zasada poszanowania zwigzku zespoldw archiwalnych z terytorium, na ktorym powstaty to zasada

A. zespotowa.

B. pertynencji.
C. geograficzna.
D. prowieniencji.
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Zadanie 10.

Zataczony rysunek stanowi przyktad dokumentacji
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Zadanie 11.
Dokumenty nalezace do grupy akt z okresu staropolskiego, wystawione najczeséciej przez kancelarie

krolewska, potwierdzajace nadania na rzecz tego samego odbiorcy, to

A. regestry.

B. posteriora.

C. transumpty.
D. summariusze.

Zadanie 12.
Do etapow porzadkowania zespotu archiwalnego nie nalezy

A. segregacja.

B. reprografia.

C. Kklasyfikacja.

D. systematyzacja.

Zadanie 13.

Mapa boczna (dodatkowa), zwigzana z mapg gtéwna, umieszczona w obrebie arkusza mapy, nie_stanowigca

odrgbnej jednostki archiwalnej, to

A. regest.

B. karton.

C. inspicjum.
D. mikrokarta.
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Zadanie 14.

Do ktorego rodzaju dokumentacji nalezy zaliczy¢ zamieszczong ilustracje?

Do materiatow ulotnych.

Do dokumentacji techniczne;.

Do materiatéw sfragistycznych.
Do dokumentac;ji kartograficzne;.

Sawp

WALCZCIE Z GRUZLICA

Zadanie 15.

W ktorej czgsci inwentarza archiwalnego nalezy opisa¢ zadania aktotworcy i date zaprzestania jego
dziatalnosci?

A. Dzieje zespotu.

B. Zawarto$¢ zespotu.

C. Dazieje tworcy zespotu.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 16.

Zespot akt Wilenskiego Towarzystwa Opieki nad Dziecmi jest zespotem szczqgtkowym. Rozmiar zespotu to 57 j. a.,
0,67 m.b. Akta byty poddane mikrofilmowaniu.

Ktora czes¢ Wstepu do inwentarza zawiera zamieszczony fragment tekstu?

A. Dzieje zespotu.

B. Analiza metod opracowania.

C. Dazieje tworcy zespotu.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.

Zadanie 17.

Analiza oznaczen pochodzacych od twoércy zespotu archiwalnego np. odciskow pieczeci, to

segregacja.

systematyzacja.

rozpoznanie przynaleznosci zespotowe;.
sprawdzenie stanu zachowania zbioru (zespotu).

SO wp
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Zadanie 18.

Umieszczone w zataczonym opisie teczki aktowej daty nazywa si¢ datami

A. skrajnymi.

B. koncowymi Ministerstwo Ziem Odzyskanych
C. catkowitymi.

D. poczatkowymi. Regulaminy organizacyjne

1 schematy Ministerstwa

1945 - 1952

AAN
2/121/0/736

Zadanie 19.
Okres przechowywania dokumentacji technicznej przy projektach normatywnych (typowe, powtarzalne,

unifikacyjne) liczy si¢ od daty

A. oddania obiektu do uzytku.

B. sporzadzenia dokumentacji projektowe;.

C. wycofania projektu z rozpowszechniania.

D. przekazania dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Zadanie 20.

Inwentarz realny zespotu zawiera informacje

A. o zawarto$ci poszczeg6Olnych jednostek archiwalnych.
B. o tytule, datach i uwagach dotyczacych jednostek archiwalnych zespotu.
C. o wszystkich jednostkach archiwalnych zespotu, takze tych w innych archiwach.
D. o wszystkich jednostkach archiwalnych danego zespotu przechowywanych w konkretnym
archiwum.
Zadanie 21.

Zestawienie dawnych 1 nowych sygnatur archiwalnych to

A. indeksacja.

B. bibliografia.
C. klasyfikacja.
D. konkordancja.
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Zadanie 22.

Ktora informacj¢ nalezy umiesci¢ we fragmencie wstepu do inwentarza ,,Dzieje tworcy zespotu™?

A. Brakowanie zostato przeprowadzone w 1992 roku.
B. Stowarzyszenie powstalo w 1922 i dziatato do 1939 roku.
C. Dokumentacja zostata wpisana do ksiggi akcesji pod numerem 212/89.
D. W zespole znajduje si¢ dokumentacja fotograficzna dotyczaca najistotniejszych wydarzen
w historii Stowarzyszenia.
Zadanie 23.

Przy wprowadzaniu do systemu ZOSIA danych z zamknigtych inwentarzy kartkowych do wstepu do
inwentarza nie zostana wprowadzone dane dotyczace

A. zawartosci zespotu.

B. charakterystyki archiwalnej zespotu.

C. dziejow tworcy zespotu.

D. schematéw i materiatow twoércy zespotu.

Zadanie 24.

Pomocg archiwalng dla dokumentacji nie jest
A. skorowidz.
B. sumariusz.

C. katalog tematyczny.
D. karta udostgpniania.

Zadanie 25.

Czynno$¢ polegajaca na sprawdzeniu stanu zachowania zbioru map wchodzi w sktad
A. klasyfikacji.
B. inwentaryzacji.

C. porzadkowania wstgpnego.
D. sporzadzania opisu techniki wykonania.

Zadanie 26.

Przyporzadkowanie jednostce archiwalnej okreslenia destrukt oznacza, ze

A. jednostka moze by¢ udostgpniana.

B. jednostka nie moze by¢ udostgpniana.

C. dopuszcza si¢ ostrozne udostepnianie jednostki.

D. wymagana jest zgoda dyrektora na udostepnienie jednostki.

Zadanie 27.

Ktora metodg nalezy zastosowac porzadkujac nagrania?

A. Rzeczowa.

B. Strukturalng.

C. Alfabetyczna.
D. Chronologiczna.
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Zadanie 28.

Zapis dzwigku lub obrazu utrwalony i odtwarzany przy pomocy urzadzen mechanicznych to dokument

A. aktowy.

B. cyfrowy.

C. techniczny.

D. audiowizualny.

Zadanie 29.

Jednostka inwentarzowa dla materialow filmowych jest

A. czg$¢ samodzielnego tematu filmowego.

B. odrgbnie opakowany odcinek tasmy filmowe;.

C. szereg tematow, stanowigcych wraz z komentarzem cato$¢.
D. utwor filmowy, objety wspdlnym tytutem z innymi utworami.

Zadanie 30.

Koncowym etapem opracowania archiwalnego zasobu filmow jest

A. brakowanie.

B. przegranie na inny no$nik.

C. przygotowanie nowych opakowan.

D. sporzadzenie inwentarza archiwalnego.

Zadanie 31.

Przy opracowaniu zbioru fotografii, nadanie tematowi lub pojedynczemu obrazowi hasta (hasel) majacego na
celu ulatwienie uzytkownikom wyszukiwania wybranego tematu, to

A. indeksowanie.
B. konkordancja.
C. systematyzacja.
D. inwentaryzacja.

Zadanie 32.

Dla zasobu nagran nie jest prowadzony

A. Katalog rzeczowy.

B. Dziennik wptywow.

C. Rejestr nabytkow 1 ubytkow.

D. Skorowidz alfabetyczny autorow.

Zadanie 33.

Pozytywowy zapis obrazu wykonany w archiwum, w przypadku, gdy dysponujemy tylko zapisem obrazu na
negatywie lub zapisem cyfrowym — sporzadzony w celu rozpoznania i opracowania, to

A. wgladowka.

B. kopia uzytkowa.

C. kopia zabezpieczajaca.
D. réwnowaznik oryginatu.
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Zadanie 34.
Nagrania na ptytach gramofonowych przegrywa si¢, sporzadzajac kopie zabezpieczajace

A. niezwlocznie, bez wzgledu na stan techniczny nagrania.

B. niezwlocznie, po sprawdzeniu stanu technicznego nagrania.

C. w terminie liczonym od daty pierwszego nagrania na ptycie.

D. w terminie liczonym od daty zakonczenia porzadkowania nagrania.

Zadanie 35.

Ktory z przewodnikow opisuje zespot fotografii, rozproszonych po kilku archiwach?

A. Przewodnik po zespole.
B. Przewodnik tematyczny.
C. Przewodnik historyczny.
D. Przewodnik po archiwum.

Zadanie 36.

Elektroniczne akta spraw wytworzone w jednostce stosujacej system EZD porzadkuje si¢ stosujac

A. Instrukcj¢ archiwalna.

B. Regulamin organizacyjny.

C. Jednolity rzeczowy wykaz akt.
D. Instrukcje obstugi systemu EZD.

Zadanie 37.

Dla materialow archiwalnych w postaci elektronicznej, pochodzacych z jednostki, ktora nie stosowala
systemu EZD, jednostkg archiwalng jest

A. klasa z wykazu akt.

B. dokument elektroniczny.
C. zawarto$¢ teczki aktowe;.
D. pierwsze pismo w sprawie.

Zadanie 38.

Jaki uktad nalezy nada¢ zespolowi 6 ptyt DVD, zawierajacych pliki z konferencjami prasowymi kierownika
danej instytucji przy zalozeniu, ze kazda ptyta zawiera zapis konferencji pochodzacych z jednego roku?

Chronologiczny, wedtug dat plikow.

Alfabetyczny, wedlug nazw czasopism.

Formatami, od ptyty najmniejszej do najwigkszej pojemnosci.
Ilosciowy, od najwiekszej do najmniejszej liczby plikow na ptycie.

Cowp
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Zadanie 39.

Zgodnie z treScig przepisow zawartych w Zarzadzeniu Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
z 2015 r. w sprawie digitalizacji zasobu archiwalnego archiwow panstwowych, priorytetem w zakresie
digitalizacji nalezy obja¢ materiaty archiwalne

A. Dbez ewidencji w systemie informatycznym.

B. znajdujace si¢ w dobrym stanie fizycznym.

C. objete roszczeniami w zakresie prawa wlasnosci.

D. rzadko udostgpniane w ramach dziatalno$ci archiwalne;.

Zadanie 40.

Kopia cyfrowa materialow archiwalnych, przeznaczona do krétkotrwatego przechowywania to

A. kopia uzytkowa.

B. kopia wzorcowa.

C. paczka archiwalna.

D. kopia zabezpieczajaca.
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