CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiatéw archiwalnych
Oznaczenie kwalifikacji: AU.64

Wersja arkusza: SG

Czas trwania egzaminu: 60 minut

AU.64-5G-22.01

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2022
2017

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wers;ji arkusza,

— wpisz swoéj numer PESEL?*,

— Wwpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadah.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zda¢ czes¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem lub pidrem z czarnym tuszem/

atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy

uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

NooAc®

o

|
|
|

A | @ | Q| 6

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Woybierz wiasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrate$ odpowiedz
,,A”:

W G| D

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kétkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawng, np.

COIRCRECEN |

12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$§ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzite$ wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukciji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespofu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.
Powodzenia!
* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢

Uktad graficzny
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Zadanie 1.

Opracowujgc spuscizne archiwalng po uczonych w oparciu o wytyczne Polskiej Akademii Nauk, do ktorej
grupy nalezy zaliczy¢ dokumenty tworcy dotyczgce przebiegu nauki szkolnej, studiow, pracy i dziatalnosci?

A. Materiaty biograficzne.

B. Prace tworcy spuscizny.

C. Materiaty o tworcy zespotu.

D. Korespondencja wychodzaca.

Zadanie 2.

Mapy dotyczgce planowania przestrzennego nalezy w pierwszej kolejnosci posegregowaé wedtug

A. daty wydania.

B. jednostek obszarowych.
C. kryterium tematycznego.
D. numerdw ewidencyjnych.

Zadanie 3.

Ktore kryterium wartosciowania dokumentacji technicznej nie nalezy do kryteriow pomocniczych?

A. Dogodnej formy dokumentacji.

B. Waznosci i gtebi informacyjne;.

C. Biezgcej uzytecznosci dokumentacji techniczne;.

D. Waznosci tworcy dokumentaciji technicznej i jego roli w zyciu publicznym kraju lub regionu.
Zadanie 4.

Dokumentacja prowadzona w systemie bezdziennikowym jest porzgdkowana w oparciu

A. o dziennik podawczy.

B. o0 rzeczowy wykaz akt.

C. o instrukcje archiwalng.

D. o regulamin organizacyjny.
Zadanie 5.

Dokumentacja prowadzona systemem dziennikowym posiada uktad

A. rzeczowy.

B. strukturalny.

C. alfabetyczny.
D. chronologiczny.
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Zadanie 6.

Paszport obiektu jest przyktadem dokumentacji

A.
B.

technicznej.
geodezyjnej.

C. Kkartograficzne;j.

D.

audiowizualne;j.

Zadanie 7.

Rozpoznanie przynaleznosci zespotowej akt luznych powinno nastgpic po

A. odtworzeniu zakresu kompetencji tworcy zespotu.

B. ustaleniu granic chronologicznych porzgdkowanego zespotu.

C. odtworzeniu kolejnych podziatéw rzeczowych akt w registraturze jednostki.

D. okresleniu pochodzenia wszystkich jednostek archiwalnych stanowigcych poszyty i teczki.
Zadanie 8.

Materiaty ulotne, ktére wchodzg w sktad porzgdkowanych zespotéw (zbioréw) archiwalnych, nalezy

A. spisac i przekazaé aktotworcey.

B. wydzieli¢ w odrebny zespot archiwalny.

C. zewidencjonowac, a nastepnie zniszczyc.

D. pozostawi¢ w zespotach macierzystych.
Zadanie 9.

Przy porzadkowaniu dokumentacji konstrukcyjnej do materiatéw archiwalnych nie zostana zakwalifikowane

A. dokumenty programowania i prognozowania.
B. zatozenia techniczno—ekonomiczne.
C. programy prob maszyn i urzadzen.
D. projekty zatozen konstrukcyjnych.
Zadanie 10.

Negatyw na szklanym podtozu przedstawiajgcy widok Kopca Kosciuszki w Krakowie z lat 20-tych XX wieku
jest przyktadem dokumentacji

o0 ®»

aktowej.
techniczne.
elektronicznej.
audiowizualnej.
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Zadanie 11.

Testament jest przyktadem dokumentaciji

A. sadowej.

B. osobowe;j.

C. notarialne;.

D. normatywnej.
Zadanie 12.
Na zamieszczonym rysunku przedstawiono

Postkarte.
A. druk ulotny.
, y Herrn Sally Rosenberg
B. materiat prasowy. Milnssrhandling
C. operat szacunkowy.
Frankfurt a. M.

D. dokument urzedowy. S R B

Zadanie 13.

Na ktérym etapie porzgdkowania drukoéw ulotnych nastepuje formowanie jednostek?

A. Rozpoznania przynaleznosci zespotowe;.
B. Porzadkowania wstepnego.
C. Systematyzacji.
D. Segregaciji.
Zadanie 14.

W trakcie porzagdkowania list ptac nalezy nada¢ dokumentac;ji uktad

A. logiczny.

B. strukturalny.

C. alfabetyczny.

D. chronologiczny.
Zadanie 15.

Do ktorej kategorii archiwalnej nalezy zaliczy¢ skorowidze akt sgdowych?

A. Kategorii A.
B. Kategorii Bc.
C. Kategorii BE.
D. Kategorii C.
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Zadanie 16.

Klasyfikacje dokumentacji aktowej przeprowadza sie w oparciu

A. o preliminarz budzetowy.

B. o regulamin organizacyjny.

C. o jednolity rzeczowy wykaz akt.

D. o wykaz symboli komorek organizacyjnych.
Zadanie 17.

Ktory rodzaj dokumentaciji technicznej nie nalezy do jej czesci opisowej?

A. Kosztorysy i wykazy materiatow.
B. Opisy techniczne i wyjasnienia.
C. Przepisy wykonawcze.

D. Rysunki techniczne.

Zadanie 18.

Ktorej czynnosci nie wykonuje sie przy porzgdkowaniu materiatéw ulotnych?

A. Porzadkowania wstepnego.
B. Systematyzaciji.
C. Brakowania.
D. Segregaciji.
Zadanie 19.

Porzagdkowanie map rozpoczyna sie od

A. analizy stanu zachowania.

B. ustalenia przynaleznosci kancelaryjne;j.

C. inwentaryzacji pojedynczych jednostek.

D. wydzielania egzemplarzy nieczytelnych.
Zadanie 20.

Zdjecia lotnicze, satelitarne, naziemne (w formie negatywow, diapozytywéw i odbitek stykowych), fotoszkice
i fotomapy, to

A. materiaty fotogrametryczne.
B. operat ewidencyjny.

C. Kkarton.

D. plan.
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Zadanie 21.

Sygnatura archiwalna sktada sie z numeru spisu zdawczo-odbiorczego oraz

A. symbolu aktotworcy.

B. numeru pozycji na tym spisie.

C. symbolu z rzeczowego wykazu akt.

D. numeru spisu w wykazie spisow zdawczo-odbiorczych.

Zadanie 22.

Analiza oznaczen pochodzacych od twércy zespotu archiwalnego np. odciskéw pieczeci, to

A. segregacja.

B. systematyzacja.

C. rozpoznanie przynaleznosci zespotowej.

D. sprawdzenie stanu zachowania zbioru (zespotu).
Zadanie 23.

Inwentarz obejmujgcy wszystkie przechowywane w archiwum pieczecie jest usystematyzowany wedtug

A. daty wykonania odcisku.

B. nazw iimion wiasnych wtascicieli.

C. haset widocznych na wizerunkach.

D. wielkosci inwentaryzowanego odcisku.
Zadanie 24.

Inwentarz pozbawiony wartoéci uzytkowej na skutek jego praktycznej dezaktualizacji to inwentarz

A. realny.

B. idealny.

C. historyczny.

D. rozstawniczy.
Zadanie 25.

Karty katalogowe dla dokumentaciji technicznej znajdujgce sie w archiwum inwestora powinny by¢ utozone
wedtug

buddw, obiektow i branz.

dat ukonczenia inwestyciji.

nazw firm realizujgcych projekt.

kolejnych numerdw z ksiegi inwentarzowe;.

o0 ®»
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Zadanie 26.

W ktoérej pomocy archiwalnej podaje sie szczegdtowe informacje o zawartosci i rodzajach materiatow
zrodtowych w konkretnym zespole akt?

A. Sumariuszu archiwalnym.

B. Przewodniku archiwalnym.

C. Inwentarzach zespotdw akt.

D. Informatorze o zasobie archiwum.
Zadanie 27.

Czescig katalogu archiwalnego nie jest

A. wstep.

B. sumariusz.

C. aparat naukowy.
D. katalog wiasciwy.

Zadanie 28.

Porzgdkowanie nagran rozpoczyna sie od

A. ustalenia ilosci utworow na jednym nos$niku.

B. podziatu nagran ze wzgledu na nosnik materiatu.

C. utworzenia katalogu wszystkich nagrah wchodzacych w sktad zespotu.

D. segregacji materiatu na jednostki fizyczne, sktadajgce sie na jedno nagranie.
Zadanie 29.

Fotografie nalezy porzagdkowa¢ wedtug

A. tematow.

B. formatéw.

C. dat wykonania.

D. nazwisk autorow.
Zadanie 30.

W jakich jednostkach nalezy podawac rozmiar fotografii, ktéra jest wykonana w postaci tradycyjnej?

A. Metrach.

B. Milimetrach.
C. Decymetrach.
D. Centymetrach.
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Zadanie 31.

Pozytywowy zapis obrazu wykonany w archiwum, w przypadku, gdy dysponuje sie tylko zapisem obrazu na
negatywie lub zapisem cyfrowym — sporzadzony w celu rozpoznania i opracowania, to

A. wglgdowka.

B. mikrofisza.

C. negatyw.

D. nosnik.
Zadanie 32.

Autorem, dla nagrania dzwiekowego dramatu Adama Mickiewicza ,Dziady”, jest

A. autor dramatu.

B. wykonawca nagrania.

C. instytucja fonograficzna.

D. archiwum przechowujgce nagranie.
Zadanie 33.

Zrédtem informaciji o zasobie nagran zgromadzonych w archiwum jest

A. katalog rzeczowy oraz skorowidz alfabetyczny autoréw i wykonawcow.
B. metryczka nagran przechowywana w archiwum.
C. wykaz spisow zdawczo-odbiorczych.
D. ksiega nabytkow i ubytkow.
Zadanie 34.

Wyrywkowg kontrole nagran przez przestuchanie zapisu dzwieku w celu stwierdzenia stanu ich zachowania
przeprowadza sie co

A. 5 lat.
B. 6 lat.
C. 7lat.
D. 8lat.
Zadanie 35.

Nagrania dzwiekowego, zarejestrowanego na nosniku analogowym, nie nalezy typowac¢ do cyfryzacji ze
wzgledu

A. na stan fizyczny ptyty.

B. najego wartos¢ artystyczna.

C. na czestotliwos¢ udostepnien.

D. na miejsce jego przechowywania.
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Zadanie 36.

Zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukc;ji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdéw zaktadowych ewidencjg dla dokumentacji na nosnikach elektronicznych jest

A. polecenie stuzbowe.

B. spis zdawczo-odbiorczy.

C. powiadomienie w systemie EZD.

D. informacja w postaci elektronicznej.
Zadanie 37.

Aplikacja przeznaczona do opracowania (ewidencji i inwentaryzacji) zbioréw archiwalnych na wszystkich
poziomach ich hierarchicznej struktury — od catego archiwum az po obiekt archiwalny, to

A. Zintegrowany System Informacji Archiwalne;.

B. System Ewidencji Zasobu Archiwalnego.

C. Inwentarze Zespotoéw Archiwalnych.

D. Ewidencja Ludnosci w Archiwaliach.
Zadanie 38.

Informatycznym nosnikiem danych nie jest

A. ptyta winylowa.

B. karta pamieci.

C. dysk twardy.

D. piyta CD-R.
Zadanie 39.

Przegladu informatycznych nosnikow danych nalezy dokonywaé

A. co roku.

B. co dwa lata.

C. copiec lat.

D. co dziesie¢ lat.
Zadanie 40.

Kopia cyfrowa materiatéw archiwalnych, przeznaczona do krétkotrwatego przechowywania, to kopia

A. uzytkowa.

B. wzorcowa.

C. zastepcza.

D. zabezpieczajgca.
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