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EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 2024

Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 12 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.
2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikaciji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zdaé czes¢ pisemng egzaminu musisz uzyskac co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZ| dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujgcy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:
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9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Woybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrates odpowiedz
"Au:

W G| D

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktérg uwazasz za poprawna, np.

COIRCRECEN |

12. Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.
Powodzenial
*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$é

Uktad graficzny
© CKE 2020
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Zadanie 1.
Rozmieszczenie materiatow archiwalnych w zespole, w ktorym do budowy schematu struktury wykorzystano

schemat organizacyjny aktotworcy, to uktad

funkcyjny.
rzeczywisty.

strukturalno-rzeczowy.

oo ®w >

schematyczno-organizacyjny.

Zadanie 2.
Dokumentacja, ktéra stanowi materiaty archiwalne (kat. A), w ramach akt danej sprawy, powinna by¢

uporzgdkowana

alfabetycznie.
chronologicznie.

zgodnie z numerami dziennika podawczego.

oo ®w >

wedtug klas jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Zadanie 3.

Akta Stowarzyszenia Przyjaciot Nauki nalezy uporzgdkowa¢ wedtug uktadu

A. naukowego.

B. funkcyjnego.
C. branzowego.

D. alfabetycznego.
Zadanie 4.

Mapy stanowigce serie wydawniczg nalezy uporzadkowac

w kolejnosci ich wydania.
wedtug jednostek obszarowych.

po dacie przyjecia do archiwum.

oo w >

wedtug kryterium zasiegu terytorialnego.
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Zadanie 5.
Jak nazywa sie zespot archiwalny, ktérego znikomy stan zachowania pozwala na zidentyfikowanie tworcy

zespotu, uniemozliwia jednak petne poznanie jakiegokolwiek z istotnych aspektow jego dziatalnosci?

A. Prosty.

B. Otwarty.

C. Ziozony.

D. Szczatkowy.
Zadanie 6.

Wedtug ktérego kryterium nalezy uporzgdkowaé dokumentacje, przedstawiong na rysunku?

A. Branz. 5
B. Tematow.
C. Formatow.
D. Metadanych.
g ————— =
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Zadanie 7.

Czes¢ lub catos¢ zespotu archiwalnego przejeta do zasobu archiwum od twoércy zespotu to

A. akcesja.

B. nabytek.

C. scalenie.

D. rewindykacja.
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Zadanie 8.
W dokumentacji kartograficznej mapa boczna (dodatkowa), zwigzana z mapg gtdbwng, umieszczona

w obrebie arkusza mapy, nie stanowigca odrebnej jednostki archiwalnej, to

A. atlas.

B. karton.

C. plan sytuacyjny.

D. operat ewidencyjny.
Zadanie 9.

Zasada poszanowania zwigzku zespotdéw archiwalnych z terytorium na ktérym powstaly, to zasada

A. akcesji.

B. topografii.

C. pertynenc;ji.
D. prowienienciji.
Zadanie 10.

Na zamieszczonym rysunku przedstawiono dokumentacje

A. aktowa. ,"' I ZANLD RORPES OORTRRON
B. obrazowa. 1)t | 2 '
. 4./.}{‘ - ¥ e S atn &e st ol -
C. sfragistyczna. P
D. kartograficzna. LEGITYMACIA
I
Y

TR g e e - —— ——

Zrédto: Narodowe Archiwum Cyfrowe - SM1_1-H-486
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Zadanie 11.

Ktore rodzaje dokumentacji nie sa wiaczane w sktad zespotu archiwalnego w trakcie opracowywania drukéw

ulotnych?

A. Broszury.

B. Jednodnidowki.

C. Projekty wstepne.
D. Programy teatralne.

Zadanie 12.

Catos¢ materiatéw zarchiwizowanych, niezaleznie od nosnika i techniki utrwalenia, wytworzonych przez
twérce, to

A. zaséb archiwalny.

B. zespdt archiwalny.

C. inwentarz archiwalny.

D. przewodnik archiwalny.

Zadanie 13.

Analiza oznaczen pochodzacych od tworcy zespotu archiwalnego np. odciskéw pieczeci to

A. segregacja.

B. systematyzacja.

C. rozpoznanie przynaleznosci zespotowe;.

D. sprawdzenie stanu zachowania zbioru (zespotu).
Zadanie 14.

Mapy dotyczgce planowania przestrzennego nalezy w pierwszej kolejnosci uporzadkowac wedtug

A. kryterium rzeczowego.

B. jednostek obszarowych.
C. symboli klasyfikacyjnych.
D

oznaczen ewidencyjnych.
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Zadanie 15.

Jednostke inwentarzowg dla dokumentac;ji kartograficznej stanowi

atlas geograficzny.
operat geodezyjny.

matryca topograficzna.

oo ® >

schemat organizacyjny.

Zadanie 16.

Nadawanie jednostkom archiwalnym zespotu archiwalnego ukfadu kancelaryjnego (registraturalnego), to

A. segregacja dokumentacji.

B. kwalifikacja dokumentacji.

C. inwentaryzacja dokumentaciji.
D. systematyzacja dokumentac;ji.
Zadanie 17.

Ktora czynnoé¢ konczy etap porzgdkowania wtasciwego dokumentacji?

A. Wybrakowanie dokumentac;ji.
B. Przepakowanie dokumentacji.
C. Przeprowadzenie konserwacji.
D. Nadanie sygnatury archiwalnej.
Zadanie 18.

Ktory z wymienionych elementéw rozpoznawczych archiwaliéw zalicza sie do cech zewnetrznych przy

opracowaniu zespotu?

Znak sprawy.
Nagtéwek pisma.

Pieczgtka wtasnosciowa.

oo W >

Pieczatka podpisujgcego pismo.
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Zadanie 19.

W miejscu oznaczonym znakiem zapytania, na zamieszczonej fiszce imitujgcej opis teczki aktowej, nalezy

wpisac
A. 1944,
Ministerstwo Ziem Odzyskanych
B. 1945-1949.
Regulamin Organizacyjny
C' 1944_1949 Ministerstwa z 1944 roku oraz
D. 1944-1945, 1947,1949. uzupelnienia z lat 1945, 1947, 1949
AAN
2/121/0/736
Zadanie 20.

Ktory rodzaj dokumentu, w opisie zewnetrznym, nalezy uzupenié o okreslenie nosnika informacji?

A. Papierowy.

B. Elektroniczny.
C. Pergaminowy.
D. Audiowizualny.
Zadanie 21.

Ktora czes¢ ,Wstepu do inwentarza” zawiera zamieszczony fragment tekstu?

Wstep do inwentarza (fragment)

Zespot akt Ministerstwa Energii Odnawialnej jest zespotem zamknigtym.
Rozmiar zespotu to 1870 . a., 27,10 m.b. Akta sg w dobrym stanie.

Dzieje zespotu.
Metoda porzadkowania ak.

Charakterystyka zawartosci zespotu.

oo ® >

Charakterystyka archiwalna zespotu.
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Zadanie 22.
Czynnos$¢, ktéra prowadzi do zewidencjonowania zespotu archiwalnego oraz przygotowania dla kazdej

jednostki fizycznej opisu informacyjnego w celu udostepnienia zespotu archiwalnego, to

A. akcesja.

B. selekcja.

C. ekstradycja.

D. inwentaryzacja.
Zadanie 23.

W ktérej czesci inwentarza archiwalnego nalezy opisa¢ zadania aktotwércy i date zaprzestania jego
dziatalnosci?

A. Dzieje zespotu.

B. Zawarto$¢ zespotu.

C. Dzieje tworcy zespotu.

D. Charakterystyka archiwalna zespotu.
Zadanie 24.

Pomoc archiwalna zawierajgca zestawienie streszczen aktow i dokumentéw danego zespotu lub jego czesci

sporzadzone w uktadzie chronologicznym, tematycznym lub geograficznym, to

A. rewers.

B. skorowidz.
C. sumariusz.
D. repertorium.
Zadanie 25.

Skorowidzem archiwalnym nie jest

A. indeks.

B. inwentarz.

C. sumariusz.

D. repozytorium.
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Zadanie 26.

W jednostkach archiwalnych, okreslenie: stan fizyczny zachowania: dobry, oznacza, ze

A. jednostka moze byé¢ udostepniana.

B. jednostka nie moze by¢ udostepniana.

C. dopuszcza sie ostrozne udostepnianie.

D. wymagana jest zgoda dyrektora na udostepnienie.
Zadanie 27.

Fotografie nalezy porzgdkowaé wedtug

A. tematow.

B. formatow.

C. dat wykonania.
D. nazwisk autorow.
Zadanie 28.

Porzadkujgc nagrania, nalezy zastosowa¢ metode

A. rzeczowa.

B. strukturalna.

C. alfabetyczna.
D. chronologiczna.
Zadanie 29.

Jednostkg inwentarzowg dla materiatow filmowych nie jest

A. samodzielny temat filmowy.

B. odrebnie opakowany odcinek tasmy filmowej.
C. jednolity utwor filmowy, objety jednym tytutem.
D

szereg tematoéw, stanowigcych wraz z komentarzem cato$¢.
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Zadanie 30.

Zapis dzwieku lub obrazu utrwalony i odtwarzany przy pomocy urzgdzen mechanicznych to dokument

A. aktowy.

B. cyfrowy.

C. techniczny.

D. audiowizualny.
Zadanie 31.

Pozytywowy zapis obrazu wykonany w archiwum, w przypadku gdy dysponuje sie tylko zapisem obrazu na

negatywie lub zapisem cyfrowym — sporzgdzony w celu rozpoznania i opracowania, to

A. wgladdwka.

B. kopia uzytkowa.

C. kopia zabezpieczajaca.
D. réwnowaznik oryginatu.
Zadanie 32.

Przy kwalifikowaniu dokumentacji filmowej do wiasciwego dziatu rzeczowego nie uwzglednia sie

A. tytutu filmu.

B. sygnatury filmu.

C. regestu tresci filmu.

D. zakresu chronologicznego.
Zadanie 33.

W celu nadania zespotowi fotografii docelowego uktadu, nalezy przeprowadzi¢

scalenie.
scontrum.

inwentaryzacje.

oo ® >

systematyzacije.
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Zadanie 34.

Negatyw lub pozytyw mikrofilmu przeznaczony do bezterminowego przechowywania w archiwum, to

mikrofilm

A. uzytkowy.

B. archiwalny.

C. uzupetniajgcy.
D. przezroczysty.
Zadanie 35.

Termin przegrywania nagrah na nowe tasmy w celu ich zabezpieczenia, nalezy liczy¢ od daty

A. pierwszego nagrania na tasmie.

B. zakonczenia porzgdkowania nagrania.

C. przekazania nagrania do archiwum panstwowego.

D. ostatniego zapisu egzemplarza archiwalnego nagrania.
Zadanie 36.

Dla materiatéw archiwalnych w postaci elektronicznej, zgromadzonych w systemach informatycznych klasy
EZD (lub w systemach elektronicznego zarzadzania dokumentacjg), grupowanych w akta spraw na

podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, jednostkg archiwalng jest

A. Kklasa.

B. sprawa.

C. dokument.

D. teczka aktowa.
Zadanie 37.

Ktérym terminem okreslany jest zestaw usystematyzowanych informaciji, logicznie powigzanych z przesytka,
sprawg lub inng dokumentacjg, ufatwiajgcych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dtugotrwate

przechowanie oraz zarzgdzanie?

Formaty.
Metadane.

Kwalifikatory.

oo ® >

Identyfikatory.
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Zadanie 38.

Kopia cyfrowa materiatow archiwalnych, przeznaczona do krétkotrwatego przechowywania, to kopia

A. uzytkowa.

B. wzorcowa.

C. zastepcza.

D. zabezpieczajgca.
Zadanie 39.

W celu uzyskania odwzorowania cyfrowego dokumentu papierowego nalezy ten dokument

A. skserowac.

B. zeskanowaé.
C. wydrukowac.
D. sfotografowac.
Zadanie 40.

W celu zabezpieczenia dokumentaciji filmowej znajdujgcej sie na nosniku informatycznym (ptycie CD) nalezy

wydrukowaé zawartos¢ nosnika.
przekopiowaé zawartosc ptyty CD na serwer.

co 10 lat sprawdzac¢ poprawnos¢ dziatania nosnika.

oo ®p

umiesci¢ nosnik w sktadzie elektronicznych nosnikow danych.
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