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Wersja arkusza: SG 
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EGZAMIN POTWIERDZAJĄCY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE 
Rok 2024 

CZĘŚĆ PISEMNA 
 
 

Instrukcja dla zdającego 

1. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 14 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgłoś 
przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

2. Do arkusza dołączona jest KARTA ODPOWIEDZI, na której w oznaczonych miejscach: 

− wpisz oznaczenie kwalifikacji, 

− zamaluj kratkę z oznaczeniem wersji arkusza, 

− wpisz swój numer PESEL*, 

− wpisz swoją datę urodzenia, 

− przyklej naklejkę ze swoim numerem PESEL. 
3. Arkusz egzaminacyjny zawiera test składający się z 40 zadań. 
4. Za każde poprawnie rozwiązane zadanie możesz uzyskać 1 punkt. 
5. Aby zdać część pisemną egzaminu musisz uzyskać co najmniej 20 punktów. 
6. Czytaj uważnie wszystkie zadania. 
7. Rozwiązania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI długopisem lub piórem z czarnym tuszem/ 

atramentem. 
8. Do każdego zadania podane są cztery możliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im następujący 

układ kratek w KARCIE ODPOWIEDZI: 

9. Tylko jedna odpowiedź jest poprawna. 

10. Wybierz właściwą odpowiedź i zamaluj kratkę z odpowiadającą jej literą – np., gdy wybrałeś odpowiedź 
„A”: 

 
 

11. Staraj się wyraźnie zaznaczać odpowiedzi. Jeżeli się pomylisz i błędnie zaznaczysz odpowiedź, otocz 
ją kółkiem i zaznacz odpowiedź, którą uważasz za poprawną, np. 

12. Po rozwiązaniu testu sprawdź, czy zaznaczyłeś wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI                       
i wprowadziłeś wszystkie dane, o których mowa w punkcie 2 tej instrukcji. 

Pamiętaj, że oddajesz przewodniczącemu zespołu nadzorującego tylko KARTĘ ODPOWIEDZI. 
 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 

Układ graficzny 
© CKE 2020 

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

 
 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
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Zadanie 1. 

Władczą formą działania administracji jest 

 

A. wydanie aktu administracyjnego. 

B. zawarcie umowy cywilnoprawnej. 

C. zawarcie porozumienia administracyjnego. 

D. dokonanie czynności materialno-technicznej. 

 

 

Zadanie 2. 

Zgodne oświadczenie stron postępowania administracyjnego, złożone przed upoważnionym pracownikiem 

organu administracji publicznej pierwszej lub drugiej instancji, zatwierdzone przez ten organ, to 

 

A. czynność faktyczna. 

B. ugoda administracyjna. 

C. czynność cywilnoprawna. 

D. porozumienie administracyjne. 

 

 

Zadanie 3. 

Który spośród wymienionych organów jest organem stanowiącym i kontrolnym w jednostkach samorządu 

terytorialnego? 

 

A. Wójt. 

B. Starosta. 

C. Zarząd powiatu. 

D. Sejmik województwa. 

 

 

Zadanie 4. 

Pomocniczą jednostką samorządu terytorialnego jest 

 

A. gmina. 

B. powiat. 

C. sołectwo. 

D. województwo. 

 

 

Zadanie 5. 

Która jednostka samorządu terytorialnego ma za zadanie zaopatrzenie mieszkańców w energię elektryczną 

i cieplną oraz gaz? 

 

A. Gmina. 

B. Powiat. 

C. Sołectwo. 

D. Województwo. 
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Zadanie 6. 
 

Wyciąg z Instrukcji kancelaryjnej 

(…) 
§ 5. 1. Dokumentacja tworząca akta spraw to dokumentacja, która została przyporządkowana 
do sprawy i otrzymała znak sprawy. 
2. Znak sprawy jest stałą cechą rozpoznawczą całości akt danej sprawy. 
3. Znak sprawy zawiera następujące elementy: 
1) oznaczenie komórki organizacyjnej; 
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt; 
3) kolejny numer sprawy, wynikający ze spisu spraw; 
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w którym sprawa się rozpoczęła. 
4. Poszczególne elementy znaku sprawy umieszcza się w kolejności, o której mowa w ust. 3, 
i oddziela kropką w następujący sposób: ABC.123.77.2011, (…) 
8. Oznaczając pismo znakiem sprawy, można po znaku sprawy umieścić symbol 
prowadzącego sprawę, oddzielając go od znaku sprawy kropką w następujący sposób: 
ABC.123.78.2011.JK2, gdzie „JK2” jest symbolem prowadzącego sprawę, dodanym do znaku 
sprawy (…) 
 

 
Który znak sprawy powinno otrzymać pismo zredagowane w 2024 roku przez Jana Nowaka, referenta 

Wydziału Organizacyjnego (symbol komórki organizacyjnej: WO), w sprawie oznaczonej symbolem 

klasyfikacyjnym z wykazu akt – 220, zarejestrowane w spisie spraw pod pozycją 10? 

 

A. WO.220.10.2024.JN 

B. WO/JN/220/10/2024 

C. WO-JN.10.220.2024 

D. WO-JN-220-10/2024 

 

 

Zadanie 7. 

 
Wyciąg z rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych 

(…) 
§ 1. 1. Rozporządzenie określa: 
1) instrukcję kancelaryjną, 
2) sposób klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych 
wykazów akt, 
3) instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, zwaną dalej 
„instrukcją archiwalną”  
dla organów gminy i związków międzygminnych, organów powiatu, organów samorządu 
województwa i organów zespolonej administracji rządowej w województwie, a także urzędów 
obsługujących te organy, zwanych dalej „podmiotami”. 

(…) 
 

 

Które organy, zgodnie z przytoczonym przepisem prawa, mają obowiązek posługiwania się w bieżącej pracy 

instrukcją kancelaryjną, archiwalną i jednolitym rzeczowym wykazem akt? 

 
A. Wyłącznie organy samorządu terytorialnego. 

B. Organy niezespolonej administracji rządowej.  

C. Wyłącznie organy zespolonej i niezespolonej administracji rządowej w województwie. 

D. Organy samorządu terytorialnego i zespolonej administracji rządowej w województwie. 
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Zadanie 8. 

Który skrót określa elektroniczną platformę umożliwiającą załatwianie spraw z zakresu administracji 

publicznej za pośrednictwem Internetu? 

 

A. BIP 

B. EZD 

C. ePUAP 

D. CEIDG 

 

 

Zadanie 9. 

W jakim celu utworzono, znajdujący się pod adresem www.gov.pl/bip Biuletyn Informacji Publicznej? 

 

A. Załatwiania spraw urzędowych. 

B. Powszechnego udostępniania informacji publicznej. 

C. Ułatwienia obywatelom uzyskania profilu zaufanego. 

D. Rejestracji podmiotów wykonujących zadania publiczne. 

 
 
Zadanie 10. 
 

Wyciąg z Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej 

(…) 
Art.93. 1. Uchwały Rady Ministrów oraz zarządzenia Prezesa Rady Ministrów i ministrów mają 
charakter wewnętrzny i obowiązują tylko jednostki organizacyjnie podległe organowi 
wydającemu te akty. 

(…) 
 

 
Zgodnie z przytoczonym przepisem, akt normatywny o charakterze wewnętrznym wydany przez ministra, 

określający zasady wykonywania zadań przez pracowników jednostek organizacyjnych służbowo mu 

podporządkowanych, to 

 

A. uchwała. 

B. dyrektywa. 

C. zarządzenie. 

D. rozporządzenie. 

 

 

Zadanie 11. 

W którym organie promulgacyjnym ogłaszane są rozporządzenia ministra wydane na podstawie ustawy 

i w celu jej wykonania? 

 

A. Dzienniku Ustaw RP. 

B. Dzienniku urzędowym ministerstwa. 

C. Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

D. Dzienniku Urzędowym RP ”Monitor Polski”.  
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Zadanie 12. 
Wyciąg z ustawy 

o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych aktów prawnych 

(…) 
Art. 4.1. Akty normatywne, zawierające przepisy powszechnie obowiązujące, ogłaszane 
w dziennikach urzędowych wchodzą w życie po upływie czternastu dni od dnia ich 
ogłoszenia, chyba że dany akt normatywny określi termin dłuższy. 

(…) 
3.Przepisy porządkowe wchodzą w życie po upływie trzech dni od dnia ich ogłoszenia. 
 W uzasadnionych przypadkach przepisy porządkowe mogą wchodzić wżycie w terminie 
krótszym niż trzy dni, a jeżeli zwłoka w wejściu w życie przepisów porządkowych mogłaby 
spowodować nieodwracalne szkody lub poważne zagrożenia życia, zdrowia lub mienia, 
można zarządzić wejście w życie takich przepisów z dniem ich ogłoszenia. 

(…) 

 
Dla miasta Poznania ogłoszono zagrożenie powodziowe. Na podstawie zamieszczonego przepisu, ustal 

kiedy wejdzie w życie wydane przez Prezydenta Miasta zarządzenie w sprawie zakazu wstępu na wały 

przeciwpowodziowe. 

 

A. W dniu wydania zarządzenia. 

B. Z dniem ogłoszenia zarządzenia. 

C. Po upływie trzech dni od dnia wydania zarządzenia. 

D. Po upływie trzech dni od dnia ogłoszenia zarządzenia. 

 

 

Zadanie 13. 

Umowa sprzedaży roweru górskiego, zawarta pomiędzy 16-letnim chłopcem a jego pełnoletnim kolegą 

 

A. jest ważna. 

B. jest nieważna.  

C. wymaga wcześniejszej zgody lub późniejszego potwierdzenia rodziców małoletniego chłopca. 

D. dla swej ważności wymaga przekazania roweru nowemu właścicielowi przez małoletniego chłopca.  

 

 

Zadanie 14. 

Pan Jan Kowalski z powodu choroby psychicznej został wyrokiem sądu całkowicie ubezwłasnowolniony. 

Kogo sąd wyznaczy do reprezentowania tej osoby? 

 

A. Kuratora. 

B. Opiekuna. 

C. Prokurenta. 

D. Pełnomocnika. 
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Zadanie 15. 
 

Wyciąg z Kodeksu cywilnego 

 
(...) 

Art. 99. § 1. Jeżeli do ważności czynności prawnej potrzebna jest szczególna forma, 
pełnomocnictwo do dokonania tej czynności powinno być udzielone w tej samej formie. 
§2. Pełnomocnictwo ogólne powinno być pod rygorem nieważności udzielone na piśmie. 

(…) 

 
Strony zamierzają zawrzeć umowę kupna-sprzedaży mieszkania. Ponieważ właściciel przebywa za granicą 

i nie może być obecny przy podpisywaniu umowy, udzielił na piśmie pełnomocnictwa swojemu sąsiadowi, 

który ukończył studia prawnicze. Czy zgodnie z przytoczonym przepisem Kodeksu cywilnego zawarta przez 

pełnomocnika umowa kupna-sprzedaży będzie ważna? 

 

A. Tak, ponieważ pełnomocnik jest prawnikiem. 

B. Tak, ponieważ pełnomocnik posiada pisemne pełnomocnictwo. 

C. Nie, ponieważ pełnomocnictwo powinno być udzielone w formie aktu notarialnego. 

D. Nie, ponieważ nie można zawrzeć umowy kupna-sprzedaży nieruchomości przez pełnomocnika. 

 
 
Zadanie 16. 
 

Wyciąg z Kodeksu cywilnego 

(…) 
Art.118. Jeżeli przepis szczególny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi sześć 
lat, a dla roszczeń o świadczenia okresowe oraz roszczeń związanych z prowadzeniem 
działalności gospodarczej – trzy lata. Jednakże koniec terminu przedawnienia przypada na 
ostatni dzień roku kalendarzowego, chyba że termin przedawnienia jest krótszy niż dwa lata. 

(…) 

 
Przedsiębiorstwo transportowe za świadczone usługi wystawiło fakturę z terminem zapłaty ustalonym na 

10 kwietnia 2021 roku i do 10 marca 2024 roku nie otrzymało należnej kwoty. Korzystając z przepisu Kodeksu 

cywilnego, ustal skutki prawne wynikające z zaistniałej sytuacji dla przedsiębiorstwa. 

 

A. Jego roszczenia uległy już przedawnieniu. 

B. Może dochodzić swoich roszczeń do 31 grudnia 2024 roku. 

C. Może wystąpić z powództwem cywilnym do końca kwietnia 2024 roku. 

D. Może dochodzić swoich roszczeń przed sądem do 10 kwietnia 2027 roku. 

 

 

Zadanie 17. 

Który rodzaj odpowiedzialności cywilnoprawnej poniesie elektrownia wodna w przypadku, gdy na terenie 

zakładu do niezabezpieczonego wykopu wpadła osoba postronna i doznała uszczerbku na zdrowiu? 

 

A. Deliktową. 

B. Kontraktową. 

C. Gwarancyjną. 

D. Repartycyjną. 
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Zadanie 18. 
 

Wyciąg z Kodeksu cywilnego 

(…) 
Art. 471. Dłużnik obowiązany jest do naprawienia szkody wynikłej z niewykonania lub 
nienależytego wykonania zobowiązania, chyba że niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
jest następstwem okoliczności, za które dłużnik odpowiedzialności nie ponosi. 

(…) 

 
W której z wymienionych sytuacji, dłużnik ma zawsze obowiązek naprawienia szkody wyrządzonej 

wierzycielowi wskutek niewykonania zawartej umowy? 

 

A. Niewykonanie umowy nastąpiło z winy dłużnika. 

B. Niewykonanie umowy nastąpiło bez winy dłużnika. 

C. Niewykonanie umowy nastąpiło z winy osoby trzeciej.  

D. Niewykonanie umowy było zawinione przez wierzyciela. 

 
 
Zadanie 19. 
 

Wyciąg z Kodeksu cywilnego 

(…) 
Art. 475. § 1. Jeżeli świadczenie stało się niemożliwe skutkiem okoliczności, za które dłużnik 
odpowiedzialności nie ponosi, zobowiązanie wygasa. 
§2. Jeżeli rzecz będąca przedmiotem świadczenia została zbyta, utracona lub uszkodzona, 
dłużnik obowiązany jest wydać wszystko, co uzyskał w zamian za tę rzecz albo jako 
naprawienie szkody. 

(…) 

 
Właściciel samochodu umówił się z właścicielem warsztatu samochodowego, że ten wyremontuje pojazd 

w ciągu jednego miesiąca od daty zawarcia umowy. W wyniku nawałnicy, która miała miejsce wkrótce po 

zawarciu umowy, warsztat został całkowicie zniszczony. Korzystając z przepisów Kodeksu cywilnego, ustal 

skutki prawne wynikające z zaistniałej sytuacji. 

 

A. Umowa jest nieważna. 

B. Zobowiązanie wygaśnie. 

C. Dłużnik poniesie odpowiedzialność kontraktową. 

D. Termin wykonania umowy ulegnie przesunięciu w czasie. 
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Zadanie 20. 
Fragment umowy 

(…) 
1. Za wykonanie czynności określonych w umowie Wykonawca otrzyma wynagrodzenie 

brutto w wysokości 2500,00 zł (słownie: dwa tysiące pięćset złotych).  
2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w ciągu 14 dni, po przedłożeniu rachunku przez 

Wykonawcę.  
3. W sprawach spornych dotyczących niniejszej umowy zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 
(…) 

 
Z zamieszczonego fragmentu umowy wynika, że strony zawarły  

 

A. umowę o dzieło. 

B. umowę zlecenia. 

C. umowę o pracę na czas określony. 

D. umowę o pracę na czas nieokreślony. 

 

 

Zadanie 21. 

W oparciu o którą umowę nawiązywany jest  stosunek pracy?  

 

A. Umowę o pracę. 

B. Umowę o dzieło. 

C. Umowę zlecenia. 

D. Umowę agencyjną. 

 

 

Zadanie 22. 

Zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami Kodeksu pracy pracodawca może zawrzeć z kandydatem 

do pracy następujące rodzaje umów o pracę: 

 

A. na czas określony, na okres próbny i na zastępstwo. 

B. na czas określony, na czas nieokreślony i na zastępstwo. 

C. na czas określony, na czas nieokreślony i na okres próbny. 

D. na czas określony, na czas nieokreślony oraz na czas wykonywania określonej pracy. 

 

 

Zadanie 23. 

W której z wymienionych sytuacji nie będą miały zastosowania przepisy Kodeksu postępowania 

administracyjnego? 

 

A. Wymierzenie mandatu karnego przez urząd skarbowy. 

B. Wniesienie odwołania od decyzji wydanej przez ministra. 

C. Złożenie prośby o wydanie przez Urząd Stanu Cywilnego odpisu aktu zgonu. 

D. Złożenie skargi na przewlekłe załatwianie sprawy dotyczącej wydania pozwolenia na budowę. 
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Zadanie 24. 

Strona zażądała wszczęcia postępowania i dołączyła wszystkie wymagane dokumenty, w oparciu o które 

można rozstrzygnąć daną sprawę. W jakim terminie organ administracji publicznej powinien załatwić sprawę 

niewymagającą przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego? 

 

A. Niezwłocznie. 

B. W terminie trzech dni od dnia wszczęcia postępowania. 

C. Nie później niż w ciągu miesiąca od dnia wszczęcia postępowania. 

D. Nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. 

 

 

Zadanie 25. 

Organ administracji publicznej wszczął postępowanie administracyjne w sprawie dotyczącej mieszkańców 

sołectwa i zawiadomił ich o tym w drodze publicznego obwieszczenia. Zgodnie z przepisami Kodeksu 

postępowania administracyjnego zawiadomienie uważa się za dokonane 

 

A. w dniu publicznego obwieszczenia. 

B. po upływie trzech dni od dnia publicznego obwieszczenia. 

C. po upływie siedmiu dni od dnia publicznego obwieszczenia. 

D. po upływie czternastu dni od dnia publicznego obwieszczenia. 

 

 

Zadanie 26. 

Strona wniosła do organu administracji publicznej podanie z żądaniem wszczęcia postępowania, ale zawarła 

w nim kilka spraw należących do kompetencji różnych organów. Jak w danej sytuacji postąpi organ 

administracji, jeżeli tylko jedna z wymienionych spraw należy do jego właściwości? 

 

A. Zwróci podanie wnoszącemu i zażąda złożenia odrębnych podań. 

B. Zeskanuje złożone podanie i przekaże je właściwym organom, zawiadamiając o tym stronę. 

C. Rozpozna sprawę należącą do jego właściwości, a po jej rozstrzygnięciu przekaże podanie kolejnemu 

właściwemu organowi. 

D. Uczyni przedmiotem rozpoznania sprawę należącą do jego właściwości i jednocześnie zawiadomi stronę 

o konieczności wniesienia odrębnych podań do właściwych organów. 
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Zadanie 27. 
 

Wyciąg z Kodeksu postępowania administracyjnego 

(…) 
Art. 21. § 1. Właściwość miejscową organu administracji publicznej ustala się: 
1) w sprawach dotyczących nieruchomości –według miejsca jej położenia; jeżeli 
nieruchomość położona jest na obszarze właściwości dwóch lub więcej organów, orzekanie 
należy do organu, na którego obszarze znajduje się większa część nieruchomości; 
2) w sprawach dotyczących prowadzenia zakładu pracy – według miejsca, w którym zakład 
pracy jest, był lub ma być prowadzony; 
3) w innych sprawach – według miejsca zamieszkania (siedziby) w kraju, a w braku 
zamieszkania w kraju – według miejsca pobytu strony lub jednej ze stron; jeżeli żadna ze 
stron nie ma w kraju zamieszkania (siedziby) lub pobytu – według miejsca ostatniego ich 
zamieszkania (siedziby) lub pobytu w kraju. 

(…) 

 

Strona mieszka w powiecie głogowskim, a kupiła nieruchomość w powiecie kłodzkim. Który organ zgodnie             

z cytowanym przepisem jest właściwy miejscowo do wydania pozwolenia na budowę domu na zakupionej 

działce? 

 

A. Starosta Kłodzki. 

B. Starosta Głogowski.  

C. Wojewoda Dolnośląski. 

D. Marszałek Województwa Dolnośląskiego. 

 

 

Zadanie 28. 

Pomiędzy wojewodą a burmistrzem powstał spór kompetencyjny dotyczący rozstrzygnięcia indywidualnej 

sprawy z zakresu administracji publicznej. Który organ jest właściwy do rozstrzygnięcia tego sporu? 

 

A. Sąd Najwyższy. 

B. Prezes Rady Ministrów. 

C. Naczelny Sąd Administracyjny. 

D. Minister właściwy do spraw administracji. 

 

 

Zadanie 29. 

W prowadzonym postępowaniu administracyjnym dowodem ma być przesłuchanie świadków. Czy organ 

prowadzący postępowanie musi zawiadomić stronę o miejscu i terminie przeprowadzenia tego dowodu? 

 

A. Tak, przynajmniej na 7 dni przed terminem.  

B. Tak, przynajmniej na 21 dni przed terminem. 

C. Nie, ponieważ strona może później przeczytać zeznania i zrobić z nich notatki. 

D. Nie, ponieważ nieobecność strony nie stanowi przeszkody do przeprowadzenia dowodu ze świadków. 
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Zadanie 30. 

W Wydziale Gospodarki Lokalowej toczy się postępowanie dotycząca mieszkania zajmowanego przez 

Marię Markowską, prowadzone przez byłego męża strony. Czy żądanie Marii Markowskiej o wyłączenie 

pracownika od udziału w postępowaniu w sprawie jest zgodne z przepisami Kodeksu postępowania 

administracyjnego? 

 

A. Tak, ale musi wykazać, że były małżonek nie będzie obiektywny.  

B. Tak, ponieważ powody wyłączenia trwają także po ustaniu małżeństwa. 

C. Nie, ponieważ małżeństwo zostało rozwiązane wyrokiem sądu i byłych małżonków nic już nie łączy. 

D. Nie, ponieważ przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego nie przewidują takiej możliwości. 

 
 
Zadanie 31. 
 

Wyciąg z Kodeksu postępowania administracyjnego 

(…) 
Art. 86. Jeżeli po wyczerpaniu środków dowodowych lub z powodu ich braku pozostały 
niewyjaśnione fakty istotne dla rozstrzygnięcia sprawy, organ administracji publicznej dla ich 
wyjaśnienia może przesłuchać stronę. Do przesłuchania stron stosuje się przepisy dotyczące 
świadków, z wyłączeniem przepisów o środkach przymusu. 

(…) 

 

Na podstawie przytoczonego przepisu ustal, czy organ administracji może w trakcie prowadzonego 

postępowania przesłuchiwać stronę? 

 

A. Tak, w każdej sytuacji. 

B. Nie, ponieważ strona postępowania nie może zeznawać w swojej sprawie. 

C. Tak, gdy nie wyjaśniono istotnych faktów z powodu braku środków dowodowych. 

D. Nie, ponieważ przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego wykluczają taką możliwość. 

 

 

Zadanie 32. 

Ugoda administracyjna wywoła takie same skutki jak decyzja administracyjna, jeżeli  

 

A. zostanie sporządzona w formie protokołu podpisanego przez strony i pracownika organu. 

B. zostanie zatwierdzona w drodze postanowienia przez organ, przed którym została zawarta. 

C. zostanie zatwierdzona przez organ wyższej instancji w stosunku do organu rozpatrującego sprawę. 

D. zostanie sporządzona przez organ wyższej instancji niż ten, przed którym toczyło się postępowanie. 
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Zadanie 33. 

Strony postępowania, ani ich pełnomocnicy nie stawili się na rozprawie, a prowadzący rozprawę 

administracyjną stwierdził, że zostali prawidłowo zawiadomieni. Jak powinien postąpić organ administracji             

w zaistniałej sytuacji? 

 

A. Przeprowadzi rozprawę bez udziału stron i ich pełnomocników. 

B. Odroczyć rozprawę i zawiadomić o tym strony oraz ich pełnomocników. 

C. Odroczyć rozprawę i zawiadomić strony oraz ich pełnomocników o wyznaczeniu kolejnego terminu 

rozprawy. 

D. Zawiesić postępowanie administracyjne do czasu otrzymania wyjaśnienia przyczyn nieobecności od 

stron lub ich pełnomocników. 

 
 
Zadanie 34. 

Wyciąg z Kodeksu postępowania administracyjnego 

(…) 
Art. 97. § 1. Organ administracji publicznej zawiesza postępowanie:  
1) w razie śmierci strony lub jednej ze stron, jeżeli wezwanie spadkobierców zmarłej strony 
albo zarządcy sukcesyjnego do udziału w postępowaniu nie jest możliwe i nie zachodzą 
okoliczności, o których mowa w art. 30 § 5, a postępowanie nie podlega umorzeniu jako 
bezprzedmiotowe (…);  
2) w razie śmierci przedstawiciela ustawowego strony;  
3) w razie utraty przez stronę lub przez jej ustawowego przedstawiciela zdolności do 
czynności prawnych;  

(…) 
4) gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zależy od uprzedniego rozstrzygnięcia 
zagadnienia wstępnego przez inny organ lub sąd;  

(…) 

 
Na podstawie przytoczonych przepisów ustal, który akt administracyjny powinien wydać organ administracji 

w sytuacji, gdy w trakcie prowadzonego postępowania administracyjnego zmarł przedstawiciel ustawowy 

strony. 

 

A. Decyzję o umorzeniu postępowania. 

B. Decyzję o zawieszeniu postępowania. 

C. Postanowienie o umorzeniu postępowania. 

D. Postanowienie o zawieszeniu postępowania. 

 

 

Zadanie 35. 

W jakim terminie organ administracji publicznej, który wydał decyzję, obowiązany jest przesłać odwołanie 

wraz z aktami sprawy organowi odwoławczemu?  

 

A. Niezwłocznie. 

B. W terminie trzech dni od dnia otrzymania odwołania. 

C. W terminie siedmiu dni od dnia otrzymania odwołania. 

D. Nie później niż w terminie czternastu dni od dnia otrzymania odwołania. 
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Zadanie 36. 

W dniu 25.04.2024 r. strona otrzymała decyzję ostateczną, wydaną z naruszeniem przepisów o właściwości. 

W przedstawionej sytuacji stronie przysługuje prawo 

 

A. żądania wznowienia postępowania. 

B. żądania unieważnienia otrzymanej decyzji. 

C. wniesienia odwołania od otrzymanej decyzji. 

D. wniesienia wniosku o ponowne rozpoznanie sprawy. 

 

 

Zadanie 37. 

Rodzice siedmioletniego dziecka otrzymali upomnienie wystosowane przez dyrektora szkoły podstawowej, 

że nie dopełnili czynności związanych ze zgłoszeniem dziecka do szkoły. W upomnieniu wskazano termin 

wykonania ciążącego na rodzicach obowiązku z zagrożeniem skierowania sprawy na drogę postępowania 

egzekucyjnego. Który środek egzekucyjny zastosuje organ egzekucyjny wobec rodziców?  

 

A. Przymus bezpośredni. 

B. Wykonanie zastępcze. 

C. Egzekucję z pieniędzy. 

D. Grzywnę w celu przymuszenia. 

 

 

Zadanie 38. 

Który z wymienionych podmiotów sektora finansów publicznych, rozlicza się z budżetem państwa metodą 

budżetowania brutto? 

 

A. Agencja wykonawcza. 

B. Państwowy fundusz celowy. 

C. Samorządowy zakład budżetowy. 

D. Państwowa jednostka budżetowa. 

 
 
Zadanie 39. 

Wyciąg z uchwały budżetowej powiatu na 2024 rok 

Dochody w zł Wydatki w zł 

bieżące majątkowe bieżące majątkowe 

164 620 000 20 100 000 156 400 000 30 860 000 

 
W jakiej wysokości zaplanowano deficyt budżetowy w powiecie na 2024 rok? 

 

A.   2 540 000 zł 

B.   8 220 000 zł 

C. 10 760 000 zł 

D. 22 640 000 zł 
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Zadanie 40. 

Dochodami budżetu gminy są wpływy z podatku 

 

A. od gier. 

B. rolnego. 

C. akcyzowego. 

D. od towarów i usług. 
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