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Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoéj humer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

swoj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,

numer zadania,

- numer stanowiska.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 20 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢
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© CKE 2020

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zadanie egzaminacyjne

W dniu 14 maja 2024 r. do Starostwa Powiatowego w Piszu wptynat wniosek Adama Dobrzanskiego
0 czasowe wycofanie pojazdu z ruchu - autobusu. Pan Adam Dobrzanski, bedgcy jedynym wiascicielem tego
pojazdu, prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg jako osoba fizyczna.
Interesant do wniosku dotgczyt:

— tablice rejestracyjne,

— dowdd uiszczenia optaty za decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.
Organem wiasciwym do rozpatrzenia wniosku, ze wzgledu na miejsce ostatniej rejestracji tego pojazdu jest
Starosta Powiatu Piskiego.

Zarejestruj wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu na formularzu — Spis spraw. W pozycji referent
wpisz swoj numer PESEL.

Whiosek Pana Adama Dobrzanhskiego jest czwartg sprawg z zakresu dokumentacji rejestracji pojazdéw,
ktéra wptyneta w 2024 r. do Starostwa Powiatowego w Piszu.

Sprawdz kompletnos¢ ztozonych dokumentéw. W przypadku stwierdzenia brakow, sporzadz wezwanie do
ich usuniecia w terminie siedmiu dni na formularzu — Wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku. W miejscu
przeznaczonym na podpis osoby upowaznionej wpisz swéj numer PESEL.

Przyjmujgc zatozenie, ze wnioskodawca usunat braki w ztozonych dokumentach w wyznaczonym terminie
i organ administracji uznat, ze zgodnie z ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym moze
wydac decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, sporzagdz do podpisu przez upowazniong osobe
decyzje administracyjng w przedmiotowej sprawie na formularzu — Decyzja o czasowym wycofaniu pojazdu
z ruchu. Miejsce przeznaczone na wpisanie daty, piecze¢ oraz zlozenie podpisu przez organ wydajagcy
decyzje, pozostaw niewypetnione.

Zatoz metryke zatatwianej sprawy na formularzu — Metryka sprawy i wypetnij ja zgodnie z podejmowanymi
czynnosciami w postepowaniu administracyjnym w przedmiotowej sprawie. W miejscu przeznaczonym na

oznaczenie osoby podejmujgcej dang czynnos¢ wpisz swoj numer PESEL.

Zadanie nalezy wykonac zgodnie ze stanem prawnym okreslonym w przepisach prawnych zamieszczonych
w arkuszu egzaminacyjnym.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s3 zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy zastosowac¢ przepisy prawa zamieszczone w arkuszu egzaminacyjnym.
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Wyciag z ustawy z dnia 20 czerwca1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 1047, 919, 1053, 1088, 1123, 1193, 1234, 1394, 1720, 1723, 2029)

(...)
DZIAL Il

Pojazdy
(-..)
Rozdziat 2
Warunki dopuszczenia pojazdéw do ruchu

(-..)
Art. 73.1. Rejestracji pojazdu dokonuje, na wniosek wiasciciela pojazdu, starosta wtasciwy ze wzgledu
na miejsce jego zamieszkania (siedzibe)lub czasowego zamieszkania, wydajgc decyzje o rejestracji pojazdu,
dowdd rejestracyjny i zalegalizowane tablice (tablice) rejestracyjne.

(-..)
Art. 78a. 1. Czasowego wycofania pojazdu z ruchu dokonuje, na wniosek wiasciciela pojazdu
lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 73 ust. 2i 5, organ rejestrujgcy wtasciwy ze wzgledu na miejsce ostatniej

rejestracji pojazdu, wydajgc decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.

2. Wycofaniu czasowemu, na wniosek podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg zarejestrowane:
1) samochody ciezarowe i przyczepy o dopuszczalnej masie catkowitej od 3,5 t;
2) ciggniki samochodowe;
3) pojazdy specjalne;
4) autobusy;
5) samochody osobowe w zwigzku z konieczno$cig wykonania naprawy pojazdu wynikajgce;j
z uszkodzenia zasadniczych elementéw nosnych konstrukcji:
a) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 81 ust. 11 pkt 1 lit. b oraz pkt 6,
b) w przypadku wystgpienia szkody istotne;.
3. Decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu wydaje za optatg organ, o ktérym mowa w ust.1 po
ztozeniu przez wiasciciela pojazdu (...) do depozytu w tym organie dowodu rejestracyjnego i tablic

rejestracyjnych.

4. Pojazd, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1-4, moze by¢ czasowo wycofany z ruchu na okres od 2 do 24
miesiecy. Okres ten moze by¢ przediuzony, jednak tgczny okres wycofania pojazdu z ruchu nie moze

przekraczac¢ 48 miesiecy, liczac od dnia wydania decyzji o jego czasowym wycofaniu z ruchu.

(...)

5. Wiasciciel pojazdu (...) jest obowigzany zapewni¢ wycofanemu z ruchu pojazdowi postdj poza drogg

publiczng, strefg zamieszkania i strefg ruchu. (...).

6. Minister wtasciwy do spraw transportu okresli, w drodze rozporzgdzenia, tryb i warunki czasowego

wycofania pojazdoéw z ruchu, wysokos¢ optat w zaleznosci od okresu wycofania z ruchu, (...)oraz wzory
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dokumentéw stosowanych w tym zakresie, majgc na wzgledzie koniecznos¢ przeciwdziatania uzywaniu

pojazdoéw czasowo wycofanych z ruchu oraz koszty ponoszone przez organy administracji publiczne;.
(-..)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury’z dnia 23 grudnia 2004 r.
w sprawie czasowego wycofania pojazdéw z ruchu

(Dz. U. z 2023 1. poz. 87)

Na podstawie art. 78a ust. 6 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022
r. poz. 988, z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Przepisy rozporzadzenia okreslaja:
1) tryb i warunki czasowego wycofywania pojazdéw z ruchu;
2) wysokos¢ optat za czasowe wycofanie pojazdu z ruchu;
3) wzory dokumentow stosowanych w zwigzku z czasowym wycofaniem pojazdu z ruchu.
2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym;

2) organie rejestrujgcym — rozumie sie przez to odpowiednio staroste albo wojewode mazowieckiego
(..o);

3) witascicielu pojazdu — rozumie sie przez to odpowiednio wtasciciela pojazdu (...).

(...)

§ 2. W celu czasowego wycofania pojazdu z ruchu wtasciciel pojazdu sktada w organach rejestrujgcych

wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu, (...).
2. Do wniosku dofgcza sie:

1) dowdd rejestracyjny;

2) (uchylony);

3) tablice rejestracyjne;

4) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 78a ust. 4b ustawy, jezeli jest wymagane.
§ 3. Organ rejestrujgcy czasowo wycofuje pojazd z ruchu pod warunkiem, ze:

1) pojazd jest zarejestrowany przez ten organ rejestrujgcy;

2) do wniosku o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu wiasciciel pojazdu dotgczyt wszystkie wymagane

dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.
§ 4. Organ rejestrujgcy dokonujgc czasowego wycofania pojazdu z ruchu:

1) przyjmuje wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu wraz z dotgczonymi dokumentami,

o ktérych mowa w § 2 ust. 2;

2) zatrzymuje w depozycie dowdd rejestracyjny oraz tablice rejestracyjne;

Minister Infrastruktury kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2019 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury (Dz. U. z 2021 r.
poz. 937)
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3) wystawia w dwéch egzemplarzach decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu (...).
4) (uchylony)

5) przekazuje do Centralnej Ewidencji Pojazdow informacje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,
podajgc numer rejestracyjny oraz numer VIN albo numer nadwozia, podwozia lub ramy oraz okres,

na jaki pojazd zostat wycofany z ruchu.

§ 5. 1. Wihasciciel pojazdu w celu przediuzenia okresu czasowego wycofania pojazdu z ruchu, o ktérym mowa
w art. 78a ust. 2 pkt 1-4 ustawy, sktada w organie rejestrujgcym wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z

ruchu, do ktérego dotgcza:
1) (uchylony);
2) decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu.

2. Okres czasowego wycofania pojazdu z ruchu, o ktérym mowa w art. 78a ust. 2 pkt 1-4 ustawy,

na pisemny wniosek wiasciciela pojazdu ulega skroceniu, z uwzglednieniem art. 78a ust. 4 ustawy.

3. Okres czasowego wycofania pojazdu z ruchu, o ktérym mowa w art. 78a ust. 2 pkt 5 ustawy, na pisemny

whiosek wtasciciela pojazdu ulega skréceniu, z uwzglednieniem art. 78a ust. 4a i 4c ustawy.
4. Przepisy § 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 6. 1. Optata za decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, o ktérym mowa w art. 78a ust. 2 pkt 1-4

ustawy, na okres 2 miesiecy wynosi 80 zt.

2. W przypadku wycofania pojazdu z ruchu na okres diuzszy niz 2 miesigce, ale nie diuzszy niz okres
dopuszczalnego czasowego wycofania pojazdu z ruchu, o ktérym mowa w art. 78a ust. 4 ustawy, opfate

powieksza sie za kazdy kolejny miesigc czasowego wycofania pojazdu z ruchu o:
1) 4 zt — od 3 do 12 miesigca;
2) 2 zt — od 13 do 24 miesigca;

3) 0,25 zt — od 25 do 48 miesigca.

(...)

§ 7. Po uptywie okresu czasowego wycofania pojazdu z ruchu organ rejestrujgcy, na pisemny wniosek
wiasciciela pojazdu i po dotgczeniu decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu, a w przypadku pojazdu,
o ktorym mowa w art. 78a ust. 2 pkt 5 ustawy, rowniez po potwierdzeniu w centralnej ewidencji pojazdow
wykonania dodatkowego badania technicznego pojazdu albo po przedtozeniu przez wiasciciela pojazdu
zaswiadczenia o przeprowadzonym dodatkowym badaniu technicznym w przypadku braku

w centralnej ewidencji pojazdéw informacji o dodatkowym badaniu technicznym pojazdu, zwraca

wiascicielowi pojazdu dowod rejestracyjny oraz tablice rejestracyjne.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2005 r.
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Wyciag z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22023 r. poz. 775, 803)

(...)

DZIAL |
Przepisy ogodine

(...)
Rozdziat 9

Wezwania
(-..)
Art. 54. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:
1) nazwe i adres organu wzywajgcego,
2) imie i nazwisko wzywanego,
3) w jakiej sprawie oraz w jakim charakterze i w jakim celu zostaje wezwany,
4) czy wezwany powinien sie stawi¢ osobiscie lub przez petnomocnika, czy tez moze ztozy¢ wyjasnienie lub
zeznanie na pismie,
5) termin, do ktérego zgdanie powinno byc¢ spetnione, albo dzien, godzine i miejsce stawienia
sie wezwanegdo lub jego petnomocnika,
6) skutki prawne niezastosowania sie do wezwania.
(-..)
§ 2. Wezwanie powinno by¢ zaopatrzone podpisem pracownika organu wzywajgcego, z podaniem

imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego podpisujgcego.

(...)

DZIAL I
Postepowanie
Rozdziat 1

Wszczecie postepowania

(...)

Art.61.§ 1. Postepowanie administracyjne wszczyna sie na zadanie strony lub z urzedu.

(...)

§ 3. Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzieh doreczenia zgdania organowi
administracji publicznej.

(...)

Art. 64.§ 1. Jezeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszgcego i nie ma moznosci ustalenia tego
adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia sie bez rozpoznania.

§ 2. Jezeli podanie nie spetnia innych wymagan ustalonych w przepisach prawa, nalezy wezwac
wnoszgcego do usuniecia brakéw w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz siedem dni, z pouczeniem,
ze nieusuniecie tych brakéw spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

(...)
Rozdziat 2
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Metryki, protokoty i adnotacje
Art. 66a.§ 1. W aktach sprawy zaktada sie metryke sprawy.

§ 2. W tresci metryki sprawy wskazuje sie wszystkie osoby, ktére uczestniczyty w podejmowaniu
czynnosci w postepowaniu administracyjnym oraz okresla sie wszystkie podejmowane przez te osoby
czynnosci wraz z odpowiednim odestaniem do dokumentow okreslajgcych te czynnosci.

§ 3. Metryka sprawy, wraz z dokumentami do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg czes¢
akt sprawy i jest na biezgco aktualizowana.

§ 4. Minister wiasciwy do spraw administracji publicznej okresla, w drodze rozporzgdzenia, wzor
i sposOb prowadzenia metryki sprawy, uwzgledniajgc tresc i forme metryki okreslong w § 1i 2 oraz obowigzek
biezgcej aktualizacji metryki, a takze, aby w oparciu o tre§¢ metryki byto mozliwe ustalenie tresci czynnosci

w postepowaniu administracyjnym podejmowanych w sprawie przez poszczegolne osoby.

(...)

Rozdziat 7
Decyzje
Art. 104.§ 1. Organ administracji publicznej zatatwia sprawe przez wydanie decyzji, chyba ze
przepisy kodeksu stanowig inacze;j.
§ 2. Decyzje rozstrzygaja sprawe co do jej istoty w catosci lub w czesci albo w inny sposéb konczg
sprawe w danej instancji.

(-...)
Art. 107.§ 1.Decyzja zawiera:

1) oznaczenie organu administracji publicznej;
2) date wydania;
3) oznaczenie strony lub stron;
4) powotanie podstawy prawnej;
5) rozstrzygniecie;
6) uzasadnienie faktyczne i prawne;
7) pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia sie odwotania
i skutkach zrzeczenia sie odwotania;
8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego pracownika organu upowaznionego
do wydania decyzji;
9) w przypadku decyzji, w stosunku do ktérej moze by¢ wniesione powddztwo do sadu powszechnego,
sprzeciw od decyzji lub skarga do sadu administracyjnego — pouczenie o dopuszczalnosci wniesienia
powodztwa, sprzeciwu od decyzji lub skargi oraz wysokosci optaty od powodztwa lub wpisu od skargi
lub sprzeciwu od decyzji, jezeli majg one charakter staty, albo podstawie do wyliczenia opfaty lub wpisu
o charakterze stosunkowym, a takze mozliwosci ubiegania sie przez strone o zwolnienie od kosztow albo
przyznanie prawa pomocy.

§ 2. Przepisy szczegdlne mogag okresla¢ takze inne sktadniki, ktére powinna zawieraé decyzja.

§ 3. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawieraé wskazanie faktow, ktore

organ uznat za udowodnione, dowoddw, na ktérych sie opart, oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
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dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas uzasadnienie prawne — wyjasnienie podstawy
prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

§ 4. Mozna odstgpi¢ od uzasadnienia decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zgdanie strony;
nie dotyczy to jednak decyzji rozstrzygajgcych sporne interesy stron oraz decyzji wydanych na skutek

odwotania.
(...)
Rozdziat 10

Odwotania
Art. 127. § 1. Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stuzy stronie odwotanie tylko do jednej
instanciji.
§ 1a. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktérej uzasadnienia organ odstgpit z powodu
uwzglednienia w catosci zgdania strony, jest ostateczna.;
§ 2. Wlasciwy do rozpatrzenia odwotania jest organ administracji publicznej wyzszego stopnia, chyba
ze ustawa przewiduje inny organ odwotawczy.
(...)
Art. 127a. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwofania strona moze zrzec sie¢ prawa do
whniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktéry wydat decyzje.
§ 2. Z dniem doreczenia organowi administracji publicznej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do

whiesienia odwotania przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna.
(-..)

Art. 130. § 1. Przed uptywem terminu do wniesienia odwotania decyzja nie ulega wykonaniu.
§ 2. Wniesienie odwotania w terminie wstrzymuje wykonanie decyzji.
§ 3. Przepiséw § 1 i 2 nie stosuje sie w przypadkach, gdy:
1) decyzji zostat nadany rygor natychmiastowej wykonalnoéci (...);
2) decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy ustawy.
§ 4. Decyzja podlega wykonaniu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania, jezeli jest zgodna

z zgdaniem wszystkich stron lub jezeli wszystkie strony zrzekty sie prawa do wniesienia odwotania.

(...)
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Wyciag z Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzaciji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru
i sposobu sporzadzania metryki sprawy (Dz. U. z 2012 r. poz. 250)

Na podstawie art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.?) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Metryka sprawy, wraz z dokumentami, do ktérych odsyta, stanowi obowigzkowg cze$¢ akt sprawy
i jest na biezgco aktualizowana.
(-..)

§ 3. 1. Jezeli dokumentacja odzwierciedlajgca przebieg zatatwiania spraw nie powstaje w systemie
teleinformatycznym, (...), to metryke sporzadza sie w formie tabeli, odnotowujgc w niej poszczegodine
czynnosci w sprawie. Wzor tabeli stanowi zatgcznik do rozporzgdzenia.

2. Tabelg, (...), mozna wypetnia¢ odrecznie lub w formie elektronicznej, dotgczajac jej wydruk do akt sprawy
po wykonaniu ostatniej czynnosci w sprawie lub w razie zaistnienia takiej potrzeby.

(...)

Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z2006 r. Nr 97, poz. 673, z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,
dla organow gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organow powiatu, organéw samorzgadu wojewodztwa
i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewoddztwie, a takze urzedow obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

§ 4. 1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajaca jest klasyfikowana
i kwalifilkowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt’, przez
oznaczanie, rejestracje ifgczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji
nietworzgcej akt spraw.
2. Wykaz akt dla:
1) organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujgcych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia;

(...)

2Zmiamy tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r. Nr 113, poz. 984,Nr 153, poz.
1271 i Nr 169, poz. 1387, 2 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64,poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r. Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r.Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr
182, poz. 1228 i Nr 254, poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173, Nr 106, poz. 622i Nr 186, poz. 1100.
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Zataczniki do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
Z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz. 67)

Zatacznik nr 1
INSTRUKCJA KANCELARYJNA

(...)
Rozdziat 1
Przepisy ogélne
(-..)
§ 5. 1. Dokumentacja tworzaca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzadkowana
do sprawy i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktdérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3,
i oddziela kropkg w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 to liczba okreslajgca siedemdziesigtg siédmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komorce
organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
5. Oznaczenie komérki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie

od zmian organizacyjnych w podmiocie.
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Zatacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBStUGUJACYCH TE ORGANY | ZWIAZKI

Symbole

klasyfikacyjne

Ll m | v

Hasto klasyfikacyjne

Oznaczenie
kategorii
archiwalnej

Uszczegoétowienie
hasta klasyfikacyjnego

(...

)

5

WYBORY, REFERENDA, SPISY
POWSZECHNE, SPRAWY SPOLECZNE |
OBYWATELSKIE, STAN CYWILNY,
OBSLUGA LUDNOSCI | JEJ
BEZPIECZENSTWO

54

Rejestracja pojazdéw, wydawanie
uprawnien do kierowania pojazdami

540

Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty
prawne dotyczace rejestracji pojazdow i
wydawania uprawnien do kierowania
pojazdami

zadanie tylko powiatu

541

Rejestracja pojazdow

zadanie tylko powiatu

5410

Dokumentacja rejestracji pojazdéw

BE10

zadanie tylko powiatu

5411

Udostepnianie danych i wydawanie
zaswiadczen w zakresie rejestracji pojazdow

B5

zadanie tylko powiatu
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= biuletyn
bip informacji publicznej

-BIP Starostwa Powiatowego w Piszu

KARTA USLUG NR: 5/KOM
WYDZIAL: KOMUNIKACJI | TRANSPORTU

Nazwa ustugi:
CZASOWE WYCOFANIE POJAZDU Z RUCHU

Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j Dz. U. z 2023 r., poz. 1047, 919, 1053,
1088, 1123, 1193, 1234, 1394, 1720, 1723, 2029)
2. rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie czasowego wycofania
pojazdow z ruchu (Dz.U. z 2023 r. poz.87).

Wymagane dokumenty:

Whiosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu oraz:

1. dowdd rejestracyjny,

2. tablice rejestracyjne,

3. dowdd uiszczenia optaty za decyzje o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu,
4. o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 78a ust. 4b ustawy, jezeli jest wymagane.

Pojazd moze by¢ czasowo wycofany z ruchu na okres od 2 do 24 miesiecy. Okres ten moze by¢
przedtuzony, jednak tgczny okres wycofania pojazdu z ruchu nie moze przekracza¢ 48 miesiecy, liczac
od dnia wydania decyzji o jego czasowym wycofaniu z ruchu.

Optaty:

Optate za wydanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu uiszcza si¢ na konto Starostwa
Powiatowego w Piszu:

- 58936400002002084000150005

Optata za wydanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu na okres 2 miesiecy wynosi 80,00 zt.
Dodatkowe optaty w przypadku wycofania pojazdu na okres dtuzszy niz 2 miesigce:

od 3 do 12 miesigca — 4,00 zt (za kazdy miesigc),

od 13 do 24 miesigca — 2,00 zt (za kazdy miesigc),

od 25 do 48 miesigca — 0,25 zt (za kazdy miesigc).

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 23 grudnia 2004 r. w sprawie czasowego
wycofania pojazdéw z ruchu (Dz.U. z 2023 r. poz.87).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Wycofanie pojazdu z ruchu oraz przedtuzenie okresu czasowego wycofania pojazdu z ruchu nastepuje
niezwtocznie po przedtozeniu wymaganych dokumentéw w drodze decyzji administracyjne;.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:
Wydzialu Komunikacji i Transportu
ul. Warszawska 1
12-200 Pisz
Tel. (87) 4254713, 4254714
Fax. (87) 4254711
Poniedziatek —Pigtek 8°°-14%
Punkt obstugi interesanta pok. Nr 11 — parter

Tryb odwotawczy:

Od decyzji dotyczacej czasowego wycofania pojazdu z ruchu przystuguje stronie prawo wniesienia
odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Olsztynie, za posrednictwem Starosty Powiatu
Piskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
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Informacje uzupetniajace Karte Informacyjna:

1. Komodrkg organizacyjng rozpatrujgcg wniosek o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu jest Wydziat
Komunikaciji i Transportu (symbol komorki organizacyjnej — KiT) w Piszu; adres: ul. Warszawska 1,
12-200 Pisz.

2. Numer silnika pojazdu czasowo wycofanego: 64698667639804.
3. Dowdd rejestracyjny — seria i numer DT/BOK 1281817.

4. Organ wydajacy decyzje: Starosta Powiatu Piskiego, ul. Warszawskal, 12-200 Pisz.
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WNIOSEK O CZASOWE WYCOFANIE POJAZDU Z RUCHU

Pisz, 13.05.2024 .
(miejscowos¢ i data)
Adam Dobrzanski
(imie i nazwisko lub nazwa wiasciciela

pojazdu)*

ul. Zeromskiego 22 Starosta Powiatu Piskiego
12-200 Pisz (nazwa organu rejestrujgcego)
(adres zamieszkania lub siedziba Pisz

wiasciciela pojazdu)

(miejscowosc)
111222333
(rumerPESELlub REGON*/data-urodzeniar*)

Wnosze o czasowe wycofanie z ruchu na okres do dnia 25.05.2026 r. pojazdu:
1. rodzaj pojazdu i przeznaczenie: autobus, przewdz oséb

2. marka, typ, model: Mercedes Benz Sprinter

3.rok produkcji: 2001

4. numer identyfikacyjny VIN albe-rrnradwozia-pedweziatubramy: WDB18700000206708
5. numer rejestracyjny: NP| 4321

Do wniosku zatgczam:
1. dowdd rejestracyjny —seri@a inUMer ........ooviiiiiiiii e
2. tablice rejestracyjne o numerze rejestracyjnym: NP14321.................

3. oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 78a ust. 4b ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 988, z pézn. zm)****

@am Dobusanchi

(podpis wtasciciela pojazdu)

* W przypadku wniosku sktadanego przez podmiot, o ktérym mowa w art. 73 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. _ Prawo o
ruchu drogowym, we wniosku podaje sie dane tego podmiotu oraz wiasciciela pojazdu

** Numer REGON podaje sie, gdy wiascicielem pojazdu jest przedsiebiorca.

***Date urodzenia wpisujg tylko cudzoziemcy, ktorzy nie majg nadanego numeru PESEL

**xx Dotyczy samochodu osobowego
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DOWOD UISZCZENIA OPLATY ZA DECYZJE O CZASOWYM WYCOFANIU POJAZDU Z RUCHU

polecenie przelewu / wptata gotéwkowa

nazwa odbiorcy

sTIAR[O|s|T |wjo| [Pojw|i [A|T[O|W[E| |w| |P|I [S |Z[U] |

VAR[s|z|alw|s[KIA] [1] | [1]2]-[2]0]0] [PI[S|z] | | |

5/8 [9 |3 |6 4]0]0]0]02 [0 [0 |2 [0 |8 [4]0]0]0][1]5]0[0]0]5

waluta | kwota

jwie] JPILIN] Jafaaf Jojof | | [ | [ | | |

nr rachunku zleceniodawcy / przelew / kwota stownie

Sto czterdziesci cztery zlote, 00/ 100

nazwa zleceniodawcy

AD|A[M| | [DJjo[BIR[z|AINISIK]I | | [ | [ | | [ | [ | | |

ZEIR[OM[s[K|I [E|G|O] [2]2] [1]2]-[2]0fo]| [Pl |s|z] | |

Tytutem

Optata za wydanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu

Adam Dobrzariski 5, 30 zf spé'fdaz’;:wzy
13.05.2024 . w Pszowie

. Jowariti :
21.06.2016r.

4321

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie beda podlegac 4 rezultaty:

Spis spraw,

Wezwanie do usuniecia brakéw we wniosku,

Decyzja administracyjna,

Metryka sprawy.
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SPIS SPRAW

Formularz

rok | (referent) (symbol (oznaczenie (tytut teczki wg wykazu akt)
komérki teczki)
organizacyjnej)
DATA
L.p. SPRAWA OD KOGO WPLYNELA UWAGI
. ‘A sposob
(krotka tresc) wszczecia | ostatecznego (sp -
zatatwienia)
znak z dnia sprawy zatatwienia
sprawy

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl
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Formularz
Pisz, 17.05.2024 r.

(ZNAK SPrawy) s
(imie i nazwisko wnioskodawcy)
(adres wnioskodawcy)
Wezwanie do usunigcia brakow we wniosku
Na podstawie art. ..........cccoceeevneee ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania

administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 775, 803) wzywa sie wnioskodawce do usuniecia brakow
we WNiosku ZoZonym W dniU .........oeiiiiiiiiiiieeecee e r.

1T 0 = 1771 7K 2

Wskazane powyzej braki we wniosku nalezy usung¢ w terminie ............. dni od dnia otrzymania
wezwania.

W celu usunigcia brakow we wniosku prosze o przybycie w wyznaczonym terminie do

....................................................................... W gOAZINACK .o

Nieusuniecie brakéw we wniosku w wyznaczonym terminie SPOWOAUJE .........cccooviiimiiiieeeeeiiiiiiieee e e

Otrzymuja:

L (podpis osoby upowaznionej: imie, nazwisko i stanowisko
stuzbowe)

2 e
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A* Formularz

Starosta Powiatu Piskiego Pisz, 03.06.2024 r.
(pieczec lub wydruk organu rejestrujgcego) (miejscowosé, data)

DECYZJA O CZASOWYM WYCOFANIU POJAZDU Z RUCHU
Na podstawie art. 78a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym
(t.j. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1047, 919, 1053, 1088, 1123, 1193, 1234, 1394, 1720, 1723, 2029) oraz art. 104
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.Dz. U. z 2023 r. poz. 775,
803), po rozpatrzeniu wniosku o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

(imie i nazwisko lub nazwa witasciciela pojazdu?)

zdnia....coooooiiiiien czasowo wycofuje z ruchu na okres do dnia ...........cccccvvvveeeeeiinnnnns pojazd
0 NUMETZE rejestraCyjNyM........cceeeeriirirrrieeeeeeenninnenes .numerze VIN atho-numerze-podwoziahadwoziatub
FBHY .ttt e , humerze silnika ... oraz nastepujgcych danych

zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym pojazdu:

rodzaj pojazdu - autobus przeznaczenie — przew6z osob

D1 — Mercedes-Benz G - nie dotyczy

D2 — Sprinter 0.1 — nie dotyczy

- wariant (jezeli wystepuje) 0.2 — nie dotyczy

- wersja (jezeli wystepuje) P.1 — 3000 cm?®

D3 - 519 CDI P.2 — 190 KM

F1 — 5500 kg P.3 — diesel

F2 — 5500 kg S.1-24

F3 — nie dotyczy S.2 — nie dotyczy

L-2 Dopuszczalna tadownosc¢ — nie dotyczy

Najwiekszy dopuszczalny nacisk osi — 112,7 kN
Termin badania technicznego — 24.09.2024 r.

zatrzymujac w depozyCie dOWO IrEJESIraCY NY —.. ...ttt
oraz tablice rejestracyjne 0 NUMErZE rEJESIIACYJNYIM .......uiiiiiiieeiiiiiieiie e e e e et e e e e st e e e e e e e s anaabe e eeaeeas

Uzasadnienie:
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Pouczenie:

stronie przystuguje prawo do wniesienia odwotania od niniejsze;j decyzji
o o TP
..................................................................................................................... w terminie

czternastu dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

(data, pieczec, podpis )

*Wypetnia organ rejestrujgcy
1) W przypadku wspétwtasnosci wpisuje sie imiona i nazwiska lub nazwy wszystkich wspétwtascicieli
pojazdu.

B
Potwierdzam odbiér decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu

(data i czytelny podpis wtasciciela
albo petnomocnika
wia$ciciela/wspotwiascicieli pojazdu)

Objasnienie: organ rejestrujgcy wydaje jeden egzemplarz decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu
za pisemnym potwierdzeniem witasciciela lub pethomocnika wiasciciela/wspétwiascicieli pojazdu
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Formularz

METRYKA SPRAWY

Oznaczenie sprawy?

Tytut sprawy?
Lp. |[Data podjetej Oznaczenie Okreslenie Wskazanie identyfikatora dokumentu
czynnosci osoby podejmowanej w aktach sprawy, do ktérego odnosi

podejmujgce;j czynnosci sie dana czynno$¢?
dang czynno$¢®

D' Data wszczecia lub znak sprawy.

) Zwiezte okreslenie przedmiotu sprawy.

3 Numer PESEL zdajgcego gdy wykonuje dang czynnosé.

) Wskazanie mozliwe jest przez podanie daty dokumentu (jezeli w sprawie jest tylko jeden dokument

z okreslong datg) badz znaku pisma lub innego niepowtarzalnego w danej sprawie identyfikatora dokumentu,

do ktérego odnosi sie dana czynnos¢. Dopuszcza sie dodatkowe oznaczenie dokumentéw w sprawie w celu

utatwienia powigzania ich z wpisem w metryce sprawy.
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