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Instrukcja dla zdajacego

1. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 14 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zgtos
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

2. Do arkusza dotgczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktérej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacji,

— zamaluj kratke z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swdéj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test sktadajgcy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac¢ 1 punkt.

Aby zdac czes$é pisemng egzaminu musisz uzyska¢ co najmniej 20 punktow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZ| dtugopisem lub piérem z czarnym tuszem/

atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy

uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

Nookw

®

(Al | [B] | [€] | [D]

9. Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
10. Wybierz wlasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajgca jej literg — np., gdy wybrates odpowiedz
A

W G| D

11. Staraj sie wyraznie zaznacza¢ odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kotkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawng, np.

)| || m

12.  Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy zaznaczyte$ wszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktorych mowa w punkcie 2 tej instrukgiji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!
*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c

Uktad graficzny
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Zadanie 1.
Ktéry z wymienionych aktow jest aktem normatywnym?
A. Ugoda.
B. Decyzja.
C. Postanowienie.
D

. Rozporzadzenie.

Zadanie 2.

Postanowienie o zatwierdzeniu ugody, zawartej w toku postepowania administracyjnego, jest
A. aktem normatywnym.
B. aktem administracyjnym.
C. czynnoscig materialno-techniczna.
D

. porozumieniem administracyjnym.
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Zadanie 3.

Schemat organizacyjny urzedu gminy

Wojt
Sekretarz Zastepca Referat Inwestyciji, Skarbnik
Gminy Woijta Planowania Przestrzennego Gminy
‘ | i Ochrony Srodowiska ’
Referat Rolnictwa
Referat i Spraw Referat
Organizacyjny Komunalnych Urzad Stanu Cywilnego Finansowy

Referat Ewidencji Ludnosci,
Dowody Osobiste

Koordynator

ds. Rozwigzywania Problemoéw

Alkoholowych

Administrator

Bezpieczenstwa Informacji

Zgodnie z zamieszczonym schematem organizacyjnym bezposrednim przetozonym Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego jest

A. wojt.

B. zastepca wijta.
C. skarbnik gminy.
D

sekretarz gminy.

Zadanie 4.
Urzad wojewoddzki jest jednostkg pomocniczg, ktéra zapewnia wykonywanie zadan
A. wojewodzie.
B. zarzadowi wojewodztwa.
C. sejmikowi wojewoddztwa.
D

marszatkowi wojewodztwa.
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Zadanie 5.
Kto wybiera staroste powiatu?
A. Rada powiatu.
B. Mieszkancy powiatu w wyborach bezposrednich.
C. Wojewoda sposréd przedstawionych mu kandydatéw.
D

. Marszatek wojewddztwa sposréd przedstawionych mu kandydatow.

Zadanie 6.

Wyciag z Instrukcji kancelaryjnej
(-..)

§ 5. 1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzgdkowana

do sprawy i otrzymata znak sprawy.

2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.

3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktdérym sprawa sie rozpoczeta.

4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3,
i oddziela kropkg w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, (...)

8. Oznaczajgc pismo znakiem sprawy, mozna po znaku sprawy umiesci¢ symbol
prowadzgcego sprawe, oddzielajgc go od znaku sprawy kropkg w nastepujgcy sposob:
ABC.123.78.2011.JK2, gdzie ,,JK2” jest symbolem prowadzgcego sprawe, dodanym do znaku
sprawy (...)

Ktory znak sprawy powinno otrzymac¢ pismo zredagowane w 2025 roku przez Jana Nowaka, referenta
Wydziatu Organizacyjnego (symbol komérki organizacyjnej: WO), w sprawie oznaczonej symbolem
klasyfikacyjnym z wykazu akt — 220, zarejestrowane w spisie spraw pod pozycjg 107?

A. WO0.220.10.2025.JN

B. WO/JN/220/10/2025

C. WO-JN.10.220.2025

D. WO-JN-220-10/2025
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Zadanie 7.
Wyciag z rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

()

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) instrukcje kancelaryjna,

2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych
wykazéw akt,

3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych, zwang dalej
»instrukcjg archiwalng”

dla organéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organéw powiatu, organéw samorzgdu
wojewoddztwa i organéw zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, a takze urzedow

obstugujacych te organy, zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

Ktére organy, zgodnie z przytoczonym przepisem prawa, majg obowigzek postugiwania sie w biezgcej pracy
instrukcjag kancelaryjng, archiwalng i jednolitym rzeczowym wykazem akt?

A. Wylgcznie organy samorzadu terytorialnego.

B. Organy niezespolonej administracji rzgdowe;j.

C. Wylacznie organy zespolonej i niezespolonej administracji rzgdowej w wojewoddztwie.

D

. Organy samorzadu terytorialnego i zespolonej administracji rzgdowej w wojewodztwie.

Zadanie 8.
Ktory skrét okresla elektroniczng platforme umozliwiajgcg zatatwianie spraw z zakresu administracii
publicznej za posrednictwem Internetu?

A. BIP

B. EZD
C. ePUAP
D. CEIDG

Zadanie 9.
W jakim celu utworzono, znajdujgcy sie pod adresem www.gov.pl/bip, Biuletyn Informacji Publicznej?
A. Zatatwiania spraw urzedowych.
B. Powszechnego udostepniania informaciji publiczne;j.
C. Ulatwienia obywatelom uzyskania profilu zaufanego.
D

. Rejestracji podmiotéw wykonujgcych zadania publiczne.
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Zadanie 10.

Wyciag z Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej
()

Art.93. 1. Uchwaly Rady Ministréw oraz zarzgdzenia Prezesa Rady Ministréw i ministrow majg

charakter wewnetrzny i obowigzujg tylko jednostki organizacyjnie podlegte organowi
wydajgcemu te akty.

Zgodnie z przytoczonym przepisem, akt normatywny o charakterze wewnetrznym wydany przez ministra,
okreslajgcy zasady wykonywania zadah przez pracownikdéw jednostek organizacyjnych stuzbowo mu
podporzadkowanych, to

A. uchwata.

B. dyrektywa.

C. zarzadzenie.

D

. rozporzadzenie.

Zadanie 11.
Ktory z wymienionych podmiotéw nie posiada osobowos$ci prawnej, ale posiada zdolnos¢ prawng?
A. Gmina.
B. Powiat.
C. Spodtka jawna.
D. Spotka akcyjna.

Zadanie 12.
Ktora spotka prawa handlowego moze by¢ utworzona tylko przez osoby fizyczne?
A. Spotka jawna.
B. Spodtka akcyjna.
C. Spotka partnerska.
D

. Spotka komandytowa.

Zadanie 13.
Petnomocnictwo do zawarcia umowy sprzedazy nieruchomosci powinno by¢ udzielone w formie
A. pisemnej.
B. dokumentowe;.
C. aktu notarialnego.
D

. pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Zadanie 14.

Wycigg z Kodeksu cywilnego

Art. 415.

Kto z winy swej wyrzadzit drugiemu szkode, obowigzany jest do jej naprawienia.

(.)

(...)

Jakiego rodzaju odpowiedzialnos¢ reguluje przytoczony przepis?

A

Solidarna.

B. Deliktowa.
C.
D. Porzadkows.

Kontraktowa.

Zadanie 15.

Ktéra z wymienionych umow jest umowg jednostronnie zobowigzujgcg?

A

Umowa najmu.

B. Umowa zlecenia.
C.
D

. Umowa darowizny.

Umowa sprzedazy.

Zadanie 16.

Wyciag z Kodeksu cywilnego
(-..)

Art.118. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, termin przedawnienia wynosi szes¢

lat, a dla roszczen o swiadczenia okresowe oraz roszczen zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej — trzy lata. Jednakze koniec terminu przedawnienia przypada na

ostatni dzien roku kalendarzowego, chyba ze termin przedawnienia jest krétszy niz dwa lata.

(...)

Przedsiebiorstwo transportowe za swiadczone ustugi wystawito fakture z terminem zapfaty ustalonym na

10 kwietnia 2022 roku i do 10 marca 2025 roku nie otrzymato naleznej kwoty. Korzystajgc z przepisu Kodeksu

cywilnego, ustal skutki prawne wynikajgce z zaistniatej sytuacji dla przedsiebiorstwa.

A.

B
C.
D

Jego roszczenia ulegty juz przedawnieniu.

. Moze dochodzi¢ swoich roszczen do 31 grudnia 2025 roku.

Moze wystgpi¢ z powddztwem cywilnym do konca kwietnia 2025 roku.

. Moze dochodzi¢ swoich roszczen przed sgdem do 10 kwietnia 2028 roku.
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Zadanie 17.
Ktory rodzaj odpowiedzialnosci cywilnoprawnej poniesie elektrownia wodna w przypadku, gdy na terenie

zaktadu do niezabezpieczonego wykopu wpadta osoba postronna i doznata uszczerbku na zdrowiu?
A. Deliktowa.
B. Kontraktows.
C. Gwarancyjna.
D. Repartycyjna.

Zadanie 18.

Wycigg z Kodeksu cywilnego
(-..)

Art. 471. Dluznik obowigzany jest do naprawienia szkody wyniktej z niewykonania lub

nienalezytego wykonania zobowigzania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

jest nastepstwem okolicznosci, za ktére diuznik odpowiedzialnosci nie ponosi.

(...)

W ktérej z wymienionych sytuacji, dtuznik ma zawsze obowigzek naprawienia szkody wyrzgdzone;j
wierzycielowi wskutek niewykonania zawartej umowy?

A. Niewykonanie umowy nastgpito z winy dtuznika.

B. Niewykonanie umowy nastgpito bez winy dtuznika.

C. Niewykonanie umowy nastgpito z winy osoby trzeciej.

D

. Niewykonanie umowy byto zawinione przez wierzyciela.
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Zadanie 19.

Wycigg z Kodeksu cywilnego
()

Art. 475. § 1. Jezeli swiadczenie stato sie niemozliwe skutkiem okolicznosci, za ktére diuznik

odpowiedzialnosci nie ponosi, zobowigzanie wygasa.
§2. Jezeli rzecz bedgca przedmiotem swiadczenia zostata zbyta, utracona lub uszkodzona,

dtuznik obowigzany jest wyda¢ wszystko, co uzyskat w zamian za te rzecz albo jako

naprawienie szkody.

Wiasciciel samochodu uméwit sie z wtascicielem warsztatu samochodowego, ze ten wyremontuje pojazd
w ciggu jednego miesigca od daty zawarcia umowy. W wyniku nawatnicy, ktéra miata miejsce wkrotce po
zawarciu umowy, warsztat zostat catkowicie zniszczony. Korzystajgc z przepiséw Kodeksu cywilnego, ustal
skutki prawne wynikajgce z zaistniatej sytuacji.

A. Umowa jest niewazna.

B. Zobowigzanie wygasnie.

C. Dtuznik poniesie odpowiedzialnos¢ kontraktowq.

D

. Termin wykonania umowy ulegnie przesunieciu w czasie.

Zadanie 20.

Fragment umowy

(-..)
1. Za wykonanie czynno$ci okreslonych w umowie Wykonawca otrzyma wynagrodzenie brutto w wysokosci
2 500,00 zt (stownie: dwa tysigce piecset ztotych).
2. Whyptata wynagrodzenia nastgpi w ciggu 14 dni, po przedtozeniu rachunku przez Wykonawce.

3. W sprawach spornych dotyczgcych niniejszej umowy zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Z zamieszczonego fragmentu umowy wynika, ze strony zawarty
A. umowe o dzieto.
B. umowe zlecenia.
C. umowe o prace na czas okres$lony.
D

. umowe 0 prace na czas nieokres$lony.
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Zadanie 21.
Maria Podolska po otrzymaniu decyzji od wéjta w sprawie odmowy umorzenia zalegtosci podatkowej
odwotata sie do samorzgdowego kolegium odwotawczego. Ktora z zasad postepowania administracyjnego
zostata zastosowana w tym przypadku?

A. Zasada dwuinstancyjnosci postepowania.

B. Zasada szybkosci i prostoty postepowania.
C. Zasada trwatosci decyzji administracyjnych.
D

. Zasada ugodowego zatatwiania spornych spraw.

Zadanie 22.
Ktdra z wymienionych spraw zostanie zatatwiona w postepowaniu niejurysdykcyjnym?
A. Umorzenie podatku gruntowego.
B. Wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu.
C. Uzyskanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
D

. Wymeldowanie w drodze decyzji administracyjne;j.

Zadanie 23.
Jan Nowak zarejestrowat dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra bedzie prowadzona na terenie Jeleniej Gory. Ktéry
organ administracji jest organem wiasciwym do nadania mu numeru NIP?

A. Prezydent miasta.

B. Naczelnik urzedu skarbowego.
C. Dyrektor urzedu statystycznego.
D

. Kierownik inspektoratu zaktadu ubezpieczen spotecznych.

Zadanie 24.
Organ administracji publicznej zawiesit postepowanie administracyjne na wniosek strony. Nie sprzeciwiaty
sie temu inne strony i nie zagrazato to interesowi spotecznemu. Jakg decyzje podejmie organ administraciji,
jezeli w okresie trzech lat od daty zawieszenia postepowania strona nie zwrdéci sie o jego podjecie?

A. Wznowi postepowanie z urzedu.

B. Pozostawi podanie bez rozpoznania.

C. Umorzy postepowanie administracyjne.

D

. Uzna zgdanie wszczecia postepowania za wycofane.
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Zadanie 25.

Wycigg z ustawy Kodeks postepowania administracyjnego

(-..)

Art. 156. § 1. Organ administracji publicznej stwierdza niewaznos¢ decyzji, ktéra:

1) wydana zostata z naruszeniem przepiséw o wiasciwosci;

2) wydana zostata bez podstawy prawnej lub z razgcym naruszeniem prawa;

3) dotyczy sprawy juz poprzednio rozstrzygnietej inng decyzjg ostateczng albo sprawy, ktérg zatatwiono
milczaco;

4) zostata skierowana do osoby niebedgcej strong w sprawie;

5) byta niewykonalna w dniu jej wydania i jej niewykonalno$¢ ma charakter trwaty;

6) w razie jej wykonania wywotataby czyn zagrozony karg;

7) zawiera wade powodujgcg jej niewaznos¢ z mocy prawa.

§ 2. Nie stwierdza sie niewaznosci decyzji z przyczyn wymienionych w § 1, jezeli od dnia jej doreczenia

lub ogtoszenia uptyneto dziesiec lat, a takze gdy decyzja wywotata nieodwracalne skutki prawne.

(...)

Ktora decyzja, w Swietle powotanego przepisu Kodeksu postepowania administracyjnego, moze by¢ uznana

przez organ administracji publicznej za niewazng przed uptywem dziesieciu lat od jej ogtoszenia?
A. Decyzja zostata wydana bez podstawy prawne;j.
B. Decyzja zostata wydana w wyniku przestepstwa.
C. Decyzja zostata wydana przez pracownika, ktory podlega wytgczeniu.
D

. Decyzja zostata wydana bez uzyskania wymaganego prawem stanowiska innego organu.

Zadanie 26.
W postepowaniu administracyjnym stronie przystuguje prawo do odwotania sie tylko do jednego organu
wyzszego stopnia, ktory po ponownym rozpatrzeniu sprawy utrzymuje w mocy zaskarzong decyzje. Ktorg
zasade postepowania administracyjnego wyraza ten zapis?

A. Praworzadnosci.

B. Dwuinstancyjnosci.
C. Prawdy obiektywnej.
D

. Trwatosci decyzji ostatecznej.

Zadanie 27.

Zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania administracyjnego, ktéry z wymienionych podmiotéw nie moze
sam uwierzytelni¢ odpisu udzielonego mu petnomocnictwa?

Adwokat.

Komornik.

Radca prawny.

oo w >

Rzecznik patentowy.
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Zadanie 28.
Wiasciciel samochodu Janusz Zgbek ztozyt wniosek o rejestracje pojazdu bez wymaganych przepisami
prawa zatgcznikéw. Jezeli nie uzupetni brakdw we wniosku w wyznaczonym przez organ administraciji
terminie, to

A. postepowanie zostanie umorzone.

B. postepowanie zostanie zawieszone.

C. wniosek zostanie zwrdcony wnioskodawcy.

D

. wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Zadanie 29.
Adam Stolarski ztozyt wniosek o przyznanie mu lokalu socjalnego. Przed wydaniem decyzji w sprawie zmart.
W tej sytuacji postepowanie administracyjne zostanie

A. fakultatywnie umorzone.

B. obligatoryjnie umorzone.
C. fakultatywnie zawieszone.
D

. obligatoryjnie zawieszone.

Zadanie 30.
W ktdrej formie organ administracji zawiesza postepowanie administracyjne?
A. Postanowienia, na ktére przystuguje zazalenie.
B. Postanowienia, na ktore nie przystuguje zazalenie.
C. Decyzji administracyjnej, od ktorej przystuguje odwotanie.
D

. Decyzji administracyjnej, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

Zadanie 31.
Strona otrzymata decyzje administracyjna, ktéra konczyta postepowanie w toczgcej sie sprawie i nie wniosta
odwotania. Decyzja stata sie ostateczna. Jezeli np. po dwdch latach wyjdg na jaw istotne dla sprawy nowe
dowody, ktore istniaty w dniu wydania decyzji, a nie byly znane organowi, to stronie przystuguje prawo

A. Zzadania uniewaznienia decyzji.

B. Zzgdania wznowienia postepowania.

C. ztozenia odwotania od otrzymanej decyzji.

D

. Ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Zadanie 32.
Ktory z wymienionych srodkéw egzekucyjnych jest srodkiem egzekucji naleznosci pienieznych?
A. Przymus bezposredni.
B. Wykonanie zastepcze.
C. Odebranie nieruchomosci.
D

. Egzekucja z nieruchomosci.
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Zadanie 33.
Starosta, realizujgc zadania wiasne powiatu, nie przestrzega prawa. Organem wiasciwym do rozpatrzenia
wniesionej na niego skargi jest

A. wojewoda.

B. rada powiatu.

C. sejmik wojewodztwa.

D

. marszatek wojewddztwa.

Zadanie 34.
Co decyduje o uznaniu ztozonego do organu administracji pisma za skarge lub wniosek?
A. Tres¢ pisma.
B. Nagtéwek pisma.
C. Decyzja wnoszacego pismo.
D

. Decyzja organu administracji, do ktérego pismo zostato wniesione.

Zadanie 35.
Skarga kasacyjna nie moze by¢ sporzgdzona przez
A. strone
B. adwokata.
C. radce prawnego.
D

. rzecznika patentowego.

Zadanie 36.
W dniu 25.04.2025 r. strona otrzymata decyzje wydang z naruszeniem przepisow o wtasciwosci.
W przedstawionej sytuacji stronie przystuguje prawo

A. zadania wznowienia postepowania.

B. Zadania stwierdzenia niewaznos$ci decyz;ji.

C. wniesienia odwotania od otrzymanej decyz;ji.

D

. wniesienia wniosku 0 ponowne rozpoznanie sprawy.

Zadanie 37.
Rodzice siedmioletniego dziecka otrzymali upomnienie wystosowane przez dyrektora szkoty podstawowej,
ze nie dopetnili czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem dziecka do szkoty. W upomnieniu wskazano termin
wykonania cigzgcego na rodzicach obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego. Ktéry srodek egzekucyjny zastosuje organ egzekucyjny wobec rodzicéw?

A. Przymus bezposredni.

B. Wykonanie zastepcze.
C. Egzekucje z pieniedzy.
D

. Grzywne w celu przymuszenia.
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Zadanie 38.
Ktory z wymienionych podmiotéw sektora finanséw publicznych, rozlicza sie z budzetem panstwa metodg
budzetowania brutto?

A. Agencja wykonawcza.

B. Panstwowy fundusz celowy.

C. Samorzgdowy zakiad budzetowy.

D

. Panstwowa jednostka budzetowa.

Zadanie 39.
Wycigg z uchwaty budzetowej powiatu na 2025 rok
Dochody w zt Wydatki w zt
biezace majatkowe biezgce majgtkowe
164 620 000 20 100 000 156 400 000 30 860 000

W jakiej wysokosci zaplanowano deficyt budzetowy w powiecie na 2025 rok?
A. 2540000 z
B. 8220 000 zt
C. 10760 000 z
D. 22640 000 zt

Zadanie 40.
Dochodami budzetu gminy sg wptywy z podatku
A. od gier.
B. rolnego.
C. akcyzowego.
D

. od towarow i ustug.
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