
   
 

Nazwa kwalifikacji: Administrowanie dokumentacją w produkcji audiowizualnej 
Symbol kwalifikacji: AUD.10 
Numer zadania: 01 
Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 180 minut.                        AUD.10-01-25.06-SG 

 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2025 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 
 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL            

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

− swój numer PESEL*, 

− oznaczenie kwalifikacji, 

− numer zadania, 

− numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 4 strony i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji  

pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 

nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 

 
Układ graficzny 
© CKE 2023

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 

Jacek Ozimek prowadzi jednoosobową działalność gospodarczą Agencję Reklamy Semafor Jacek Ozimek. 

W imieniu właściciela Agencji sporządź i wydrukuj:  

– umowę o dzieło nr 1/2025, wydruk w orientacji pionowej, 

– dokument RUD zgłoszenie umowy o dzieło do ZUS z Janem Kowalskim, wydruk w orientacji pionowej, 

– rachunek do umowy o dzieło nr 1/2025, wydruk w orientacji pionowej, 

– fakturę korygującą do faktury FS/2/2025,wydruk w orientacji poziomej. 

Informacje niezbędne do wykonania zadania znajdują się w arkuszu egzaminacyjnym. 

 

Zadanie wykonaj na przygotowanym stanowisku egzaminacyjnym, wyposażonym w komputer z niezbędnym 

oprogramowaniem biurowym.  

Do rozwiązania zadania wykorzystaj pliki zapisane na pulpicie komputera w folderze Dzieło.  

Hasło do folderu: Kowalski 

Uwaga! Gotowość do drukowania zgłoś Przewodniczącemu Zespołu Nadzorującego (ZN) przez 

podniesienie ręki. 

Wydrukuj sporządzone dokumenty na kartkach formatu A4. W nagłówku każdego wydruku umieść swój 

numer PESEL. Wykonane wydruki załącz do arkusza egzaminacyjnego i pozostaw na stanowisku 

egzaminacyjnym. Oceniona będzie tylko jedna wersja wydruku, błędne wydruki oznacz słowem 

BRUDNOPIS. 

 

Dane Agencji Reklamy Semafor Jacek Ozimek 

Dane identyfikacyjne właściciela  

Nazwa firmy Agencja Reklamy Semafor Jacek Ozimek 

Nazwa skrócona SEMAFOR 

Imię i nazwisko Jacek Ozimek 

Data i miejsce urodzenia 23.05.1968 r. Warszawa 

PESEL 68052378678 

NIP 
1615871129 

Adres prowadzenia 
działalności  

ul. Jaworzyńska 3/8, 03-501 Warszawa 

Gmina/poczta Warszawa 

Dane kontaktowe 

fax: 22 6867799, tel. 609769768 

https://www.semafor.pl,  
e-mail: jacekozimek@com.pl 

Urząd Skarbowy Trzeci Urząd Skarbowy Warszawa-Śródmieście 

Numer wpisu do Centralnej 
Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej 1615871129 

Rachunek bankowy 
59 9597 1016 0893 7000 0000 0000 

Bank Spółdzielczy w Warszawie  
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Informacje do sporządzenia umowy o dzieło i rachunku do umowy na wykonanie utworu 

muzycznego z przeniesieniem praw autorskich oraz dokumentu RUD zgłoszenie umowy o dzieło do 

ZUS z Janem Kowalskim 

Dane do umowy o dzieło nr 1/2025 

Imię i nazwisko wykonawcy Jan Kowalski 

PESEL 62033142498 

Data i miejsce urodzenia 31.03.1962 r. Poznań  

Adres zameldowania/zamieszkania 05-340 Poznań, ul. Ogrodowa 12/90 

Rachunek bankowy 
numer konta PL 58 1240 4748 1111 0000 4000 0000 

nazwa banku Bank Polski Spółka Akcyjna 

Urząd skarbowy Pierwszy Urząd Skarbowy w Poznaniu 

Data zawarcia umowy 01.06.2025 r.  

Data rozpoczęcia wykonywania dzieła 01.06.2025 r. 

Data zakończenia umowy/wystawienia 
rachunku 

30.06.2025 r. 

Przeniesienie praw autorskich  bez ograniczeń terytorialnych 

Rodzaj umowy  
umowa o dzieło  

Przedmiot umowy 

Oznaczenie dzieła 
skomponowanie utworu muzycznego do spotu 
reklamowego wykorzystanego w trakcie trwania 
kampanii reklamowej dla Firmy Fitness  

Prawa autorskie  umowa z przeniesieniem praw autorskich  

Miejsce wykonywania pracy 05-340 Poznań, ul. Ogrodowa 12/90 

Wynagrodzenie 
8 000,00 zł brutto (słownie: osiem tysięcy zł 00/100) 
wypłacone na podstawie wystawionego rachunku,  
w terminie 7 dni od daty wystawienia rachunku. 

Ulga podatkowa brak 

Koszty uzyskania przychodu 50% 

Kara umowna  1 900,00 zł (jeden tysiąc dziewięćset złotych 00/100) 

Ilość egzemplarzy umowy  dwa, po jednej dla każdej ze stron  

Data wypełnienia 
dokumentu RUD   

data egzaminu  
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Wytyczne dotyczące faktury korygującej 

– przygotuj w imieniu Agencji Reklamy Semafor Jacek Ozimek, fakturę korygującą nr KOR/19/JO/2025 do 

faktury nr FS/2/2025 z dnia 01.06.2025 r. Na fakturze jest błąd w zastosowanej stawce podatku VAT. 

Wykonana usługa tj. projekt strony internetowej, powinna być opodatkowana 23% stawką podatku VAT; 

– w dokumencie korygującym o nr KOR/19/JO/2025 wypełnij wszystkie niezbędne pola, zgodnie z zasadami 

dotyczącymi sporządzania tego typu dokumentów; 

– pola zawierające ceny i wartości zapisz z dwoma miejscami po przecinku; 

– wpisz sposób rozliczenia korekty: przelew 7 dni; 

– wydrukuj dokument w formacie A4 w układzie poziomym, 

– dokument sporządź z datą egzaminu. 

 

Załącznik nr 1. Faktura VAT nr FS/2/2025

 

 

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut. 

Ocenie podlegać będą 4 rezultaty: 

− umowa o dzieło nr 1/2025 − wydruk w orientacji pionowej,  

− dokument RUD zgłoszenie umowy o dzieło do ZUS z Janem Kowalskim − wydruk w orientacji pionowej, 

− rachunek do umowy o dzieło nr 1/2025 − wydruk w orientacji pionowej, 

− faktura korygująca do faktury FS/2/2025 − wydruk w orientacji poziomej. 
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Wypełnia zdający 

Do arkusza egzaminacyjnego dołączam wydruki w liczbie: .......... kartek – czystopisu i .......... kartek – 
brudnopisu. 

Wypełnia Przewodniczący ZN 

Potwierdzam dołączenie przez zdającego do arkusza egzaminacyjnego wydruków w liczbie .......... kartek 
łącznie. 

………………………………  
Czytelny podpis Przewodniczącego ZN 
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