CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Obstuga klienta w jednostkach administracji
Symbol kwalifikacji: EKA.01

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
Numer PESEL zdajgcego* Miejsce na naklejke z numerem
PESEL i z kodem osrodka
Numer stanowiska
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.01-01-26.06-SG
EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL*,
numer stanowiska i naklej naklejke** z numerem PESEL i z kodem osrodka.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 17 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego.

Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.
Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
** w przypadku otrzymania naklejki

Uktad graficzny
© CKE 2025
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Zadanie egzaminacyjne

W dniu 20 maja 2026 r. do Urzedu Gminy Czerwonak Wydziatu Podatkow i Optat wptyngt wniosek Pana
Jacka Kowalskiego o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach.

Zarejestruj wniosek o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach na formularzu — Spis spraw.
W pozycji referent wpisz swéj numer PESEL. Wniosek Pana Jacka Kowalskiego jest 21. sprawg, ktéra
wptyneta w 2026 roku do Wydziatu Podatkow i Optat. Za date wszczecia sprawy nalezy przyjgé¢ date wptywu
whiosku do urzedu.

Sprawdz kompletno$¢ ztozonych przez wnioskodawce dokumentow. W przypadku stwierdzenia brakéw,
sporzadz wezwanie do ich usuniecia w terminie 7 dni na formularzu — Wezwanie do usuniecia brakéw we
whiosku. Za date sporzgdzenia wezwania nalezy przyja¢ dzien 21 maja 2026 r. W miejscu przeznaczonym
na podpis osoby upowaznionej wpisz swéj numer PESEL.

Przyjmujgc zatozenie, ze wnioskodawca usunat braki w ztozonych dokumentach w wyznaczonym terminie
i dokumentacja w przedmiotowej sprawie jest kompletna, wypetnij formularz — Zaswiadczenie o niezaleganiu
przez wnioskodawce w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci (ZAS-W). Uzupetniajgc dokument
przyjmij nastepujgce ustalenia, dokonane na podstawie dokumentacji Wydziatlu Podatkéw i Optat oraz
informaciji otrzymanych od innych organoéw podatkowych:

1) Jacek Kowalski posiada interes prawny w urzedowym potwierdzeniu stanu jego zobowigzan
podatkowych,
2) wnioskodawca nie posiada zalegtosci w podatkach wg stanu na dzien sporzadzenia zaswiadczenia,
3) przeciwko wnioskodawcy nie jest prowadzone postepowanie egzekucyjne w administracji w zakresie
innych zobowigzan niz podatkowe, postepowanie w sprawach o przestepstwa skarbowe lub
wykroczenia skarbowe, ani postepowanie majgce na celu ustalenie lub okreslenie wysokoSci
zobowigzan podatkowych,
4) wnioskodawca prosit o wydanie zaswiadczenia w jednym egzemplarzu.
W miejscu przeznaczonym na podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego wpisz swoj
numer PESEL. Numer zaswiadczenia jest numerem sprawy utworzonym zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.
Za date sporzgdzenia i wydania zaswiadczenia nalezy przyjg¢ 1 czerwca 2026 r.

Zarejestruj sporzgdzone zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach na formularzu — Rejestr zaswiadczenh.
W rubryce ,imie i nazwisko pracownika sporzgdzajgcego zaswiadczenie” wpisz swéj numer PESEL.

Informacje i formularze niezbedne do wykonania zadania s zamieszczone w arkuszu
egzaminacyjnym.

Do wykonania zadania nalezy zastosowac przepisy prawa zamieszczone w arkuszu egzaminacyjnym:
oraz przyja¢ daty podejmowanych czynnosci w zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem
administracyjnym.

Wigcej arkuszy zrgidgissy g ptronie: arkusze.pl



Wyciag z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(tj. Dz. U. 22025 r. poz. 111, 497)

(...)
DZIAL IV

Postepowanie podatkowe
(...)
Rozdziat 6
Wezwania

Art. 155. § 1. Organ podatkowy moze wezwac strone lub inne osoby do ztozenia wyjasnien, zeznan,
przediozenia dokumentoéw lub dokonania okreslonej czynnosci osobiscie, przez petnomocnika lub na pismie,
jezeli jest to niezbedne dla wyjasnienia stanu faktycznego lub rozstrzygniecia sprawy.

§ 1a. Organ podatkowy obowigzany jest dotozyé staran, aby zadoscuczynienie wezwaniu nie byto
ucigzliwe.

§ 2. Jezeli osoba wezwana nie moze stawic sie z powodu choroby, kalectwa lub innej waznej przyczyny,
organ podatkowy moze przyjg¢ wyjasnienie lub zeznanie albo dokona¢ czynnosci w miejscu pobytu tej osoby.

(...)

Art. 159. § 1. W wezwaniu nalezy wskazac:
nazwe i adres organu podatkowego;
imie i nazwisko osoby wzywanej;
w jakiej sprawie i w jakim charakterze oraz w jakim celu osoba ta zostaje wezwana;
czy osoba wezwana powinna stawi¢ sie osobiscie lub przez petnomocnika, czy tez moze ztozyé
wyjasnienie lub zeznanie na pismie;
4a) (uchylony)
5) termin, do ktérego zgdanie powinno byé¢ spetnione, albo dzien, godzine i miejsce zgtoszenia sie osoby
wzywanej lub jej petnomocnika;
6) skutki prawne niezastosowania sie do wezwania.
(-..)

§ 2. Wezwanie powinno by¢ podpisane przez pracownika organu podatkowego, z podaniem jego
imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego.

(-..)

Rozdziat 8
Wszczecie postepowania

~— N —

1
2
3
4

Art. 165. § 1. Postepowanie podatkowe wszczyna sie na zgdanie strony lub z urzedu.
§ 2. Wszczecie postepowania z urzedu nastepuje w formie postanowienia.
§ 3. Datg wszczecia postepowania na zgdanie strony jest dzien doreczenia zgdania organowi
podatkowemu,(...)
(-...)

Art. 169. § 1. Jezeli podanie nie spetnia wymogdéw okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy
wzywa wnoszgcego podanie do usuniecia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze niewypetnienie tego
warunku spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

(-..)

§ 2. Przepis § 1 stosuje sie rowniez, jezeli strona nie wniosta optat, ktére zgodnie z odrebnymi przepisami
powinny zostac uiszczone z gory.

§ 3. Organ podatkowy rozpatrzy jednak podanie niespetniajgce warunku, o ktérym mowa w § 2, jezeli:
1) za niezwlocznym rozpatrzeniem podania przemawia interes publiczny lub wazny interes strony;

2) wniesienie podania stanowi czynnos¢, dla ktorej jest ustanowiony termin zawity;
3) podanie wniosta osoba zamieszkata za granica.

§ 4. Organ podatkowy wydaje postanowienie o pozostawieniu podania bez rozpatrzenia, na ktére
przystuguje zazalenie.

(...)
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DZIAL VIIIA
Zaswiadczenia

Art. 306a. § 1. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenia na Zzgdanie osoby ubiegajgcej sie
o zaswiadczenie.

§ 2. Zaswiadczenie wydaje sie, jezeli:
1) urzedowego potwierdzenia okreslonych faktow lub stanu prawnego wymaga przepis prawa;
2) osoba ubiega sie o zaswiadczenie ze wzgledu na swdj interes prawny w urzedowym potwierdzeniu

okreslonych faktow lub stanu prawnego.

§ 3. Zaswiadczenie potwierdza stan faktyczny lub prawny istniejgcy w dniu jego wydania.

§ 4. Zaswiadczenie wydaje sie w granicach zgdania wnioskodawcy.

§ 5. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni
od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

(...)

Art. 306b. § 1. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 306a § 2, organ podatkowy jest obowigzany
wyda¢ zaswiadczenie, jezeli chodzi o potwierdzenie faktéw albo stanu prawnego, wynikajgcych
z prowadzonej przez ten organ ewidencji, rejestréw lub z innych danych znajdujgcych sie w jego posiadaniu.

§ 2. Organ podatkowy, przed wydaniem zaswiadczenia, moze przeprowadzi¢ w niezbednym zakresie
postepowanie wyjasniajgce.

Art. 306c. Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o tresci zgdanej przez osobe ubiegajgca
sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

(...)

Art. 306e. § 1. Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtos$ci wydaje sie
na podstawie dokumentacji danego organu podatkowego oraz informacji otrzymanych od innych organéw
podatkowych.

§ 2. Przed wydaniem zaswiadczen, o ktérych mowa w § 1, ustala sig, czy w stosunku do wnioskodawcy
nie jest prowadzone postepowanie majgce na celu ustalenie lub okreslenie wysokos$ci jego zobowigzan
podatkowych. Jezeli takie postepowanie jest prowadzone i zgromadzony materiat dowodowy pozwala
na jego zakonczenie, powinna by¢ niezwilocznie wydana decyzja ustalajgca lub okreslajgca wysokosé
zobowigzan podatkowych, w celu wykazania ich w zaswiadczeniu.

(..)

Art. 306j. Minister wtasciwy do spraw finanséw publicznych okresli, w drodze rozporzadzenia:

1) tryb wydawania zaswiadczen, uwzgledniajgc w szczegodlnosci odpowiednig organizacje czynnosci
zwigzanych z wydawaniem zaswiadczen oraz mozliwoS¢ doreczania zaswiadczen w postaci
elektronicznej;

2) wtasciwos¢ miejscowg i rzeczowg organdw podatkowych do wydawania zaswiadczen, uwzgledniajgc
rodzaj zobowigzania podatkowego;

3) wzor rejestru zaswiadczen oraz szczegotowy sposob jego prowadzenia, uwzgledniajgc tres¢ wniosku
0 wydanie zaswiadczenia, date ztozenia wniosku lub wyrazenia zgody na wydanie zaswiadczenia, sposéb
zatatwienia wniosku, tre$¢ wydanego zaswiadczenia oraz dane identyfikujgce wnioskodawce, biorgc pod
uwage uproszczenie i usprawnienie procesu wydawania zaswiadczen;

4) wzor ewidencji przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach zaswiadczen oraz szczegotowy
sposob jej prowadzenia, uwzgledniajac w szczegdlnosci dane identyfikujgce osobe, ktorej dotyczy
zaswiadczenie, tres¢ przekazanych lub otrzymanych informacji, dane identyfikujgce osobe lub organ
przekazujgcy informacje;

5) wzory zaswiadczen, uwzgledniajgc w szczegodlnosci zakres danych wykazywanych w zaswiadczeniu oraz
dane identyfikujgce wnioskodawce i organ wydajgcy zaswiadczenie.

(...)
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Wyciag z ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154)
Rozdziat 1
Przedmiot optaty skarbowej

Art. 1. 1. Optacie skarbowej podlega:
1) w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej:
a) dokonanie czynnosci urzedowej na podstawie zgtoszenia lub na wniosek,
b) wydanie zaswiadczenia na wniosek,
c) wydanie zezwolenia (pozwolenia, koncesji);

(...)

Art. 4. Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia okresla zatgcznik do
ustawy.
(-..)

Art. 6. 1. Obowigzek zapftaty optaty skarbowej powstaje:
(-..)
1) od dokonania czynnosci urzedowej — z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie
czynnos$ci urzedowej;
2) od wydania zaswiadczenia — z chwilg ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia;
(-..)
2. Optate skarbowg wptaca sie z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty.

(...)

Zatgcznik do ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154)

WYKAZ PRZEDMIOTOW OPLATY SKARBOWEJ, STAWKI TEJ OPLATY ORAZ ZWOLNIENIA (wyciag)

Czesé Przedmiot optaty skarbowej Stawka Zwolnienia

1 2 3 4

Il Wydanie zaswiadczenia
(-..) (-..) (-..) (-..)
8. Zaswiadczenie o niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzajgce
stan zalegtosci — od kazdego
egzemplarza

(..) (. (...) (..)

Wigcej arkuszy zrgidgissg g ptronie: arkusze.pl



Wyciag z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie zaswiadczen
wydawanych przez organy podatkowe
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 5)

Na podstawie art. 306j ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383
i 2760) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb wydawania zaswiadczen;

2) wiasciwos¢ miejscowsq i rzeczowg organéw podatkowych do wydawania zaswiadczen;

3) wzor rejestru zaswiadczeh oraz szczegotowy sposéb jego prowadzenia;

4) wzér ewidencji przekazanych lub otrzymanych informacji w sprawach zaswiadczen oraz szczegétowy
sposob jej prowadzenia;

5) wzory zaswiadczen okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, zwanej
dalej ,ustawg”.

(...)

§ 4. Organ podatkowy wydaje zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan
zalegtosci po porozumieniu:

1) z organami podatkowymi, ktére byty wilasciwe miejscowo, jezeli zostaty one wskazane we wniosku
podatnika (...);

2) z organami podatkowymi, od ktérych otrzymat do realizacji tytuty wykonawcze.

(...)
§ 8. Zaswiadczenia sg wydawane przez organ podatkowy wiasciwy rzeczowo i miejscowo w sprawach
poszczegodlnych zobowigzan podatkowych, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.
§ 9. 1. Wydanie zaswiadczenia podlega wpisowi w rejestrze zaswiadczen.
2. Do rejestru zaswiadczeh wpisuje sie:

1) numer ewidencyjny zaswiadczenia;

2) date wptywu wniosku o wydanie zaswiadczenia (...);

3) imie i nazwisko lub nazwe osoby ubiegajgcej sie o wydanie zaswiadczenia oraz jej adres (miejsce
zamieszkania lub zwyktego pobytu, siedziby albo miejsca prowadzenia dziatalnosci) lub adres do
doreczen w kraju, identyfikator podatkowy, a w przypadku nierezydentéw — numer i serie paszportu lub
innego dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé, lub inny numer identyfikacyjny, o ile nie posiada
identyfikatora podatkowego;

4) tres¢ wniosku;

5) date wydania zaswiadczenia;

6) tres¢ zadwiadczenia;

7) informacje o sposobie zatatwienia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

(-...)

5. Dane do rejestru zaswiadczenh sg wpisywane bez zbednej zwitoki.

(...)
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Wyciag z rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. 2011 r. nr 14, poz. 67)

Na podstawie art. 6 ust. 2b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673, z pdzn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:
§ 1.1. Rozporzadzenie okresla:
1) instrukcje kancelaryjna,
2) sposob klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji w formie jednolitych rzeczowych wykazow akt,
3) instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, zwang dalej ,instrukcjg
archiwalng”,
dla organdéw gminy i zwigzkéw miedzygminnych, organéw powiatu, organéw samorzgdu wojewodztwa
i organow zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie, a takze urzedow obstugujgcych te organy,
zwanych dalej ,podmiotami”.

(...)

§ 4.1. Dokumentacja powstajgca w podmiocie i do niego naptywajgca jest klasyfikowana i kwalifikowana
na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt, zwanego dalej ,wykazem akt”, przez oznaczanie,
rejestracje i fgczenie dokumentacji w akta spraw albo jej grupowanie jako dokumentacji nietworzacej akt
spraw.

2. Wykaz akt dla:
1) organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki stanowi
zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia;

(...)

Zatgczniki do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 18 stycznia 2011 r. (poz.67)

Zatacznik nr 1
INSTRUKCJA KANCELARYJNA

Rozdziat 1
Przepisy ogoélne

(...)

§ 5.1. Dokumentacja tworzgca akta spraw to dokumentacja, ktéra zostata przyporzgdkowana do sprawy
i otrzymata znak sprawy.
2. Znak sprawy jest statg cechg rozpoznawczg catosci akt danej sprawy.
3. Znak sprawy zawiera nastepujgce elementy:
1) oznaczenie komérki organizacyjnej;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
4. Poszczegolne elementy znaku sprawy umieszcza sie w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 3, i oddziela
kropka w nastepujgcy sposob: ABC.123.77.2011, gdzie:
1) ABC to oznaczenie komorki organizacyjnej;
2) 123 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 77 to liczba okre$lajgca siedemdziesigtg siddmg sprawe rozpoczetg w 2011 r. w komodrce
organizacyjnej oznaczonej ABC, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 123;
4) 2011 to oznaczenie roku, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
5. Oznaczenie komorki organizacyjnej, stanowigce element znaku sprawy, moze by¢ przyporzadkowane
w jednym roku kalendarzowym tylko do jednej komorki organizacyjnej, niezaleznie od zmian organizacyjnych
w podmiocie.
(-..)
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Rozdziat 3
Czynnosci kancelaryjne w systemie tradycyjnym

(...)

§ 53. 1. Spis spraw prowadzony w systemie tradycyjnym zawiera nastepujgce dane:
1) odnoszace sie do catego spisu:
a) oznaczenie roku, w ktérym zostaty zatozone sprawy znajdujgce sie w spisie,
b) oznaczenie komérki organizacyjnej,
c) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,
d) hasto klasyfikacyjne z wykazu akt;
2) odnoszace sie do kazdej sprawy w spisie:
a) liczbe porzadkowa,
b) tytut stanowigcy zwiezte odniesienie sie do tresci sprawy,
¢) nazwe podmiotu, od ktérego sprawa wptyneta, jezeli nie jest to sprawa wtasna,
d) znak pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wiasna,
e) date pisma wszczynajgcego sprawe, jezeli nie jest to sprawa wlasna,
f) date wszczecia sprawy,
g) date ostatecznego zatatwienia sprawy,
h) uwagi zawierajgce oznaczenie prowadzgcego sprawe oraz ewentualnie informacje dotyczgce sposobu
zatatwienia sprawy.

Zatacznik nr 2

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT ORGANOW GMINY' | ZWIAZKOW MIEDZYGMINNYCH ORAZ
URZEDOW OBSLUGUJACYCH TE ORGANY | ZWIAZKI

(wyciag)
Symbole Oznaczenie Uszczeadlowienie
klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne kategorii hasia klasg fikacvinedo
LT m] v archiwalnej ylikacyjneg

FINANSE GMINY ORAZ OBSLUGA

3 FINANSOWO-KSIEGOWA
URZEDOW | JEDNOSTEK

ORGANIZACYJNYCH GMINY
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Urzad Gminy Czerwonak

KARTA INFORMACYJNA NR: WP-4

Zaswiadczenie o wysokosci zobowigzan podatkowych, | Data wydania

niezaleganiu w podatkach lub stwierdzonych stanach 26.03.2019 .
- zaleglosci

Opis sprawy Wydanie zaswiadczenia
Komorka Urzedu | Wydziat Podatkéw i Opfat
prowadzgca sprawe
Miejsce sktadania | Urzgd Gminy Czerwonak
dokumentow ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak

Kancelaria Urzedu — parter

Czynna: poniedziatek 9.00-17.00, wtorek-piatek 7.30-15.00
Termin zatatwienia sprawy | Do 7 dni
Forma zatatwienia sprawy | Zaswiadczenie 0 niezaleganiu w podatkach i optatach lokalnych Ilub

stwierdzajgce stan zalegtosci.
Postanowienie w sprawie odmowy wydania zadwiadczenia.

Wymagane dokumenty

1. wniosek o] wydanie zaswiadczenia o]
w podatkach/stwierdzajgcego stan zalegtosci.
2. wniosek o wydanie zaswiadczenia o0 WwysoKosci
spadkodawcy.
3. whniosek o wydanie zaswiadczenia o wysokosci zalegtosci podatkowych.
4. oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej.
Druki wnioskow mozna pobraé w Wydziale Podatkéow i Optat lub ze strony
internetowej bip.czerwonak.pl, zaktadka Podatki i optaty

niezaleganiu

zobowigzan

Optaty

Optata skarbowa: 21,00 zt.

Nr rachunku bankowego

Urzad Gminy Czerwonak, ul. Zrédlana 39, 62-004 Czerwonak,
PKO BANK POLSKI S.A.

48 1020 4027 0000 1202 1192 8431

Z dopiskiem: optata skarbowa

Tryb odwotawczy

Zazalenie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu
za posrednictwem Wajta Gminy Czerwonak w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia stronie.

Podstawa prawna

Art.306a § 1, art. 306 e-h ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 111)

Informacje dodatkowe

W przypadku niezatatwienia sprawy we wiasciwym terminie organ podatkowy
zawiadamia o tym strone, podajgc przyczyny niedotrzymania terminu i wyznacza
nowy termin do zatatwienia sprawy

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw, w szczegdlno$ci brak
wniesienia opfaty skarbowej, wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia.

Informacje uzupetniajace Karte Informacyjna:

1. Symbol komorki organizacyjnej

- WP,

2. Organ wydajacy zaswiadczenie — Wéjt Gminy Czerwonak, ul. Zrédlana 39,

62-004 Czerwonak,

3. Data urodzenia wnioskodawcy - 7 lipca 1977 r.
4. Sposob doreczenia zaswiadczenia - doreczenie przez operatora pocztowego,

5. Dane wnioskodawcy —

Jacek Kowalski, zamieszkaly w Czerwonaku, ul. Poprzeczna 20, 62-004

Czerwonak, wojewodztwo wielkopolskie, powiat poznanski,
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Czerwonak,dnia 19 maja 2026 r.

.Jacek Kowalski.......
Imig i nazwisko / Nazwa
Poprzeczna 20............
Ulica, nr domu
62-004 Czerwonak
Kod pocztowy, miejscowosé
77070702138...............
PESEL/NIR

Tel. Kontaktowy (nicobowigzkowy) )
WOJT GMINY CZERWONAK

Wydzial Podatkow i Oplat
ul. Zrodlana 39
62-004 Czerwonak

Whiosek o wydanie zaswiadczenia

o niezaleganiu w podatkach / stwierdzajaecego-stan-zalegloSei*

Prosz¢ o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu / stwierdzajaeego-stan—zaleglosei* w podatkach i oplatach
lokalnych wzgledem Gminy Czerwonak.

Zaswiadczenie to jest mi potrzebne do ............... banku.....ccooooiiiiin

Ziswiaderzente-odbiore-osobiiete prosze przoeslad pocsla-—edbiersemdpetomoenik®

Podpis
* Niewtasciwe przekresli¢
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci numeru telefonu do kontaktu ze mng Urzgdu Gminy

Czerwonak zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE Wojt Gminy Czerwonak informuje, iz:

L administratorem przekazanych danych osobowych jest Urzad Gminy Czerwonak reprezentowany przez Wojta Gminy
Czerwonak z siedziba: ul. Zrodlana 39 62-004 Czerwonak,
II.  kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Urzgdzie Gminy Czerwonak mozliwy jest pod adresem email:
iodo@czerwonak.pl,
I1I1. przekazane dane osobowe przetwarzane beda w celu ulatwienia i przyspieszenia kontaktu pracownikow urzedu
z podatnikiem zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a, ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016,
IV.  przekazane dane osobowe przechowywane beda przez caty okres obowiazku podatkowego lub do wycofania zgody,
V.  posiada Pani/Pan prawo do:

zadania od administratora dostgpu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia
zgody w dowolnym momencie,

VL ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
VIL podanie w/w danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niepodanie danych w zakresie wymaganym przez
administratora bedzie skutkowaé ograniczeniem sposobu kontaktu z podatnikiem do poczty tradycyjnej,
VIIL Pana/Pani dane beda poddane zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji (profilowaniu) w celu przesytania

powiadomien o terminach ptatnosci podatkéw oraz informacji o stanie konta podatkowego.
19.05.2026 r.Jacek Kowalski
data i podpis osoby wyrazajacej zgode
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.
Ocenie podlega¢ beda 4 rezultaty:

—  spis spraw,

— wezwanie do usuniecia brakow we wniosku,

— zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajgce stan zalegtosci (ZAS-W),
— rejestr zaswiadczen.
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Formularz

SPIS SPRAW
(symbol
rok (referent) komorki (oznacz. teczki) (tytut teczki wedtug wykazu akt)
organizacyjnej)
Lp. (kfélle;At\géé) oo K.OGO WPLYNE.ZLA wszczeciaDATc')Astatecznego (L;\x;sg
LSS 2 e sprawy zatatwienia zatatwienia)
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Formularz
Wezwanie do usuniecia brakéw we wnioskéw

Czerwonak, ......oooeviiiiiii e

(nazwa i adres organu
wydajgcego zaswiadczenie)

(znak sprawy)

(imie, nazwisko i adres wnioskodawcy)

WEZWANIE

Na podstawie art. 155, art. 169, art. 306a w zwigzku z art. 169 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 111, 497) oraz art. 6 ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1154)

W ZWigzZKu ze ZIoZONYM WNIOSKIEM O ...ttt ettt ettt et e e e e e et eeaae e eaaas
(tre$¢ wniosku)
........................................................................... Zdnia ...
(data)
wzywa do uzupetnienia ztozonego wniosku w terminie ......... dni od otrzymania niniejszego pisma
107 o] 2= PP
(przedmiot uzupetnienia)
W celu usunigcia brakow we wniosku nalezy w wyznaczonym terminie zgtosi¢ sie do .............cooeviininis
Niewypetnienie tego Warunku SPOWOAUJE ...t e
(podpis osoby upowaznionej)

Otrzymuja:

1)

)
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i Formularz
ZASWIADCZENIE O NIEZALEGANIU W PODATKACH
LUB STWIERDZAJACE STAN ZALEGLOSCI ZAS-W 5

1. Nr zaswiadczZenia: | WYPELNIC KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Nazwa i adres organu podatkowego

Czerwonak,. . .

(micjscowosé i data)

ZAS-W ZASWIADCZENIE O NIEZALEGANIU W PODATKACH
LUB STWIERDZAJACE STAN ZALEGLOSCI

2. Kolejny nr egz. / ogélem liczba egzemplarzy"

[ T W

Podstawa prawna: Art. 306e § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383, z p6zn. zm.).

A. DANE WNIOSKODAWCY

A.1. DANE IDENTYFIKACYJINE

3. Identyfikator podatkowy NIP / numer PESEL?

4. Nazwa pelna / Nazwisko, pierwsze imi¢ 5. Data urodzenia (dzien - miesigc - rok)

A.2. ADRES SIEDZIBY / ADRES ZAMIESZKANIA

6. Kraj 7. Wojewédztwo 8. Powiat
9. Gmina 10. Ulica 11. Nr domu 12. Nr lokalu
13. Miejscowos¢ 14. Kod pocztowy

Odpowiednie czegsci I, 11 i III wypetnia si¢ w zalezno$ci od Zzadanego przez wnioskodawce zakresu informacji.

|. Zaswiadcza sig, ze nie ujawniono zaleglosci podatkowych / ujawniono zalegloici podatkowe? wnioskodawcy, wymienionego w czesci A,

WE StaNU NA AZICN ...
(dzien - miesiac - rok)

WYN0Szga 0gotem ... Zh gr,
STOWIIE. ... e e e
Z A0, Z EYUIUL ...t za okres
w kwocie ZY o ar,
ZECZ0, Z EYEUIUL ...t za okres
W KWOCIE ..o Zh ar,
Z IR0, Z EYTUIUL ...t za okres
w kwocie Zb ar,
ZA Z EEO0, Z EYTUIIL ...t za
okres w kwocie ......

ZAS-W,; Ls
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1. Nr zaswiadczenia : WYPEENIC KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

Il. Zaswiadcza sig, Ze nie ujawniono odsetek za zwloke, o ktorych mowa w art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa / ujawniono
odsetki za zwloke, o ktérych mowa w art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa? wnioskodawcy, wymienionego w czesci A,

WE Stanu na dZie .................oo o

(dzie - miesiqc - rok)

ZA OKIS ...ttt s e W KWocie ... ZE g

lIl. Zaswiadcza sig, Ze wnioskodawcy wymienionemu w czesci A?>Y

kwota .................... zt ... gr zostata odroczona do dnia........................

(dzie - miesiqc - rok)
kwota..................... zt ... gr zostata odroczona do dnia .................cooll

(dzie - miesiqc - rok)
kwota..................... zt ... gr zostata odroczona do dnia .................cooill

(dzie - miesiqc - rok)
kwota .....................zk ... gr zostata odroczona do dnia

(dzici - miesiqc - rok)

kwota 4 or zostata roztozona na ....rat, z terminem platnosci ostatniej raty w dniu ................

RURR ... g (dzief - miesige - rok)
kwota 2 or zostata roztozona na ....rat, z terminem ptatnosci ostatniej raty w dniu ................

R g (dzieh - miesige - rok)
kwota z..gr zostata roztozona na ....rat, z terminem platnosci ostatniej raty w dniu ................

T . (dzien - miesige - rok)
kwota ........... zt...gr  zostala roztozona na ....rat, z terminem platnosci ostatniej raty w dniu .................

(dzici -)

IV. Zaswiadcza sig, Ze wobec wnioskodawcy wymienionego w czesci A jest / nie jest? prowadzone postepowanie egzekucyjne w administracji, réwniez

w zakresie innych niz podatkowe zobowiazan wnioskodawcy.

V. Na podstawie art. 306e § 3 oraz w zwigzku z art. 306e § 7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa informuje si¢, Ze jest / nie jest?
prowadzone postepowanie majace na celu ustalenie lub okreslenie wysokosci zobowiazan wnioskodawcy lub
odsetek za zwloke, o ktérych mowa w art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, albo postepowanie majace na celu ustalenie lub okreslenie
wysokos$ci zobowiazan wnioskodawcy lub odsetek za zwloke, o ktérych mowa w art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, zostalo

zakonczone.

V1.2 Dokonano zaplaty oplaty skarbowej w wysoKo$ci ............................

ZAS-W,, 25

Wigcej arkuszy zggiglries gaqsironie: arkusze.pl



1. Nr zaswiadezzenia WYPEENIC KOMPUTEROWO LUB RECZNIE, DUZYMI, DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

VIIL? Nie podlega oplacie skarbowej / zwolniono od oplaty skarbowej? na podstawie

(pieczeé urzedowa, jezeli zaswiadczenie nie jest
wydawal'le na'piémie utrwalonym w postaci (podpis)”
elektronicznej)

Objasnienia
1) Wypehia si¢ w przypadku wydania zaswiadczenia na wigcej niz jednym egzemplarzu druku.

2) Niepotrzebne skresli¢.
3) Jezeli zaptata zalegltosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke lub odsetek za zwloke, o ktorych mowa w art. 53a ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. — Ordynacja podatkowa, zostata odroczona lub roztozona na raty, uznaje sig, ze odpowiednio podatnik, ptatnik lub inkasent do dnia
uplywu terminow, o ktorych mowa w art. 49 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa, nie posiada zalegtosci podatkowych
(art. 306e § 517 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa).

4)Jezeli zaswiadczenie nie jest wydawane na pi$mie utrwalonym w postaci elektronicznej, nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko oraz stanowisko

stuzbowe.

ZAS-W| 35

Wigcej arkuszy zggiglricsg paqsironie: arkusze.pl



‘fouzoluoupiale 1oe3s0d M WAUOleMIN BlwsId eu ‘0Bamojzood eiojelado zazid siuazodiop ‘exuoowoutad zazid JQIgpo ‘A}SIqOSO JOIGPO «

Ll Z /) euons

obamoepod
nuebio
aloejoupy

LBludzopeimsez
eluszodlop
gosodg

aluazopeimsez

obaoklezpkziods
eylumooeud

oySIMZeU | 3w

BlUSZopeIMSeZ

aluBPAM O NYSOIUM BIUBIMIBIRZ 810S0ds O eloBwW.IOjU|

e|uUszZopeIMSez
9sau]

BIUSZOPEIMSEZ
eluep/im eleq

NYSOIUM 9S8l ]

‘obamoxjepod
eio)exyAjuspi epeisod
alu 3|1 o ‘AulAoeyfiuapi
Jawinu Auui gn| ‘9soweszo}
obaoklezplaimis
nyuswnyop obauul gn|
nyodzsed euas | Jawnu —
mojuapAzaisiu nypedAizid m
e ‘Amoxjepod JojeyuAluspi
‘nlesy m uszodiop
op salpe gn| (1osoueteizp
ejuszpemold eoslaiw
oq|e Aqgizpals ‘niAqod
obapjAmz gn| elueyzsaiwez
eosfoiw) saupe [ zeio
BIUSZOPEIMSEZ SlUEPAM
o 3is [eoklebaign Agoso
BMZEBU qn| O)SIMZEeU | 3iw|

(eluazopeimsez
aluepAm eu
Apobz) nysojum
nmAldm ejeq

BIUSZOPEIMSEZ
Aulfouspima IN

.QI_

Zie|nwio4

NIZOAVIMSVZ d1S3r3d

arkusze.pl

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie





