
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.02

Numer zadania: 01

Kod arkusza: EKA.02-01-22.01-SG_zo

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegaj ące ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1:   Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 201 dla  materiałów archiwalnych (kat.A) 
Stanowiska Pracy do Spraw Kontroli

R.1.1 Nagłówek spisu uzupełniony o nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Gminy w Tarnowie

R.1.2
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Stanowisko Pracy do 
Spraw Kontroli

R.1.3
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1 ; SK.1710; Kontrole zewn ętrzne w podmiotach; 2016 
2016; A; 1

R.1.4
Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; SK.1711; Kontrole przeprowadzane przez podmioty 
w jednostkach im podległych; 2016, 2016; A; 1

R.1.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; SK.1712; Kontrole wewn ętrzne w podmiocie; 2016, 
2016; A; 1

R.1.6 Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; SK. 1720; Bie żące akta audytu; 2016, 2016; A; 1

R.1.7 Wiersz 5 uzupełniony kolejno: 5; SK.1721; Stałe akta audytu; 2016, 2016; A; 1

R.1.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno: 6; SK. 173; Szacownie ryzyka dla realizacji zada ń; 2016, 
2016; A; 1

R.1.9
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 6
- liczba teczek – 6

R.2
Rezultat 2:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 202 dla materiałów archiwalnych (kat. A) 
Referatu Gospodarki Komunalnej

R.2.1 Nagłówek spisu uzupełniony o nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Gminy w Tarnowie

R.2.2
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Referat Gospodarki 
Komunalnej 

R.2.3
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; GK.7002; Przekazywanie zada ń z zakresu prowadzenia 
gospodarki komunalnej; 2015, 2015; A; 1

R.2.4
Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; GK.7010; Planowanie inwestycji komunalnych;  2015, 
2015; A; 1

R.2.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; GK. 7013; Realizacja i rozwój inwestycji komunal nych; 
2016, 2016; A; 1

R.2.6
Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; GK. 7014; Ewidencja inwestycji komunalnych; 2016 , 
2016; A; 1

R.2.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno: 5; GK.7020; Ewidencja obiektów i urz ądzeń komunalnych; 
2016, 2016; A; 1

R.2.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno: 6; GK.7032; Kontrolowanie jako ści dostarczanych usług 
komunalnych;2015, 2015; A; 1

R.2.9
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 6 
- liczba teczek – 6

R.3
Rezultat 3:  Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 203 dla dokumentacji niearchiwalnej 
(kat. B) Referatu Zagospodarowania Przestrzennego

R.3.1 Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę jednostki organizacyjnej: Urząd Gminy w Tarnowie
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R.3.2
Nagłówek spisu uzupełniony o  nazwę komórki organizacyjnej: Referat Zagospodarowania 
Przestrzennego

R.3.3
Wiersz 1 uzupełniony kolejno: 1; ZP.6724; Przeznaczenie terenów w miejscowym plan ie 
zagospodarowania przestrzennego; 2015, 2015; B5; 1

R.3.4
Wiersz 2 uzupełniony kolejno: 2; ZP.6727; Wydawanie wypisów, wyrysów i za świadcze ń; 
2016, 2016; B5; 1

R.3.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno: 3; ZP.6732; Stwierdzenie wyga śnięcia decyzji 
o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu; 201 6, 2016; B5; 1

R.3.6
Wiersz 4 uzupełniony kolejno: 4; ZP.6741; Rozbiórka obiektów budowlanych; 2016, 
2016; B10; 1

R.3.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno: 5; ZP.6742; Zezwolenia na wej ście w teren s ąsiedniej 
nieruchomo ści w celu wykonania niezb ędnych robót budowlanych; 2016, 2016; B5; 1

R.3.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno: 6; ZP.6743; Zgłoszenia zamiaru przyst ąpienia do 
wykonania robot budowlanych; 2015, 2015; B5; 1

R.3.9
Spis zawiera formuły końcowe: 
- liczba pozycji – 6 
- liczba teczek – 6

R.4 Rezultat 4:  Wniosek o wydanie zgody na brakowan ie dokumentacji niearchiwalnej

R.4.1 Rubryka 1 uzupełniona o: Urząd Gminy w Tarnowie

R.4.2 Rubryka 4 uzupełniona o: 2010 - 2012

R.4.3 Rubryka 5a uzupełniona o: 40

R.4.4 Rubryka 5b uzupełniona o: 8

R.4.5 Rubryka 5c uzupełniona o: 2 m.b.

R.4.6 Rubryka 6 uzupełniona o: dokumentacja aktowa lub aktowa
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