
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum

Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.02

Numer zadania: 01

Kod arkusza: EKA.02-01-23.06-SG
Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegaj ące ocenie/kryteria oceny

R.1
Rezultat 1: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 705 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) 
Referatu Inwestycji i Zamówie ń Publicznych

R.1.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Nieborowie

R.1.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Referat Inwestycji i Zamówie ń Publicznych

R.1.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; IZP.2502; Najmowanie lokali od innych na potrzeby 
własne; 2018; 2018; B5; 1

R.1.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; IZP.2510;  Przygotowanie i realizacja remontów bie żących 
budynków, lokali i pomieszcze ń; 2018; 2018; B5; 1

R.1.5
Wiersz  3 uzupełniony kolejno o: 3; IZP.2512; Konserwacja i eksploatacja bie żąca budynków, 
lokali i pomieszcze ń; 2017; 2017; B5; 1

R.1.6 Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; IZP.253; Ubezpieczenia maj ątkowe; 2017; 2017; B5; 1

R.1.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; IZP.271; Dokumentacja zamówie ń publicznych – zapytania 
ofertowe; 2018; 2018; B5; 1

R.1.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6; IZP.272; Umowy zawarte w wyniku post ępowania w trybie 
zamówie ń publicznych; 2017; 2017; B10; 1

R.1.9 Liczba pozycji-wpisane: 6
R.1.10 Liczba teczek-wpisane: 6

R.2
Rezultat 2: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 706 dla materiałów archiwalnych (kat. A) 
Stanowiska ds. Prawnych

R.2.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Nieborowie

R.2.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Stanowisko ds. Prawnych

R.2.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; SP.070; Wyja śnienia, interpretacje, opinie, akty prawne 
dotycz ące legislacji i obsługi prawnej; 2018; 2018; A; 1

R.2.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; SP.0710;  Zbiór aktów prawa miejscowego, t.1; 2017;  
2017; A;  1

R.2.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3; SP.0710; Zbiór aktów prawa miejscowego, t.2; 2017;  2017; 
A; 1

R.2.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; SP.0711; Przekazywanie aktów prawa miejscowego do 
ogłoszenia i badanie zgodno ści z prawem aktów prawa miejscowego; 2017; 2017;  A; 1

R.2.7
Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; SP.0721; Opiniowanie przez gmin ę i jej jednostki 
organizacyjne projektów aktów prawa powszechnie  obwi ązującego; 2018; 2018;  A;  1

R.2.8
Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6; SP.0722; Opiniowanie przez gmin ę i jej jednostki 
organizacyjne projektów aktów prawa miejscowego; 2018; 2018; A; 1

R.2.9 Liczba pozycji-wpisane: 6
R.2.10 Liczba teczek-wpisane: 6

R.3
Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 707 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) 
Referatu  Spraw Obywatelskich

R.3.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  
Urząd Gminy w Nieborowie

R.3.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki 
organizacyjnej: Referat Spraw Obywatelskich

R.3.3
Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; SO.5310; Zgromadzenia i imprezy masowe; 2017; 2017; 
BE5; 1

R.3.4 Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; SO.5311; Zbiórki publiczne; 2018; 2018; BE5; 1
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R.3.5
Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3; SO.5315;  Przekazywanie do publicznej wiadomo ści 
informacji, zawiadomie ń itp. od innych organów; 2017; 2017; B5; 1

R.3.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; SO.5321; Po świadczenia własnor ęczno ści podpisu;  2018; 
2018; B10; 1

R.3.7 Liczba pozycji-wpisane: 4
R.3.8 Liczba teczek-wpisane: 4
R.4 Rezultat 4:  Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokuemtacji niearchiwalnej

R.4.1 Rubryka 1 uzupełniona o: Urząd Gminy w Nieborowie
R.4.2 Rubryka 4 uzupełniona o: 2011- 2014
R.4.3 Rubryka 5a uzupełniona o: 75
R.4.4 Rubryka 5b uzupełniona o: 8
R.4.5 Rubryka 5c uzupełniona o: 1, 8 m.b.
R.4.6 Rubryka 6 uzupełniona o: dokumentacja aktowa lub aktowa
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