
Nazwa 
kwalifikacji: Organizacja i prowadzenie archiwum
Oznaczenie 
kwalifikacji: EKA.02

Numer zadania: 01
Kod arkusza: EKA.02-01-24.06-SG

Wersja arkusza: SG

Lp. Elementy podlegające ocenie/kryteria oceny

R.1 Rezultat 1: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 950 dla materiałów archiwalnych (kat. A) Sekretariatu Dyrektora

R.1.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  Zespół Szkół 
Łączności w Warszawie

R.1.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki organizacyjnej: 
Sekretariat Dyrektora

R.1.3 Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; SD.000; Rada Szkoły-uchwały, protokoły; 2017; 2017-2018; A; 1
R.1.4 Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; SD.003; Samorząd uczniowski-uchwały; 2018; 2018 lub 2018-2018; A; 1
R.1.5 Wiersz  3 uzupełniony kolejno o: 3; SD.011; Organizacja Szkoły-statut; 2017; 2017 lub 2017-2017; A; 1

R.1.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; SD.035; Strategia rozwoju Szkoły-strategia rozwoju na lata 2017-2018; 2016; 
2016 lub 2016-2016; A; 1

R.1.7 Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; SD.036; System Informacji Oświatowej; 2018; 2018-2019; A; 1
R.1.8 Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6; SD.050; Skargi i wnioski załatwione bezpośrednio; 2019; 2019-2020; A; 1
R.1.9 Liczba pozycji: 6
R.1.10 Liczba teczek: 6

R.2 Rezultat 2: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 951 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Oddziału Kadr

R.2.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  Zespół Szkół 
Łączności w Warszawie

R.2.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki organizacyjnej: Oddział 
Kadr

R.2.3 Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; OK.110; Zapotrzebowania pracowników; 2017; 2017-2018; B2; 1

R.2.4
Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; OK.122;  Zaświadczenia o zatrudnieniu  i wynagrodzeniu; 2017; 2017 lub  
2017-2017; B5;  1

R.2.5 Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3; OK.141; Oferty szkoleń; 2020; 2020 lub 2020-2020; B5; 1

R.2.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; OK.143; Dokształcanie pracowników (w tym nauczycieli); 2018; 2018 lub 2018-
2018; B5; 1

R.2.7 Wiersz 5 uzupełniony kolejno o: 5; OK.1504; Delegacje służbowe; 2018; 2018 lub 2018-2018; B5; 1
R.2.8 Wiersz 6 uzupełniony kolejno o: 6; OK.171; Legitymacje ubezpieczeniowe-rejestr; 2018; 2018-2019; B5; 1
R.2.9 Liczba pozycji: 6
R.2.10 Liczba teczek: 6

R.3
Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 952 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) Oddziału 
Gospodarczego

R.3.1
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę jednostki:  Zespół Szkół 
Łączności w Warszawie

R.3.2
Nagłówek spisu  (Nazwa jednostki  i komórki organizacyjnej ) uzupełniony o nazwę komórki organizacyjnej: Oddział 
Gospodarczy

R.3.3 Wiersz 1  uzupełniony kolejno o: 1; OG.213; Plany remontów; 2018; 2018-2019; B5; 1
R.3.4 Wiersz 2  uzupełniony kolejno o: 2; OG.224; Wypożyczenia sprzętu; 2018; 2018-2020; B2; 1
R.3.5 Wiersz 3 uzupełniony kolejno o: 3; OG.2302;  Zamówienia - wnioski; 2017; 2017-2019; B2; 1

R.3.6
Wiersz  4 uzupełniony kolejno o: 4; OG.231; Ewidencja środków trwałych i nietrwałych;  2019; 2019  lub 2019-
2019; B5; 1

R.3.7 Liczba pozycji: 4
R.3.8 Liczba teczek: 4
R.4 Rezultat 4:  Wniosek o wydanie zgody na brakowanie dokuemtacji niearchiwalnej

R.4.1 Rubryka 1 uzupełniona o: Zespół Szkół Łączności w Warszawie
R.4.2 Rubryka 4 uzupełniona o: 2011- 2018
R.4.3 Rubryka 5a uzupełniona o: 98
R.4.4 Rubryka 5b uzupełniona o: 12
R.4.5 Rubryka 5c uzupełniona o: 3,0 m.b. lub 3 m.b.
R.4.6 Rubryka 6 uzupełniona o: dokumentacja aktowa lub aktowa
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