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Nazwa
kwalifikaciji:
Oznaczenie
kwalifikaciji:
Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Organizacja i prowadzenie archiwum

EKA.02

01
EKA.02-01-25.06-SG

SG

Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny

Lp. Inne zapisy poprawne merytorycznie
R Rezultat 1: Projekt jednolitego rzeczowego wykazu akt uzupetniony o brakujace
) symbole klasyfikacyjne oraz oznaczenia kategorii archiwalnej
wpisane w pozycji:
R11 ggg’fo klasyfikacyjne "Witasne komisje i zespoty (state i dorazne)" Symbol klasyfikacyjny lIl:
R.1.2 Hasto klasyfikacyjne "Organizacja wtasnej jednostki" Oznaczenie kategorii archiwalnej: A
R13 Hasto klasyfikacyjne "Wyjas$nienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce zagadnien z
o zakresu ochrony i udostepniania informacji" Symbol klasyfikacyjny 1V: 0140
R14 Hasto klasyfikacyjne "Kontrole zewnetrzne we wiasnej jednostce" Oznaczenie kategorii
o archiwalnej: A
R15 3513:0 klasyfikacyjne "Kontrole wewnetrzne we wtasnej jednostce" Symbol klasyfikacyjny IV:
R.1.6 Hasto klasyfikacyjne "Planowanie i realizacja budzetu" Symbol klasyfikacyjny I: 31
R 1.7 Has;);éasyfikacyjne "Sprawozdania okresowe z wykonania budzetu" Symbol klasyfikacyjny
o IV:
R18 Hasto klasyfikacyjne "Sprawozdania roczne, bilans i analizy z wykonania budzetu"
o Oznaczenie kategorii archiwalnej: A
R.1.9 Hasto klasyfikacyjne "Dokumentacja ksiegowa" Oznaczenie kategorii archiwalnej: B5
R.2 Rezultat 2: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 17 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B)
) Dziatu Administracyjnego
wpisane w pozycji:
R.2.1 Nazwa jednostki i komorki organizacyjnej (nazwa jednostki): Osrodek Kultury w Kotobrzegu
R.2.2 Nazwa jednostki i komérki organizacyjnej (nazwa komorki): Dziat Administracyjny
R23 Wiersz 1 (kolejno): 1, ADM.012, Petnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpiséw i podpisy
o elektroniczne, 2016, 2016/2016-2016, B10, 1
R2.4 Wiersz 2 (kolejno ): 2, ADM.0151, Srodki do rejestrowania i kontroli obiegu dokumentacii,
o 2017, 2017/2017-2017, BS, 1
R25 Wiersz 3 (kolejno ): 3, ADM.0155, Prenumerata czasopism i innych publikacji, 2016,
o 2016/2016-2016, B5, 1
R26 Wiersz 4 (kolejno): 4, ADM.221, Udostepnianie i oddawanie w najem wiasnych obiektéw i
o lokali, 2015, 2015-2016, B5, 1
R.2.7 Wiersz 5 (kolejno ): 5, ADM.223, Podatki i optaty publiczne, 2014, 2014-2016, B10, 1
Wiersz 6 (kolejno ): 6, ADM.224, Gospodarowanie terenami wokét obiektéw, 2014, 2014-
R.2.8
2015, BS, 1
R.2.9 Niniejszy spis zawiera pozycji: 6
R.2.10 INiniejszy spis zawiera teczek: 6
R.3 Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 18 dla materialéw archiwalnych (kat. A)
) Dziatu Animacji Kultury
wpisane w pozycji:
R.3.1 Nazwa jednostki i komorki organizacyjnej (nazwa jednostki): Osrodek Kultury w Kotobrzegu
R.3.2 Nazwa jednostki i komérki organizacyjnej (nazwa komorki) Dziat Animaciji Kultury
R3.3 Wiersz 1 (kolejno ): 1, DAK.40, Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne

dotyczgce zagadnien z zakresu upowszechniania kultury, 2015, 2015-2017, A, 1
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Wiersz 2 (kolejno): 2, DAK.410, Organizacja wtasnych imprez kulturalno-artystycznych,

R34 2015, 2015-2016, A, 1
R.3.5 Wiersz 3 (kolejno): 3, DAK.420, Udziat w obcych imprezach, 2017, 2017/2017-2017, A, 1
R3.6 Wiersz 4 (kolejno): 4, DAK.433, Innowacje i eksperymenty programowe kulturalno-
o dydaktyczne i zaje¢ dodatkowych, 2014, 2014-2015, A, 1
Wiersz 5 (kolejno ): 5, DAK.4400, Organizacja kina, teatru i inicjatyw kulturalnych, 2016, 2016-
R3.7 2017, A, 1
R3.8 Wiersz 6 (kolejno) : 6, DAK.4401, Prowadzenie amatorskich grup artystycznych, 2016,
o 2016/2016-2016, A, 1
R.3.9 Niniejszy spis zawiera ... pozycji: 6
R.3.10 [INiniejszy spis zawiera ... teczek: 6
R4 Rezultat 4: Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych wytworzone przez Dzial
) Administracyjny uzupetnione o sygnature archiwalng
wpisane w pozycji Sygn.:
R.4.1 Fiszka "Udostepnianie i oddawanie w najem wtasnych obiektow i lokali": 17/4
R.4.2 Fiszka "Prenumerata czasopism i innych publikacji": 17/3
R.4.3 Fiszka "Podatki i optaty publiczne": 17/5
R.4.4 Fiszka "Srodki do rejestrowania i kontroli obiequ dokumentacji": 17/2
R.4.5 Fiszka "Pefnomocnictwa, upowaznienia, wzory podpisow i podpisy elektroniczne": 17/1
R.4.6 Fiszka "Gospodarowanie terenami wokot obiektow": 17/6
R.5 Rezultat 5: Fiszki imitujace opisy teczek aktowych wytworzone przez Dziat Animacji
) Kultury uzupetnione o sygnature archiwalng
wpisane w pozycji Sygn.:
R.5.1 Fiszka "Prowadzenie amatorskich grup artystycznych": 18/6
R.5.2 Fiszka "Organizacja kina, teatru i inicjatyw kulturalnych": 18/5
R5.3 I:;s/ika "Innowacje i eksperymenty programowe kulturalno-dydaktyczne i zaje¢ dodatkowych":
R.5.4 Fiszka "Organizacja wiasnych imprez kulturalno-artystycznych". 18/2
R.5.5 Fiszka "Udziat w obcych imprezach": 18/3
R56 Fiszka "Regulacje oraz wyja$nienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczgce zagadnien z
o zakresu upowszechniania kultury": 18/1
R.6 Rezultat 6: Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych
wpisane w pozycji:
R.6.1 Nazwa jednostki organizacyjnej: Osrodek Kultury w Kotobrzegu
R.6.2 Wiersz 1 (kolejno): 17, data egzaminu, Dziat Administracyjny, 6, 6
R.6.3 Wiersz 2 (kolejno) : 18, data egzaminu, Dziat Animacji Kultury, 6, 6






