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Nazwa
kwalifikacji:
Symbol
kwalifikacji:
Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Organizacja i prowadzenie archiwum

EKA.02

01
EKA.02-01-26.06-SG

SG

Lp. Elementy podlegajace ocenie/kryteria oceny
Rezultat 1: Fiszki imitujace opisy teczek aktowych wytworzone przez Dziat
R.A1 Administracyjno-Finansowy uzupetnione o symbol klasyfikacyjny z Jednolitego
rzeczowego wykazu akt, kategorie archiwalng oraz sygnature archiwalng
wpisane:
R.1.1 "Interpelacje i zapytania": 054; A; 253/6
R1.2 "Sprawozdawczo$¢ statystyczna — sprawozdanie dotyczace liczby przyjetych pacjentow
U w latach 2019-2020": 033; A; 253/3
R13 "Zbior aktow normatywnych wtasnej jednostki — zarzgdzenia wydane przez Dyrektora do spraw
Y medycznych w latach 2018-2020": 021; A; 253/1
R14 "Analizy tematyczne i przekrojowe — opracowanie dotyczgce zachorowalnosci na choroby
Y zakazne w Elblggu": 034; A; 253/4
R.1.5 "Petycje, postulaty i inicjatywy obywatelskie": 053; A; 253/5
R.1.6 "Strategie programy plany i sprawozdania wtasnej jednostki": 032; A; 253/2
Rezultat 2: Fiszki imitujgce opisy teczek aktowych wytworzone przez Dziat Sanitarno-
R.2 Epidemiologiczny uzupelnione o symbol klasyfikacyjny z Jednolitego rzeczowego
wykazu akt, kategori¢ archiwalng oraz sygnature archiwalnag
wpisane:
R.2.1 "Diety, jadfospisy, relewa, dystrybucja positkow na oddziaty": 550; B10; 254/6
R22 "Obrot srodkami leczniczymi — umowy na dostarczanie lekéw do osrodkéw pomocy spotecznej™:
o 542; B5; 254/5
R.2.3 "Odpady medyczne, utylizacja odpadow": 534; B5; 254/2
"Dopuszczenie do obrotu i wycofanie z obrotu srodkéw leczniczych i szpitalnych": 541; B10;
R.2.4 o54/4
R.2.5 "Meldunki o zachorowaniach": 531; B5; 254/1
R.2.6 "Import lekéw — sprowadzenie lekow spoza receptariusza do jednostki": 540; B5; 254/3
R3 Rezultat 3: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 253 dla materiatéw archiwalnych (kat. A)
) Dziatu Administracyjno-Finansowego
wpisane:
R.3.1 nazwa jednostki organizacyjnej: Zespoét Opieki Zdrowotnej w Elblaggu
R.3.2 nazwa komoérki organizacyjnej: Dziat Administracyjno-Finansowy
R3.3 Wiersz 1 kolejno: 1, DAF.021, Zbior aktow normatywnych wiasnej jednostki — zarzgdzenia
o wydane przez Dyrektora do spraw medycznych w latach 2018-2020, 2018, 2018-2020, A, 1
R3.4 Wiersz 2 kolejno: 2, DAF.032, Strategie programy plany i sprawozdania wfasnej jednostki,
o 2019, 2019/ 2019-2019, A, 1
R3.5 Wiersz 3 kolejno: 3, DAF.033, Sprawozdawczo$¢ statystyczna — sprawozdanie dotyczgce liczby
o przyjetych pacjentéow w latach 2019-2020, 2021, 2021 / 2021-2021, A, 1
R3.6 Wiersz 4 kolejno: 4, DAF.034, Analizy tematyczne i przekrojowe — opracowanie dotyczgce
o zachorowalnosci na choroby zakazne w Elblagu, 2017, 2017/2017-2017, A, 1
Wiersz 5 kolejno: 5, DAF.053, Petycje, postulaty i inicjatywy obywatelskie , 2016, 2016 / 2016-
R3.7 2016, A, 1
R.3.8 Wiersz 6 kolejno: 6, DAF.054, Interpelacje i zapytania, 2021, 2021 / 2021-2021, A, 1
R.3.9 Liczba pozyciji: 6
R.3.10 |Liczba teczek: 6
RA Rezultat 4: Spis zdawczo-odbiorczy akt nr 254 dla dokumentacji niearchiwalnej (kat. B)

Dziatu Sanitarno-Epidemiologicznego

wpisane:
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R.4.1 nazwa jednostki organizacyjnej: Zespot Opieki Zdrowotnej w Elblagu
R.4.2 nazwa komorki organizacyjnej: Dziat Sanitarno-Epidemiologiczny
R.4.3 Wiersz 1 kolejno: 1, DSE.531, Meldunki o zachorowaniach, 2015, 2015-2017, B5, 1
Wiersz 2 kolejno: 2, DSE.534, Odpady medyczne, utylizacja odpadéw, 2016, 2016 / 2016-
R.4.4
2016, B5, 1
R45 Wiersz 3 kolejno: 3, DSE.540, Import lekéw — sprowadzenie lekéw spoza receptariusza do
o jednostki, 2018, 2018 / 2018-2018, B5, 1
R4.6 Wiersz 4 kolejno: 4, DSE.541, Dopuszczenie do obrotu i wycofanie z obrotu $rodkéw
t leczniczych i szpitalnych, 2019, 2019 / 2019-2019, B10, 1
RA.7 Wiersz 5 uzupetniony kolejno o: 5, DSE.542, Obroét srodkami leczniczymi — umowy na
t dostarczanie lekéw do osrodkéw pomocy spotecznej, 2017, 2017 / 2017-2017, B5, 1
R4.8 Wiersz 6 kolejno: 6, DSE.550, Diety, jadtospisy, relewa, dystrybucja positkow na oddziaty ,
o 2017, 2017-2018, B10, 1
R.4.9 Liczba pozyciji: 6
R.4.10 |Liczba teczek: 6
R.5 Rezultat 5: Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych
wpisane:
R.5.1 nazwa jednostki organizacyjnej: Zespot Opieki Zdrowotnej w Elblggu
R.5.2 Wiersz 1 kolejno: 253, data egzaminu, Dziat Administracyjno-Finansowy, 6, 6
R.5.3 Wiersz 2 kolejno: 254, data egzaminu, Dziat Sanitarno-Epidemiologiczny, 6, 6
R.6 Rezultat 6: Spis na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej kat. B podlegajacej
) brakowaniu
wpisane kolejno:
R.6.1 Wiersz 1: 1, DSE.531, 254/1, Meldunki o zachorowaniach, 2015-2017, 1
R.6.2 Wiersz 2: 2, DSE.534, 254/2, Odpady medyczne, utylizacja odpadéw, 2016 / 2016-2016, 1
R 6.3 Wiersz 3: 3, DSE.540, 254/3, Import lekow — sprowadzenie lekow spoza receptariusza do
o jednostki, 2018 / 2018-2018, 1
R 6.4 Wiersz 4: 4, DSE.542, 254/5, Obrét srodkami leczniczymi — umowy na dostarczanie lekéw do

osrodkéw pomocy spotecznej, 2017 | 2017-2017, 1






