
   
 
 
 
 

Nazwa kwalifikacji: Opracowywanie materiałów archiwalnych 
Symbol kwalifikacji: EKA.03 
Numer zadania: 01 
Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 

           Numer stanowiska 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 150 minut                         EKA.03-01-26.01-SG 
 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2026 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL*, 

numer stanowiska i naklej naklejkę** z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 8 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

3. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

4. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

5. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji 

pracy. 

6. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania 

na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu nadzorującego. 

7. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania 

egzaminu. 

Powodzenia! 
 
  * w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
** w przypadku otrzymania naklejki 

 
 

Układ graficzny 
© CKE 2025

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 

W Archiwum Akt Nowych (AAN nr 2) jest przechowywany zespół pod nazwą Instytut Turystyki w Warszawie. 

Dokumenty pochodzą z lat 1972-2012. Zespół składa się z 2848 jednostek aktowych, co stanowi 35 mb. 

Z dokumentacji wynika, że do Archiwum Akt Nowych została przekazana całość akt Instytutu Turystyki 

w Warszawie. Akta przekazano na podstawie spisów zdawczo-odbiorczych dwukrotnie w 2008 r. i w 2016 r. 

Zespół otrzymał numer 2/2706/0. 

Zespół Instytut Turystyki w Warszawie jest zespołem zamkniętym, bez dopływu akt. Całość akt jest w stanie 

dobrym. Z informacji załączonych do akt wynika, że akta nie były brakowane i mikrofilmowane. Archiwum Akt 

Nowych do czasu opracowania zespołu posługiwało się sygnaturą archiwalną znajdującą się na 

przekazanych spisach zdawczo-odbiorczych jako sygnaturą własną. 

W 2019 roku w Archiwum Akt Nowych rozpoczęto inwentaryzowanie zespołu. W trakcie sporządzania 

inwentarza roboczego, akta Instytutu Turystyki w Warszawie wyodrębniono w 42 serie. Opracowano 40 serii. 

Do opracowania pozostały jeszcze 2 serie, na które składa się 10 jednostek inwentarzowych: seria 41 - Prace 

naukowo-badawcze i seria 42 - Teczki redakcyjne. Prace naukowo-badawcze oznaczone były w jednolitym 

rzeczowym wykazie akt Instytutu Turystyki symbolem klasyfikacyjnym: 531, natomiast Teczki redakcyjne 

symbolem klasyfikacyjnym: 413. 

Opracuj akta Instytutu Turystyki w Warszawie. Teczki ułóż seriami, a w ramach serii teczkom nadaj układ 

chronologiczny, zaczynając od sygnatury 2/2706/0/41/2839. 

Opracuj stronę tytułową inwentarza oraz fragment wstępu do inwentarza dla zespołu. 

Sporządź wykaz serii oraz spis jednostek archiwalnych w zespole. 

Za datę wykonania wszystkich czynności przyjmij datę egzaminu. 

Wszystkie formularze zamieszczone są w arkuszu egzaminacyjnym. 

 

Informacje ogólne o Instytucie Turystyki w Warszawie 

 

Instytut Turystyki został utworzony w 1972 roku na podstawie uchwały Rady Ministrów nr 108 z dnia 

26 kwietnia 1972 r. Do zadań Instytutu należało prowadzenie badań naukowych związanych z turystyką 

i wypoczynkiem oraz współudział we wdrażaniu wyników tych badań oraz kształcenie i doskonalenie kadr 

specjalistów w zakresie turystyki. W dniu 27 lipca 2007 r. Wiceminister Skarbu Państwa podpisał akt 

komercjalizacji Instytutu Turystyki z siedzibą w Warszawie, który został przekształcony w spółkę 

z ograniczoną odpowiedzialnością pod firmą Instytut Turystyki Spółka z o.o. W 2012 roku część badawcza 

Instytutu została włączona do Szkoły Głównej Turystyki i Rekreacji. 

 

 

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 150 minut. 

 

Ocenie podlegać będzie 6 rezultatów: 

− strona tytułowa inwentarza archiwalnego, 

− wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) - dzieje twórcy zespołu, 

− wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) - dzieje zespołu archiwalnego, 

− wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) - charakterystyka archiwalna zespołu, 

− wykaz serii w zespole archiwalnym, 

− spis jednostek archiwalnych w zespole. 
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Warszawa, 23 lutego 2008 r. 
 
Instytut Turystyki w Warszawie 

 
 
 
 
 

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY Nr 1 
materiałów archiwalnych przekazywanych do Archiwum Akt Nowych, 

wytworzonych przez: 

Instytut Turystyki w Warszawie  

z lat 1972-2006 

Lp. 

Znak teczki  

(symbol 

klasyfikacyjny  

z wykazu akt) 

Tytuł teczki 

(hasło klasyfikacyjne z wykazu akt) 

Daty 

skrajne 

od-do 

Uwagi 

1 2 3 4 5 

  (…)   

54 ITK-413 

Bibliografia turystyki polskiej do 1972 r. (umowy, 

recenzje, konspekty, streszczenia). Antoni 

Jackowski. 
1973  

55 ITK-413 
Bieszczady-synteza (umowy, recenzje, konspekty, 

streszczenia). Alicja Gotowt, Bolesław Kubicz. 1975-1977  

56 ITK-413 

Kontrakty w turystyce zagranicznej na tle prawa 

polskiego (umowy, recenzje, konspekty, 

streszczenia). William Beyer. 
1974-1976  

57 ITK-413 

Polska stacja sportów zimowych (umowy, 

recenzje, konspekty, streszczenia). Praca 

zbiorowa. 
1972-1975  

58 ITK-413 

Turystyka a odnowa biologiczna (umowy, 

recenzje, konspekty, streszczenia). Praca 

zbiorowa. 
1977  

59 ITB-531 
Atrakcje warszawskie i ich oferta turystyczna. 

Henryk Legienis 2006  

  (…)   

 

  

Więcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Strona 4 z 8 

Warszawa, 17 września 2016 r. 
Szkoła Główna Turystyki i Rekreacji 

 
 
 
 
 

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY Nr 1 
materiałów archiwalnych przekazywanych do Archiwum Akt Nowych, 

wytworzonych przez: 

Instytut Turystyki w Warszawie 

z lat 2007 - 2010 

 
 

Lp. 

Znak teczki  

(symbol 

klasyfikacyjny  

z wykazu akt) 

Tytuł teczki 

(hasło klasyfikacyjne z wykazu akt) 

Daty 

skrajne 

od-do 

Uwagi 

1 2 3 4 5 

  (…)   

32 ITB-531 
Wskaźnik użyteczności turystyki zagranicznej. 

Tomasz Dziedzic. 2007  

33 ITB-531 
Turystyka polska w 2007 roku. Wielkie miasta. 

Bożena Radkowska. 2008  

34 ITB-531 
Drugie rezydencje i działki rekreacyjne w Polsce 

(badania ogólnopolskie). Henryk Legienis. 2009  

35 ITB-531 
Rynek turystyki zdrowotnej w Polsce. Andrzej 

Jagusiewicz. 2010  

  (…)   
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Formularz 

Strona tytułowa inwentarza archiwalnego 
 
 
…………………………………….. 
…………………………………….. 
(numer i nazwa archiwum) 
 
 
 
 

INWENTARZ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nazwa zespołu……………………………………. 
 

 
 
 

Z lat: ………………… 
 
 
 
 
 
 

Nr zespołu: ………………… 
 
 
 
 
 
 

Data opracowania zespołu: …………………. 
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Formularz 

Wstęp do inwentarza archiwalnego (fragment) 
 

I. Dzieje twórcy zespołu   ……………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..…………………….……… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

II. Dzieje zespołu archiwalnego  ……………………………………………………………….……. 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..…………………….……… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..……………………….…… 

…………………………………………………………………………..…………………….……… 

…………………………………………………………………………..…………………….……… 

…………………………………………………………………………..…………………….……… 

III. Charakterystyka archiwalna zespołu: 

Nazwa zespołu: …………………………………………………………………………………….………. 

Daty skrajne zespołu: ………………………………………………………………………………….…... 

Granice terytorialne: ………………………………………………………………………………….……. 

Liczba jednostek archiwalnych: …………………………………………………………………………... 

Status zespołu  archiwalnego: …….…………………………………………………………………….... 

Stan fizyczny: ……..…………………………………………………………………………………….…... 

Mikrofilmowanie: ………………………………………………………..………………….…….….……... 

Brakowanie: …………….………………………………………..…….………………………………..….. 

Zespół opracowano w roku: …………………………………………..….…….………………………….. 
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Formularz 

 
 
 
 

Wykaz serii w zespole archiwalnym 
 

 

Nr serii Nazwa 
Jednostki 

(liczba) 
Daty skrajne 

(…) (…) (…) (…) 
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Formularz 
 

Spis jednostek archiwalnych w zespole 
 

Lp. 
Sygnatura 

archiwalna 
Tytuł Daty skrajne 

1. 

   

2. 

   

3. 

   

4. 

   

5. 

   

6. 

   

7. 

   

8. 

   

9. 

   

10. 

   

 

Więcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Więcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl


	Pusta strona



