Wiecej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl

Nazwa
kwalifikacji:
Oznaczenie
kwalifikacji:
Numer zadania:

Kod arkusza:

Wersja arkusza:

Prowadzenie dokumentacji w jednostce organizacyjnej

EKA.04

01
EKA.04-01-26.01-SG

SG

Lp. Elementy podlegajgce oceniel/kryteria oceny
R.1 Rezultat 1: Dowdd Pz - przyjecie zewnetrzne - wydruk
zawiera w pozycji:
R11 numer i data dowodu: 1/11/2025 lub 1/11/25, 03.11.2025
Uwaga. Numer dowodu moze zawiera¢ symbol dokumentu
R.1.2 dane dostawcy (nazwa, adres): Porcelana Polska S.A., ul. Wotoska 18, 02-675 Warszawa
nazwa przyjetych towaréw:
- talerz gteboki
R13 - talerz obiadowy
- talerz deserowy
ilos¢ i jednostka miary przyjetych towaréw:
R14 - talerz gteboki: 500 szt.
o - talerz obiadowy: 600 szt.
- talerz deserowy: 450 szt.
cena jednostkowa w zt.:
RA15 - talerz gteboki: 5,00
e - talerz obiadowy: 6,00
- talerz deserowy: 4,00
R.1.6 imie i nazwisko wystawcy: Jan Kowalski
R.2 Rezultat 2: Faktura sprzedazy - wydruk
zawiera w pozycji:
numer i data wystawienia dowodu: 1/11/2025 lub 1/11/25; 07.11.2025
R.2.1 . o
Uwaga. Numer dowodu moze zawiera¢ symbol dokumentu
R.2.2 dane sprzedawcy (nazwa, adres, NIP): Hurtownia ABC sp. z 0.0., ul. Towarowa 22, 00-839 Warszawa, NIP 9321892550
R.2.3 numer rachunku bankowego sprzedawcy: 10 1090 0004 4199 5039 9945 4465
R.2.4 dane nabywcy (nazwa, adres, NIP): Restauracja PYCHOTKA sp. z 0.0., ul. Czerniakowska 127, 00-720 Warszawa, NIP 1587182084
nazwa sprzedanych towaréw:
R.2.5 - talerz gteboki
- talerz obiadowy
ilos¢ sprzedanych towarow (szt.):
R.2.6 - talerz gteboki: 200
- talerz obiadowy: 300
cena jednostkowa netto (z}):
R.2.7 - talerz gteboki: 7,00
- talerz obiadowy: 8,40
R.2.8 stawka podatku VAT dla wszystkich towaréw (%): 23
R.2.9  Jtermin ptatnosci: 7 dni lub 14.11.2025
R.3 Rezultat 3: Dowéd Wz — wydanie zewnetrzne — wydruk
zawiera w pozycji:
R.3.1 numer i data wystawienia dowodu: 1/11/2025 lub 1/11/25; 07.11.2025
o Uwaga. Numer dowodu moze zawiera¢ symbol dokumentu
R.3.2 dane sprzedawcy (nazwa, adres): Hurtownia ABC sp. z 0.0., ul. Towarowa 22, 00-839 Warszawa
R.3.3 dane nabywcy (nazwa, adres): Restauracja PYCHOTKA sp. z 0.0., ul. Czerniakowska 127, 00-720 Warszawa
nazwa wydanych towarow:
R.3.4 - talerz gteboki
- talerz obiadowy
ilos¢ wydanych towaréw (szt.):
R.3.5 - talerz gteboki: 200
- talerz obiadowy: 300
cena jednostkowa (zt):
R.3.6 - talerz gteboki: 5,00
- talerz obiadowy: 6,00
R.3.7 imie i nazwisko wystawcy: Jan Kowalski
R.4 Rezultat 4: Faktura korygujqca sprzedaz - wydruk
zawiera w pozycji:
R4 numer dowodu: 1/11/2025
Uwaga. Numer dowodu moze zawiera¢ symbol dokumentu
R.4.2 |data wystawienia dowodu: 14.11.2025
R.4.3 numer i data korygowanego dowodu: 1/11/2025 lub 1/11/25, z dnia 07.11.2025 / numer i data faktury ocenionej wg R.2.1
R.4.4  |dane sprzedawcy (nazwa, adres, NIP): Hurtownia ABC sp. z 0.0., ul. Towarowa 22, 00-839 Warszawa, NIP 9321892550
R.4.5 dane nabywcy (nazwa, adres, NIP): Restauracja PYCHOTKA sp. z 0.0., ul. Czerniakowska 127, 00-720 Warszawa, NIP 1587182084
ilos¢ po korekcie (szt.):
R.4.6 - talerz gteboki: 190

- talerz obiadowy: 300
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R.4.7

przyczyna korekty: reklamacja

R.4.8 termin ptatnosci: 7 dni lub 21.11.2025
R.5 Rezultat 5: Pismo - odpowiedz na reklamacje — wydruk
zawiera w pozycji:
R.5.1 miejscowos¢ i data sporzadzenia: Warszawa i 12.11.2025
R.5.2 dane nadawcy umieszczone w lewym gérnym narozniku pisma
R.5.3 dane nadawcy (nazwa i adres): Hurtownia ABC sp. z 0.0., ul. Towarowa 22, 00-839 Warszawa
R.5.4 dane adresata umieszczone z prawej strony pisma
R.5.5 dane adresata (nazwa i adres): Restauracja PYCHOTKA sp. z 0.0., ul. Czerniakowska 127, 00-720 Warszawa
R.5.6 znak pisma: OR-15/11/25
R.5.7 tytut pisma: odpowiedz na reklamacje
R.5.8 zwrot grzecznos$ciowy rozpoczynajgcy pismo, np.: Szanowni Panstwo
R.5.9 tre$¢ zawierajgca: podziekowanie za przekazanie informacji o uszkodzonych towarach, informacje o wystawieniu skorygowane;j faktury,
wyrazenie zalu w zwiazku z zaistnialg sytuacjg
R.5.10 Jzwrot grzecznosciowy konczacy pismo, np.: Z powazaniem
R.6 Rezultat 6: Tabela amortyzacyjna srodkéw trwatych za 2025 r. — w arkuszu egzaminacyjnym
zawiera w pozycji:
R.6.1 numer inwentarzowy pawilonu handlowego: 1/01/2025, samochodu osobowego: 2/04/2025
R.6.2 nazwa $rodka trwatego: pawilon handlowy i samochéd osobowy
R.6.3 data przyjecia do uzytkowania pawilonu handlowego: 02.01.2025, samochodu osobowego: 02.04.2025
warto$¢ poczatkowa w zt:
R.6.4 - pawilon handlowy: 60 000,00
- samochod osobowy: 90 000,00
R.6.5 symbol KSTpawilonu handlowego: 806, samochodu osobowego: 741
stawka amortyzacji w %:
R.6.6 - pawilon handlowy: 10
- samochod osobowy: 20
miesigeczne kwoty amortyzacji w zt:
R.6.7 - pawilon handlowy: 500,00
- samochod osobowy: 1 500,00
umorzenie na koniec roku w z:
R.6.8 - pawilon handlowy: 5 500,00
- samochod osobowy: 12 000,00
R.6.9 wartos¢ umorzenia (amortyzacji) w kolejnych miesigcach (w zt) dla pawilonu handlowego: wytgcznie w miesigcach od 1l do XlI: 500,00
R.6.10 Jwarto$¢ umorzenia (amortyzacji) w kolejnych miesigcach (w zt) dla samochodu osobowego: wytgcznie w miesigcach od V do XlI: 1 500,00






