CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
) . Miejsce na naklejke z numerem
Numer PESEL zdajgcego PESEL i z kodem osrodka
Czas trwania eg_]zaminu: 180 minut. EKA.05-01-25.06-SG

EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA

Rok 2025 2019
CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajgcego

1 Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swdj numer PESEL*,

- o0znaczenie kwalifikacji,
numer zadania,

- numer stanowiska.

3. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 7 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

4. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczecia i zakohczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

7. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTE
OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

8. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

*w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$c

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Zadanie egzaminacyjne

Adam Nosek jest wtascicielem Hurtowni GRACJA i prowadzi dziatalno$¢ handlowg w zakresie sprzedazy
odziezy. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wyfgcznie sprzedazy opodatkowanej. Z tytutu podatku
dochodowego rozlicza sie z urzedem skarbowym w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.
W kwietniu 2025 r. zatrudniono w Hurtowni na umowe o prace Jana Kowalskiego oraz zawarto umowe
Zlecenia z Joanng Klos.

Wykonaj prace dla Hurtowni GRACJA Adam Nosek.

1. W programie kadrowo-ptacowym sporzadz:
— Umowe o prace nr 1/04/2025 dla Jana Kowalskiego,
— Umowe zlecenia nr 2/04/2025 dla Joanny Kios.

2. W programie kadrowo-ptacowym sporzadz i wydrukuij:
— Liste ptac nr 1/04/2025 za kwiecien 2025 r. dla Jana Kowalskiego,
— Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia nr 2/04/2025 dla Joanny Kios.

3. Sporzadz i wydrukuj z programu finansowo-ksiegowego ewidencje przychodéw za kwiecien 2025 r.,
sporzadzong na podstawie faktur sprzedazy zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

4. Sporzadz w programie finansowo-ksiegowym rejestr zakupow VAT i rejestr sprzedazy VAT za kwiecien
2025 r., na podstawie faktur zamieszczonych w arkuszu egzaminacyjnym.

5. Sporzadz i wydrukuj z programu finansowo-ksiegowego deklaracje JPK-V7M — czes¢ deklaracyjng za
kwiecien 2025 r. (proporcja bazowa 100 % w roku 2025).

6. Oblicz wskazniki wydajnosci pracy na jednego zatrudnionego w latach 2023-2024 na podstawie danych
zawartych w tabeli Dane do obliczenia wskaznikéw. Zinterpretuj i ocen otrzymane wyniki. Miejsce
przeznaczone na obliczenia, interpretacje i ocene znajduje sie w arkuszu egzaminacyjnym.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem kadrowo-ptacowym oraz programem finansowo-ksiegowym
do rozliczania podatku w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Prace z programem kadrowo-ptacowym i finansowo-ksiegowym rozpocznij od wprowadzenia:
- danych identyfikacyjnych Hurtowni GRACJA Adam Nosek,
- swojego numeru PESEL pod nazwg Hurtowni GRACJA Adam Nosek,
- danych wiasciciela,
- danych urzedu skarbowego,
- danych kontrahentow,
- danych pracownika oraz zleceniobiorcy
oraz ustawienia parametréw programu niezbednych do wykonana zadania.
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Dane identyfikacyjne Hurtowni GRACJA Adam Nosek

Nazwa skrocona

GRACJA

Nazwa petna

Hurtownia GRACJA Adam Nosek
wpisz swoj numer PESEL

NIP 5290504590

REGON 713455622

Adres siedziby ul. Witosa 1, 15-660 Biatystok

Gmina/Powiat/Poczta Biatystok

Wojewodztwo podlaskie

Adres e-mail biuro@gracja.pl

Rachunek nazwa rachunek biezacy

bankowy numer konta 90 1240 4403 8630 5843 6563 2421
nazwa banku Bank Pekao S.A.

Parametry programu finansowo-ksiegowego
do rozliczania podatku w formie ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych

Metoda rozliczania VAT miesieczna
Forma ksiegowosci podatek zryczattowany
Okres obrachunkowy rok 2025

Parametry numeracji EP

tgczna liczona w ciggu roku

Numeracja dokumentéw

tamany przez miesiac i rok

symbol us

nazwa Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku
Urzad skarbowy au 2003 —— -

adres ul. Swietojanska 13, 15-219 Biatystok

indywidualny 14 1010 0071 2222 5290 5045 9000

rachunek podatkowy | Narodowy Bank Polski

Forma prawna

jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci

handlowa

Imie i nazwisko szefa

Adam Nosek /identyfikator: AN

Parametry

programu kadrowo-ptacowego

Miesigc pierwszej wyptaty

kwiecien 2025

Zasitki wyptacane przez

ZUS

Dzien przekazywania sktadek

20 dzien nastepnego miesigca

PPK Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
FEP Podmiot nie optaca FEP
Dane identyfikacyjne wlasciciela

imie i nazwisko Ad?m Nos’e-k
Dane wpisz swéj numer PESEL
identyfikacyjne data i miejsce urodzenia 05.11.1989 r., Biatystok
wiasciciela PESEL 89110519488

NIP 5290504590
Adres zameldowania/zamieszkania ul. Stroma 13, 15-662 Biatystok
Gmina/Powiat/Poczta Biatystok
Udziat w firmie 100 %

Urzad skarbowy

Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku

Rachunek bankowy

90 1240 4403 8630 5843 6563 2421
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Dane potrzebne do sporzgdzenia umowy o prace i listy ptac

Imie i nazwisko pracownika

Jan Kowalski

PESEL

91061564338

Data i miejsce urodzenia

15.06.1991 r., Biatystok

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Jurowiecka 3, 15-101 Biatystok

Rachunek bankowy

57 2490 0005 0891 5865 7704 1590

Alior Bank S.A.
Urzad Skarbowy Pierwszy Urzad Skarbowy w Biatymstoku
Oddziat NFZ 10R podlaski
Data przystapienia do NFZ 01.04.2025 r.
Data zawarcia umowy o prace 31.03.2025 .
Dzien rozpoczecia pracy 01.04.2025 .

Zestaw ptacowy

Administracja

Umowa o prace

na czas nieokreslony

Dziat Dziat kadr

Stanowisko kierownik dziatu kadr

Czas pracy 1/1

Sktadniki ptacowe podstawa miesieczna: 7 500,00 zt
Kod tytutu ubezpieczenia 011000

Naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chorobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP i FS, FGSP

Oswiadczenia pracownika dla celow

obliczeniu miesiecznych zaliczek na podatek

dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy o$wiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 zf)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

Data sporzadzenia listy ptac i przelew
wynagrodzenia

30.04.2025 .

Dane potrzebne do sporzadzenia do umowy zlecenia i rachunku

Imie i nazwisko zleceniobiorcy

Joanna Klos

PESEL

88071718882

Data i miejsce urodzenia

17.07.1988 r., Biatystok

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Wierzbowa 15, 15-743 Biatystok

Rachunek bankowy

41 1240 6234 5023 2471 6093 6732
Bank Polska Kasa Opieki S.A.

Oddziat NFZ 10R podlaski

Data przystapienia do NFZ 15.04.2025 r.

Obywatelstwo polskie

Okres trwania umowy od 15.04.2025 r. do 29.04.2025 r.
Data zawarcia umowy 15.04.2025 r.

Oswiadczenia zleceniobiorcy dla
celéw obliczania podatku
dochodowego i sktadek ZUS

Zleceniobiorca nie ztozyt odwiadczenia PIT-2,
jest zatrudniony w innym podmiocie na petny etat,
nie zgtosit sie do dobrowolnych ubezpieczen spotecznych

Sktadniki wynagrodzenia

2 500,00 zt (liczba przepracowanych godzin 50)

Szczegdty umowy

projekt ulotki reklamowej

Rodzaj przychodu

przychody z osobiscie wykonywanej dziatalnosci

Kod tytutu ubezpieczenia

041100

Generowany raport ZUS RCA
Data rachunk_u i przelew 29 04.2025 r.
wynagrodzenia na konto
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Stawki zryczaltowanego podatku

Przychody ewidencjonowane Stawka podatku
przychodow z dziatalnosci wytworczej 55 %
dziatalnos¢ ustugowa w zakresie handlu 3%

Dokumenty ksiegowe z kwietnia 2025 r.

FAKTURA t6dz, dnia 15.04.2025
NR 290/2025 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania
ustugi: 15.04.2025
Sprzedawca Nabywca
MODA sp. z 0.0. Hurtownia Gracja Adam Nosek
ul. Wysoka 26, 90-036 £6dz ul. Witosa 1, 15-660 Biatystok
NIP 8921490256 NIP 5290504590
Cena Podatek VAT Wartosé
Nazwa towaru lub .. | jednostkowa | Wartos¢ netto
Lp. : J.m. llos¢ stawka kwota brutto
ustugi netto %
zt gr zt gr zt ar zt gr
1. | Garnitur meski szt. 20 250 00 5000 00 23 1150 00 6 150 00
2. | Garsonka damska szt. 30 300! 00 9000: 00 23 2070: 00| 11070 0O
3. | Spodnie meskie szt. 50 150 00 7500 00 23 172500 922500
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 21 50000 X 4945100 | 26 44500
Termin ptatnosci: 06.05.2025 ZW.
Konto: 24 1240 6670 1111 0010 7017 8798 = 21 500 | 00 23 4945100 | 26 445100
2 8
Do zaptaty ztotych: 26 445,00 = 5
Stownie ztotych: dwadziescia szes¢ tysiecy 0
czterysta czterdziesci pie¢ 00/100 Wystawit: Piotr Sieczynski

Biatystok, dnia 28.04.2025

FAKTURA

NR 1/04/2025 Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania

ustugi: 28.04.2025

Sprzedawca Nabywca
Hurtownia Gracja Adam Nosek Sklep ALKO Aleksander Lamacz
ul. Witosa 1, 15-660 Biatystok ul. Asnyka 36, 15-709 Biatystok
NIP 5290504590 NIP 4816954042
e Wartosé Podatek VAT Warto$é
L Nazwa t lub ustugi | J.m. |llog¢ | 1ednOStkowa tt brutt
p. azwa towaru lub ustugi .m. |llos¢ netto netto sl kwota rutto
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. | Garnitur meski szt. 10 40000 400000 23 92000 492000
2. | Spodnie meskie szt. 15 225100 3375:00 23 776125 415125
Sposoéb zaptaty: przelew RAZEM: 7 375100 X 1696 |25 9071125
Termin ptatnosci: 12.05.2025 ZW.
Konto: 90 1240 4403 8630 5843 6563 2421 = 7 3751 00 23 1696125 9071!25
2 8
Do zaptaty ztotych: 9 071,25 = 5
Stownie ztotych: dziewiec tysiecy siedemdziesiagt 0
jeden 25/100 Wystawit: Adam Nosek
Strona5z7

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



FAKTURA
NR 2/04/2025

Biatystok, dnia 29.04.2025

ustugi: 29.04.2025

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania

Sprzedawca

Hurtownia Gracja Adam Nosek
ul. Witosa 1, 15-660 Biatystok
NIP 5290504590

Nabywca

NIP 5420304637

Sklep ELA Elzbieta Kawatko
ul. Sadowa 5, 18-300 Zambrow

_ Cena Wartos¢ Podatek VAT Warto$¢
N lub ustuai o jednostkowa b
Lp. azwa towaru lub ustugi J.m. 0sC i netto e kwota rutto
zt gr zt gr| % zZt | gr zt gr
1. | Garnitur meski szt. 10 4001 00 4000 {00 23 92000 492000
2. | Garsonka damska szt. 10 450 {00 4500 {00 23 103500 553500
Sposob zaptaty: przelew RAZEM: 8 500 : 00 X 1955:00 | 10455:00
Termin ptatnos$ci: 12.05.2025 ZW.
Konto: 90 1240 4403 8630 5843 6563 2421 = 8500 | 00 23 1955100 | 10455 00
2 8
Do zaptaty ztotych: 10 455,00 = 5
Stownie ztotych: dziesie¢ tysiecy czterysta 0
pigédziesiat pie¢ 00/100 Wystawit: Adam Nosek

Dane do obliczenia wskaznikéw

Wyszczegolnienie

Stan na dzien

31.12.2023

31.12.2024

Przecietny stan zatrudnienia

14 oséb

10 oséb

Przychody ze sprzedazy

840 000,00 zt

950 000,00 zt

Wynagrodzenia

470 000,00 zt

350 000,00 zt

Przecietny stan zapaséw towaréw

20 000,00 zt

16 000,00 zt

Wykaz wybranych wskaznikéw

Wskaznik efektywnosci wynagrodzenia

Wskaznik wydajnosci pracy
na jednego zatrudnionego

Wskaznik rotacji zapasow w razach

Przychody ze sprzedazy

Wynagrodzenia

Przychody ze sprzedazy

Przecietny stan zatrudnienia

Przychody ze sprzedazy

Przecietny stan zapaséw

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie podlegac¢ bedzie 5 rezultatow:

— Lista ptac nr 1/04/2025 za kwiecien 2025 r. dla Jana Kowalskiego — wydruk,
— Rachunek nr 1/04/2025 do umowy zlecenia dla Joanny Ktos — wydruk,

— Ewidencja przychoddéw za kwiecien 2025 r. — wydruk,

— JPK-V7M czesc¢ deklaracyjna za kwiecien 2025 r. — wydruk,

— Analiza wydajnosci pracy na jednego zatrudnionego w latach 2023-2024 — w arkuszu egzaminacyjnym.
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Analiza wydajnosci pracy na jednego zatrudnionego w latach 2023-2024
1. Obliczenie wskaznikéw

Rok 2023

Rok 2024

2. Interpretacja wskaznikow

Rok 2023

Rok 2024

3. Ocena wskaznikow w latach 2023-2024
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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