CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA prawnie chronione do momentu

EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych i gospodarki finansowej jednostek
organizacyjnych

Symbol kwalifikacji: EKA.05

Numer zadania: 01

Wersja arkusza: SG

Wypetnia zdajgcy
Numer PESEL zdajgcego* Miejsce na naklejke z numerem
PESEL i z kodem osrodka
Numer stanowiska
Czas trwania egzaminu: 180 minut EKA.05-01-26.06-SG
EGZAMIN ZAWODOWY
PODSTAWA PROGRAMOWA
Rok 2026 2019

CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL”,
numer stanowiska i naklej naklejke** z numerem PESEL i z kodem osrodka.

2. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 6 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgtos przez podniesienie reki przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego.

3. Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

4. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego.

5. Wpykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizaciji
pracy.

6. Pozakonczeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami wykonania zadania
na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

7. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania
egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢
** w przypadku otrzymania naklejki

Uktad graficzny
© CKE 2025

Wigcej arkuszy znajdziesz na stronie: arkusze.pl



Zadanie egzaminacyjne

Ewelina Szuba prowadzi jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie $wiadczenia ustug
reklamowych oraz sprzedazy gadzetow reklamowych. Jest czynnym podatnikiem VAT i dokonuje wytgcznie
sprzedazy opodatkowanej. Ewelina Szuba posiada samochod osobowy wpisany do ewidencji Srodkéw
trwatych i jest wykorzystywany w systemie mieszanym tzn. w celach stuzbowych i prywatnych.

W kwietniu 2026 r. zatrudniono na podstawie umowy o prace Terese Szymor.
Wykonaj prace dla Agencji Reklamy ART Ewelina Szuba:

1. Sporzadz w programie kadrowo-ptacowym i wydrukuj dla Teresy Szymor:
— umowe o prace nr 1/04/2026,
— miesieczng ewidencje czasu pracy za kwiecien 2026 r.,
— liste ptac nr 1/04/2026 za kwiecien 2026 r.,
— polecenie przelewu wynagrodzenia za kwiecien 2026 r.

2. Sporzadz w programie Ptatnik i wydrukuj formularz ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczen dla Teresy
Szymor (data wypetnienia 07.04.2026 r.).

3. Zaksieguj zdarzenia gospodarcze w podatkowej ksiedze przychodow i rozchoddw na podstawie dowodow
ksiegowych za kwiecien 2026 r.:
— faktura za zakupione towary reklamowe,
— faktura za przeglad eksploatacyjny samochodu osobowego,
— faktura za sprzedane ustugi reklamowe,
— lista ptac - wynagrodzenie brutto pracownika.

4. Wydrukuj podatkowg ksiege przychoddw i rozchodow za kwiecien 2026 r.

Wykonaj zadanie na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym w komputer podigczony do drukarki
sieciowej, z zainstalowanym programem finansowo-ksieggowym do prowadzenia podatkowej ksiegi
przychodow i rozchodow, programem kadrowo-ptacowym oraz programem Ptatnik.

Prace z programem do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw rozpocznij od
wprowadzenia danych:

identyfikacyjnych Agencji Reklamy ART Ewelina Szuba,

wiasciciela,

urzedu skarbowego,

kontrahentow
oraz ustawienia parametrow programu niezbednych do wykonania zadania.
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Dane identyfikacyjne Agencji

Reklamy ART Ewelina Szuba

Nazwa skrocona

ART

Wersja programu

prébna

Nazwa petna

Agencja Reklamy ART Ewelina Szuba
wpisz swéj numer PESEL pod nazwa podmiotu

NIP 9452159436

REGON 121528115

Adres siedziby ul. Kilinskiego 85, 90-119 £.édz
Gmina/Powiat/Poczta todz

Wojewddztwo tédzkie

Podstawowy | nazwa rachunek biezgcy

rachunek numer konta 44 1140 2004 0000 3802 7517 8576
bankowy nazwa banku mBank S.A.

Parametry programu fi

nansowo-ksiegowego

do prowadzenia podatkowej ksiegi przychodéw i rozchodéw

Metoda rozliczania VAT miesieczna
Forma ksiegowosci ksiega przychodéw i rozchodow
Okres obrachunkowy rok 2026

Parametry numeracji KPiR

numeracja: tgczna liczona w ciggu roku
sumowanie: narastajgco w ciggu roku

Numeracja dokumentéw

numer tamany przez miesigc i rok

Imie i nazwisko szefa

Ewelina Szuba /lIdentyfikator: ES — osoba
upowazniona do podpisywania dokumentow

symbol US
Urzad nazwa Urzad Skarbowy t.6dz Srédmiescie
skarbowy kod 1013
adres ul. Dowborczykéw 9/11, 90-019 t.6dz
indywidualny rachunek podatkowy 43 1010 0071 2222 9452 1594 3600

Forma prawna

jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

Osoba fizyczna do deklaracji/wspoélnik

Ewelina Szuba

Dane identyfikacyjne wiasciciela

. . Ewelina Szuba
Imie i nazwisko

wpisz swéj numer PESEL

Data i miejsce urodzenia

27.10.1992r., £odz

PESEL 92102707903

NIP 9452159436

Adres zamieszkania ul. Kilinskiego 85, 90-119 £6dz
Gmina/Poczta todz

Udziat w firmie 100 %

Urzad skarbowy Urzad Skarbowy

Y odz Srédmiescie

Rachunek bankowy

44 1140 2004 0000 3802 7517 8576

Parametry programu

kadrowo-ptacowego

Rok rozpoczecia pracy 2026 r.

Miesigc pierwszej wyptaty

kwiecien 2026 r.

Zasitki wyptacane przez ZUS

Dzien przekazania sktadek ZUS

20 dzien nastepnego miesigca

PPK
FEP

Pracownik ztozyt deklaracje o rezygnacji z PPK
Podmiot nie optaca FEP
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Dane potrzebne do sporzadzenia umowy o prace, listy ptac i formularza ZUS

Imie i nazwisko

Teresa Szymor

PESEL 91040611688
Data i miejsce urodzenia 06.04.1991 r., Lodz
Obywatelstwo polskie

Adres zameldowania/zamieszkania

ul. Stowianska 7, 93-101 t.6dz

Rachunek Numer rachunku 08 1030 0019 0109 8501 0119 6495
bankowy nazwa banku Bank Handlowy w Warszawie S.A.
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy t.6dz Srédmiescie
Oddziat NFZ 05R

Data przystgpienia do NFZ 01.04.2026 .

Zestaw ptacowy Reklama

Data zawarcia umowy 31.03.2026 .

Dzienh rozpoczecia pracy 01.04.2026 r.

Rodzaj umowy o prace na czas nieokreslony

Dziat Reklama

Stanowisko Specjalista ds. reklamy

Czas pracy 1/1 (peten etat)

Kalendarz biurowy, od poniedziatku do pigtku 8 godzin dziennie

Miejsce pracy

ul. Kilinskiego 85, 90 -119 todz

Sktadniki ptacowe

podstawa miesieczna 6 600,00 zt

Kod tytutu ubezpieczenia 011000
Obywatelstwo polskie
Kod wykonywanego zawodu 243107

Naliczane sktadki ZUS

emerytalne, rentowe, chprobowe, wypadkowe,
zdrowotne, FP i FS, FGSP

Oswiadczenia pracownika dla celow
obliczeniu miesiecznych zaliczek na
podatek dochodowy

- pracownik ztozyt pracodawcy oswiadczenie PIT-2
- koszty uzyskania przychodu 250,00 zt miesiecznie
- 1/12 kwoty zmniejszajgcej podatek (300,00 z)

- nie korzysta z innych ulg podatkowych

pracodawcy

Przebieg zatrudnienia u poprzedniego

- pracodawca: TRAF S.A.

- okres zatrudnienia od 01.06.2019 do 31.03.2026 na
stanowisku Specjalista ds. reklamy

- iloé¢ dni zwolnienia chorobowego w roku 2026 - 5 dni

Nieobecnos¢ pracownika

Pracownik przebywat na zwolnieniu lekarskim od
14.04.2026 r. do 16.04.2026 r. i otrzymat
wynagrodzenie chorobowe ptatne 80% podstawy
wymiaru.

wynagrodzenia

Data sporzadzenia listy ptac i przelewu

30.04.2026 r.

Prace z programem Ptatnik rozpocznij od:

- zatozenia kartoteki ptatnika — Ewelina Szuba,
- zatozenia kartoteki ubezpieczonego — Teresa Szymor,
— aktualizacji okresu rozliczeniowego — kwiecien 2026 r.
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Dodatkowe informacje do zalozenia kartoteki ptatnika w programie Platnik

Typ ptatnika

osoba fizyczna

Manualne wprowadzanie danych ptatnika

zaznaczy¢

Nazwa skréocona

ART/ wpisz swéj numer PESEL

ubezpieczonych

Zakres danych pobieranych w czasie aktualizacji kartotek

bez aktualizacji kartotek

Stopa procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe

od kwietnia 2026 r. do marca 2027 r. — 1,67 %

Uwaga:

W trakcie weryfikowania danych pfatnika oraz sporzgdzonych dokumentéw moze pojawié¢ sie informacja

0 wystgpieniu btedow krytycznych oraz komunikat: ,Dokument ma niepotwierdzone dane ptatnika w ZUS”
oraz ,Btedy w bloku wielokrotnym”. Nalezy zignorowac te informacje i zapisa¢ dokument, a nastepnie
kontynuowacé rozwigzywanie zadania egzaminacyjnego.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, FP i FS, FGSP w 2026 r.

Rodzaj sktadki emerytalna | rentowa chorobowa wypadkowa | zdrowotna | FPiFS | FGSP
Sktadki pracownika| 9,76 % 1,5 % 2,45 % - 9% - -
finansowane
przez pracodawce 9,76 % 6,5 % - 1,67 % - 245% | 0,10 %

Dokumenty ksiegowe z kwietnia 2026 r.
UWAGA

Przy wprowadzeniu faktur w zaktadce JPK_VAT oznacz BFK.

Podczas egzaminu ewidencja faktur zakupu i faktur sprzedazy w programie finansowo-ksieggowym, odbywa

sie bez wykorzystania systemu KSeF.

FAKTURA
NR 170/2026

Data wystawienia 07.04.2026
Data zakonczenia dostawy/ustugi 07.04.2026

Sprzedawca

Hurtownia REKS Sp. z o.0.
ul. Polna 11

97-500 Radomsko

NIP: 8880004128

Nabywca

Agencja Reklamy ART Ewelina Szuba
ul. Kilinskiego 85

90-119 Lodz

NIP: 9452159436

| eng Warto$é Podatek VAT Wartosé
L N ubustugi | J.m. |lloge |1ednostkowa t brutt
p. azwa towaru lub ustugi .m. 0s$é netto netto stawka kwota rutto
zt gr zt gr % zt | gr zt gr
1. | Tablica reklamowa szt. 11000 2200:00 23 506 ! 00 270600
2. | Breloczki reklamowe szt. | 200 3100 600 : 00 23 138100 738100
Sposob zaptaty: przelew RAZEM: 2 800:00 X 644 : 00 3444 :00
Termin ptatnosci: 30.04.2026 ZW.
Konto: 27 1140 2004 0000 3002 0135 5387 = 2800 00 23 64400 3444 | 00
mBank S.A. > 8
Do zaptaty ztotych: 3 444,00 = 5
Stownie ztotych: trzy tysigce czterysta 0
czterdziesci cztery 00/100 - —
Wystawit: Jan Misiak
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FAKTURA Data wystawienia 17.04.2026

NR 580/2026 Data zakonczenia dostawy/ustugi 17.04.2026
Sprzedawca Nabywca
Stacja Kontroli Pojazdow Agencja Reklamy ART Ewelina Szuba
ul. Przybyszewskiego 199 ul. Kilinskiego 85
93-120 todz 90-119 todz
NIP 7282593522 NIP: 9452159436
e Wartos¢ Podatek VAT Wartos¢
Lp. | Nazwa towaru lub ustugi J.m. |lloge | jednostkowa t brutt
p. | Nazwa towaru lub ustugi .m. |[llosé netto netto stawka| kwota rutto
zt gr zt gr % zt {gr zt gr
1, |Przeglad eksploatacyjny szt | 1 200{ 00| 200/ 00| 23 | 46/ 00| 246} 00
samochodu osobowego
Zaptacono gotowkg ztotych: 246,00 RAZEM: 200! 00 X 46! 00 246 00
Zw.
Stownie ziotych: dwiescie czterdziesci szesé 2001 00 23 46 00 246 00
00/100 = 8
Pozostato do zaptaty: 0,00 2 5
Uwagi: samochdéd osobowy wykorzystywany w < 0

systemie mieszanym, odliczenie VAT 50 %

Wystawit: Maks Nobel

FAKTURA Data wystawienia 21.04.2026
NR 1/04/2026 Data zakonczenia dostawy/ustugi 21.04.2026
Sprzedawca Nabywca
Agencja Reklamy ART Ewelina Szuba Hurtownia Zabawek JACEK | AGATKA sp. z o.0.
ul. Kilinskiego 85 ul. Targowa 2
90-119 todz 90-022 Lodz
NIP: 9452159436 NIP: 8133492006
| cerE Wartos¢ Podatek VAT Wartosé
Lp. Nazwa towaru lub ustugi J.m. |llos¢ [ netto brutto
netto stawka kwota
zt gr zt gr % zt gr zt gr
1. Epraco".v.a”'e koncepcji szt. | 1 | 730000 | 7300{00| 23 | 167900 | 897900
ampanii reklamowej
2. | Wydruk ulotek reklamowych szt. | 100 7100 70000 23 16100 861 :00
Sposdb zaptaty: przelew RAZEM: 8 00000 X 184000 984000
Termin ptatno$ci: 30.04.2026 ZW.
Konto: 44 1140 2004 0000 3802 7517 8576 = 8000 | 00 23 1840100 9840 00
mBank S.A. > 8
Do zaptaty ztotych: 9 840,00 = 5
Stownie ztotych: dziewie¢ tysiecy osiemset 0
czterdziesci 00/100 X )
Wystawita: Ewelina Szuba

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut.

Ocenie bedzie podlegaé 6 rezultatow:

Umowa o prace nr 01/04/2026 dla Teresy Szymor — wydruk,

Miesieczna ewidencja czasu pracy za. kwiecien 2026 r. dla Teresy Szymor — wydruk,

Lista ptac za kwiecien 2026 r. dla Teresy Szymor — wydruk,

Uwaga: w programie Symfonia — lista ptac rozbudowana, w programie Optima — lista ptac szczegotowa,
w programie INSERT GT - list ptac petna.

Polecenie przelewu wynagrodzenia dla Teresy Szymor — wydruk,

ZUS ZUA Zgtoszenie do ubezpieczen Teresy Szymor — wydruk,

Podatkowa ksiega przychodow i rozchoddw za kwiecien 2026 r.— wydruk.
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Wypetnia zdajgcy

Do arkusza egzaminacyjnego dotagczam wydruki w liczbie: .......... kartek — czystopisu i .......... kartek —
brudnopisu.

Wypetnia Przewodniczgcy ZN

Potwierdzam dotaczenie przez zdajacego do arkusza egzaminacyjnego wydrukéow w liczbie .......... kartek
facznie.

Czytelny podpis Przewodniczgcego ZN
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