
 

 

   
 

Nazwa kwalifikacji: Prowadzenie działalności informacyjno-bibliograficznej 
Oznaczenie kwalifikacji: HAN.03 
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Wersja arkusza: SG 

 

 

Wypełnia zdający 

Numer PESEL zdającego* 
 
 
 
 
 

      Czas trwania egzaminu: 180 minut.                        HAN.03-01-23.01-SG 

 

EGZAMIN ZAWODOWY 
Rok 2023 

CZĘŚĆ PRAKTYCZNA 
 

Instrukcja dla zdającego 

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swój numer PESEL            

i naklej naklejkę z numerem PESEL i z kodem ośrodka. 

2. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejkę z numerem PESEL oraz wpisz: 

− swój numer PESEL*, 

− oznaczenie kwalifikacji, 

− numer zadania, 

− numer stanowiska. 

3. Sprawdź, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera błędów. Ewentualny brak stron lub 

inne usterki zgłoś przez podniesienie ręki przewodniczącemu zespołu nadzorującego. 

4. Zapoznaj się z treścią zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten 

nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu. 

5. Czas rozpoczęcia i zakończenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczący zespołu 

nadzorującego. 

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczeństwa i organizacji  

pracy. 

7. Po zakończeniu wykonania zadania pozostaw arkusz egzaminacyjny z rezultatami oraz KARTĘ 

OCENY na swoim stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczącego zespołu 

nadzorującego. 

8. Po uzyskaniu zgody zespołu nadzorującego możesz opuścić salę/miejsce przeprowadzania egzaminu. 

Powodzenia! 

* w przypadku braku numeru PESEL – seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzającego tożsamość 
 
 
 

 
Układ graficzny 
© CKE 2020

Arkusz zawiera informacje 

prawnie chronione do momentu 

rozpoczęcia egzaminu 

 
 

Miejsce na naklejkę z numerem 

PESEL i z kodem ośrodka 

PODSTAWA PROGRAMOWA 
2019 
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Zadanie egzaminacyjne 
 
W księgarni szkolno-pedagogicznej Prymus w Lublinie zaplanowano uzupełnienie asortymentu o publikacje 

dla uczniów i nauczycieli pomocne w doskonaleniu kompetencji maturalnych na poziomie podstawowym 

i rozszerzonym. Z Wykazu książek oferowanych przez Hurtownię Światowid wybierz tytuły zgodne 

z planowanym uzupełnieniem asortymentu i przyporządkuj je do poszczególnych działów – nazw 

przedmiotów egzaminacyjnych, na zamieszczonym formularzu w arkuszu egzaminacyjnym.  

Opracuj zestawienie bibliograficzne zawierające opisy drugiego stopnia szczegółowości wybranych 

i zamówionych przez Księgarnię Prymus publikacji. W zestawieniu zastosuj układ alfabetyczny autorski. 

Do opracowania zestawienia bibliograficznego wykorzystaj informacje zawarte w Wykazie książek 

oferowanych przez Hurtownię Światowid oraz w Wyciągu z normy PN-N-01152-1/A1:1997. Opis 

bibliograficzny. Książki. Opisy wykonaj na formularzu zamieszczonym w arkuszu egzaminacyjnym 

zatytułowanym Zestawienie bibliograficzne zamówionych książek – publikacji dla uczniów i nauczycieli klas 

maturalnych opisanych na drugim stopniu szczegółowości. 

Sporządź ofertę księgarską skierowaną do uczniów i nauczycieli klas maturalnych w Lublinie, zachęcającą 

do zakupu zamówionych przez Księgarnię Prymus wydawnictw. Do opracowania oferty wykorzystaj 

Informacje dotyczące działalności Księgarni Prymus oraz informacje z opracowanego Zestawienia 

bibliograficznego zamówionych książek – publikacji dla uczniów i nauczycieli klas maturalnych. W ofercie 

zastosuj opisy pierwszego stopnia szczegółowości w układzie klasowym według przedmiotów nauczania 

uzupełnione o ceny detaliczne podane w Wykazie  książek oferowanych przez Hurtownię Światowid.  

W ofercie poinformuj potencjalnego klienta, że:  

− szczegółowe opisy zamieszczone są w załączniku do oferty – Zestawienie bibliograficzne książek – 

publikacji dla uczniów i nauczycieli klas maturalnych opisanych na drugim stopniu szczegółowości, 

− termin ważności oferty obowiązuje do wyczerpania zapasów, 

− na przedstawione w ofercie książki  przysługuje 5% rabat od ceny detalicznej. 

Ofertę sporządź w arkuszu egzaminacyjnym, w miejscu zatytułowanym Oferta księgarska. 

Opracuj schemat kompozycji wystawy promującej oferowane książki na płaszczyźnie pionowej w oknie 

wystawowym księgarni. Wyeksponowane książki uporządkuj według przedmiotów egzaminacyjnych 

w układzie fantazyjnym. Uzupełnij kompozycję elementami dekoracyjnymi związanymi z symboliką 

oświatową oraz hasłem propagującym zakup książek edukacyjnych. Schemat wykonaj w arkuszu 

egzaminacyjnym w miejscu zatytułowanym Schemat kompozycji wystawy na płaszczyźnie pionowej. 

 
Informacje dotyczące działalności Księgarni Prymus 

Nazwa księgarni Księgarnia Prymus 

Adres Księgarni 20-015 Lublin, ul. Adama Asnyka 76 

Telefon 603 232 323 

Adres internetowy księgarni www.księgarniaprymus.pl 

Godziny otwarcia 
od poniedziałku do piątku w godz. 900-1800 
w soboty w godz. 900-1600 

 Sposób składania zamówienia  osobiście, telefonicznie, przez Internet 
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Wyciąg z normy PN-N-01152-1/A1:1997. Opis bibliograficzny. Książki 

Nazwa strefy 
Znak 

umowny 
Element opisu 

Punkt 

normy 

Strefa tytułu 

i oznaczenia 

odpowiedzialności 

 Tytuł właściwy 3.1.1 

[ ] Określenie typu dokumentu 3.1.2 

= Tytuł równoległy 3.1.3 

: Dodatek do tytułu 3.1.4 

/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialności 3.1.5 

; Następne oznaczenie odpowiedzialności 3.1.5 

Strefa wydania . – Oznaczenie wydania 3.2.1 

/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialności dotyczące wydania 3.2.2 

; Następne oznaczenie odpowiedzialności dotyczące wydania 3.2.2 

, Dodatkowe oznaczenie wydania 3.2.3 

/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialności dotyczące 

dodatkowego oznaczenia wydania 

3.2.3 

; Następne oznaczenie odpowiedzialności dotyczące 

dodatkowego oznaczenia wydania 

3.2.3 

Strefa adresu 

wydawniczego 

. – Pierwsze miejsce wydania 3.4.1 

; Następne miejsce wydania 3.4.1 

: Nazwa wydawcy 3.4.2 

, Data wydania 3.4.3 

( Miejsce druku 3.4.4 

: Nazwa drukarni 3.4.5 

, ) Data druku 3.4.6 

Strefa opisu 

fizycznego 

. – Określenie formy książki  i/lub objętość 3.5.1 

: Oznaczenie ilustracji 3.5.2 

; Format 3.5.3 

+ Oznaczenie dokumentu towarzyszącego 3.5.4 

Strefa serii . – ( Tytuł serii 3.6 

: Dodatek do tytułu serii  

/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialności dotyczące serii 3.6 

; Następne oznaczenie odpowiedzialności dotyczące serii 3.6 

, ISSN serii 3.6 

; Numeracja w obrębie serii 3.6 

, Oznaczenie i/lub tytuł podserii 3.6 

: Dodatek do tytułu podserii 3.6 

/ Pierwsze oznaczenie odpowiedzialności dotyczące podserii 3.6 

, ISSN podserii 3.6 

; ) Numeracja w obrębie podserii 3.6 

Strefa uwag . – Uwagi 3.7 

Strefa ISBN 

i sposobu 

uzyskania książki 

. – ISBN 3.8.1 

: Sposób uzyskania książki i/lub cena 3.8.2 
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Wykaz książek oferowanych przez Hurtownię Światowid 

Lp. Dane do opisu książki Treść 

1. Tytuł: Biologia. Vademecum 
maturzysty. 
Autor: Ewa Pyłka-Gutowska  
Wydanie 2 
Miejsce wydania: Warszawa 
Wydawnictwo:  Adamantan 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 454  
Format: 24 cm 
ISBN: 9788373504530 
Cena detaliczna: 28,00 zł 

Książka pomocna w szybkiej powtórce najważniejszych 
zagadnień z biologii tuż przed egzaminem. W środku 
zamieszczono część teoretyczną, podzieloną na 11 
rozdziałów, której treści są zgodne z wymaganiami aktualnie 
obowiązującej podstawy programowej z biologii. Zawiera 
wiele przemyślanych ilustracji, schematów oraz tabel 
ułatwiających zapamiętanie najważniejszych informacji.   

2. Tytuł: Historia. Repetytorium 
maturzysty  
Autorzy: Agnieszka Kręc, Beata Zapiór, 
Jerzy Noskowiak 
Miejsce wydania:  Kraków 
Wydawnictwo: Wydawnictwo GREG 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 480 
Format: 24 cm 
ISBN: 9788375175448  
Cena detaliczna: 24,00 zł 

Jest to książka wychodząca naprzeciw potrzebom 
maturzystów - zawiera całość materiału potrzebnego do 
przygotowania się do matury w jej aktualnej formule. Jest 
zgodna z obowiązującą podstawą programową. Co ważne, 
książka ta nie została przeładowana niepotrzebnymi 
informacjami, a zawarte w niej treści podane są 
przystępnym, zrozumiałym językiem. Tam, gdzie było to 
możliwe, treść ujęto w ułatwiające naukę formy tabel, 
diagramów, wyliczeń. Naukę ułatwiają liczne mapy i zdjęcia 
oraz indeks nazw osobowych. 

3. Tytuł: Jak mówić, żeby dzieci się uczyły 
Autor: Adele Faber, Elaine Mazlish 
Przełożyła  Beata Horosiewicz  
Miejsce wydania:  Poznań 
Wydawnictwo: Media Rodzina 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 256 
Format :  21 cm 
ISBN: 9788380083523  
Cena detaliczna: 24,00 zł 

Autorki podpowiadają, jak radzić sobie z niechęcią dzieci do 
współpracy i takimi uczuciami, które przeszkadzają im 
dobrze funkcjonować w szkole. Uczą, jak wspólnie 
rozwiązywać problemy. Podają siedem  sposobów 
zachęcania dzieci do aktywności i wskazują na pułapki 
nadmiernego stosowania kar. 

4. Tytuł: Język polski. Testy i arkusze 
Autorzy: Ewa Dunaj, Katarzyna 
Tomaszek, Tadeusz Banowski 
Miejsce wydania: Gdynia 
Wydawnictwo: Operon 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 264 
Format: 21 cm 
ISBN: 9788381971898 
Cena detaliczna: 32,00 zł 

Dzieło zawiera szczegółowe informacje i wytyczne 
dotyczące egzaminu maturalnego z języka polskiego, w tym 
zadania przygotowane zgodnie z wytycznymi CKE, 
podzielone na: test wstępny, test ćwiczeniowy 
i sprawdzający. Każdy, kto dobrze opanował materiał, 
powinien bez problemu rozwiązać zamieszczone w nim 
zadania podsumowujące dział i próbne arkusze maturalne, 
przygotowane przez ekspertów. Zamieszczono też modele 
odpowiedzi do testów oraz  przykładowe rozwiązania. 

5. Tytuł: Matura. Język angielski. Zbiór 
zadań 
Autor: Praca zbiorowa 
Wydanie 2 
Miejsce wydania: Kraków   
Wydawnictwo: Omega 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 432 
Format : 22 cm 
ISBN: 9788372677587  
Cena detaliczna: 38,00 zł 

Książka pomocna przy wyborze strategii rozwiązywania 
różnych typów zadań egzaminacyjnych. Prezentuje zadania 
ilustrujące wymagania maturalne, w tym przykładowe 
arkusze egzaminacyjne wraz ze schematami oceniania  
i kluczami odpowiedzi oraz nagrane przez lektorów teksty do 
części arkusza maturalnego sprawdzającego rozumienie ze 
słuchu. 
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6. Tytuł: Repetytorium Maturalne. Język 
angielski. Poziom rozszerzony + Testy 
+ kod (interactive eBook) 
Autor Bob Hastings, Marta Umińska, 
Dominika Chandler 
Miejsce wydania: Warszawa 
Wydawnictwo: Pearson 
Rok wydania:  2021  
Liczba stron:  272  + [6] testów + kod 
(interactive eBook) 
Format: 29 cm 
ISBN: 9788378828495 
Cena detaliczna: 84,00 zł 

Dzieło składa się z części  referencyjnej, tematycznej oraz 
gramatycznej. Do książki dołączono sześć testów 
maturalnych (trzy arkusze poziomu podstawowego oraz trzy 
arkusze poziomu rozszerzonego), każdy kupujący otrzyma 
ważny przez 24 miesiące kod dostępu do interaktywnej 
wersji "Repetytorium maturalne..." z ćwiczeniami online na 
dedykowanej do tego platformie edesk.pearson.pl. 
 

 7.  Tytuł: Smak świąt. Ponad 100 
przepisów i porad  
Autor: Agnieszka Maciąg 
Wydanie 2 
Miejsce wydania: Kraków 
Wydawnictwo: Wydawnictwo Otwarte 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 352 
Format : 20 cm 
ISBN: 9788381351270 
Cena detaliczna: 40,00 zł 

Jest to nowe wydanie świątecznego bestsellera. To książka 
przede wszystkim na święta, ale nie tylko. Podpowiada, co 
zrobić, żeby polubić zimę. Aby ten trudny czas uczynić 
miłym, dobrym i pięknym. Autorka dzieli się tutaj zarówno 
przepisami, jak i  pomysłami na ocieplenie i upiększenie 
domu. Podaje proste, naturalne sposoby na zdrowie i urodę 
w czasie zimy. 

8. Tytuł: Teraz Matura. Chemia. 
Vademecum 
Autor: Praca zbiorowa 
Miejsce wydania: Warszawa 
Wydawnictwo: Nowa Era 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 432 
Format :  25 cm 
ISBN: 9788326723384 
Cena detaliczna: 44,00 zł 

Jest to kompendium wiedzy z chemii zawierające przykłady 
rozwiązań wielu typów zadań maturalnych. Pozwala 
powtórzyć i usystematyzować niezbędne  wiadomości 
z zakresu podstawowego i rozszerzonego. Dzięki 
zamieszczonym rozwiązaniom typowych zadań, umożliwia 
wyćwiczenie umiejętności sprawdzanych na maturze. 

9. Tytuł: Teraz matura. Fizyka. 
Vademecum z zadaniami 
Autorzy: Praca zbiorowa 
Miejsce wydania: Warszawa 
Wydawnictwo: Nowa Era 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 368 
Format : 25 cm 
ISBN: 9788326724237 
Cena detaliczna: 42,00 zł 

Za pomocą praktycznych wskazówek i zadań krok po kroku, 
publikacja pozwala doskonalić umiejętności niezbędne na 
egzaminie maturalnym. Zapewnia systematyczną naukę, 
zawiera niezbędne wiadomości teoretyczne, rozbudowane 
przykłady zadań i zadania do samodzielnego rozwiązania.  

10. Tytuł: Testy maturalne. Matematyka.  
Poziom podstawowy 
Autor: Praca zbiorowa  
Miejsce wydania: Kraków 
Wydawnictwo: Aksjomat 
Rok wydania: 2021 
Liczba stron: 255 
Format: 21 cm 
Seria: Obowiązkowa Matura 
ISBN: 9788364660948 
Cena detaliczna: 36,00 zł 

W książce zamieszczono opis egzaminu maturalnego 
z matematyki, podstawę programową do liceum i technikum, 
25 zestawów egzaminacyjnych z poziomu podstawowego, 
20 zestawów zadań zamkniętych, 20 zestawów zadań 
otwartych oraz krótkie i rozszerzone odpowiedzi do 
wszystkich zadań. 
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Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 180 minut. 
 

Ocenie podlegać będą 4 rezultaty: 

− tytuły dzieł przyporządkowane do działów księgarni, 

− zestawienie bibliograficzne książek – publikacji dla uczniów i nauczycieli klas maturalnych opisanych 

na drugim stopniu szczegółowości, 

− oferta księgarska, 

− schemat kompozycji wystawy na płaszczyźnie pionowej. 

 

 

 
Tytuły dzieł przyporządkowane do działów księgarni 

Dział księgarni Tytuł dzieła 

BIOLOGIA 

 

CHEMIA 

 

FIZYKA 

 

GEOGRAFIA 

 

HISTORIA 

 

JĘZYK POLSKI 

 

JĘZYKI OBCE 

 

MATEMATYKA 

 

POZOSTAŁE PRZEDMIOTY 
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Zestawienie bibliograficzne książek – publikacji dla uczniów i nauczycieli klas maturalnych 
opisanych na drugim stopniu szczegółowości 

Lp. Nazwa autora Opis drugiego stopnia szczegółowości 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   
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Oferta księgarska 
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Schemat kompozycji wystawy na płaszczyźnie pionowej 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Legenda: 
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