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CZESC PRAKTYCZNA

Instrukcja dla zdajgcego

1.

Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
1 naklej naklejke z numerem PESEL 1 z kodem o$rodka.

Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

— swoj numer PESEL*,

— symbol cyfrowy zawodu,

— oznaczenie kwalifikacji,

— numer zadania,

— numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespolowi nadzorujagcemu cze$¢ praktyczng egzaminu.

. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 9 stron i nie zawiera bledow. Ewentualny brak stron lub

inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespolu nadzorujacego czgsé praktyczng
egzaminu.

Zapoznaj si¢ z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten nie
jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

Czas rozpoczecia 1 zakoficzenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespolu
nadzorujacego.

7. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i1 organizacji pracy.

Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,,zglo$ gotowos¢ do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj sie do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczacego zespotu nadzorujacego.
Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim

stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

10.Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujacego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
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Zadanie egzaminacyjne

Na podstawie przedstawionych danych wypeinij Formularz nr 1 oraz Protokoét ustalenia okolicznos$ci
i przyczyn wypadku przy pracy.

Opis zdarzenia:

Pani Anna Kowalska jest =zatrudniona w firmie ustugowo-produkcyjnej XXXX =z siedzibg
w Katowicach na stanowisku pracownika administracyjno-biurowego w dziale kadr do spraw osobowych.
Praca prowadzona jest na jedna zmiang¢ w godzinach od 7.30 do 15.30. Pracownica wykonuje prace
zwigzane z obstuga komputera, prowadzeniem dokumentacji, przyjmowaniem telefonow, obstuga faksu itp.

Powierzchnia pomieszczenia, w ktorym pracuje, wynosi 18 m’, a wysoko$¢ 3 m. Podlogi sa rowne,
niesliskie, wylozone wykladzinami syntetycznymi na calej powierzchni. Os$wietlenie jest elektryczne
1 naturalne — trzy okna o wymiarach 1,2 m x 1,7 m. W pomieszczeniu pracuja w tym samym czasie

3 osoby.

11 marca 2014 r. pani Kowalska rozpoczeta prace o godzinie 7.30. O godzinie 12.30 wstala od biurka, aby
wyja¢ dokumenty z szafy. W tym momencie poslizgneta si¢ i upadta. Kolezanka pracujagca w tym samym
pomieszczeniu pomogla jej wstac i udzielita jej pierwszej pomocy. Poniewaz bol nie ustepowal, kolezanka
zawiadomita pracodawce. Pracodawca wezwal Pogotowie Ratunkowe, ktore zabrato panig Kowalska na
oddziat ratunkowy Szpitala Miejskiego, gdzie wykonano RTG stopy prawej nogi. Lekarz stwierdzil
skrecenie stawu skokowego prawego 1 ogdlne sthuczenie. Zatozono szyn¢ gipsowa na okres ok. 3 tygodni,
a po nim przewidziano kontrol¢ w poradni chirurgicznej. Okres niezdolnos$ci do pracy to ok. 4 tygodnie.

Poszkodowana pracownica posiada aktualne badania lekarskie i aktualne szkolenie bhp.

Protoko6t Nr 001/2014

Dane firmy:

Firma ustugowo-produkcyjna XXXX, 40 — 086 Katowice, ul. Kalinowa 115
NIP: 012-34-56-789

REGON: 012345678

Dane poszkodowane;:

Anna Kowalska ur. 22.05.1967 r. w Katowicach; imi¢ ojca — Jan
Zamieszkala:

40-576 Katowice, ul. Stroma 10/2

nr dowodu osobistego AKM 199999

PESEL: 67052202345

Dane $§wiadka i zglaszajacego wypadek w dniu 11.03.2014 r.

Elzbieta Wozniak ur.30.06.1974 r. w Katowicach

Zamieszkala:

41-106 Siemianowice Slaskie, ul. Dolna 7/3

Zesp6t powypadkowy:

Jan Kowalski — inspektor bhp, Andrzej Nowak — spoteczny inspektor pracy.

W Protokole ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy miejsca ,,wykropkowane” nalezy
uzupetnic tekstem. W miejscu podpis wstawic¢ X.
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KODY ZAWODU

Grupa duza 44 — Pozostali pracownicy obstugi biura

4414 Technicy archiwisci i pokrewni

441401 Archiwista dokumentéw elektronicznych

441402 Archiwista zaktadowy

441403 Technik archiwista

441490 Pozostali technicy archiwisci i pokrewni

4415 Pracownicy dziatow kadr

441501 Pracownik do spraw osobowych

441502 Pracownik do spraw socjalnych

4419 Pracownicy obstugi biura gdzie indziej niesklasyfikowani

441990 Pozostali pracownicy obstugi biura gdzie indziej niesklasyfikowani

Oswiadczenie poszkodowanej

W dniu 11.03.2014 r. wykonywatam swoje codzienne obowigzki. O godzinie 12.00 otrzymalam polecenie
sporzadzenia i dostarczenia sprawozdania, dotyczacego wydatkow za dwa miesigce wraz z fakturami.
Brakowato mi tylko ostatniej faktury z dnia 27.02.2014 r. Wszystkie takie dokumenty trzymamy
w szufladzie szafy z aktami. Wstalam, zrobitam chyba trzy kroki, poslizgng¢tam si¢ 1 upadtam. Sama nie
bytam w stanie si¢ podnies¢, wiec poprositam o pomoc kolezanke, z ktorg razem pracujemy. Bardzo
zacze¢ta mnie bole¢ noga, wiec poprositam kolezanke, aby wezwata pogotowie.

Oswiadczenie Swiadka wypadku

W dniu 11.03.2014 r. Anna i ja wykonywaly$my swoje codzienne obowigzki. Okoto potudnia zadzwonit
telefon, Ania odtozyta dokumenty, ktore aktualnie wypelniata i zaczgta sporzadzaé zestawienie, o ktore ja
poproszono. W pewnej chwili wstata, zrobita kilka krokow w kierunku szafy i1 upadia. Sama nie byla
w stanie si¢ podnies¢, wiec jej pomogtam. Po okoto 10 min. kolezanka poprosita, abym zadzwonita po
pogotowie, bo bardzo zaczeta bole¢ ja noga. Zawiadomitam o zdarzeniu kierownika dziatu, ktory wezwat
Pogotowie Ratunkowe.

Czas przeznaczony na wykonanie zadania wynosi 120 minut.

Ocenie podlega¢ bedzie 5 rezultatow:
— Wypehiony Formularz nr 1

— Wypehiony Protokél ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy w czesci
dotyczacej danych firmy i cztonkéw zespolu powypadkowego oraz funkcji przypisanej do
nazwiska

— Wypehiony Protokél ustalenia okolicznoSci i przyczyn wypadku przy pracy w czegsci
dotyczacej danych poszkodowanej i zglaszajacej wypadek, podany termin zgloszenia wypadku

— Wypeliony Protokol ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy w czesci
dotyczacej okolicznosci, przyczyn, skutkow wypadku

— Wypehiony pkt. 7, pkt. 8 1 pkt. 9 Protokolu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku przy
pracy
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Formularz nr 1

1. Obowiazki pracodawcy po otrzymaniu zgloszenia o wypadku.

2. Przyczyny posrednie i bezposrednie wystapienia wypadku.

Przyczyny posrednie

Przyczyny bezposrednie

3. Terminy obowiazujace przy ustalaniu okolicznosci i1 przyczyn wypadkow przy pracy.

Zagadnienie

Terminy

przystgpienie do ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku przez

zespot powypadkowy

sporzgdzenie protokotu powypadkowego

zatwierdzenie protokotu powypadkowego przez pracodawce

doreczenie zatwierdzonego protokotu poszkodowanemu

przechowywanie dokumentacji powypadkowej
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4. Propozycje dziatan majacych w przysztosci zapobiegaé tego typu wypadkom.
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Protokol nr / r
ustalenia okolicznosen 1 preveeyn wypadku prey pracy
1. Poszkodowany pracownik jest zatrudniony
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5. Ustalono nastgpujace preyezyny wypadku:”

stwierdzono miepreestrzeganie preez pracodawee nastgpujacyveh preepisow prawa pracy, w szczegolnoscl preepisow 1 zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy lub innveh preepiséw dotvezaeyveh ochrony #yveia i zdrowia (wskazaé dowady )™ ™

stwierdzono, 2e wylgerng prevezvng wypadku byvlo naruszenie preez poszkodowanego pracownika nastgpujaeveh preepisow dotyvezacveh
ochrony #ycia i drowia, spowodowane preez nicgo umysinie lub wskuick razacego niedbalstwa (wskazaé dowody)y™

Stwierdzono stan nigirzedwosici albo wiveie preez poszkodowanego pracownika Srodkow odurzajaeych lub substancji psychotropowych
prEyezyniajgee sig w znacznym stopniu do powsiania wypadbku (wskazaé dowedy a w przypadku odmoewy przez poszkodowanego
poddania sig badaniom na zawartoéé tych substancji w organizmie - zamiefcié informacjg o tvm fakeie).
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7. Stwierdza sig. Fe wypadek
- wypadkiem prey pracy™ | JEST | | NIE JEST |
- traktowany na rdwni 2 wypadkiem prey pracy™

co uzasadnia sig nastepujgeo:™

& Rodzaj wypadiw® | indvwidualny | | zbiorowy | | smiertelny | | cigzki ]| | powodujsev czasows niezdolnesé do pracy |

9, Wnioski i zalecenia profilakivezne:™
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10. Podpisy czlonkow zespotu powypadkowego uczestniczacego w ustalaniu okolicznosei i przyezyn wypadku:

D 2)

13. Poszkodowanego / czlonka rodziny” zapoznano z ninigjszym protokolem oraz pouczono o prawie zgloszenia do protokolu uwag i zastrzezen
(zgloszenie uwagi 1 zastrzezenia nalezy dotaczy¢ do protokohr)

7777777 imie nazwisko poszkodowanego pracownika lub uprawnionego czdorka rodziny o podpis 7

14. Protokoét zatwierdzono:

15. Potwierdzenie odbioru protokotu:

POUCZENIE
Przed zatwierdzeniem protokotu zespot powypadkowy zapoznaje z trescig protokotu poszkodowanego pracownika, a w razie wypadku smiertelnego cztonka rodziny pracownika, ktory ma

1 R . L. ;

praws plosreria Uwag | Batraehe do ustal e zawartyeh w protoliole

Poszkodowamy pracownil, a w mee wvpadon dmiertelmego, uprawmiomy crlonck rodzimy rmadepe  precownaka, mode wysigpié do spdu  rejonowego sgidn pracy
1 w Z powdlawem o ustalenic | sprostowanic profokolu na podstawie am. 189 Kodeksu Postgpowania Cywilnege. £ powddatwem takim, w imteresic

poszkodowancgn pracowmika mods wWyskapié rdwmac? ofganizacia raarkowa, daslajgca u pracodawey zatmadndajaca poszkodowancge pracowmka. Rossczenia 76 stosunkn pracy s wolne
ol ot sgdowyich
1t W prevpadias wvlcorzystania kompeiera do sporegdeerss profokotu dopuszezn sie werspe czamo-Tialy drukon

1 Jereli mie zostal nadany NIP lub REGON, podad P L Dty nummeer choswochia allbo inmego dokumentu potwierdem goego todsamand pracodawoy

P Jezeli mie zostal nadany muemer PESEL lub NIP, podaé mumer dowodu albo imego doloamenia potwisrdzajgcego todsamost poszhodowaneg o
3 Podad pelry kod mwodu (specjalnosa) ). seesciocyfrony symbol zgodny = obomagrinec Elasylikacg mwodow 1 specjalnosa
4 tereli zabrakmie micisca ma dnolos, nalery go vrupetnic kolejng strong podpisens preez celonkow zespobu powvpadkowepo
Proez i prarepsy’ dotyergee achromy Fyela 1 adrowia rommmee sig np. preapsy o ochrome preeciwpadarowe], o dodors: lechrezmm, praepisy prawa geologiemegs | gormicaego,
g ) y LS i : ¥ B : k ]
budowlanego, o ruchu drogowsm
i Mizpotrzete skl
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